) ~ Phu luc II.1 )
Gj) THANH PHAN HO SO, KET QUA GIAI QUYET THU TUC HANH

> PIEN TU POI VOI THU TUC HANH CHINH LINH VU'C
LAO PONG, VIEC LAM, TIEN LUONG CAP TINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-UBND ngay  thang  nam 2025 cua
Chui tich Uy ban nhén dan tinh Pong Thdp)

I. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NUOC NGOAI

1. Piang ky hop ddng nhin lao ddong thwc tip tir 90 ngay tré lén
(1.013727); Ping ky hop dong nhin lao dong thue tip dwdi 90 ngay (1.005132)

(1) Trinh ty thye hién:

- Budce 1. Doanh nghiép nop 01 bo hd so truc tiép hoac qua dich vu buu chinh
tGi Uy ban nhan déan cap tinh noi doanh nghiép dit tru s chinh hoic truc tuyén.

- Budc 2. Uy ban nhan nhan cép tinh tra 1oi bang vin ban cho doanh nghiép
dua nguoi lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao trinh d9, k§ ning nghé & nudc
ngoai co thoi gian tr 90 ngay trd 1€n va thong bao cho B§ Noi vu trong thoi han 05
ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18, truong hop khong chap thuan phai néu
10 ly do.

- Budce 3. Doanh nghiép dua ngudi lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao
trinh d6, k¥ ning nghé & nudc ngoai phai cip nhat thong tin vé nguoi lao dong trén Heé
théng co sd dit lidu vé nguodi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop
dong trong thdi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy ngudi lao dong xuét canh.

(2) Pia diém thuc hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Dong Thép, gom:

+ Quay s6 10 - S6 PT: 02773.3993.851, S& Noi vu. tai dia chi: sé 377, Hung
Vuong, phuong Pao Thanh, tinh Déng Thap;

+ Quay sd 11 - S6 BT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa nha
buu dién tinh Pong Thép, s6 85 Nguyén Hué, phudng Cao Lanh, tinh Pong Thap;

- Thu tyc hanh chinh thuc hién tiép nhéan va tra két qua qua dich vu buu chinh
cong ich;

- Tha tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:
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a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Tinh

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(4) Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phin ho so bao gom:

- 01 ban chinh vin ban dang ky hop dong nhan lao dong thuc tap (theo Mau s6
04 Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu ) 21/2021/TT-BLDTBXH);

- 01 ban sao hop déng nhan lao dong thuc tap kem theo ban dich tiéng Viét
dugc ching thyc;

- Tat liéu chimg minh viéc dua ngudi lao dong Vi¢t Nam di dao tao, nang cao
trinh d6, k¥ ning nghé & nudc ngoai pht hop véi phap luat ctia nudce tiép nhan lao
dong: Pbi voi nude, ving lanh thd quy dinh viéc tiép nhan lao dong nudc ngoai dén
dao tao, nang cao trinh d6 k¥ niang nghé phai dugc sy chap thuan cua co quan c6 thim
quyén thi tai liéu chirng minh 1 mét trong cac gidy to sau:

+ 01 ban sao vin ban cho phép co s& tiép nhan lao dong thuc tap dugc tiép
nhan lao dong nude ngoai do co quan c6 tham quyén clia nude sé tai cap.

+ Gidy to khac thé hién co so tiép nhan lao dong thuc tap dugc phép tiép
nhan nguoi lao dong theo quy dinh ctia nudc sé tai.

- Ban sao Gidy chting nhan dang ky doanh nghiép va gidy to ching minh viéc
ky quy cta doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 36 ctua Luat Nguoi lao dong
Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong nam 2020.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.
(5) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

(6) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép dua nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh do, k¥
ning nghé.

(7) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan, ngudi c¢6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh
- Coquan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S6 N6i vu
- Co quan phdi hop (néu c6): Khong.

(8) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong



(10) Tén miu don, miu to khai:

- Pang ky hop ddng nhan lao dong thuc tip (theo Mau sé 04 Phu luc I ban
hanh kém theo Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH);

- Gidy x4c nhan nop tién ky quy thuc hién hop dong nhan lao dong thuc tap
(theo Mau s6 11 Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh 112/2020/ND-CP).

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghié¢p dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo
hinh thirc ddo tao, nang cao trinh d¢, k¥ ning nghé dap ung diéu kién:

a) Co hop déng nhan lao dong thuc tap vdi co sé tiép nhan thyc tap & nudc
ngoai dé dua ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nude ngoai theo hinh thic dao
tao, nang cao trinh dd, k¥ ning nghé phu hop véi quy dinh tai Luat Nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong da duoc dang ky véi co quan nha
nudc c¢6 tham quyén.

b) C6 tién ky quy thuc hién hop ddng nhan lao dong thuc tip bang 10% mot
luot vé may bay hang pho thong tir noi lam viéc vé Viét Nam tinh theo sé luong ngudi
lao dong di 1am viéc & nudc ngoai trong Hop dong nhan lao dong thuc tap.

¢) Chi dugc dua ngudi lao dong c6 hop ddng lao dong va hop ddng dao tao
nghé & nudc ngoai di thuc tdp nang cao tay nghé tai co s tiép nhan thuc tap & nudc
ngoai theo hop déng nhan lao dong thyc tap.

d) Nganh, nghé, céng viéc cu thé nguoi lao dong Viét Nam di lam viée & nude

ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh do, k¥ ning nghé phai phu hop véi linh
vuc hoat dong ctia doanh nghiép.

(12) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong ngay
13/11/2020.

- Nghi quyét s 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Qudc hdi quy dinh vé xir
1y mot s6 van dé lién quan dén sdp x&p to chirc b may nha nudec.

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic cia B§ Noi vu

- Nghi dinh 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot so di€u va bjén phap thi hanh Luat Ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc
ngoai theo hop dong.

- Nghi dinh s 128/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nim 2025 quy dinh vé phan
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quyén, phan cap trong quan ly nha nudc linh vuc ndi vu

- Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 ctia Bo truong B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Nguoi lao dong
Vi¢t Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop dong.

- Thong tu sb 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua B6 truong B Lao
dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh vé H¢ thong co s¢ dir liéu guoi lao dong Viét
Nam di lam vi¢c ¢ nudc ngoai theo hop dong.

(13) Thanh phin hé so can phai so hoa:

- 01 ban chinh van ban dang ky hop d6ng nhan lao dong thuc tap (theo Mau sb
04 Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH);

- 01 ban sao hop déng nhan lao dong thuc tdp kém theo ban dich tiéng Viét
duogc ching thuc;

- Tai liéu chimg minh viéc dua nguoi lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao
trinh d0, k¥ nang nghé & nudc ngoai phu hgp véi phap luat cua nude tiép nhan lao
dong: Pbi voi nude, vung lanh thd quy dinh viéc tiép nhan lao dong nudc ngoai dén
dao tao, nang cao trinh d ky nang nghé phai dugc su chéap thuan cua co quan c6 thim
quyén thi tai liéu chirng minh 1a mot trong cac gidy td sau:

+ 01 ban sao van ban cho phép co s& tlep nhén lao dong thuc tap dugc tiép
nhan lao dong nude ngoai do co quan c6 tham quyén clia nude sé tai cap.

+ Gidy to khac thé hién co so tiép nhan lao dong thuc tap dugc phép tiép nhan
nguoi lao dong theo quy dinh ctia nudce so tai.

- Ban sao Gidy chtng nhan ding ky doanh nghiép va gidy to ching minh viée
ky quy ctia doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 ciia Luat Ngudi lao dong
Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong nam 2020.

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa: Vin ban tra 10i.
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MAiu s6 04

Mi ho s0: ...........
Tén doanh nghiép CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic
So: ......... /bKHD , ngay ..... thang.... nam 20.....
PANG KY HOP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP
Kinh giri: S& Noi vu tinh (thanh phd)
1. Tén doanh NGhi€P:........eeieeiiiiieiie e e
= TEN 10 dICh:...iiiieiiii e
w18 G ———————
-biénthoai:.................. sFaxe oo ; Email
- Nguoi dai dién theo phap luét..........
2. Doanh nghi¢p dang ky Hop ddng nhan lao dong thuc tap tai ............. da ky
ngay...... [oci... [oei... vo1 co sé ti€p nhan thuc tap & nudc ngoai: .................
- Ia O ———————————
-Pién thoai:.................. s Fax: oo ; Email
= NgUOT Al AIEN.eeiiiiiiiiiieiiie et e e e e e rreeeens
= CRTC VUt ettt ettt

SNGAND, NEHE: . oo,
- Nudc tiép nhan thuc tap: ...
- Pia diém thuc 1 oS PS

- Thot gio thuce tap, thot g10 nghi ngoi: ...oovvviiii e,
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-Cacche dObao hi€m: . ..o,

-Cécchiphido................ chi tra:

+ Chi phi di lai tir Viét Nam dén noi thuc tap va nguoc lai

+ Phi cép thi thuc (visa)

+ Chi phi khac (néu cé)

“HO trg KNAC (MOU CO)t v,

4. Céc khoan thu tir tién luong ctia ngudi lao dong trong thoi gian thuc tap:

.........................................................................................................

5. Dy kién thoi gian Xuat CANN: ........o.oveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vy theo ding quy
dinh cua phap luat vé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop
dong./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA DOANH NGHIEP
(Ky tén, dong dau va ghi ro ho tén)



MaAu s6 11

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

_______ Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SO: e,

GIAY XAC NHAN NOP TIEN KY QUY THUC HIEN HOP PONG NHAN LAO

DPONG THUC TAP
Can cu Nghi dinh 50.../2021/ND-CP ngdy ... thang ... nim 2021 cta Chinh phu

quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Nguot lao dong Viét Nam dl
lam viéc & nudc ngoai theo hop dong va Hop dong ky quy so ... ngdy ... thang ...
.. da ky két gitra doanh nghiép va ngan hang.

NEAN NANG oo e e et e e e e e e e enneeas
DA ChI oot ———
biénthoai liEn hé: ... Fax: oo,
XAC NHAN

Tén doanh nghi8p viét bAng tIENG VIEL: ....vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Tén doanh NEHIBP VIEL tAL ......ov.veveeeeeeeeeeeeee e
M3 56 dOANN NZRIBP: ..o,
Diachitrusd chinh: ...
Dién thoai: .......c.eooevveennnnn, FaX: e
Chu tai khodn: ........cccovviiiiinenenn. Chtrc danh: .......coooviiiiiiii,
Pi nop sb tién ky quy thuc hién hop déng nhan lao dong thuc

....................... (Bang  chi: o) Va0 tai khoan
................ tai Ngan hang.

Tai khoan ky quy néu trén duoc phong toa k& tr ngiy

Ngan hang ......ccccceeevveveciiieeiee e, chiu trach nhiém quan ly tai khoan ky quy

néu trén theo quy dinh tai Nghi dinh $6..../2021/ND-CP.

Gidy xdc nhdn dwoc Idp thanh 03 ban: 01 ban giao doanh nghiép, 01 ban giri

So Noivu... ....... va 01 ban lvu tai ngan hang.

., hgay... thang... nam ...
NGUOI DAI DIEN HQP PHAP
(Ky, ghi ho tén va dong dau)
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC
1. Thoi gian thwe hién: Khong qua 40 gio lam viée.

2. Trinh ty thyuc hién:

Quy trinh dién tir trinh UBND Tinh (d6i véi Thii tuc “Ddng ky hop
dong nhan lao dong thuec tdp tir 90 ngdy tré lén - 1.013727”)

Thoi oi
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién . 0’1 gla:1
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cia cd| BOphan TN va
1 nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ Sé& Né6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong| (tai Trung tim 02 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 02 gioy
lam, S& Noi vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Truong hop hé so can bo sung, Ph.(‘)ng Lao dong - 08 i
2 khong dii diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi &
co van ban thong bdo sau 03 ngay vu
tiép nhdn ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Viéc lam, S6 Noi | 02 810
vu
, o 1A Lanh dao S& Noi
3 Ky duyét ho so vu 04 gioy
4 Pong dau, vao so va chuyén ho so | Vin phong S¢ Noi N
dén Van phong vu 02 gi&
< | TiépnhinhdsociaSoNive, | o PR MUK )
chuyén Lanh dao Vin phong phons 02 gio
Tinh
6 Xem hd so va chuyén Phong chuyén Lanh dao Van N
mon phong phu trach 02 gio
A \ 2 A en Lanh dao Phong '
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién chuyén mén 02 gioy




Tham dinh ho so

Chuyén vién

Phong chuyén mon | 04 210
A , L Lanh dao Phong '
9 Xem ho so, ky tat chuyén mén 02 gio
A L Lanh dao Van '
10 Xem ho so, ky tat phong phu tréch 02 gio
. N Thuong truc .
11 Phé duyét két qua UBND Tinh 04 gioy
Pong dau vao s, chuyén két qua| Vin thu va Bo
12 | dén So Nbi vu (qua B6 phan TN va | phan Mdt ctra Van 02 gioy
TKQ ctua S& Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
13 Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6 | TKQ S& Nbi vu G106 hanh
chuc (tai Trung tam chinh

PVHCC Tinh)
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Quy trinh ciia S6 Néi vu (doi véi Thii tuc “Pang ky hop dong nhan lao déng
thuc tdp duoi 90 ngay - 1.0051327)

Thoi han
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién ,
gidi quyet
Tiép nhén, chuyén hd so cta c4 nhan, t6 | Bo6 phan TN va
chic dén Phong chuyén mén thude S¢ | TKQ S& Noi vu .‘
1 4 : , . ) . 04 gio
(truc tiép, qua dich vu buu chinh cong | (tai Trung tim
ich, dich vu céng truec tuyén) PVHCC Tinh)
Giai quyét ho so Lanh dao Phong
(Trieong hop ho so can bo sung, khéng | Lao dong - Viée 08 gio
i diéu kién gidi quyét phdi cé van ban lam, S& Noi vu
théng bdo cu thé)
+ Truong hop chua du hd so hop 1¢; dy | Chuyen vién
) s e 1a A A ~ 1.4 | Phong Lao dong - .
thdo van ban yéu cau thuong nhan bo Vide Bim. S& Noi 12 gid
sung ho so (trong thot han 07 ngay); 1ec fam, S0 ot
vu
+ Truong hop hd so day du va hop 1é:
xem xét, tham dinh dy thao Gidy chung | Lanh dao Phong
nhan hogc vin ban thong béo khong cip | Lao dong - Viéc 04 gio
Gidy chtng nhan va néu rd Iy do (30 ngay) | lam, S Noi vy
Lanh 5 NOi :
3 | Ky duyét van ban an di‘l’ls" NOT | 08 gioy
Pong diu, vao sd, chuyén két qua dén g . \
4 |Bo phan TN va TKQ S& Néi vu (tai Vanl\f(;ojf 501 04 giv
Trung tam PVHCC va KSTTHC tinh) T
R | Ko
5 | Chuyén tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc . . tinh thoi
(tat Trung tam gian

PVHCC Tinh)
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2. Thii tuc “Nhén lai tién ky quy ciia doanh nghiép dwa ngwoi lao
dong di dao tao, nang cao trinh d9, ky niing nghé & nuwéc ngoai (hop dong
tir 90 ngay tré 1én) - 1.013730” va “Nhén lai tién ky quy cia doanh
nghiép dwa nguoi lao dong di dao tao, ning cao trinh d9, ky ning nghé &
nuéc ngoai (hop dong dwéi 90 ngay) - 1.000502”

(1) Trinh tu thuc hién

* Nhén lai tién ky quy ciia doanh nghiép dwa ngwoi lao déng di dao
tao, ning cao trinh dé, ky ning nghé ¢ nwéc ngoai (hop dong tiv 90 ngay
tro lén

- Buéc 1. Doanh nghiép gui Uy ban nhan dan cdp tinh noi doanh
nghiép dat tru so chinh bao céo vé viéc da thanh Iy Hop dong dao tao nghé ¢
nudc ngoai véi ngudi lao dong kém theo tai liéu chimg minh (Hop dong dao
tao nghé c6 thoi gian dao tao, nang cao trinh d9, k¥ ning nghé ¢ nudc ngoai
tir 90 ngdy tré 1én). - Budc 2. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay
nhan dugc bao cao ciia doanh nghiép vé viéc da thanh 1y Hop dong dao tao
nghé & nudc ngoai voi ngudi lao dong kém theo tai liéu chimg minh, Uy ban
nhan dan cip tinh c6 vin ban dé nghi ngan hang nhan ky quy tra lai tién ky
qu¥ cho doanh nghiép va thong bao cho Bo Noi vu.

* Nhdn lgi tién ky quy ciia doanh nghiép dwa ngwoi lao dpng di dao
tao, ning cao trinh dj, kj ning nghé é nwéc ngoai (hop dong dwéi 90
ngay)

- Bu6c 1. Doanh nghiép giri Co quan chuyén mén vé lao dong thudc
Uy ban nhan déan cip tinh noi doanh nghiép dit try so chinh bao cao vé viéc
da thanh 1y Hop dong dao tao nghé ¢ nudc ngoai véi ngudi lao dong kém
theo tai liéu chimg minh (Hop dong dao tao nghé co thoi gian dao tao, ning
cao trinh d9, k¥ nang nghé & nudc ngoai dudi 90 ngay).

- Bué6c 2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bao
c4o ciia doanh nghiép, co quan chuyén mén vé lao dong thudc Uy ban nhan
dan cap tinh noi doanh nghiép dit tru s chinh ¢ van ban giri ngan hang nhan
ky quy dé nghi tra tién ky quy cho doanh nghiép.

(2) Pia diém thue hién
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Dong Thép, gom:

+ Quay s6 10 - S6 PT: 02773.3993.851, S& Noi vu. tai dia chi: s6 377,
Hung Vuong, phuong Pao Thanh, tinh Dong Thap;
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+ Quay s0 11 - S0 DT: 02773.898.966. Linh vyc Noi vu tai dia chi
Toa nha buu dién tinh Dong Thap, s6 85 Nguyen Hug¢, phuong Cao Lénh,
tinh BDong Thép;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu
buu chinh cong ich;

- Tha tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Tinh

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phén ho so bao gom:

Bao cdo vé viéc da thanh 1y Hop dong dio tao nghé ¢ nudc ngoai véi
nguoi lao dong kem theo tai liéu chirng minh.

b) 86 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

(6) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép da
thanh 1y Hop dong ddo tao nghé & nudc ngoai véi ngudi lao dong.

(7) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Nhan lai tién ky quy ctia doanh nghiép dua nguoi lao dong di dao
tao, ning cao trinh do, k¥ ning nghé ¢ nudc ngoai (hop dong tir 90 ngay tro
1€n) - 1.013730:

+ Co quan, ngudi c6 thAm quyén quyét dinh: UBND Tinh.

+ Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No6i vu.

+ Co quan phdi hop (néu c6): Khong.

- Nhén lai tién ky quy cta doanh nghiép dua nguoi lao dong di dao
tao, nang cao trinh do, k¥ ning nghé & nudc ngoai (hop dong dudi 90 ngay) -
1.000502:

+ Co quan, ngudi ¢ thAm quyén quyét dinh: S¢ Noi vu.

+ Co quan phdi hop (néu c6): Khong.

(8) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban dé nghi ngan
hang nhan ky quy tra lai tién ky quy cho doanh nghiép.
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(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong

(10) Tén miu don, mau to khai: Khong co.

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép da thanh Iy Hop dong dao tao nghé ¢ nudc ngoai véi
nguoi lao dong.

(12) Can cur phap ly cua thi tuc hanh chinh

‘ - Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam vi¢c & nude ngoai theo hop

dong ngay 13/11/2020;

- Nghi quyet so 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy

dinh vé xtr Iy mot sb van dé lién quan dén sip xép t6 chic bd may nha nude.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh
phu quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ctia Bo Noi vu

- Nghi dinh so‘ 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam
di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

‘ - Nghi dinh sé), 128/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 quy dinh
v€ phan quyén, phan cap trong quan ly nha nudc linh vuc ndi vu

(13) Thanh phin hd so can phai so hoa:

B4o cdo vé viéc da thanh 1y Hop dong ddo tao nghé ¢ nudc ngoai véi
nguoi lao dong kem theo tai liéu ching minh.

(14) K&t qui giai quyét TTHC can phai s hoa: Van ban dé nghi
ngan hang nhan ky quy tra lai tién ky quy cho doanh nghiép.

(15) Quy trinh ngi by, quy trinh di¢n tir cia TTHC
1. Thoi gian thwe hién: Khong qua 40 gio lam viéc.
2. Trinh ty thye hién: theo miu vi du nhu sau:
Quy trinh dién tir trinh UBND Tinh (d6i véi Thit tuc “Nhdn lai tién ky
quy cua doanh nghiép dwa nguoi lao dong di dao tao, nang cao trinh do, ky
nang nghé ¢ nuée ngodi (hop dong tir 90 ngay tré 1én) - 1.013730”

Thoi gian

Buéc Noi dung cong viéc Don vi thue hién v P
gial quyet

Tiép nhan, chuyén ho so cia cd| BOphan TN va
nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ S& Né6i vu .
buu chinh cong ich, dich vu cong| (tai Trung tim 02 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
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Thoi oi
Buéc N§i dung cong viéc Pon vi thuc hién | 0’1 staf
gial quyet
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 02 gioy
lam, S& No1 vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Trieong hop hé so cdn bé sung, Phéng Lao dong - 08 i
2 khéng di diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi 8
c6 van ban thong bdo sau 03 ngay vu
tiep nhan ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - .
Viée lam, S6 Noi | 02 gi0
vu
, N Lanh dao S& Noi1
3 Ky duyét ho so vu 04 gio
4 Poéng dau, vao sO va chuyén ho so | Vian phong S¢ Noi N
dén Van phong vu 02 gio
s Tiép nhan hd so cta S Noi vy, \]/3; p}Laglanth"I‘\II; .
chuyén Lanh dao Vin phong P , s 02 gio
Tinh
6 Xem hd so va chuyén Phong chuyén Lanh dao Van N
mon phong phu trach 02 gio
A . 2 A n Lanh dao Phong .
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién chuyén mén 02 gity
2 A Chuyén vién '
8 Tham dinh ho so Phong chuyén mon 04 gioy
A , L Lanh dao Phong '
9 Xem ho so, ky tat chuyén mén 02 gid
. . Lanh dao Van
1 Xem ho so, ky ta ) i
0 em 1o s0, Ky tat phong phu trach 02 gio
. NP Thuong truc .
11 Phé duy¢t két qua UBND Tinh 04 gio
12 | Dong ddu vao so, chuyén két qua | Vin thu va Bo 02 oid
dén S& Nbi vu (qua BO phan TN va | phian Mot cira Vin &
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PVHCC Tinh)

Budc N0i dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 gla:1
gial quyet
TKQ cta S& Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
13 Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6 | TKQ SoNoivu | Gid hanh
chuc (tai Trung tam chinh

Quy trinh ciia S6 Néi vu (doi véi Thii tuc “Nhdn lai tién ky quy ciia doanh
nghiép dwa nguwoi lao déng di dao tao, ndng cao trinh dj, ky ning nghé ¢
nude ngodi (hop dong dwdi 90 ngay) - 1.000502”)

Thoi han
Buéc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién ,
gidi quyét
Tiép nhan, chuyén hd so cua ca nhan, td | BO phan TN va
chitc dén Phong chuyén moén thudc S& | TKQ So Noi vu .
1 4 : , . . . 04 gio
(truc tiép, qua dich vu buu chinh cong | (tai Trung tdm
ich, dich vu céng truec tuyén) PVHCC Tinh)
Giai quyét ho so Linh dao Phong
(Trieong hop ho so can bé sung, khéng | Lao dong - Viée 08 gio
du diéu kién gidi quyét phdai co van ban lam, S& No1 vu
théng bdo cu thé)
+ Truong hop chua di hd so hop 1¢; dy | Chuyen vién
2 s e 1. A A ~ 1.4 | Phong Lao dong - .
thao van ban yéu ciu thuong nhan bo Vide Lim. S Nbi 12 gid
sung ho so (trong thot han 07 ngay); 16 fam, S0 ol
vu
+ Trudong hop hd so day du va hop 1é:
xem xét, thAm dinh du thao Gidy chung | Lanh dao Phong
nhan hogc vin ban thong bio khéng cip | Lao dong - Viéc 04 gio
Gidy chtng nhan va néu rd Iy do (30 ngay) | lam, S Noi vu
Lanh 5 NOi .
3 | Ky duyét van ban an di?lso NOL T 08 gio
Pong diu, vao sd, chuyén két qua dén g . ,
4 |Bo phan TN va TKQ S& Noi vu (tai Vanl\lf(?i"jf 50 04 gid

Trung tam PVHCC va KSTTHC Tinh)




16

B6 phan TN va R
» : q TKQ So Noivu | ohong
5 | Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6 chirc . . tinh thoi
(tai Trung tam ian
PVHCC Tinh) &

3. Thu tuc “Bao cao duwa nguwoi lao dong Viét Nam di lam viéc &
nuéc ngodi ciia to chirc, cd nhian Viét Nam ddu tw ra nwéc ngoai -
1.013728” va “Bao cdo dwa nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nuwéde
ngoai ciia doanh nghiép tring thau, nhin thau cong trinh, dw 4n & nwéc
ngoai - 1.013728”

(1) Trinh ty thye hién

* Bao cdao dwa nguwoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nwdc ngoai
ciia to chirc, ca nhdn Viét Nam ddau tw ra nuwdéc ngoai

- Budc 1. T6 chirc, c4 nhan Viét Nam dau tu ra nudc ngoai phai bao
c4o Uy ban nhan déan cdp tinh phuong 4n dua nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nude ngoai cham nhat 1a 20 ngdy trudc ngay dua ngudi lao dong
di lam viéc & nudc ngoai, kém theo ban sao Gidy ching nhan dang ky dau tu
ra nudc ngoai

- Budc 2. Uy ban nhan déan cip tinh tra 10i bang van ban cho to chuc,
c4 nhan Viét Nam dau tu ra nude ngoai trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir
ngay nhan dugc phuong 4n dua nguoi lao dong Viét Nam di l[am viéc ¢ nude
ngoai va thong bao cho Bo Noi vu; trudng hop khong chap thuan phai néu 16
1y do.

- Budc 3. To chirc, ca nhan Viét Nam dau tu ra nude ngoai phai cap
nhat thong tin vé ngudi lao dong trén Hé thong co so dit lidu vé ngudi lao
dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong trong thdi han 05
ngay lam viéc ké tir ngdy ngudi lao dong xuét canh.

* Bao cdao dwa nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nwéc ngoai
cua doanh nghiép tring thau, nhan thau cong trinh, du an ¢ nwéc ngoai

- Budc 1. Cham nhat 13 20 ngay trude ngay dua nguoi lao dong di 1am
viéc & nudc ngoai, doanh nghiép Viét Nam tring thau, nhan thau cong trinh,
du an phai bao cao Uy ban nhan dan cap tinh phuong an dua ngudi lao dong
Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai kém theo ban sao hop ddng trang thau,
nhan thau cong trinh, du &n ¢ nudc ngoai.
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- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc
phuong an dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai, ij ban
nhan dén cap tinh tra 161 bang van ban cho doanh nghiép va thong bao cho Bo
Noi vu; trudng hop khong chap thuan phai néu rd 1y do.

- Budc 3. Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy ngudi lao dong
xuat canh, doanh nghiép trang thau, nhan thau phai cip nhat thong tin vé
nguoi lao dong trén HE théng co s& dir liéu vé nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

(2) Pia diém thue hién

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Bong Thap, gom

+ Quay s 10 - S6 PT: 02773.3993.851, S& Noi vu. tai dja chi: s6 377,
Hung Vuong, phuong Pao Thanh, tinh Pong Thép;

+ Quay s6 11 - S6 PT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi
Tda nha buu dién tinh Péng Thap, sé 85 Nguyén Hu¢, phuong Cao Lanh,
tinh Péng Thap;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu
buu chinh cong ich;

- Thu tyc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thue hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Tinh

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- 01 ban sao Gidy chtng nhan dang ky dau tu ra nudc ngoai

- Phuong 4n dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai
bao gém cac nodi dung sau: viéc quan 1y, st dung nguoi lao dong & nudc
ngoai, trong d6 néu rd sé luong nguoi lao dong dua di, gisi tinh, nganh, nghé,
cong viéc cu thé, thoi han lam viée, thoi gio lam vi¢e, thoi gio nghi ngoi, [am
thém gio, tién luong, diéu kién lam viéc, diéu kién sinh hoat, ché do kham
bénh, chita bénh; xir ly rai ro, giai quyét quyén loi, ché do d6i vai nguoi lao
dong trong truong hop bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va ché do khac
¢ lién quan dén ngudi lao dong; viéc dua nguoi lao dong vé nudc trong
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truong hop thién tai, dich bénh, chién tranh, bat on chinh tri, suy thoai kinh té,
tinh trang khan cap hodc vi Iy do bat kha khang khac.

- Riéng dbi v6i thu tuc Bao céo dua ngudi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nudc ngoai cua do\anh nghiép trang thau, nhé}l thau cong Frinh, du én‘()’
nudc ngoai (1.013728) can c¢6 thém Ban sao hgp dong triung thau, nhan thau
cong trinh, dy &n ¢ nudc ngoai.

b) 86 lwong hé so: 01 b.

(5) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

(6) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chitc, ca nhan Viét Nam dau tu ra nudc ngoai.

- Doanh nghiép Viét Nam tring thiu, nhan thiu cong trinh, dur 4n & nudc ngoai.

(7) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi1 vu.

- Co quan phdi hop (néu ¢6): Khong.

(8) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 1oi.

(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong

(10) Tén miu don, mau to khai: Khong co.

(11) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chire, c4 nhan Viét Nam dau tu ra nude ngoai dua nguoi lao dong
Viét Nam di [am viéc ¢ nude ngoai khi dap ung cac di€u kién sau:

a) Co Giay chimg nhan dang ky dau tu ra nudc ngoai.

b) C6 phuong an dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude
ngoai phu hop voi quy dinh cua phap luat Viét Nam, phap luét cua nudc ma
nguoi lao dong dén lam vigc.

c) Chi dua nguoi 12}0 dong Viét Nam di lam viéc tai co s& san xuit,
kinh doanh, cong trinh do t6 chirc, ca nhan ‘déu tu thélnh 1ap & nudc ngoai.

- Doanh nghiép Viét Nam trang thau, nhan thau cong trinh, du 4n dua
ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai dap ung cac diéu kién sau:

a) Co hop dong tring thau, nhan thau cong trinh, dy 4n & nudc ngoai.

b) C6 phuong an dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudce
ngoai phu hop véi quy dinh cia phap luat Viét Nam, phép ludt cua nudc ma
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nguoi lao dong dén lam viéc va bao cdo Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh
nghiép dat tru s chinh.

c¢) Chi dua nguoi lao dong Viét Nam dang lam viéc cho chinh doanh
nghiép trng thau, nhan thau di lam viéc tai cong trinh, dy an & nudc ngoai
theo hop dong trang thau, nhan thau.

(12) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh

‘ - Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam vi¢c & nude ngoai theo hop

dong ngay 13/11/2020;

- Nghi quyet so 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hodi quy

dinh vé xtr Iy mot sb van dé lién quan dén sip xép t6 chic bo may nha nudc.

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc cuia B Noi vu

‘ - Nghi dinh sol 128/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 ndm 2025 quy dinh
v€ phan quyén, phan cap trong quan ly nha nudc linh vuc ndi vu

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua B truong
B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé thong co so dir liéu guoi
lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong.

(13) Thanh phin hé so can phai so hoa:

- 01 ban sao Gidy chtng nhan ding ky dau tu ra nudc ngoai

- Phuong 4n dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai.

- Riéng ddi vé6i tha tuc Béo cdo dua pgu()’i lao QQng Viét Nam di lam
viéc & nudc ngoai cua dognh nghiép trang thau, nhép thau cong ‘Erinh, du én‘()
nudc ngoai (1.013728) can c¢6 thém Ban sao hop dong triung thau, nhan thau
cong trinh, dy 4n ¢ nudc ngoai.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai so hoa: Vin ban tra 1oi.

(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n ti cia TTHC
1. Thoi gian thwe hién: Khong qua 40 gio lam viéc.
2. Trinh tu thuc hién:

Budc Noi dung cong viéc Don vi thue hién Thm gla:1
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cia cd| BOphan TN va
1 nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ Sé& Né6i vu N
buu chinh coéng ich, dich vu cong | (tai Trung tim 02 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
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Thoi oi
Buéc N§i dung cong viéc Pon vi thuc hién | 0’1 staf
gial quyet
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 02 gioy
o lam, S& No1 vu
Giai quyét ho so
‘ \ o Chuyén vién
(Truong hop ho so can bo sung, Phong Lao dong -
2 | khong dii diéu kién gidi quyét phdi | vige 1am, So Noi | 08 gi0
co van ban thong bao sau 03 ngay vu
tiép nhdn ho so) .
Lanh dao Phong
Phong Lao dong - 02 gioy
Vige lam, S6 Noi vu
, . A Lanh dao S& No1 '
3 Ky duyét ho so vu 04 gio
4 Pong diu, vao so va chuyén hd so | Vin phong S¢ Noi N
dén Vin phong vu 02 gio
5 Tiép nhan ho so cua S& No1 vu, \]?;p};?glnM[?]gIl}I?) n
chuyén Lanh dao Van phong phons 02 gio
Tinh
Xem hd so va chuyén Phong chuyén Lanh dao Van
6 A \ ; 02 gio
mon phong phu trach
A \ 2 e Lanh dao Phong .
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién chuyén mén 02 gioy
2 .. A Chuyén vién .
8 Tham dinh ho so Phong chuyén mon 04 gio
A L2 Lanh dao Phong .
9 Xem ho so, ky tat chuyén mén 02 gior
A L2 Lanh dao Van '
10 Xem ho so, ky tat phong phu trch 02 gid
A oA LAe Thuong truc :
11 Phé duy¢t két qua UBND Tinh 04 gid
12 | Dong ddu vao sb, chuyén két qua| Vin thu va Bo 02 oid
dén S& Noi vu (qua B6 phan TN va | phan M{t ctra Van g
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Budc N0i dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 gla:1
gial quyet
TKQ cta S& Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
3 Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6 | TKQ SoNoivu | Gid hanh
chuc (tai Trung tam chinh

PVHCC Tinh)
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4. Thu tuc “Pang ky hoat dong dich vu duwa nguwoi lao dong Viét
Nam di lam gitp viéc gia dinh & nwéc ngoai - 1.013731”

(1) Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1. Doanh nghiép dich vu r}(f)p 01 bd hd so tryc tiép hoac qua
dich vu buu chinh té1 Uy ban nhan dan cap tinh noi1 doanh nghiép dat tru so
chinh.

- Budc 2. Uy ban nhan dan cap tinh c6 vin ban chap thuan dé doanh
nghiép tham gia hoat dong dich vu dwa ngudi lao dong Viét Nam di lam giip
viéc gia dinh ¢ nudc ngoai trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
du ho so theo quy dinh va thong bao cho B Noi vu. Truong hop khong chép
thudn, Uy ban nhan dén cap tinh trd 101 bang van ban va néu ro 1y do.

(2) Pia diém thuc hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Quay s0 10 - SO PT: 02773.3993.851, S¢ Noi vu. tai dia chi: s6 377,
Hung Vuong, phuong Dao Thanh, tinh BPong Thap;

+ Quay s0 11 - SO DT: 02773.898.966. Linh vyc Noi vu tai dia chi
Toa nha buu dién tinh Dong Thap, s6 85 Nguyen Hug¢, phuong Cao Lénh,
tinh Dong Thap;

- Tha tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu
buu chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thue hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong Tinh

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phdn ho so bao gom:

- Vin ban dé nghi (theo Mau s6 10 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 112/2021/ND-CP);

- 01 ban sao van bang, ching chi ngoai ngit; 01 ban sao gidy to ching
minh kinh nghiém 1am viéc (hop dong lao dong, vin ban chdm dit hop dong
lao dong hodc qua trinh tham gia bao hiém xi hoi hodc gidy xac nhan kinh

nghiém cua noi da lam viéc) ctia nhan vién nghiép vu.

b) Sé lwong hé so: 01 bo.
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(5) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

(6) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép dich vu.

(7) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi c6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi1 vu.

- Co quan phéi hop (néu c6): Khéng.

(8) Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan dé
doanh nghi¢p tham gia hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di
lam gitp vigce gia dinh & nude ngoai.

(9) Lé phi, phi (néu ¢6): Khong

(10) Tén miu don, miu té khai: Vin ban ding ky hoat dong dich vu
dua nguoi lao dong Viét Nam di lam giup viée gia dinh ¢ nude ngoai (Mau so
10 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP).

(11) Yéu céu, diéu kién thyc hié¢n thi tuc hanh chinh: ‘

Doanh nghi¢p dich vu phai duy tri cac di€u kién quy dinh tai Biéu 10 ctua
Luét Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nude ngoai theo hop dong va dép ung
céc diéu kién:

- Pang thuc hién hop ddng cung tmg lao dong Viét Nam di 1am viéc tai
nudc tiép nhén.

- Co du sb luong nhan vién nghi¢p vu dé thuc hién noi dung hoat dong va
dap tmg tiéu chuan sau:

+ C6 it nhat 01 nhan vién nghi¢p vu thuc hién hoat dong tim kiém, phat
trién thi truong lao dong ngoai nude cd nang luc ngoai ngit pht hop véi nude tiép
nhén lao dong va it nhat 01 nam kinh nghiém vé dua nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc tai nude tiép nhan;

+ C6 it nhat 01 nhan vién nghiép vu thudng truc & nude ngoai dé thuc hién
hoat dong quan 1y nguoi lao dong, c6 ning luc ngoai ngit phu hop véi nude tiép
nhan lao dong va it nhét 01 ndm kinh nghi¢m ve dua nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc tai nudc tiép nhan;

+ C6 it nhat 01 nhan vién nghiép vu thuc hién hoat dong gido duc dinh
hudng c6 it nhat 01 nam kinh nghiém vé dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc
tai nudc tiép nhan.

- Phai bdo dam nguoi lao dong da co kinh nghiém lam gitp viéc gia dinh &
nude ngoai hodc c6 kién thire 1am giup viée gia dinh va trinh d6 ngoai ngit dap tng
yéu cau ctia bén nudc ngodi tiép nhan lao dong theo hudng dan cua Bo truong BO
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi (nay 1a Bo Noi vu).
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(12) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop
dong ngay 13/11/2020;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctua Qudc hdi quy
dinh vé& xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 ctia Chinh
pht quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cia Bo Noi
vu.

- Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cta Chinh phii quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ngudi lao dong Viét Nam
di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nim 2025 quy dinh
vé phan quyén, phan cip trong quan 1y nha nudc linh vuc ndi vu.

(13) Thanh phin hd so can phai s6 hoa:
- Vin ban dé nghi (theo Mau s6 10 Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 112/2021/ND-CP);

- 01 ban sao van bang, ching chi ngoai ngit; 01 ban sao gidy to ching
minh kinh nghiém 1am viéc (hop dong lao dong, van ban chdm dit hop dong
lao dong hodc qua trinh tham gia bao hiém xi hoi hodc gidy xac nhan kinh
nghiém cua noi da lam viéc) ctia nhan vién nghiép vu.

(14) Két qua giai quyét TTHC cén phai s6 hoa: Vin ban chap thuin
dé doanh nghi¢p tham gia hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di
lam gitp viéce gia dinh & nudce ngoai.
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MAu s6 10 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tw do - Hanh phuc
SO: ...
V/v dang ky hoat dong dich vu dua .., NEAY ... thang ... nam ...
nguoi lao dong Viét Nam di lam
gitp viéc gia dinh ¢ nudc ngoai

Kinh giri: Uy ban nhan dan cép tinh.

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nUGc NGOAL:. ... ... . eeeeeeeeeeeeeeans

Tén doanh nghip VIt tAt:. . ... .. .o,

Trang thong tin 1N tU..........oooviiieiieeee e,
Gidy phép hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢
nude ngoai theo hop dong: So......... [eeiinn. -GP) cap ngay ... thang ... ndm ...

2. Nhan vién nghiép vu:

| Neay 11 ss | wieg | TR Namg b
Ho va | thang Gioi T on do luc ‘n
STT tén nam tinh CCCD | nghigp chuyén | ngoai nghi¢m
. / CMT vu Y 892 lam viée
sinh : mon ngir :
3. Tai liéu gui kem theo:
- Ban sao vin bang/chimg chi ngoai ngir: ...........ccc covevueevneeinnns ban
- Ban sao tai liéu thé hién kinh nghiém lam viéc: ... .............. ... ban

Doanh nghiép cam két cac thong tin da khai va gidy to kém theo 1a chinh xéc.

Dé nghi UBND cip tinh dong y dé doanh nghiép tham gia dua ngudi lao
dong Viét Nam di lam giap viéc gia dinh tai ...

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky tén, dong dau, ghi vo ho tén va chiec danh)

1 Ghi bing chir in hoa.




(15) Quy trinh noi b§, quy trinh dién tir cia TTHC

1. Thoi gian thue hién: Khong qua 40 gio lam viéc.

2. Trinh ty thuc hién:

Thoi oi
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién . 0’1 gla:1
gial quyet
Tiép nhan, chuyén hd so cua ca| BOphan TN va
| nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ Sé Né6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong | (tai Trung tAm 02 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 02 gio
o lam, S& No1 vu
Giai quyét ho so :
. L Chuyén vién
(Truwong hop ho so can bé sung, Phong Lao dong -
2 | khong du diéu kién gidi quyét phdi | vigc lam, So Noi | 08 €i0
co van ban thong bdo sau 03 ngay vu
tiép nhan hoé so) '
Lanh dao Phong
Phong Lao dong - 02 gio
Viéc lam, S6 Noi vu
3 Lanh dao So Noi
3 Ky duyét hd so | oagio
4 Poéng dau, vao sO va chuyén ho so | Vin phong S¢ Noi N
dén Vian phong vu 02 gio
| TiépnhanhdsociaSoNgive, | (oo PREN MO )
chuyén Lanh dao Vin phong phons 02 gio
Tinh
6 Xem hd so va chuyén Phong chuyén Lanh dao Van N
mon phong phu trach 02 gio
A \ 2 A A Lanh dao Phong .
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién chuyén mén 02 gioy
2 \ Chuyén vién .
8 Tham dinh ho so Phong chuyén mén 04 gioy
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Budc NOi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 glﬂ:l
gial quyet
A , L Lanh dao Phong _
9 Xem ho so, ky tat chuyén mén 02 gio
A L Lanh dao Van '
10 Xem ho so, ky tat phong phy trach 02 gio
. N Thuong truc .
11 Phé duyét két qua UBND Tinh 04 gio
Pong diu vao sd, chuyén két qua| Vin thu va Bo
12 | dén S& Noi vu (qua B6 phan TN va | phan Mdt ctra Van 02 gioy
TKQ ctia S& Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
13 Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6| TKQ So Noi vu G106 hanh
chuc (tai Trung tdm chinh

PVHCC Tinh)
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5. Thua tuc “Xac nhan danh sach nguoi lao dong Viét Nam di lam giup
viéc gia dinh é nuwdc ngoai - 1.013732”

(1) Trinh ty thuc hién

- Cham nhat 05 ngay 1am viéc trude khi ndp hd so cép thi thuc cho ngudi lao
déng, doanh nghiép dich vu gui truc tiép hodc qua dich vu buu chinh t6i Uy ban nhan
dan cap tinh danh sach nguoi lao dong (bao gdm ho tén, ngdy thang nam sinh, gidi
tinh, s6 ho chiéu/can cudc cong dan, thoi gian dd dugc boi dudng ki ning nghé gitp
viéc gia dinh va ngoai ngit hodc kinh nghiém lam viéc phu hop, sé dién thoai cua
nguoi lao dong, ngay du kién xuét canh, tén, dia chi cua bén nuéc ngoai tiép nhan
nguoi lao dong va ngudi st dung lao dong) theo hop ddng cung tng lao dong da
duoc chép thuan.

- Uy ban nhéan déan cip tinh x4c nhan danh sach trong thdi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc danh sach nguoi lao dong va thong bao cho BO Noi vu.
Truong hop khong xac nhan, Uy ban nhan dan cp tinh tra 10i bang van ban va néu ro
1y do.

- Sau khi dugc xac nhan danh sach, doanh nghi€p c6 trach nhiém giri danh
sach cho Uy ban nhan din cép xi noi thuong tra ctia ngudi lao dong dé quan 1y theo
dia ban.

(2) Pia diém thue hién
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Quay s6 10 - S6 PT: 02773.3993.851, S¢ Noi vu. tai dia chi: s6 377, Hung
Vuong, phuong Dao Thanh, tinh Déng Thap;

+ Quﬁy s6 11 - S6 DT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa nha
buu dién tinh Pong Thap, s6 85 Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh Dong Thap;

- Thit tuc hanh chinh thue hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh
cong ich;

- Thu tuc hanh chinh thuyc hién qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong Tinh
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b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lrong hé so:

a) Thanh phin ho so bao gom:

Danh sach ngudi lao dong (bao gdm ho tén, ngay thang nam sinh, gidi tinh, sd
hé chiéu/can cude cong dan, thoi gian d3 dugce bdi dudng k¥ niang nghé giup viée gia
dinh va ngoai ngit hodc kinh nghiém lam viéc phu hop, sé dién thoai cia ngudi lao
dong, ngay du kién xuat canh, tén, dia chi cta bén nudc ngoai tiép nhan ngudi lao
dong va nguoi str dung lao dong) theo hop dong cung ung lao dong da duoc chip
thuan.

b) 86 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

(6) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép.

(7) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi c6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

- Co quan phéi hop (néu c6): Khéng.

(8) Két qué thye hién thi tuc hanh chinh: Danh sach c6 xac nhan cia Uy
ban nhan dan cap tinh noi doanh nghi¢p dit try s¢ chinh.

(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong
(10) Tén miu don, miu to khai: Khong.
(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat dong dich vu dua nguoi lao dong di lam gitip viéc gia dinh ¢
nudce ngoai theo dang ky hop dong cung g da dugc chap thuan.

- Doanh nghi¢p phai ngp danh sach nguoi lao dong dén Uy ban nhan dén cép tinh
noi doanh nghiép dat tru s& chinh dé xac nhan trude khi dua nguoi lao dong di lam giup
vige gia dinh & nudc ngoai.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc trude khi ndp hd so cép thi thuc cho nguoi lao dong,

doanh nghiép dich vu gui truc tiép hoac qua dich vu buu chinh t6i Uy ban nhan déan cap tinh
danh sach nguoi lao dong.

(12) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong
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ngay 13/11/2020; ’ ‘

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hdi quy dinh vé xur
1y mot s6 van dé lién quan dén sip xép té chirc bo may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ciia Chinh pha quy
dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chie ciia B6 Noi vu

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nim 2025 quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong quan 1y nha nudce linh vuc ndi vu.

(13) Thanh phin hd so can phai s6 hoa:
Danh sach ngudi lao dong theo hop dong cung tng lao dong di duoc chap
thuan.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai sé hoa: Danh sach c6 xac nhan cia
ny ban nhan dan cép tinh noi doanh nghiép dét tru s& chinh.

(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dié¢n tir cia TTHC
1. Thoi gian thwe hién: Khong qua 40 gio lam viéc.

2. Trinh ty thyc hién:

Thoi oi
Buéc NOi dung cong viéc Pon vi thue hién ) 0’1 glﬂ:l
gial quyet
Tiép nhan, chuyén hd so cia ca| BO phan TN va
1 nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ S& No6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong | (tai Trung tim 02 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 02 gio
o lam, S& No1 vu
Giai quyét ho so
. o Chuyén vién
(Truwong hop ho so can bé sung, Phong Lao dong -
2 khéng du diéu kién gidi quyét phdi Viéc lam, S(’)’. Noi 08 gio
co van ban thong bdo sau 03 ngay vu
tiép nhdn ho so) '
Lanh dao Phong
Phong Lao dong - 02 gioy
Viéc lam, S Noi vu
. Lanh 5 NOi
3 Ky duyét hé so an df;’lso NoL 1 gid
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Thoi oi
Budc NOi dung cong viéc Pon vi thue hién . 0’1 glﬂ:l
gial quyet
Poéng dau, vao so va chuyén ho so | Vin phong S¢ Noi
4 L s . 02 gio
dén Vin phong vu g
iy 5 : B6 phan Mot ct
o | TiépnhanhésociaSoNgiva, | 0PI Y A )
chuyén Lanh dao Vin phong phons 02 gio
Tinh
6 Xem ho so va chuyén Phong chuyén Lanh dao Van N
mon phong phu trach 02 gio
A \ 2 A Lanh dao Phong .
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién chuyén mén 02 gio
2 et LA Chuyén vién '
8 Th4m dinh ho so Phong chuyén mon 04 gio
A 2 Lanh dao Phong .
9 Xem ho so, ky tat chuyén mén 02 gio
A L Lanh dao Van '
10 Xem ho so, ky tat phong phu tréch 02 gio
. a1 Ke oo Thuong truc .
11 Phé duyé¢t két qua UBND Tinh 04 gioy
Pong dau vao sO, chuyén két qua| Vin thu va Bo
12 | dén S& Noi vu (qua Bo phan TN va | phan Mot ctra Vin | (p gidr
TKQ cua S& Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
3 Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6| TKQ SoNoéivu | Gid hanh
chtrc (tai Trung tam chinh

PVHCC Tinh)
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6. Thii tuc “Chuan bi nguon lao dong ciia doanh nghiép hoat dong dich
vu dwa ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nuwéc ngoai theo hop dong -
1.013733”

(1) Trinh tu thuc hién

- Buéc 1. Doanh nghiép dich vu ndp 01 bd ho so téi Uy ban nhan dan cip tinh
noi doanh nghi¢p dat tru s& chinh;

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18,
Uy ban nhén dan cép tinh ¢6 van ban chap thuan gti cho doanh nghiép dich vu, thong
bao cho ij ban nhan dan cép tinh noi doanh nghiép dich vu c6 hoat dong chuan bi
ngudn lao dong va B Noi vu; trudng hop khong chip thuan phai néu rd 1y do.

(2) Pia diém thuc hién

- Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cong tinh Péng Thap, gom:

+ Quay s6 10 - S6 PT: 02773.3993.851, S& Noi vu. tai dia chi: sb 377, Hung
Vuong, phudng Pao Thanh, tinh Dong Thap;

+ Quay sb 11 - S6 PT: 02773.898.966. Linh virc Noi vu tai dia chi Toa nha
buu dién tinh Pong Thép, s6 85 Nguyén Hué, phudng Cao Lanh, tinh Pong Thap;

- Tha tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh
cong ich;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng Tinh
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b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lrong hé so:

a) Thanh phén ho so bao gom:

- Vin ban chuan bi nguoén lao dong theo Mau s6 17 Phu lyc I ban hanh kém
theo Thong tu s6 09/2025/TT-BNV ngay 18/6/2025 cua B¢ truong Bo Noi vu quy
dinh vé phan dinh thdm quyén va phan cap thyc hién nhiém vu quan ly nha nudc
trong linh vuc ndi vu (sau day goi tat 1a Thong tu s6 09/2025/TT-BNV).

- Ban sao van ban dé nghi cia bén nudc ngoai tiép nhan lao dong hodc thoa
thuan hop tic gitra doanh nghiép Viét Nam vdi bén nude ngoai tiép nhan lao dong
kém theo ban dich tiéng Viét; gdm nhitng ndi dung sau:

+ 86 luong lao dong ma doanh nghi¢p Viét Nam can chuén bi, nganh nghé,
gi61 tinh nguot lao dong;
+ Yéu cau vé trinh d0, k¥ ning nghé, ngoai ngit cua nguoi lao dong;

+ Thong tin co ban vé viéc lam & nudc ngoai (noi lam viéc, mic luong, thoi
han hop dong lao dong);

+ Thoi gian du kién tuyén chon.

- Tai liéu chtirng minh duoc co quan chirc nang nude cho phép tuyén dung lao
dong nudc ngoai ddi v4i bén nude ngoai 1an dau hop tic véi doanh nghiép dich vu
Viét Nam:

+ Truong hgp bén nudc ngoai 1a ngudi st dung lao dong, tai li€u chirng minh
bao gdm:

01 ban sao gidy phép kinh doanh hoic gidy to khac twong dwong do co quan
chtrc nang cip cho ngudi sir dung lao dong thé hién linh vuc kinh doanh phu hop voi
nganh, nghé cong viéc tuyén dung lao dong nudc ngoai, kém ban dich tiéng Viét;

Déi voi nude ¢ quy dinh vé didu kién tiép nhan lao dong nudc ngoai thi cung
cap 01 ban sao tai liu thé hién ngudi s dung lao dong dap ung quy dinh nay, kém
ban dich tiéng Viét.

+ Truong hop bén nudc ngoai la td chtrc dich vu viée lam, tai liéu ching
minh bao gém:

01 ban sao gidy phép kinh doanh hoic gidy to khac twong dwong do co quan
chtrc ning cp hoic xac nhan cho t6 chirc dich vu viéc 1am thé hién nganh, nghé kinh
doanh bao gém dich vu viéc lam, kém ban dich tiéng Viét;
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01 ban sao thoéa thuan hop tac gitta t6 chirc dich vu voi ngudi st dung lao
dong vé viéc tuyén dung lao dong Viét Nam hodc van ban cua nguoi st dung lao
dong dé nghi t6 chuc dich vu viée 1am chuan bi ngudn hodc tuyén dung lao dong Viét
Nam, kém ban dich tiéng Viét;

+ Tai liéu chimg minh d6i voi nguoi st dung lao dong quy dinh tai diém a
khoan 3 Diéu 17 Théng tu s6 09/2025/TT-BNV.

- Phuong &an chuan bi nguon lao dong bao gdm cac ndi dung sau:

+ S6 luong lao dong du kién (t6i da bang sé luong néu tai diém a khoan 2
Piéu 17 Thong tu sd 09/2025/TT-BNV); nganh nghé; gidi tinh; trinh do, k¥ ning
nghé va ngoai ngit cua ngudi lao dong;

+ Phuong thirc chuan bi ngudn:
So tuyén (néu c6): Thoi gian bat dau so tuyén, dia diém so tuyén;

Du kién bdi dudng k¥ nang nghé (néu cd): Thoi gian (thdi diém bat dau, thoi
diém két thuc), dia diém, hinh thirc bdi dudng (truc tiép/lién két);

Dy kién boi dudng ngoai ngit (néu c6): Thoi gian (thoi diém bat dau, thoi
diém két thuc), dia diém, hinh thtrc bdi dudng (truc tiép/lién két).

- Vin ban cam két ctia doanh nghiép dich vu vé viéc uvu tién tuyén chon nguoi
lao dong da tham gia hoat dong chuan bi nguén lao dong.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.
(5) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

(6) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich vu
dura ngudi lao dong Viét Nam di 1am viée & nude ngoai theo hop dong.

(7) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi c6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

- Co quan phéi hop (néu c¢6): Khéng.

(8) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban chip thuin.
(9) L¢ phi, phi (néu ¢6): Khong

. (10) Tén miu don, miu to khai: Vin ban chuan bi ngudn lao dong (theo
Mau s6 17 Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2025/TT-BNV).

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
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Doanh nghiép dich vu chuan bi nguon lao dong trude khi dang ky hop dong cung
ung lao dong khi cé yéu cAu clia bén nudc ngoai tiép nhan lao dong hoac theo thoéa thuan
hop tac voi bén nude ngoai tiép nhan lao déng va chi duge thuc hién sau khi Uy ban nhin
dan cép tinh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh ¢6 van ban chép thuan.

(12) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép t6 chic bo méay nha nudc.

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chtic ciia B4 Noi vu;

- Nght dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 quy dinh vé phan
quyén, phan cip trong quan Iy nha nude linh vuc noi vu

- Théng tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nam 2021 cia Bo
truéng BO Lao dong-Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tié‘g mot s6 di€u cua Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hgp dong;

- Théng tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nam 2021 cia Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé HE thong co so dir licu
nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hgp dong;

- Thong tu sd 02/2024/TT-BLDTBXH ngay 23 thang 02 nam 2024 cua B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi sira d6i, bd sung mot sb6 diéu cua
Théng tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nim 2021 cia Bo trudong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BNV ngay 18/6/2025 ctia Bo truong Bo Noi vu
quy dinh vé phan dinh thAm quyén va phan cap thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc
trong linh vuc ndi vu.

(13) Thanh phin hd so can phai so hoa:

- Vin ban chuén bj ngué)n lao dong theo Mau s6 17 Phu luc I ban hanh kém
theo Thong tu s6 09/2025/TT-BNV ngay 18/6/2025 cua Bo trudng Bo Noi vu quy
dinh vé phan dinh thAm quyén va phan cdp thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc
trong linh vuc ndi vu (sau ddy goi tit 1a Thong tu s6 09/2025/TT-BNV).

- Ban sao van ban dé nghi cia bén nudc ngoai tiép nhan lao dong hodc thoa
thuan hop tac gitra doanh nghiép Viét Nam véi bén nudc ngoai ti€p nhan lao dong
kem theo ban dich tiéng Viét; gdbm nhiing ndi dung sau:
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+S6 luong lao dong ma doanh nghi¢p Viét Nam can chuan bi, nganh nghé,
gidi1 tinh nguoi lao dong;
+ Yéu cau vé trinh d0, k¥ nang nghé, ngoai ngit ctia ngudi lao dong;

+ Thong tin co ban vé viéc lam & nudc ngoai (noi lam viéc, mic luong, thoi
han hop dong lao dong);

+ Thoi gian dy kién tuyén chon.

- Tai liéu ching minh duogc co quan chirc nang nude cho phép tuyén dung lao
dong nudc ngoai doi voi bén nude ngoai lan dau hop tadc véi doanh nghiép dich vu
Viét Nam:

+ Truong hgp bén nudc ngoai 1a ngudi st dung lao dong, tai licu chirng minh
bao gom:

01 ban sao gidy phép kinh doanh hodc gidy to khac twong dwong do co quan
chtrc ning cap cho ngudi str dung lao dong thé hién linh vuc kinh doanh phu hop véi
nganh, nghé cong viéc tuyén dung lao dong nudc ngoai, kém ban dich tiéng Viét;

Péi véi nude co quy dinh vé diéu kién tiép nhan lao dong nudc ngoai thi cung
cap 01 ban sao tai li¢u theé hién nguoi st dung lao dong dép ung quy dinh nay, kem
ban dich tiéng Viét.

+ Trudng hop bén nudc ngoai 1a to chire dich vu viée lam, tai lidu ching
minh bao gom:

01 ban sao gidy phép kinh doanh hoic gidy to khac twong dwong do co quan
chtrc nang cap hoac xac nhan cho t6 chure dich vu viéc 1am thé hi¢n nganh, nghé kinh
doanh bao gom dich vu viéc lam, kém ban dich tiéng Viét;

01 ban sao thoa thuan hop tac gitra t6 chtc dich vu voi nguoi st dung lao
doéng vé viéc tuyén dung lao dong Viét Nam hoic vin ban cua ngudi st dung lao
déng dé nghi to chuc dich vu viéc 1am chuin bi ngudn hodc tuyén dung lao déng Viét
Nam, kém ban dich tiéng Viét;

+ Tai liéu chimg minh d6i voi nguoi st dung lao dong quy dinh tai diém a
khoan 3 Piéu 17 Thong tu s6 09/2025/TT-BNV.

- Phuong &an chuan bi nguon lao dong bao gom cac ndi dung sau:

+ S6 lugng lao dong du kién (t6i da bang sb luong néu tai diém a khoan 2
Diéu 17 Thong tu s6 09/2025/TT-BNV); nganh nghée; gidi tinh; trinh do, k¥ nang
nghé va ngoai ngr cia nguoi lao dong;

+ Phuong thtrc chuan bi ngudn:
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So tuyén (néu c6): Thoi gian bat dau so tuyén, dia diém so tuyén;

Du kién bdi dudng k¥ ning nghé (néu cd): Thoi gian (thoi diém bat dau, thoi
diém két thic), dia diém, hinh thirc bdi dudng (truc tiép/lién két);

Du kién bdi dudng ngoai ngit (néu cd): Thoi gian (thoi diém bt dau, thoi
diém ket thuc), dia diém, hinh thirc boi dudng (truc ti€p/lién két).

- Vian ban cam két ctia doanh nghiép dich vu vé viéc uu tién tuyén chon nguoi
lao dong da tham gia hoat dong chuan bi ngudn lao dong.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai so6 hoa: Vian ban chap thuan.
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Kém theo Mau don/To khai cia TTHC

MAu s6 17 Phu luc I ban hanh kém theo Théng tw s6 09/2025/TT-BNV

Tén doanh nghiép CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO e, Doc lap - Tw do - Hanh phic
......... , ngay ... thang ... nam ...

VAN BAN CHUAN BI NGUON LAO PONG
Kinh gui: ..o

L. Tén doanh nghi€p: ....ooviiii e
- Ten glao diCh: ..o e

- Pién thoai: ........ Email:............ ; Pia chi trang thong tin di¢n tu:...............

- Giéy phép hoat dong dich vu dua nguoi lao dong di lam viéc & nudce ngoai theo hop
dong so ...... ngay........

- Nguoidaidiéntheo phdp ludt.........coooiiiiii e,

2. Doanh nghiép dé nghi chuan bj ngudn lao dong theo yéu cau/thoa thuan véi bén
nudc ngoai ti€p nhan lao dong (t6 chirc dich vu viéc lam/nguoi st dung lao dong &

3. Vi¢c lam dy kién & nudc ngoai

- Noi lam viéc: (tén nha may, cong truong,... tai nudc ...... )
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- Phuong thirc chuan bi ngudn (so tuyén, truc ti€p/lién két boi dudng ky nang nghé,
Yoo T 1 Ty § S

- bia diém chuan bi ngudn (tén cac tinh/thanh phé):.........ooovviiiiis i,

................................................................................................

Doanh nghi‘ép cam két thuc hién dﬁy du trach nhiém, nghia vu theo quy dinh cua
phap luat vé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong./.

~ NGUOI PAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
(Ky tén, dong dau va ghi ro ho tén)
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh di¢n tir cia TTHC

1. Thoi gian thuwe hién: Khong qua 40 gio lam viéc.

2. Trinh ty thyc hién:

Thoi oi
Buéc NOi dung cong viéc Pon vi thue hién . 0’1 glﬂ:l
gial quyet
Tiép nhan, chuyén hd so cia ca| BO phan TN va
1 nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ S& No6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong | (tai Trung tdm 02 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 02 gio
o lam, S& NoO1 vu
Giai quyét ho so
‘ . o Chuyén vién
(Truong h_o"p ho so can bo sung, Phong Lao dong -
2 | khong dii diéu kién gidi quyét phdi | vige 1am, So Noi | 08 gi0
co van ban thong bdo sau 03 ngay vu
tiép nhdn hoé so) '
Lanh dao Phong
Phong Lao dong - 02 gioy
Vige lam, S6' Noi vu
5 Lanh 5 NO1
3 Ky duyét hd so . df;’lso NOL 1 gidy
4 Pong dau, vao so va chuyén hd so | Vin phong S¢ Noi N
dén Vian phong vu 02 gio
5 Tiép nhén ho so ctia S& Noi vy, \]?;np}ﬁ;lnM[(‘}g&I% N
chuyén Lanh dao Vin phong phons 02 gio
Tinh
Xem hd so va chuyén Phong chuyén Lanh dao Van
6 ; : : 02 gioy
mon phong phu trach g
A \ 2 A en Lanh dao Phong '
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién chuyén mén 02 gioy
2 .. A Chuyén vién .
8 Tham dinh ho so Phong chuyén mén 04 gioy
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Budc NOi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 glﬂ:l
gial quyet
A , L Lanh dao Phong _
9 Xem ho so, ky tat chuyén mén 02 gio
A L Lanh dao Van '
10 Xem ho so, ky tat phong phy trach 02 gio
. N Thuong truc .
11 Phé duyét két qua UBND Tinh 04 gio
Pong diu vao sd, chuyén két qua| Vin thu va Bo
12 | dén S& Noi vu (qua B6 phan TN va | phan Mdt ctra Van 02 gioy
TKQ ctia S& Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
13 Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6| TKQ So Noi vu G106 hanh
chuc (tai Trung tdm chinh

PVHCC Tinh)
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7. Thit tuc “Hb tro cho ngudi lao dong thudc ddi twong 1a ngwoi bi thu
hdi dat ndng nghiép di 1am viéc & nwéc ngoai theo hop dong - 1.005219”
(1) Trinh ty thuc hién

- B}ré’c 1,: Ngu:c‘ri‘ lao dong ndp truc tiép hodc guri qua dudong buu dién 01
(mdt) bd ho so dén chu dau tu;

- Budce 2: Chu dé}l tu can ctr ho so, xem xet Yé. hd tro cho ngudi lao dong
trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngady nhan duoc day du ho so hop 1€.

(2) Pia diém thue hién

- Chu dau tu.

- Tha tyc hanh chinh thue hién tiép nhan qua dich vu buu chinh céng ich.

(3) Cach thirc thyce hién:

a) Nop truc tiép tai Chu dau tu

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

(4) Thanh phan, s6 hrong ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Giéy deé nghi hd tro theo MAu s6 02a tai Phuy luc;

- Ban sao hop dong di 1am viéc ¢ nude ngoai ky giita ngudi lao dong va doanh
nghi¢p dua nguoi lao dong di lam vi€éc ¢ nudc ngoai (c6 xac nhan cua doanh nghiép)
hodc hop dong lao dong truc tlep giao ket gitta nguoi lao dong voi nguoi sir dung lao
dong ¢ nude ngoai (néu hop dong bang tleng nude ngoai thi phai dich sang tiéng Viét va
c¢6 ching thyre) va xac nhan ding ky hop dong lao dong ctia S& Noi vu;

- Ban sao ho chiéu va thi thuec;

- Ban sao chung chi hodc gidy ching nhan hoan thanh khoa dao tao nghé, ngoai
ngilt, gido duc dinh hudng ctia ngudi lao dong lam co s& thanh toan chi phi an, & trong
thot gian dao tao;

- Hoa don hogc bién lai thu tién ddo tao nghé, ngoai ngir, gido duc dinh hudng,
kham suc khoé, ho chi€u, thi thuc va ly lich tu phap.
b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

(6) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép;

- Nguoi lao dong 1a ngudi bi thu hoi dat nong nghiép.
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(7) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Cha dau tu ctia mdi dy 4n thyc
hién hd trg cho nguoi lao dong trong danh sach dén bu cua du an.

(8) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong duoc hd trg
bang tién.

(9) Lé phi, phi (néu ¢6): Khong

(10) Tén mau don, miu to khai: Gidy dé nghi hd tro theo Mau s6 02a tai
Phu lu.

(11) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi thuoc hd bi thu hoi dat nong nghiép (quy dinh tai Quyét dinh s0
63/2015/QD-TTg ngay 10/12/2015 cta Thu tuéng Chinh phu vé chinh sach hd trg dao tao
nghé va g1a1 quyét viéc 1am cho nguoi lao dong bi thu hdi dat) c6 nhu cau di lam viéc &
nudc ngoai theo hop dong.

(12) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di [am viéc & nudc ngoai theo hop déng;

- Nghj dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015 ctia Chinh phi quy dinh vé
chinh séach ho tro tao viéc lam va Quy qudc gia vé viéc lam;

- Quyét dinh s6 63/2015/QD-TTg ngay 10/12/2015 cua Thu tuéng Chinh phu
vé chinh sach hd tro dao tao nghé va giai quyét viéc 1am cho ngudi lao dong bi thu
hoi dit.

- Théng tu lién tich s6 09/2016/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 15/6/2016 cua
Bo6 Noi vu va Bo Tai chinh huéng dan thyc hién mot s6 diéu vé hd trg dua nguoi lao
dong di lam viéc & nude ngoai theo hop dong quy dinh tai Nghi dinh sb 61/2015/ND-
CP ngay 09/7/2015 cta Chinh phu quy dinh vé chinh sach hd trg tao viéc 1am va Quy
qudc gia vé viéc lam;

- Thong tu sb 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 Cua B6 Noi vu vé Stra
dbi, bo sung, bai bo mot s6 dleu cua cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién
quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 ho khau gidy, sb tam trt gidy hodc gidy td cd yéu cau
xac nhan noi cu tra khi thuc hién TTHC thudc linh vuc quan 1y nha nudc cia BO Noi1
vu.

- Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phii quy dinh t6
chtic cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung vwong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé)
thudc thanh phd truc thudc trung wong.

(13)
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

1. Thoi gian thywe hién: Khong qua 80 gio lam viéc.

2. Trinh ty thyc hién:

TT Trinh .tAl'r Cach thirc thuc hién Th0’1 slan
thuc hién ‘ : giai quyet
Bude | Nop hd nglIO’l .lao dong nop tI'L.}'C t}ep
hodc qua dich vu buu chinh cong ich
1 so TTHC | .« Y
dén chu dau tu.
Sau khi nhan hd so TTHC tur
nguoi lao dong, Chu déu tu can cr | 10 ngay lam
ho so, xem xét va ho trg cho nguoi viéc
lao dong.
, Giai DPéi véi hd S0 qua thidm tra, thém
B‘;"C quyét | dinh chua du didu kién giai quyét,
TTHC | Chi ddu t 3 l4i b 50 kém theo | 1y,
thong bao bang van ban va néu 10 1y N .
A X 1z \ ..~ | khong qué 03
dg, noi d}mg can bd sung, hoan thién nody [Am vide
h6 so dé gui cho nguoi lao dong. say i
Thoi han giai quy€t dugce tinh tir dau
sau khi nhan du ho so.
Khi ¢6 két qua, Chu dau tu thong
bao cho nguoi lao dong biét trude
qua tin nhan, thu dién tr, dién ,thoai
Tra két |hodc qua mang xd hoi duoc cap co
Budc | quagiai |tham quyén cho phép do6i voi ho so| 0,5 ngay lam
4 quyét | giai quyét TTHC trude thoi han quy viéc
TTHC |dinh.

Nguoi lao dong nhan két qua
truyc tiép hodc qua tai khoan ngan
hang.
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II. LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG

1. Tha tuc “Pang ky néi quy lao dong ctiia doanh nghiép - 2.001955”

(1) Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Trong thoi han 10 ngdy ké tir ngay ban hanh noi quy lao dong,
ngudi st dung lao dong chuan bj ho so theo quy dinh cua phap luat va ndp cho co
quan chuyén mén vé ndi vu thuéc Uy ban nhan dan cip tinh hodc co quan chuyén
mon vé ndi vu thudc Uy ban nhan dan cp xa (néu duoc co quan chuyén mén vé ndi
vu thuoc Uy ban nhan déan cdp tinh uy quyén) noi nguoi st dung lao dong dang ky
kinh doanh. - Buéc 2: Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so
dang ky noi quy lao dong, néu phat hién nodi quy lao dong ¢ quy dinh trai phap luat
thi co quan chuyén moén vé nodi vu thude Uy ban nhan dan cép tinh hoac co quan
chuyén mén vé ndi vu thuéc Uy ban nhan déan cap xa (néu dugc co quan chuyén mon
vé noi vu thuéc Uy ban nhan dan céap tinh ty quyén) thong bao va huéng din nguoi
st dung lao dong stra d6i, bd sung, dang ky lai ndi quy lao dong.

(2) Pia diém thuc hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Quay s6 10 - S6 DT: 02773.3993.851, S¢ Noi vu. tai dja chi: s 377, Hiung
Vuong, phudng Pao Thanh, tinh Dong Thap;

+ Quay s6 11 - SO PT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa nha
buu dién tinh Pong Thap, s6 85 Nguyén Hué, phudng Cao Lanh, tinh Pong Thép;

- Thit tuc hanh chinh thue hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh
cong ich;

- Thu tyc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong Tinh

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phdn ho so bao gom:

- Van ban dé nghi dang ky ndi quy lao dong;
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- N6i quy lao dong;

- Vin ban gop y cta t6 chirc dai dién ngudi lao dong tai co sd d6i véi noi co
t6 chtrc dai dién nguoi lao dong tai co so;

- Cac van ban ctia nguoi sir dung lao dong c6 quy dinh lién quan dén ky luat
lao dong va trach nhiém vat cht (néu c6).

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

(6) Pdi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Nguoi str dung lao dong sir dung
tr 10 nguoi lao dong trd [én.

(7) Co quan thuec hién thu tuc hanh chinh: S& N1 vu.

(8) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Thong bao va hudng dan nguoi
sit dung lao dong stra d6i, bo sung, dang ky lai ndi quy lao dong (néu nodi dung ndi
quy lao dong c6 quy dinh trai voi phap luat).

(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong

(10) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(11) Yéu cAu, diéu ki¢n thye hi¢n thi tuc hanh chinh:

Cac quy dinh cua ndi quy lao dong khong trai voi phap luat lao dong va quy dinh
cua phap luat c6 lién quan. Noi dung chu yéu cua ndi quy lao dong theo quy dinh tai khoan
2 biéu 118 B9 luat Lao dong (dugc hudng dan tai Di€u 69 Nghi dinh 145/2020/ND-CP
ngay 14/12/2020).

(12) Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh

- B luat Lao dong nam 2019.

- Nghi dinh s0 145/2020/ND-CP quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s0 di€u cua Bo luat Lao dong vé di€u kién lao dong va quan h¢ lao dong.
- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xtr Iy mot sé van dé lién quan
dén sip xép to chirc bo may nha nudc.

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc ctia B6 Noi vu.

- Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phil quy dinh t6
chtic cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh, thanh pho
thudc thanh phd truc thudc trung wong.
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- Nghi dinh s6 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong quan ly nha nudc
cua BO Noi vu.

(13) Thz‘lnh‘ph?\n ho so cin phai so hoa:
- Vén ban dé nghi dang ky noi quy lao dong;

- N6i quy lao dong;

- Van ban gop y cua to chuc dai dién nguoi lao dong tai co s do1 voi noi co
to chirc dai dién nguo1i lao dong tai co so;

- Cac van ban ctia nguoi sir dung lao dong c6 quy dinh lién quan dén ky luat
lao dong va trach nhiém vat chat (néu c6).

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa: Thong bao va huéng dan
nguoi st dung lao dong stra doi, boé sung, dang ky lai ndi quy lao dong (n€u ndi1 dung
ndi quy lao dong c6 quy dinh trai véi phap luat).

(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti cia TTHC
1. Thoi gian thwe hién: Khong qua 56 gio lam viéc.

2. Trinh ty thyc hién:

Thoi han
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién ,
gidi quyét
Tiép nhén, chuyén ho so ciia ca nhan, to | B phan TN va
chitc dén Phong chuyén mon thudc S| TKQ So Noi vu .
1 X : , . . . 04 gio
(truc tiép, qua dich vu buu chinh cong | (tai Trung tam
ich, dich vu cong truc tuyén) PVHCC Tinh)
Giai quyét hd so Lanh dao Phong
(Truwong hop ho so can bo sung, khong L?O d@r}g ‘A\,’léc 04 gio
du diéu kién gidi quyét phai c6 van ban lam, So No1 vy
théng bdo cu thé)
. o X Chuyén vién
2 | + Trudng hqo’p cPu:a ?u ho6 so hop 1@; dlf Phong Lao dong - | o .
thao van ban y€u cau thuong nhan bo | viiac 1am. S& Nai g1o
sung hod so (trong thoi han 07 ngay); W '
+ Trudng hop hd so day da va hop 16
xem xét, tham dinh dy thao Giay chimg | Lanhdao Phong | (5 gjy
nhan hodc vin ban théng bao khong cip | Lao dong - Viéc
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Gidy chtmg nhan va néu rd 1y do (30 ngay) lam, S& No6i vu
3 | Ky duyét van ban Lanh di?ls" N1 08 gic
Poéng dau, vao sb, chuyén két qua dén S . ,
4 |Bo phan TN va TKQ S& Noi vu (tai Vanl\lf(;"if 501 05 giv
Trung tam PVHCC va KSTTHC tinh) T
R | Koon
5 | Chuyén tra két qua cho cé nhan, t6 chtic . iR tinh thoi
(tai Trung tam ian
PVHCC Tinh) £

2. Thit tuc “Thanh 1ap Hji dong Thwong lwong tip thé - 1.009466”
(1) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Nguoi dai dién duoc cir boi ngudi sir dung lao dong va céc to chirc
dai dién lao dong tai co s& cua cac doanh nghi¢p tham gia thuong luong tap thé guri
van ban dé nghi thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé dén Uy ban nhan dén tinh,
thanh ph truc thudc Trung wong (sau day goi 1a Uy ban nhan dan cap tinh) noi dat
tru s& chinh cua cac doanh nghiép hoac noi dugc cac bén lya chon trong truong hop
cac doanh nghiép tham gia thuong luong c6 tru sd chinh tai nhiéu tinh, thanh pho
truc thudc trung wong. - Budc 2: Trong thoi han 20 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan
dugc van ban yéu cau cua dai dién cic bén thuong luong tap thé ¢6 nhiéu doanh
nghiép, Uy ban nhan dan cap tinh c6 trach nhiém ban hanh quyét dinh thanh lap Hoi
ddng thuong luong tap thé. Trudng hop khong quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong
lugng tap thé thi phai c6 van ban tra 10i néu rd 1y do. S& Noi vu ¢o trach nhiém chu
tri, phdi hop véi Lién doan Lao dong cap tinh, t6 chtc dai dién ngudi st dung lao
dong cip tinh, cac doanh nghiép dé nghi thanh 1ap Hoi dong thuong luong tip thé va
céc to chirc, doanh nghiép c6 lién quan dé tham muu, trinh Uy ban nhan dan cip tinh
phuong an thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé. Trudong hop S¢ Noi vu dé nghi
khong thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé thi néu 1d 1y do.

(2) Pia diém thue hién
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Dong Thép, gom:

+ Quay s6 10 - S6 PT: 02773.3993.851, S¢ Noi vu. tai dia chi: sé 377, Hung
Vuong, phudng Pao Thanh, tinh Dong Thap;
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+ Quay s6 11 - SO PT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa nha
buu dién tinh Dong Thap, s6 85 Nguyén Hué, phudng Cao Lanh, tinh Pong Thép;

- Thii tyc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh
cong ich;

- Thi tyc hanh chinh thyc hién qua dich vu céng truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong Tinh

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phén ho so bao gom:

- Danh sach du kién cac doanh nghiép tham gia thuong luong tap thé nhiéu
doanh nghi¢p, trong dé ghi rd tén doanh nghi€p; tru s& chinh; ho tén cia nguoi dai
dién theo phap luat cia doanh nghi€p; ho tén nguoi dai dién cua td chirc dai dién
nguoi lao dong tai co sd;

- Ho tén, chirc vu hodc chirc danh ctia nguoi duoc cac bén déng thuan cur lam
Chu tich Hoi dong thuong lugng, kém theo van ban dong ¥ cia nguoi dugce dé nghi
lam Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé. Truong hop trong vin ban khong dé
nghi nguoi lam Chu tich Hoi ddng thuwong luong tap thé thi Chu tich Uy ban nhan
dan cép tinh quyét dinh;

- Danh sach céc thanh vién dai dién ctia mdi bén tham gia thuong lugng trong
Hoi dong thuong luong tap thé;

- Du kién noi dung di duoc cic bén théng nhit vé nodi dung thuong lugng,
thoi gian hoat dong ctiia Hoi dong thuong luong tap thé, ké hoach thuong lugng tap
thé; hd trg ctia Hoi dong thuong lugng tap thé (néu co).

- 01 van ban dé nghi.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc

(6) Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién dugc cir boi
nguoi st dung lao dong va cac t6 chuc dai dién lao dong tai co sé cua cac doanh nghi¢p
tham gia thuong lugng tap thé
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(7) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi c6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh
- Co quan tryuc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Sé No1 vu
- Co quan phéi hop (néu c6): Khéng.

(8) Két qua thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
thuong luong tap thé hodc cong vin thong bao 1y do khong quyét dinh thanh 1ap Hoi
ddng thuong luong tap thé (trong d6 c6 néu rd 1y do tir chdi).

(9) Lé phi, phi (néu ¢6): Khong

(10) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(11) Yéu cau, diéu Kkién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Dua trén co so dé)ng thuan cta nguoi st dung lao dong va céc to ghﬁc‘dai dién
nguoi lao dong tai co s¢ cua cac doanh nghi€p tham gia thuong luong tap thé nhiéu doanh
nghiép thong qua Ho1 dong thuong lugng tap the.

(12) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- B0 luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
chuc nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chic cia B§ Noi vu.

- Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phii quy dinh t6
chtic cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phé
thudc thanh phd truc thudc trung wong.

- Piéu 6, Thong tu sé 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12/11/2020 cua Bo Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét so dicu
ctia Bo luat Lao dong vé ndi dung cua hop dong lao dong, Hoi dong thuong luong tap
thé va nghé, cong viéc co anh hudng x4u téi chirc ning sinh san, nudi con.

(13) Thanh phan hé so cin phai s0 hoa:

- Danh sach du kién cac doanh nghiép tham gia thuong luong tap thé nhiéu
doanh nghi¢p, trong d6 ghi rd tén doanh nghiép; tru s& chinh; ho tén cua nguoi dai
dién theo phap ludt cua doanh nghiép; ho tén ngudi dai dién cua to chuc dai dién
nguoi lao dong tai co sd;

- Ho tén, chtrc vu hodc chirc danh ctia nguoi dugc cac bén déng thuan ctr lam
Chu tich Hoi dong thuong lugng, keém theo van ban dong y cua nguoi duge dé nghi
lam Chu tich Ho1 dong thuong lugng tap thé. Truong hop trong van ban khong dé
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nghi nguoi lam Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé thi Chu tich Uy ban nhan

dan cap tinh quyét dinh;

- Danh s4ch cac thanh vién dai dién cia mdi bén tham gia thuong lugng trong

Hoi dong thuong lugng tap thé;

- Dy kién noi dung dd dugc cac bén thdng nhat vé nodi dung thuong luong,
thoi gian hoat dong ctia Hoi dong thuong luong tap thé, ké hoach thuong luong tap

thé; hd trg ctia Hoi dong thuong luong tap thé (néu co).

- 01 van ban dé nghi.

(14) Két qua giai quyét TTHC céan phai s6 hoa: Quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong thuong luong tap thé hodc cong van thong bao 1y do khong quyét dinh thanh lap

Hoi dong thuwong lugng tap thé (trong d6 c6 néu 13 1y do tir chdi).

(15) Quy trinh noi b§, quy trinh dién tir cia TTHC

1. Thoi gian thue hién: Khong qua 160 gio lam vigce.

2. Trinh ty thyc hién:

Thoi oi
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién . 0’1 gla:1
gial quyet
Tiép nhan, chuyén hd so cia ca| BO phan TN va
1 nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ S& Né6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong | (tai Trung tAm 04 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 12 gioy
lam, S& No1 vu
Gial quyét hd so Chuyén vién
(Truong hop hé so cdn bo sung, Ph@ng Lao dong - 56 i
2 khong du diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi &
co van ban thong bdo sau 03 ngay vu
tiép nhdn ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Viéc lam, S6 Noi | 08 810
vu
3 Ky duyét ho so Lanh dao S& Noi 12 gioy
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vu
4 DPong dau, vao so va chuyén hd so | Vian phong S¢ Noi N
dén Vin phong vu 04 gio
< | TiépnhanhdsociaSoNoivy, | (o PRan MO )
chuyén Lanh dao Vin phong phons 04 gio
Tinh
6 Xem hd so va chuyén Phong chuyén Lanh dao Van N
mon phong phu trach 12 gio
A . 2 A n Lanh dao Phong '
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién chuyén mén 20 gioy
2 s \ Chuyén vién .
8 Tham dinh ho so Phong chuyén mén | 08 810
A , L Lanh dao Phong _
9 Xem ho so, ky tat chuyén mén 04 gioy
A e Lanh dao Van '
10 Xem ho so, ky tat phong phu trach 04 gioy
. N Thuong truc .
11 Phé duyét két qua UBND Tinh 08 gioy
Pong diu vao s, chuyén két qua| Vin thu va Bo
12 | dén So Noi vu (qua Bo phan TN va | phan Mot clra Van | 04 gigy
TKQ cta S& Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
13 Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6 | TKQ S6Noivu | Gid hanh
chuc (tai Trung tdm chinh

PVHCC Tinh)

3. Thii tuc “Thay d6i Chi tich Hoi ddong Thwong lwong tip thé, dai dién
Uy ban nhén din cép tinh, chitc niing, nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat dong

ciia Hoi ddng thwong lwong tap thé - 1.009467”

(1) Trinh ty thye hién
Buwée 1: Nop hod so TTHC

Buwde 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC
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Buéc 3: Giai quyét TTHC

Buiéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thuc hién

- Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong tinh Péng Thap, gom:

+ Quay sd 10 - S6 DT: 02773.3993.851, S¢ Noi vu. tai dja chi: s 377, Hiung
Vuong, phudng Pao Thanh, tinh Dong Thap;

+ Quay s6 11 - SO PT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa nha
buu dién tinh Dong Thap, s6 85 Nguyén Hué, phudng Cao Lanh, tinh Dong Thép;

- Thu tyc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh
cong ich;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong Tinh

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phéin ho so bao gom:

Vién ban dé nghi thay do6i Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé, dai dién
Uy ban nhan dan cap tinh, chirc nang, nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat dong cua
H1 dong thuong lugng tap thé dé phu hop voi tinh hinh thuc té.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

(6) Poi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Chu tich Hoi dong thuong luong
tap thé duong nhiém.

(7) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi c6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S6 N6i vu

- Co quan phéi hop (néu c¢6): Khéng.

(8) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh stra ddi, b sung
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quyét dinh thanh lap Hoi d(‘A?ng thuong luong tap thé hodc cong van thong bao 1y do
khong stra doi, bo sung quyet dinh thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé (trong do
c6 néu 10 1y do tir choi).

(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong

(10) Tén miu don, miu to khai: Khong.

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Khi ¢6 phat sinh yéu cau vé viéc thay doi Chu tich Hoi dong thuong luong tap the,
dai di@n Uy ban nhan dan cap qtin}q, chirc nang, nhiém vy, ké hgach, thot gian hoat dong cua
Hoi dong thuong Iugng tap thé dé phu hop véi tinh hinh thuec té.

(12) Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh

- B luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chic cua Bo Noi vu.

- Nghi dinh s 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh pht quy dinh t6
chtrc cic co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong va ﬁy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé
thudc thanh phd truc thudce trung wong.

- Khoan 5, Piéu 6, Thong tu s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11
nam 2020 ctia B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng din
thi hanh mot sb diéu cua Bo luat Lao dong vé noi dung cua hop déng lao dong, HO1
ddng thuong luong tap thé va nghé, cong viéc co anh huong xau tdi chirc nang sinh
san, nuol con.

(13) Thanh phin hd so can phai so hoa:

Vin ban dé nghi thay doi Cha tich Hoi dong thuong luong tap thé, dai dién
Uy ban nhan dan cép tinh, chic nang, nhiém vy, ké hoach, thoi gian hoat dong cua
Hoi dong thuwong lugng tap thé dé phii hop véi tinh hinh thuc té.

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa: Quyét dinh sira d6i, bo
sung quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé hodc cong vian thong bao 1y
do khong stra d6i, bd sung quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé (trong
d6 c6 néu rd 1y do tir chdi).

(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n ti cia TTHC

1. Thoi gian thuwe hién: Khong qué 56 gio lam vige.

2. Trinh ty thyc hién:

Buéc Noi dung cong viéc Don vi thue hién | Thyi gian
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giai quyét
Tiép nhan, chuyén hd so cia ca| BO phan TN va
1 nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ Sé Né6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong | (tai Trung tim 04 gio
truc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 02 gioy
lam, S& No1 vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Truong hop hé so cdn b sung, Phbng Lao dong - 08 ity
2 khong dii diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi g
co van ban thong bao sau 03 ngay vu
tiep nhan ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Viéc lam, S6 Noi | 02 810
vu
, A 1A Lanh dao S& Noi
3 Ky duyét ho so vu 04 gid
4 Pong dau, vao so va chuyén hd so | Vin phong S¢ Noi N
dén Vian phong vu 04 gio
5 Tiép nhén ho so ciia S& Noi v, \]?;np};?glnM[('}gE% N
chuyén Lanh dao Vin phong phons 04 gio
Tinh
Xem ho so va chuyén Phong chuyén Lanh dao Van
6 o : : 04 gioy
mon phong phu trach g
A . 2 A e Lanh dao Phong '
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién chuyén mén 04 gioy
2 .. A Chuyén vién ‘
8 Tham dinh ho so Phong chuyén mén 04 gioy
A - Lanh dao Phong '
9 Xem ho so, ky tat chuyén mén 04 gioy
10 Xem hd so, ky tat

Lanh dao Van

04 gi0
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phong phu trach

Thuong truc

11 Phé duy¢t két qua UBND Tinh 04 gio

Pong dau vao sO, chuyén két qua| Vin thu va Bo
12 | dén S& Noi1 vu (qua Bo phan TN va | phan Mt ctra Van 04 gioy

TKQ cua S& Noi vu) phong UBND tinh
Bo phan TN va
13 Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6| TKQSoNoivu | Gio hanh
chuc (tai Trung tdm chinh
PVHCC Tinh)

4. Thii tuc “Cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong - 1.000479”
(1) Trinh ty thyc hién

Buwée 1: Nop hd so TTHC

Buwéde 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buwée 3: Giai quyét TTHC

Buic 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thue hién

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Dong Thép, gém:

+ Quay s6 10 - S6 PT: 02773.3993.851, S& Noi vu. tai dia chi: sb 377, Hung
Vuong, phudng Pao Thanh, tinh Dong Thap;

+ Quay sb 11 - S6 PT: 02773.898.966. Linh virc Noi vu tai dia chi Toa nha
buu dién tinh Pong Thép, s6 85 Nguyén Hué, phudng Cao Lanh, tinh Pong Thap;

- Tha tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh
cong ich;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thyuce hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong Tinh
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b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lweng ho so:

a) Thanh phin ho so bao gom:

- Vin ban dé nghj cip gidy phép cua doanh nghiép theo Mau s6 05/PLIII Phu
luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh
phu.

- Ban ly lich tu thuat ctia nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép theo
Mau s6 07/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cua
nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghi¢p. Truong hop ngudi dai dién theo
phap luit 1a ngudi nude ngoai khong thude dbi trong duoc cip phiéu 1y lich tu phap
s6 1 thi dugc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap tai qudc gia mang quoc tich (phiéu
1y lich tu phap duoc cip trudc ngdy ndp ho so khong qua 06 thang; vin ban bang
tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chung thuc va duoc hop phép hoa
lanh su theo quy dinh phap luat).

- Van ban chtng minh thdi gian truc tiép 1am chuyén mon hodc quan 1y vé
cho thué lai lao dong hoac cung ing lao dong ctia ngudi dai dién theo phap luét cua
doanh nghiép tir da 03 nam (36 thang) trd 1én trong thoi han 05 nidm lién ké trude khi
dé nghi cap gidy phép 1a mot trong céc loai vin ban sau:

+ Ban sao duoc ching thyuc tir ban chinh hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéc hoac quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém, giao nhi€ém vu cua nguoi dai di¢n
theo phép luat cia doanh nghi¢p. Truong hop van ban l1a van ban cua nudc ngoai thi
phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap hoa lanh su theo quy dinh
phap luat.

+ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (d6i v6i nguoi
1am viéc theo ché d6 bo nhiém) hodc van ban cong nhin két qua bau (d6i véi ngudi
lam viéc theo ché do bau cir) ciia nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép
hozc ban sao gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép (d6i véi truong hop 13 nguoi dai
dién theo phap luat cia doanh nghiép cho thué lai hoac cung trng lao dong). Truong
hop van ban la van ban cia nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc
va duoc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phép luat.
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- Gidy chung nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6
01/PLIII Phu Iyc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh phu.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: 27 ngay lam viéc

(6) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao
dong.

(7) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi c6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh

- Co quan tryuc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Sé No1 vu

- Co quan phéi hop (néu c6): Khéng.

(8) Két qua thyc hién thi tuc hanh chin]l: Giéy phép hoat dong cho thué lai
lao dong hodc cong van thong bao ly do khong cap Gidy phep hoat dong cho thué lai
lao dong (trong d6 néu 1o 1y do tur choi).

(9) Lé phi, phi (néu ¢6): Khong
(10) Tén mau don, méu to khai:

- Vin ban dé nghi cap gidy phép cua doanh nghiép theo Mau s 05/PLIII Phu
lyuc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/ND-CP ngay 14/12/2020

- Ban 1y lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap lueflt,cﬁa doanh nghiép
theo Mau s6 07/PLIII Phy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/ND-CP ngay
14/12/2020.

(11) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Quy dinh tai Biéu 21 Nghi dinh 145/ND-CP ngay 14/12/2020.

- Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép thue hién hoat dong cho thué lai
lao dong phai bao dam diéu ki¢n:

+ La nguot quan 1y doanh nghié€p theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;

+ Khong c6 an tich;

+ Pi c6 thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hodc quan 1y vé cho thué lai lao dong

hodc cung tmg lao dong tir du 03 ndm (36 thang) tro 1én trong thoi han 05 nam lién ké trudc
khi d€ nghi cap giay phép.

- Doanh nghiép da thuc hién ky quy 2.000.000.000 ddng (hai ty Viét Nam dong) tai
ngan hang thuong mai cua Viét Nam hodc chi nhanh ngan hang nudc ngoai thanh 1ap va
hoat dong hop phép tai Viét Nam.



59

(12) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Muc 5 B0 luat Lao dong sb 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019.

- Piéu 21, 22, 23,24, 25 Nghi dinh sf')‘ 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua
Chinh phu huéng dan B Luat lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.
- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cta Chinh phi quy dinh

chtrc nang, nhi€ém vu, quyén han va co cau t6 churc ciia Bo Noi vu.

- Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phil quy dinh t6
chtic cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phé
thudc thanh phd truc thudc trung wong.

(13) Thanh phan ho so cin phai s6 hoa:
- Van ban deé nghi dang ky nd1 quy lao dong;

- Noi quy lao dong;

- Van ban gop y cua té chuc dai dién nguodi lao dong tai co s do1 voi noi co
to chirc dai dién nguoi lao dong tai co so;

- C4c vin ban ciia nguoi sir dung lao dong c6 quy dinh lién quan dén ky luat
lao dong va trach nhiém vat chat (néu co).

(14) Két qua giai quyét TTHC cén phai s6 hoa:

Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong hodc cong vin thong bao 1y do
khong cp Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (trong d6 néu 16 1y do tir chdi).

Kém theo Mau don/To khai cia TTHC

MAu s6 05/PLIII
TEN DOANH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP O Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
....... , ngay ... thang ... nam
PON PE NGHI
... gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
Kinh guri: ... ..............

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng VIt: ........oeveeeeeeueeeeeeeeeenne. (S
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2. Ma s6 doanh nghi€p: .......c.ccveeveeriiiieieeieeeeeeee ) e
3.P1a chitru SO Chin: ...
Dién thoai: ........oooenrinnnn s FaX: oo, sE-mail: o

4. Nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép

HO ten: oo, Gioi tinh: ............ Sinh ngay: ......cccovveeneenne.
Chire danh®): ..ottt

S6 gidy ching thire €A MNAN: ......o.eivveeeeeeeeeeeeeeee e,
NEAY CAP: oo, NOT CAP: e

5. M4 sb gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ...©.... ngay cép ...
Pé nghi ...®)... gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong d6i véi ..M.,

Doanh nghiép cam két thyc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh
cua phap luat vé lao dong.

HO SO KEM thEO GO ...

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP @
) : (Chir ky, dau)

s 3 Ho v tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cip hodc cip lai hodc gia han gidy phép.
(2) Ghi: cap hodc gia han hodc cép lai theo dé nghi ctia doanh nghiép.
(3) Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh noi doanh nghiép dit tru s& chinh.
(4) M s6 doanh nghiép theo gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh nguoi dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép ghi theo gidy chtng
nhan dang ky doanh nghiép.

(6) Ma sb gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong da dugc cap (néu co); doi Vol
doanh nghiép di dugc cip gidy phép theo miu quy dinh tai Nghi dinh sO
55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5 nim 2013 hodc Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP ngay
20 thang 3 nam 2019 ctia Chinh phu thi ghi cu thé ca phan sd va chit cua gidy phép
(vi du: 11/LDTBXH-GP hoac 01/2019/SAG).

(7) Ngay cap cua gidy phép da duoc cip (néu co).



61

(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Piéu 27 Nghi dinh nay néu thudc trudng hop cip
lai gidy phép.

(9) Chirc danh cua ngudi dai dién theo phéap luat ctia doanh nghiép theo gidy ching
nhéan dang ky doanh nghiép.
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Mau s6 07/PLIIT
LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4x6
I. SO YEU LY LICH
I.Hotén: ..., GIOTtINN: (oo
2. Loai gidy t& chiing thirc €A NDAN: ...v.oeeeeeeeeeeeeeeee e S6 giay
ching thuc CANhAN ........cccoooiiiiiiie e
NEAY CAP v NOTCAP weeeveiiiieeeeeeeeeeeen
3. Ngay thang nam sinh: .......cccooiiiiiiiiiicc e e
4. Tinh trang hOn Nhan: ..........ccooiiiiiiiie e e
5. QUOC HCR ZOC: e,
6. Quéc TICH RIEN Q11 oo
7. Trinh d6 hoc van/trinh d6 Chuy@n mon: ......c.coevviiiieiieeeee e,
8. Noi lam viéc cudi cung hodc hi€n tai: ......cccvveeeiiiieeeeeeeee e

II. QUA TRINH PAO TAO

................................................................................................................................

III. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai:

................................................................................................................................
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IV.LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mtrc d0 vi pham, hinh thirc xtr
1y)

................................................................................................................................

ly)

To1 xin cam doan 161 khai trén 1a ding su that, néu sai toi xin chiu trach nhi¢m.

..... , ngay ... thang ... nam
(Nguwoi khai ky, ghi ro ho tén)



64

(15) Quy trinh ngi by, quy trinh di¢n tir cia TTHC

1. Thoi gian thwe hién: Khong qua 216 gio lam viéc.

2. Trinh ty thyc hién:

Thoi oi
Buéc NOi dung cong viéc Pon vi thue hién 0’1 glaP
gial quyet
Tiép nhan, chuyén hd so cia ca| BO phan TN va
1 nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ S& No6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu c¢ong | (tai Trung tAm 04 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 08 gioy
lam, S& NoO1 vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Truong hop ho so cdn bo sung, Ph.(‘)ng Lao dong - 116 widy
2 khong i diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi &
co van ban thong bao sau 03 ngay vu
tiep nhdn ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Viée lam, S6 Noi | 08 gi0
vu
, A 1A Lanh dao S& No1
3 Ky duyét ho so vu 08 gio
4 DPoéng dau, vao so va chuyén hd so | Vian phong S¢ Noi N
dén Vin phong UBND Tinh vu 04 gio
Tiép nhén ho so ciia S& Noi vy, B6 phan Mot ctra
5 chuyén Lanh dao Vian phong UBND | Vin phong UBND 04 gioy
Tinh Tinh
6 Xem hd so va chuyén Phong chuyén Lanh dao Van N
mon phong phu trach 04 gio
A \ 2 A Lanh dao Phong -
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién chuyén mén 04 gioy
8 Tham dinh ho so Chuyén vién 40 gio
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Phong chuyén mon
A - Lanh dao Phong .
9 Xem ho so, ky tat chuyén mén 04 gioy
A , L Lanh dao Van .
10 Xem ho so, ky tat phong phu trach 04 gio
A Ae 1,4 ) Thuong truc '
11 Phé duyét két qua UBND Tinth 04 gidy
Pong diu vao sd, chuyén két qua| Vin thu va Bo
12 | dén S¢ Noi vu (qua B phan TN va | phan M{t ctra Van 04 gioy
TKQ cua S6 Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
13 Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6 | TKQ SoNoivu | Gio hanh
chtrc (tai Trung tam chinh
PVHCC Tinh)
5. Thi tuc “Cép lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong -
1.000448”

(1) Trinh ty thye hién

Buwée 1: Nop hod so TTHC

Buwde 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buéc 3: Giai quyét TTHC

Buiéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thuc hién

- Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong tinh Péng Thap, gom:

+ Quay sd 10 - S6 DT: 02773.3993.851, S¢ Noi vu. tai dja chi: s 377, Hing

Vuong, phuong Pao Thanh, tinh Déng Thap;

+ Quay s6 11 - SO PT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa nha

buu dién tinh Dong Thap, s6 85 Nguyén Hué, phudng Cao Lanh, tinh Dong Thép;

- Thit tuc hanh chinh thwe hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh

cong ich;
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- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Tinh

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 hrong ho so:

a) Thanh phdn ho so bao gom:

- Doi voi truwong hop dé nghi cip lai gidy phép do thay doi tén doanh
nghiép, dia chi tru sé chinh nhwng vén trén dia ban cdp tinh di cip gidy phép
hodc gidy phép bi hw héng khéng con ddy dii thong tin trén gidy phép

* Thanh phan ho so gdom:

+ Vin ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIII Phu luc III ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu.

+ Bén sao gidy chung nhan dang ky doanh nghiép.

+ Gidy phép da duoc cap trude do.

- Doi véi truwong hop dé nghi cdp lai gidy phép do thay déi ngwoi dai dién
theo phap ludt cua doanh nghiép

* Thanh phan ho so gdm:

+ Vin ban dé nghi cip lai gidy phép theo Mau sé 05/PLIII, Phu luc III ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu.

+ Ban 1y lich tu thuat ctia ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghi¢p
theo Mau s6 07/PLIII, Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14/12/2020 cta Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap sé 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cua
nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghi¢p. Truong hop ngudi dai dién theo
phap luit 1a ngudi nude ngoai khong thude dbi teong duoc cip phiéu 1y lich tu phap
s6 1 thi duoc thay thé bang phiéu Iy lich tu phap tai quc gia mang qubc tich (phiéu
1y lich tu phap duoc cip trudc ngdy ndp ho so khong qua 06 thang; vin ban bang
tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chung thuc va duoc hop phép hoa
lanh sy theo quy dinh phap luat).
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+ Vin ban chimg minh thdi gian truc tiép lam chuyén mon hodc quan 1y vé
cho thué lai lao dong hoac cung trng lao dong ctia nguoi dai dién theo phép ludt cta
doanh nghiép tir da 03 nam (36 thang) trd 1én trong thdi han 05 nim lién ké trude khi
dé nghi cip gidy phép 1a mot trong cac loai vin ban sau:

Ban sao duogc ching thyc tir ban chinh hop dong lao dong hoic hop dong lam
viéc hoac quyét dinh tuyén dung, b nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai dién theo
phap luat ciia doanh nghiép. Truong hop van ban 1a van ban cia nudc ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh
phap luat.

Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh quyét dinh bo nhiém (d6i voi nguoi
lam viéc theo ché do bd nhiém) hodc van ban cong nhan két qua bau (déi vO1 nguoi
lam viéc theo ché d6 bau cir) cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p
hozc ban sao gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép (d6i véi trudng hop 13 nguoi dai
dién theo phap luat cia doanh nghiép cho thué lai hoac cung trng lao dong). Truong
hop vin ban 13 van ban ctia nude ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thyc
va dugc hop phap hoéa lanh sy theo quy dinh phap luét.

- D6i véi trwong hop dé nghi cép lai gidy phép do gidy phép bi mit
* Thanh phan ho so gom:

+ Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s 05/PLIII Phu luc III ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu.

+ Ban 1y lich tu thuat ctia nguoi dai dién theo phéap luat cua doanh nghi¢p
theo Mau s6 07/PLIII Phu luc 11T ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap sd 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cua
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghi€p. Truong hop nguodi dai dién theo
phap luat 1a nguoi nude ngoai khong thude dbi tuong duoc cap phiéu 1y lich tu phap
s6 1 thi dugc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap tai qudc gia mang qudc tich (phiéu
1y lich tu phap duoc cip trude ngdy ndp hd so khong qua 06 thang; vin ban bang
tiéng nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va duoc hop phap hoa
lanh su theo quy dinh phap luét).

+ Vin ban chting minh thoi gian truc tiép 1am chuyén moén hodc quan 1y vé
cho thué lai lao dong hoac cung trng lao dong ctia nguoi dai dién theo phép ludt cta
doanh nghiép tir da 03 nam (36 thang) trd 1én trong thdi han 05 nim lién ké trude khi
dé nghi cap gidy phép la mot trong cac loai vin ban sau:
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Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hop déng lao dong hodc hop dong 1am
viéc hoac quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai dién theo
phap luat ctia doanh nghiép. Truong hop van ban 1a van ban ctia nudc ngoai thi phai
dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap héa lanh sy theo quy dinh
phap luat.

Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh quyét dinh bé nhiém (d6i voi nguoi
1am viéc theo ché d6 bd nhiém) hodc vin ban cong nhan két qua bau (d6i v6i nguoi
1am viéc theo ché do bau cir) ctia nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
hozc ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép (d6i véi truong hop 13 nguoi dai
dién theo phdp luat cia doanh nghiép cho thué lai hoac cung tng lao dong). Truong
hop vin ban 1a vin ban ctia nuéc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc
va duogc hgp phap hoa lanh su theo quy dinh phép luat.

+ Gidy chiing nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau so
01/PLIII, Phu lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh phu.

- Déi véi trwong hop dé nghi cip lai gidy phép do thay déi dia chi tru sé
chinh sang dia ban cdp tinh khdc so vdi noi di dwoe cdp gidy phép

* Thanh phan ho so gom:

+ Vin ban dé nghi cip lai gidy phép theo Mau sé 05/PLIII, Phy luc III ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu.

+ Ban sao gidy ching nhan ding ky doanh nghiép do co quan dang ky kinh
doanh noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh méi cap theo quy dinh cua phap lut.

+ Gidy phép da dugc cp boi Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh noi doanh
nghiép dat tru sé chinh trudc day.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han gii quyét: Khong qua 21- 26 ngay lam viéc

- Péi v6i truong hop doanh nghi¢p thay d6i dia chi tru sé chinh sang dia ban
cap tinh khac so véi noi da duogc cp gidy phép: 26 ngay lam viéc

- Dbi voi truong hop doanh nghi€p thay d6i mot trong cac ndi dung cua gidy
pheép déd dugce cap (gom tén doanh nghiép, dia chi try so chinh nhung van trén dia
ban cép tinh da cap giay phep, nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép); gidy
phép bi mét; gidy phép bi hu hong khong con diy du thong tin trén gidy phép: 21
ngay lam vigc.
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(6) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao
dong.

(7) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi c6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: So N6i1 vu

- Co quan phéi hop (néu c¢6): Khong.

(8) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Giay phép hoat dong cho thué lai
lao dong (cap lai) hodc cong van thong bao ly do khong gia han giay phep hoat dong
cho thué lai lao dong (trong d6 néu rd ly do tir chéi).

(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong
(10) Tén mau don, miu t& khai:

- Vin ban dé nghi ,cép lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIII Phu luc III ban
hanh kém theo Nghi dinh s0 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu.

- Ban ly lich ty thuat cia nguoi dai di¢n theo phap lué}t cua doanh nghiép theo
Mau s6 07/PLIII Phu lyc III ban hanh keém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh phu.

- Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6
O01/PLIII Phy Ilyc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/NDB-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh phu.

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
Quy dinh tai khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020.

* Doanh nghiép cho thué lai d& nghi Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh c4p lai gidy
phép trong cac truong hop sau day:

- Thay d6i mot trong cac noi dung cua gidy phép da dugc cap, gdm: tén doanh
nghiép; dia chi try s& chinh nhung van trén dia ban cip tinh di cip gidy phép; nguoi dai
dién theo phap luat ciia doanh nghié¢p;

- Gidy phép bi mit;
- Gidy phép bi hu hong khéng con day du thong tin trén gidy phép;

- Thay d6i dia chi tru s¢ chinh sang dia ban cap tinh khac so voi noi da duge cip
Giay phép.

(12) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Muc 5 B0 luét Lao dong sb 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019.
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) - Bicu 27, Nghi dinh s0 145/ND-CP ngay 14/12/2020 ciia Chinh phu huéng
dan B§ Luat lao dong vé di€u kién lao dong va quan h¢ lao dong.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chic cia Bo Noi vu.

- Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phil quy dinh t6
chtic cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phd
thudc thanh phd truc thudc trung wong.

(13) Thanh phan hd so cin phai s6 hoa:
Tat ca thanh phan ho so quy dinh.
(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa:

Gidy phép hoat dong cho thu€ lai lao dong (cap lai) hodc cong vin thong bao
1y do khdong gia han gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (trong d6 néu 10 ly do
tir chéi).

Kém theo MAau don/To khai cia TTHC

MAu s6 05/PLIII
TEN DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP O Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

....... , ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI
2)... gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
Kinh giri: ... ..............

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet: ........cocoeeveeeeeeeeereenns S
2. M4 6 doanh nghiep: ........coeeeveeeeeeeeeeeeeens ) e
3.P1a chitru SO Chinh: ...
Dién thoai: ........cooevnrnrnnn 1 2 ) sE-mail: o

4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
HO ten: oo, Gioi tinh: ............ Sinh ngay: .....cccvveeneenne.



71

Chire danh®): ..o

S6 gidy ChUNE thre C& NIAN: ...ttt
NGAY CAP: cvrveeeeeeeeeeeee e, NOT CADP: cereeeeeeeeeeeeeeee e,
5. M s6 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ...©.... ngay cép ....?

Pé nghi ...®... gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong di véi ... ..

.....................................................................................................

Doanh nghi¢p cam két thuc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh
cua phap luat vé lao dong.

HO SO KEM the0 GOM: ..o,

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
Noi nhdn: (Chit ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cip hodc cip lai hodc gia han gidy phép.

(2) Ghi: cap hodc gia han hodc cép lai theo dé nghi ctia doanh nghiép.

(3) Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dit tru s& chinh.

(4) M s6 doanh nghiép theo gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh nguoi dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép ghi theo gidy chtng
nhan dang ky doanh nghiép.

(6) M sd gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong da dugc cap (néu co); doi Vol
doanh nghiép di dugc cip gidy phép theo miu quy dinh tai Nghi dinh sO
55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5 nam 2013 hodc Nghi dinh sq 29/2019/ND-CP ngay
20 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu thi ghi cu thé ca phan s6 va chit ctia gidy phép
(vi du: 11/LDTBXH-GP hoac 01/2019/SAG).

(7) Ngay cap cua gidy phép da duoc cip (néu co).

(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Piéu 27 Nghi dinh nay néu thudc trudng hop cap
lai gidy phép.
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(9) Chirc danh cua ngudi dai dién theo phéap luat ctia doanh nghiép theo gidy ching
nhéan ding ky doanh nghiép.



73

Mau s6 07/PLIIT
LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4x6
I. SO YEU LY LICH
I.Hotén: ..., GIOTtINN: (oo
2. Loai gidy t& chiing thirc €A NDAN: ...v.oeeeeeeeeeeeeeeee e S6 giay
ching thuc CANhAN ........cccoooiiiiiiie e
NEAY CAP v NOTCAP weeeveiiiieeeeeeeeeeeen
3. Ngay thang nam sinh: .......cccooiiiiiiiiiicc e e
4. Tinh trang hOn Nhan: ..........ccooiiiiiiiie e e
5. QUOC HCR ZOC: e,
6. Quéc TICH RIEN Q11 oo
7. Trinh d6 hoc van/trinh d6 Chuy@n mon: ......c.coevviiiieiieeeee e,
8. Noi lam viéc cudi cung hodc hi€n tai: ......cccvveeeiiiieeeeeeeee e

II. QUA TRINH PAO TAO

................................................................................................................................

III. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai:

................................................................................................................................
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IV.LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mtrc d0 vi pham, hinh thirc xtr
1y)

................................................................................................................................

ly)

To1 xin cam doan 161 khai trén 1a ding su that, néu sai toi xin chiu trach nhi¢m.

..... , ngay ... thang ... nam
(Nguwoi khai ky, ghi ro ho tén)
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MAu s6 01/PLITI
TEN NGAN HANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: e, , ngay ... thang ... nam ...

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY HOAT PONG CHO THUE LAI LAO
PONG
Can ctr Nghi dinh s .../../ND-CP ngay .... thang ... ndm ... cua Chinh phu .... (ghi
theo tén Nghi dinh cua Chinh phu quy dinh chi tiet va hudng dan thi hanh vé ngi
dung cho thué lai lao dong theo khoan 2 Diéu 54 cua Bo ludt Lao dong).
INEAN NANG: oot et e e e et e e st e e tae e ebaeeenreeens
DA CRI et —————————
Di1€n thoai IEN h&: ...t
CHUNG NHAN
TEn doanh NZIIEP: ...oevieiiii e e
Dia chi tru S& Chinh: ...
M3 S8 dOANN NERIBP: ..o

Churc danh ctia chu tai khodn: ..., (2) ceereeeeee e

Pi ndp tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong nhu sau:

SO BN KY QUT T ettt ettt s s re e
S8 HHEN DANG CHTE: ..ot

S6 131 KNOAN KY QU v
Tal NZAN NANG: ..ooioiiiiiece e e e e
NAY Ky QU ittt ettt e et e et e e e e e s ennreeeen
S6 hop dONE KY qUF: cvoveeeeeeeeeeeeeeee NEAY wevvveeeeeeririeeeeeesnrrreeeeessnreeeeens
DUQC NUONE 131 SUAL: ..ot

PAI DIEN NGAN HANG
(Chir ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Chu tai khoan ky qu¥ 13 nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép theo gidy
chuing nhéan dang ky kinh doanh.
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(2) Chirc danh cua ngudi dai dién theo phéap luat ctia doanh nghiép theo gidy ching
nhéan dang ky kinh doanh.

(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC
1. Thoi gian thwe hién: Khong qua 168 - 208 gio lam viéc.
2. Trinh ty thyc hién:

- Péi v6i truong hop doanh nghi¢p thay d6i dia chi tru sé chinh sang dia ban
cap tinh khac so véi noi dd dugc cap gidy phép: 208 gior lam viée

Budc NOi dung cong viéc Don vi thue hién Th0’1 glﬂ:l
gial quyet
Tiép nhan, chuyén hd so cua ca| BO phan TN va
1 nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ S& Né6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong | (tai Trung tAm 04 gi&
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong

Lao dong - Viéc 08 gid
lam, S& No1 vu
Giai quyét ho so Chuyén vién

(Truong hop hé so can bo sung, Phong Lao dong -

! , A 1 NA: 2 oid
2 khéng du diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, S6 Noi 72810
co van ban thong bao sau 03 ngay vu
tiép nhan ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Viéc lam, So Noi | 08 810
vu
, Ar LA Lanh dao S¢ No1 '
3 Ky duyét ho so vu 12 gio
4 Pong dau, vao so va chuyén hd so | Vin phong S¢ Noi N
dén Vin phong vu 04 gio
iy ) : Bo phan Mot ctra
Ti€p nhan ho 1a SO N T '
5 1€p nhan ho so cua S6 Noi vy, Van phong UBND 04 gio

chuyén Lanh dao Vin phong Tinh
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6 Xem ho so va chuyén Phong chuyén Lanh dao Van N
mon phong phu trach 12 gio
A \ 2 A n Lanh dao Phong .
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién chuyén mén 04 gid
2 e N Chuyén vién '
8 Tham dinh h6 so Phong chuyén mon | 24 810
A 2 Lanh dao Phong .
9 Xem ho so, ky tat chuyén mén 08 gioy
A .2 Lanh dao Van .
10 Xem ho so, ky tat phong phu tréch 24 gidy
. a1 Ke oo Thuong truc .
11 Phé duyét két qua UBND Tinh 20 gidy
Pong dau vao sO, chuyén két qua| Vin thu va Bo
12 | dén S& Noi vu (qua Bo phan TN va | phan Mot cira Van | (4 gidr
TKQ cua S& Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
13 Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6| TKQ So¢Noivu | Gio hanh
chtrc (tai Trung tam chinh

PVHCC Tinh)

- Dbi voi truong hop doanh nghi€p thay d6i mot trong cac ndi dung cua gidy
phép déd dugce cap (gom tén doanh nghiép, dia chi try so chinh nhung van trén dia
ban cép tinh da cap giay phep, nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép); gidy
phép bi mat; gidy phép bi hu hong khong con ddy du thong tin trén gidy phép: 168

gi0 lam viéc.

Thoi oi
Buéc NOi dung cong viéc Pon vi thue hién ) 0’1 glaP
gial quyet
Tiép nhén, chuyén ho so cua ca| BO phan TN va
1 nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ S& No6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu c¢ong | (tai Trung tAm 04 gio

tryc tuyén)

PVHCC Tinh)
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Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 08 gid
o lam, S& No1 vu
Giai quyét ho so
. o Chuyén vién
(Truong hop ho so can bo sung, Phong Lao dong -
2 khéng du diéu kién gidi quyét phdi Viéc lam, S()’- Noi 32 gio
co van ban thong bao sau 03 ngay vu
tiép nhan hoé so) '
Lanh dao Phong
Phong Lao dong - 08 gid
Vige lam, S6' Noi vu
) A M Lanh dao S& Noi
3 Ky duyé¢t ho so v 12 gidy
4 Pong dau, vao so va chuyén hd so | Vin phong S¢ Noi N
dén Vin phong vu 04 gio
s Tiép nhan hd so ctia S& Noi vy, \]?;nplfglnMgtBCg% .
chuyén Lanh dao Vin phong p ) g 04 gio
Tinh
6 Xem ho so va chuyén Phong chuyén Lanh dao Van N
mon phong phu trach 12 gio
A \ 2 A n Lanh dao Phong '
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién chuyén mén 04 gid
2 A Chuyén vién '
8 Tham dinh ho so Phong chuyén mén 24 gidy
N , . Lanh dao Phong .
9 Xem ho so, ky tat chuyén mén 08 gid
A L2 Lanh dao Van '
10 Xem ho so, ky tat phong phu tréch 24 gidy
A Ae 1.4 ) Thuong truc .
11 Phé duyét két qua UBND Tinh 20 gid
Pong dau vao sO, chuyén két qua | Vin thu va Bo
12 | dén S& Noi vu (qua Bo phan TN va | phan Mot cira Van | (4 gidy
TKQ cua S& Noi vu) phong UBND tinh
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B6 phan TN va
13 Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6 | TKQ S6Noivu | Gid hanh
churc (tai Trung tam chinh
PVHCC Tinh)

6. Thi tuc “Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao déng -
1.000464”

(1) Trinh ty thye hién

Buwée 1: Nop hod so TTHC

Buwée 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buéc 3: Giai quyét TTHC

Budc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thue hién

- Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong tinh Péng Thap, gém:

+ Qudy s0 10 - S6 PT: 02773.3993.851, S¢ Noi vu. tai dia chi: so 377, Hung
Vuong, phuong Pao Thanh, tinh Déng Thap;

+ Quay s6 11 - SO PT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa nha
buu dién tinh Dong Thap, s6 85 Nguyén Hué, phudng Cao Lanh, tinh Pong Thép;

- Thit tuc hanh chinh thwe hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh
cong ich;

- Thu tyc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong Tinh
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b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lrong hé so:

a) Thanh phin ho so bao gom:

- Van ban d€ nghi gia han giay phép cua doanh nghiép theo Mau s6 05/PLIII,
Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua
Chinh phu.

- Gidy chung nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau sb
01/PLIII Phu Iyc III ban hanh kém theo Nghi dinh s& 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh phu.

- Trudng hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép dong thoi thay doi
ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép thi bo sung thém cac vin ban sau
day:

+ Ban 1y lich tu thuat ctia ngudi dai dién theo phéap luat cua doanh nghi¢p
theo Mau s6 07/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14/12/2020 cta Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap sé 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cua
nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghi¢p. Truong hop nguodi dai dién theo
phap luat 13 ngudi nude ngoai khong thude dbi trong duoc cip phiéu 1y lich tu phap
s6 1 thi dugc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap tai qudc gia mang qudc tich (phiéu
1y lich tu phap duoc cdp trude ngay ndép hd so khong qua 06 thang; vian ban bang
tiéng nudc ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, chung thyc va duoc hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh phap luat).

+ Van ban chimg minh thoi gian tryc tiép lam chuyén mén hodc quan 1y vé
cho thué lai lao dong hoac cung ing lao dong ctuia nguot dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép tir da 03 niam (36 thang) trd 1én trong thoi han 05 nidm lién ké trude khi
dé nghi cp gidy phép 1a mot trong cac loai vin ban sau: (i) Ban sao duoc ching thuc
tir ban chinh hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung,
bd nhiém, giao nhiém vu ciia ngudi dai dién theo phéap luat cua doanh nghiép; (ii)
Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (d6i véi ngudi 1am viée
theo ché d6 bod nhiém) hodc vin ban cong nhan két qua bau (d6i v6i nguoi 1am viée
theo ché d6 bau cir) ctia nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép hodc ban sao
gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép (ddi voi trudng hop 1a ngudi dai dién theo
phap luat cua doanh nghiép cho thué lai hodc cung trng lao dong). Truong hop céc
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van ban nay 1a vin ban cta nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc
va dugc hop phap hoéa lanh sy theo quy dinh phap luét).

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han gidi quyét: 22 ngay lam viéc

(6) Poi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao dong.

(7) Co quan thyec hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh: UBND Tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S6 N6i vu

- Co quan phéi hop (néu c¢6): Khéng.

(8) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cho thué lai
lao dong (gia han) hodc cong van thong bao ly do khong gia han gidy phép hoat dong
cho thu¢ lai lao dong (trong dé néu 10 ly do tir choi).

(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong
(10) Tén miu don, miu to khai:

- Vian ban dé nghj gia han gidy phép cua doanh nghiép theo Mau s6 05/PLIII
Phu luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua
Chinh phu.

_ - Banly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép theo
Mau s6 07/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 ctia Chinh phu.

(11) Yéu cau, diéu Kkién thuwc hién thi tuc hanh chinh:

Quy dinh tai Diu 26 Nghi dinh s0 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020. Doanh
nghi¢p duogc gia han gidy phép phai bdo dam cac quy dinh sau day:

- Béo dam céc diéu kién cap gidy phép: (i) Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh
nghiép thyc hién hoat dong cho thué lai lao dong phai dam bao diéu kién: 1a ngudi quan 1y
doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghi¢p; khong cé an tich; da c6 thoi gian truc
tiép 1am chuyén mon hodc quan 1y vé cho thué lai lao  dong hodc cung tmg lao dong tir du
03 nam (36 thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép. (i1)
Doanh nghiép da thuc hién ky quy 2.000.000.000 ddng (hai ty Viét Nam dong) tai ngan
hang thuong mai ctia Viét Nam hoac chi nhanh ngan hang nude ngoai thanh 13p va hoat
dong hop phép tai Viét Nam.

- Khéng thude truong hop bi thu hdi gidy phép.

- Tuén tha ddy du ché do6 bao cho.
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- Ho6 so dé nghi gia han gidy phép duoc giri dén So Noi vu trude ngay hét hidu luc
cua giay phép it nhat 60 ngay lam viéc.
(12) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Muc 5 B0 luat Lao dong sb 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019.

- Dicu 21, 22, 26 Nghi dinh s6 145/ND-CP ngy 14/12/2020 cta Chinh phu
huong dan B Luat lao dong vé dic¢u kién lao dong va quan hé lao dong.

(13) Thanh phin hd so can phai so hoa:
Tat ca thanh phan ho so quy dinh.
(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa:

Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (cap lai) hodc cong vin thong bao
1y do khong gia han giay phép hoat dong cho thué lai lao dong (trong d6 néu rd ly do
tir chéi).

Kém theo Mau don/To khai cia TTHC

MAu s6 05/PLIII
TEN DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP & Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
....... , ngay ... thang ... nam
PON PE NGHI
...@... gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
Kinh guri: ... ..............
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Vit: ........oceoveueeeeeeeeeeeeeennnn. S
2. M 56 doanh nghigp: .......cuvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae @) e
3.P1achitru sG Chinh: ..o
Dién thoai: .........oovvvvvvvvvnnnnnns s Fax: o, s E-mail:

4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
Hotén: ..o, Gi61 tinh: ............ Sinh ngay: .....ccccvvvenennnne
Chire danh®): L.....oooiiieecee ettt

SO gidy ching thuc CANNAN: .........occviiiic e
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NEAY CAP: oo e NOT CAP: e,
5. M s6 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ...©.... ngay cép ....?
Pé nghi ... .. gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong d6i véi ... D. ..

.....................................................................................................

............

Doanh nghiép cam két thuc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh
cua phap luat vé lao dong.

HO SO KEM the0 GOM: ..o,

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
Noi nhdn: (Chir ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cip hodc cip lai hoic gia han gidy phép.
(2) Ghi: cap hodc gia han hodc cép lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.
(3) Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh.
(4) M s6 doanh nghiép theo gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Chtic danh ngudi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép ghi theo gidy chung
nhan dang ky doanh nghiép.

(6) Mi sb gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong da dugc cap (néu co); ddi Vol
doanh nghiép di dugc cip gidy phép theo miu quy dinh tai Nghi dinh sO
55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5 nim 2013 hodc Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP ngay
20 thang 3 nam 2019 ctia Chinh phu thi ghi cu thé ca phan sd va chit cua gidy phép
(vi du: 11/LDTBXH-GP hoac 01/2019/SAG).

(7) Ngay cap cua gidy phép da duoc cip (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Diéu 27 Nghj dinh nay néu thudc truong hop cap
lai gidy phép.

(9) Chirc danh cua ngudi dai dién theo phéap luat ctia doanh nghiép theo gidy ching
nhén dang ky doanh nghiép.
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Mau s6 07/PLIIT
LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4x6
I. SO YEU LY LICH
I.Hotén: ..., GIOTtINN: (oo
2. Loai gidy t& chiing thirc €A NDAN: ...v.oeeeeeeeeeeeeeeee e S6 giay
ching thuc CANhAN ........cccoooiiiiiiie e
NEAY CAP v NOTCAP weeeveiiiieeeeeeeeeeeen
3. Ngay thang nam sinh: .......cccooiiiiiiiiiicc e e
4. Tinh trang hOn Nhan: ..........ccooiiiiiiiie e e
5. QUOC HCR ZOC: e,
6. Quéc TICH RIEN Q11 oo
7. Trinh d6 hoc van/trinh d6 Chuy@n mon: ......c.coevviiiieiieeeee e,
8. Noi lam viéc cudi cung hodc hi€n tai: ......cccvveeeiiiieeeeeeeee e

II. QUA TRINH PAO TAO

................................................................................................................................

III. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai:

................................................................................................................................
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IV.LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mtrc do vi pham, hinh thiac xtr
1)

................................................................................................................................

ly)

To1 xin cam doan 161 khai trén 1a ding su that, néu sai toi xin chiu trach nhi¢m.

..... , ngay .... thang .... nam ....
(Nguwoi khai ky, ghi ro ho tén)

(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n ti cia TTHC
1. Thoi gian thuwe hién: Khong qua 176 gio lam viéc.

2. Trinh ty thyc hién:

Thoi oi
Buéc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién ) 0’1 glaP
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cia ca| BOphan TN va
1 nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ S& No6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong | (tai Trung tAm 04 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Giai quyét ho so Lao dong - Yiéc 12 gioy
(Truong hop hé so cdn b sung, lam, S0 NOi vu
2 khéng du diéu kién gidi quyét phdi Chuyén vién
co van ban thong bdo sau 03 ngay | Phong Lao dong - N
tiép nhén hé so) Viéc lam, So Noi | 00 g0
vu
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Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Viée lam, SoNoi | U8 gi0
vu
, At 1A Lanh dao S& No1
3 Ky duyét ho so v 12 gioy
4 Poéng dau, vao sO va chuyén ho so | Vin phong S¢ Noi N
dén Vian phong vu 04 gi&
< | TiépnhinhdsociaSoNoivy, | (o PRaN MOt )
chuyén Lanh dao Vin phong phons 04 gio
Tinh
6 Xem ho so va chuyén Phong chuyén Lanh dao Van N
mon phong phu trach 12 gio
A \ 2 A A Lanh dao Phong .
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién chuyén mén 20 gioy
2 a2 Chuyén vién '
8 Tham dinh ho so Phong chuyén mon 08 gio
A 2 Lanh dao Phong .
9 Xem ho so, ky tat chuyén mén 08 gio
A L Lanh dao Van .
10 Xem ho so, ky tat phong phu tréch 08 gioy
n a1 Ke o Thuong truc .
11 Phé duyét két qua UBND Tinh 12 gid
Pong dau vao sO, chuyén két qua| Vin thu va Bo
12 | dén S¢ Noi vu (qua BO phan TN va | phan M{t ctra Van 04 gioy
TKQ cua S& Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
13 Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6| TKQ SoNoivu | Gio hanh
chtrc (tai Trung tam chinh

PVHCC Tinh)
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7. Tha tuc “Thu hoi Gifiy phép hoat dong cho thué lai lao dong -
1.000436”

(1) Trinh ty thuc hién

Buwdéc 1: Nop hd so TTHC

Buwde 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buwée 3: Giai quyét TTHC

Buée 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thue hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Quay s6 10 - S6 PT: 02773.3993.851, S¢ Noi vu. tai dia chi: sé 377, Hiung
Vuong, phudng Pao Thanh, tinh Dong Thap;

+ Quéy s6 11 - S6 DT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa nha
buu dién tinh Pong Thap, s6 85 Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh Dong Thap;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qué qua dich vu buu chinh
cong ich;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vy cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thire thuc hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng Tinh

b) Nop thong qua dich vy buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lwrong hd so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Vian ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Mau sé 06/PLIII Phuy luc III ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu.

- Giay phép da duogc cdp hodc van ban cam két chiu trach nhiém trudc phap
luat ctia doanh nghiép cho thué lai d6i voi trudng hop gidy phép bi mat.

- Béo cdo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong ctia doanh nghiép theo
Mau s6 09/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh phu.
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- Ban sao hop dong cho thué lai lao dong dang con hiéu lyc dén thoi diém dé
nghi thu hoi gidy phép.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han gidi quyét: 17 ngay lam viéc

(6) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao
dong.

(7) Co quan thyec hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi c6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh

- Co quan tryuc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Sé No1 vu

- Co quan phéi hop (néu c6): Khéng.

(8) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi gidy phép
hoat dong cho thué lai lao dong.

(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong
(10) Tén miu don, miu to khai:

- Vin ban d& nghi thu hoi gidy phép theo Mu s6 06/PLIIL, Phy luc III quy
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cta Chinh phu.

- Bao cao tinh hinh hoat dong cho thué lai lao déng cua doanh nghi¢p theo
Mau s6 09/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 ctia Chinh phu.

(11) Yéu cau, diéu Kkién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Cham dut hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi cia doanh nghiép cho thué
laz;

- Doanh nghiép giai thé hodc bi Toa an ra quyét dinh tuyén bd pha san.

(12) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Muc 5 B0 luat Lao dong sb 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019.

- Diéu 28, Nghj dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ciia Chinh phu
quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh moét so6 diéu cua B luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
chuc nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chic cia B§ Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctua Chinh phu quy dinh to
chuc cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhén dan tinh, thanh phd tryc thudc
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Trung wong va ,ij ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé)
thudc thanh pho truc thudc trung wong.
(13) Thanh phin hé so can phai so hoa:
Tat ca thanh phan ho so quy dinh.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa:
Quyét dinh thu hoi gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong.

Kém theo Mau don/To khai cia TTHC
MAu s6 06/PL03

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
M Poc lap — Tw do — Hanh phic
........ , ngay ..... thang ...... nam .......
PON PE NGHI

Thu hoi giay phép hoat dong cho thué lai lao dong

Kinh gtri: .....0.............
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ........ccooce...... O S
2. D1achitrusd chinh: ..o
Dién thoai: ............... ;Fax: i, sE-maili.
3. M s6 doanh nghiép:..........c.......... ) s
4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p
Hovatén:.....ocevveeennnn. Giéi tinh: ......... Sinh ngay:.....ccoeevvviviieenen,
Chirc danh:........cccooeeveieieniienenees e
5. M4 sb gidy phép hoat dong cho thué lai 1a0 d0NE:.........cvvveeeeeeeereen.
NEAY CAP: e, thot han:.......ccooeeeeeiieeine,
bénghi..ccoevvein, @ e thu hoi gidy phép hoat dong cho thué lai lao
déng dbi véi ............. D e
LY d0 tht BOL ©u.eeeeeeeee e

Doanh nghiép cam két thyc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo diing quy dinh
ctia phap luét vé lao dong.
Hb so kém theo gdm:
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Noi nhgn: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ¢
e—— ; (Chir ky, déu )

............. ; Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chitng nhdn déing ky doanh nghiép.

(2) Chii tich Uy ban nhdn dén cap tinh noi doanh nghiép ddt tru s¢ chinh.

(3) Ma s6 doanh nghiép theo Gidy chirng nhén ddng ky doanh nghiép.

(4) Chirc danh ciia ngweoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép ghi theo Gidy chimg nhin dang ky
doanh nghiép
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Mau s6 09/PL03
TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Kinh guri:
- Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong ...
- S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi (nay 1a S& No§i vu) tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong ...

... Bao cao tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong 6 thang dau nam.....(hodc nam....) nhu sau:
Loai hinh chi s¢ hitu: (2) [ ] Doanh nghiép nha nuéc [ ] Doanh nghiép tu nhan [ ] Doanh nghiép FDI

1. Tinh hinh si dung lao dong ctia doanh nghiép cho thué lai

Chi tiéu T G S6 lao dong
auky |ang iam udi | tham gia bao hiém | hi chu
trong |trong |ky bat budc (ngudi) @
ky ky
I 3 4 6

1. Tong sb lao dong theo hop dong lao dong cuia doanh nghiép,
trong do:

a) SO lao dong 1am viéc tai doanh nghiép cho thué lai (4), chia
ra:

- S6 lao dong c6 HDLD khong xac dinh thoi han

- S6 lao dong c6 HDLD xac dinh thoi han
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b) S6 lao dong cho thué lai, chia ra:

- Thoi han cho thué lai dudi 03 thang

- Thoi han cho thué lai tir 03 thang dén dudi 06 thang

- Thoi han cho thué lai tir 06 thang dén 12 thang

2. S6 lao dong dang cho thué lai ctia doanh nghiép

- Trong dia ban tinh

- Ngoai dia ban tinh

2. Tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong

Cong |S6 lwong doanh|S6 lao dong thué 1ai|S6 lao dong theo thoi han|Cac ché do cua ngudi lao dong thué |Ghi
TT |viéc nghi¢p thué lai|(nguoi) cho thué lai lao dong (nguoi) |lai chu
cho lao dong ©
thué lai|Trong  [Ngoai dia|Trong dia|Ngoai dia[Dudi 6Tl 6 - 12|Khac  |Tién lwong Thu nhap|Ché do
©) dia ban|bantinh |bantinh |bantinh |thang thang binh quan |binh phuc loi
tinh (d6ng/ngudi/thang) quan
(d6ng/ngu
di/thang)
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 1
2 3

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ®
(Chit ky, ddu)
Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép thuc hién bdo cdo.

(2) Pdnh ddu x vao 6 twong g voi loai hinh chii s¢ hitu ciia doanh nghiép thuwc hién bdo cdo.

(3) 86 lao dong dwge tham gia bdo hiém bdt budc: bdo hiém xd héi; bao hiém y té; bao hiém thdt nghiép, bdo hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

(4) S6 lao dong cho thué va cdc logi lao déng khéc

(5) Liét ké cong viéc cho thué lai lao dong.

(6) So luwong doanh nghiép thué lai lao dong aé thue hién cong viéc da liét ké tai cot 11.

(7) Tén cac loai phuc loi ma nguoi lao dong thué lai dwoc huong, vi du: bdo hiém nhan tho, bdo hiém xad hoi tw nguyén, tien 16, tét, tham héi om dau, hiéu hi, cdc

loai dich vu nguoi lao dong thué lai duoc huong.....

(8) Chite danh nguweoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép ghi tai Gidy chimg nhdn dang ky doanh nghiép.
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh di¢n tir cia TTHC

1. Thoi gian thwe hién: Khong qua 136 gio lam viéc.

2. Trinh ty thyc hién:

Thoi oi
Buéc NOi dung cong viéc Pon vi thue hién . 0’1 glﬂ:l
gial quyet
Tiép nhan, chuyén hd so cia ca| BO phan TN va
1 nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ S& No6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong | (tai Trung tdm 04 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 08 gio
lam, S& NoO1 vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Truong hop ho so cdn bo sung, Ph.()ng Lao dong - 5 iy
2 khong i diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi &
co van ban thong bao sau 03 ngay vu
tiep nhdn ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Viéc lam, So Noi | 08 gi0
vu
, a1 Lanh dao S& No1
3 Ky duyét ho so vu 08 gioy
4 DPoéng dau, vao so va chuyén hd so | Vian phong S¢ Noi N
dén Vin phong vu 04 gio
Tiép nhén ho so ciia S& Noi vy, B6 phan Mot ctra
5 | chuyén Lanh dao Van phong UBND | Vin phong UBND | (4 gigy
Tinh Tinh
6 Xem hd so va chuyén Phong chuyén Lanh dao Van N
mon phong phu trach 08 gio
A \ 2 A Lanh dao Phong .
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién chuyén mén 08 gioy
8 Tham dinh ho so Chuyén vién 12 gioy
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Phong chuyén mon

A - Lanh dao Phong '
9 Xem ho so, ky tat chuyén mén 04 gioy
A , L Lanh dao Van .
10 Xem ho so, ky tat phong phu trach 04 gioy
A Ae 1,4 ) Thuong truc .
11 Phé duyé¢t két qua UBND Tinth 08 gid
Pong diu vao sd, chuyén két qua| Vin thu va Bo
12 | dén S¢ Noi vu (qua B phan TN va | phan M{t ctra Van 04 gioy
TKQ cua S6 Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
13 Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6 | TKQ SoNoivu | Gid hanh
chtrc (tai Trung tam chinh

PVHCC Tinh)
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8. Thi tuc “Rit tién ky quy ciia doanh nghiép cho thué lai lao dong -
1.000414”

(1) Trinh ty thuc hién

Buwdéc 1: Nop hd so TTHC

Buwde 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buwée 3: Giai quyét TTHC

Buée 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thue hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Quay s6 10 - S6 PT: 02773.3993.851, S¢ Noi vu. tai dia chi: sé 377, Hiung
Vuong, phudng Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Quéy s6 11 - S6 DT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa nha
buu dién tinh Pong Thap, s6 85 Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh Dong Thap;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qué qua dich vu buu chinh
cong ich;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vy cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thire thuc hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng Tinh

b) Nop thong qua dich vy buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lwrong hd so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

Trwong hop hé so dé nghi Chii tich Uy ban nhdn dén cdp tinh dong y vé
vigc rit tien ky quy givi dén S¢ Noi vu

- Van ban dé nghi rut tién ky quy cua doanh nghiép cho thué lai.

- Phuong 4n sir dung s tién rat tir tai khoan ky quy, gébm: 1y do, myc dich rat
tién ky quy; danh sach, sd lugng nguoi lao dong, sb tién, thoi gian, phuong thic
thanh toan ddi voi truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép cho thué lai gip kho
khan, khong du ngudn tai chinh dé thanh toan du tién lwong, bao hiém xa hoi, bao
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hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va cac
ché d6 khac ddi véi nguoi lao dong thué lai theo thoa thuan trong hop dong lao dong,
thoa udc lao dong tap thé, ndi quy, quy ché ctia doanh nghiép cho thué lai sau thoi
han tir 30 ngay ké tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy dinh cua phap luat; (ii)
doanh nghiép cho thué lai gip kho khin, khong di kha ning bodi thuong cho ngudi
lao dong thué lai do vi pham hop dong lao dong v6i ngudi lao dong thué lai hodc gay
thiét hai cho nguoi lao dong thué lai vi khong bao dam quyén va loi ich hop phap cia
nguoi lao dong thué lai sau thdi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han boi thudng theo
quy dinh cua phép luat.

- Bdo cdo viéc hoan thanh nghia vu va van ban ching minh viéc hoan thanh
nghia vu d6i v&i nguoi lao dong thué lai trong trudng hop rat tién ky quy khi doanh
nghiép cho thué bi thu hdi gidy phép hoic khong duogc gia han, cip lai gidy phép.

- Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong tai ngan hang
thwong mai khac dbi vé6i truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép cho thué da
thuc hién ky quy tai mdt ngan hang thuong mai cua Viét Nam hodc chi nhanh ngan
hang thurong mai nudc ngoai tai Viét Nam khac.

Hoé so rit tién ky quy givi ngén hang nhgn ky quy, gom:

- Vin ban dé nghi rat tién ky quy ctia doanh nghiép cho thué lai theo quy
dinh.

- Vin ban dong ¥ vé viéc rat tién ky quy ctia Cha tich Uy ban nhan dan cép
tinh theo Mau sé 02/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/NP-
CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

- Chung tir riit tién ky quy theo quy dinh ctia ngan hang nhan ky quy (néu c6).

b) Sé lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc

(6) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao
dong.

(7) Co quan thyec hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi c6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Sé Noi vu

- Co quan phéi hop (néu c6): Khéng.

(8) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban chap thuin viéc rat tién
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ky quy kinh doanh cho thué lai lao dong.
(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong
(10) Tén miu don, miu to khai: Khong
(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
Doanh nghiép duoc rit tién ky quy trong cac truong hop sau day:

- Doanh nghi¢p cho thué lai gap kho khan, khong du ngudn tii chinhqdé thanh toan
dua tién luong, béo hiém xa hoi, bé}o hiém y t@, bao hiém that nghi¢p, bao hiém tai nan lao
dong, bénh nghe nghiép va cac ché do khac doi voi nguoi lao dong thug lai theo thoa thuan
trong hop dong lao dong, thoa ude lao dong tap the, ndi quy, quy ché cua doanh nghiép cho
thué lai bi cham tr 30 ngay tr¢ 1én ké tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy dinh cta
phép luat;

‘ - Doanh nghiép cho thué lai gap kho khan, khong da ngudn tai chinh dan t6i viéc
boi thuong cho nguoi lao dong thué lai trong truong hop doanh nghiép cho thué lai vi pham
hop dong lao dong voi nguoi lao dong thué lai hodc gy thiét hai cho nguoi lao dong thué
lai do khong bao dam vé quyén va loi ich hop phap cua nguoi lao dong thué lai bi chdm tr
60 ngay tr¢ 1én ké tir ngay dén thoi han boi thuong theo quy dinh cua phép luat;

- Doanh nghiép khéng duoc cap gidy phép;

’ - Doanh nghiép cho thué lai bi thu hdi gidy phép hodc khong duoc gia han, cap lai

giay phép;

- Doanh nghi€p cho thu¢ lai da thuc hién ky quy tai mot ngan hang thuong mai cua
Viét Nam hoac chi nhdnh ngan hang thuong mai nude ngoai tai Viét Nam khéc.

(12) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Muyc 5 B¢ luat Lao dong s6 45/2019/QH 14 ngay 20/11/2019.

- Diéu 18,Nghi dinh s0 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu quy
dinh chi ti€t va huong dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién lao
dong va quan h¢ lao dong.

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
chtrc nang, nhi€ém vy, quyén han va co cau to chuc cia Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cta Chinh phi quy dinh to
churc cac co quan chuyén moén thuoc Uy ban nhan dan tinh,, thanh pho truc thu(jg
Trung vong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho6 thudc tinh, thanh pho
thudc thanh pho truc thude trung uong.

(13) Thanh phin hd so can phai so hoa:

Tat ca thanh phan ho so quy dinh.
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~ (14) Két qua giai quyet TTHC can phai so hoa: Vin ban chap thuan viéc
rut tién ky quy kinh doanh cho thué lai lao dong.
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(15) Quy trinh noi bg, quy trinh dién tir cia TTHC

1. Thoi gian thuc hién: Khong qua 80 gio lam viéc.

2. Trinh ty thyc hién:

Thoi oi
Budc Noi dung cong viéc Don vi thue hién . 0’1 gla:1
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cia cd| BOphan TN va
1 nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ Sé Né6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong| (tai Trung tim 04 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 04 gioy
lam, S& Noi vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Truong hop hé so cdn bo sung, Ph.(‘)ng Lao dong - 12 oid
2 khong dii diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi £
co van ban thong bdo sau 03 ngay vu
tiép nhdn ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Viéc lam, SoNoi | 08 810
vu
, A 1A Lanh dao S& Noi
3 Ky duyét ho so vu 08 gioy
4 Pong dau, vao so va chuyén hd so | Vin phong S¢ Noi N
dén Van phong vu 04 gio
| TiépnhinhdsociaSoNoivy, | o PR MU )
chuyén Lanh dao Vin phong pons 02 gio
Tinh
6 Xem hd so va chuyén Phong chuyén Lanh dao Van N
mon phong phu trach 03 gio
A \ 2 A en Lanh dao Phong '
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién chuyén mén 03 gio
2 A Chuyén vién .
8 Tham dinh ho so Phong chuyén mon 16 gio
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A , L Lanh dao Phong '
9 Xem ho so, ky tat chuyén mén 04 gioy
A L Lanh dao Van '
10 Xem ho so, ky tat phong phu trach 04 gioy
. a1 Ee Thuong truc '
11 Phé duyét két qua UBND Tinh 04 gioy
Pong dau vao s, chuyén két qua| Vin thu va Bo
12 | dén So Noi vu (qua BO phan TN va | phan Mot cra Van | (4 gig
TKQ cua S& Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6 | TKQ SoNoivu | Gid hanh
13 . . . .
chuc (tai Trung tam chinh

PVHCC Tinh)
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II1I. LINH VU'C VIEC LAM

1. Thu tuc “Bao cao giai trinl}) nhu Cé:\lll, thay d6i nhu cau sir dung
ngu’(‘)’i, lao dong nuwdc ngoai (thugc tham quyeén cia Chi tich Uy ban nhan
dan cap tinh) - 1.013718”

(1) Trinh tu thuc hién

Buwée 1: Nop hd so TTHC

Buwde 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buwéc 3: Giai quyét TTHC

Buiéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thuc hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Dong Thép, gém:

+ Quay sb 10 - S6 PT: 02773.3993.851, So' Noi vu. tai dia chi: s6 377,
Hung Vuong, phuong Dao Thanh, tinh Bong Thap;

+ Quay s6 11 - S6 DT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa
nha buu dién tinh Pong Thap, sé 85 Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh
Pong Thap;

- Tha tyc hanh chinh thyuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh thyc hi¢én qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thue hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong Tinh

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lweng ho so:

a) Thanh phdn ho so bao gom:

B4o cdo giai trinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nude ngoai theo Mau
s6 01/PLI Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP hoic bao
cdo giai trinh thay dbi nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai theo Mau sb
02/PLI Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP va cac gidy
to co lién quan.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.
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(5) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc
(6) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

- Tb chirc quéc té, van phong cta dy 4n nudc ngoai tai Viét Nam; co quan,
t6 chirc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, bd, nganh cho phép thanh 1ap va
hoat dong theo quy dinh cua phap luit;

- Van phong dai dién, chi nhanh ctia doanh nghiép, co quan, td chirc do
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, b0, co quan ngang b, co quan thuoc Chinh
phu cho phép thanh lap;

- Co quan nha nudc, to chirc chinh tri, t6 chire chinh tri - x héi, to chirc chinh
tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc x4 hoi, t6 chire x4 hoi - nghé nghiép do Chinh phu,
Thu tuong Chinh phu, bo, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh pht cho phép
thanh 1ap;

- T6 chire sy nghiép, co so gido duc do Chinh phu, Thi twéng Chinh phu,
b0, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu cho phép thanh lap;

- Lam viéc cho mdt nguoi s dung lao dong tai nhiéu tinh, thanh phé truc
thudc trung wong.

- Mot s6 truong hop ngudi lao dong nude ngoai khong phai thyc hién bao
c4o giai trinh nhu ciu st dung nguoi lao dong nudc ngoai hoic bao cao giai
trinh thay doi nhu ciu sir dung ngudi lao dong nudc ngoai:

+ La Trudng van phong dai dién, du an hoac chiu trach nhi¢ém chinh vé
hoat dong cua t chirc quéc té, to chirc phi chinh phii nude ngoai tai Viét Nam;

+ Vao Viét Nam vaéi thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao ban dich vy;

+ Vao Viét Nam vdi thoi han dudi 03 thang dé xir 1y nhitng su cd, tinh
huéng k¥ thuat, cong nghé phirc tap nay sinh lam anh hudng hodc c6 nguy co
anh hudng t6i san xuat, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén
gia nudc ngoai hién dang ¢ Viét Nam khong xur 1y dugc;

+ La luat su nudc ngoai da dugc cip Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét
Nam theo quy dinh ctia Luat Luat su;

+ Ngudi nude ngoai két hon voi ngudi Viét Nam va sinh séng trén 1anh thd
Viét Nam;

+ La chu sé hitu hodc thanh vién gop von ciia cong ty trach nhiém hiru han
c6 gia tri gop von tir 3 ty dong tro 1én;

+ La Chu tich Hoi déng quan tri hodc thanh vién Hoi déng quan tri cua cong
ty c6 phan c6 gid tri gop von tir 3 ty dong trd 1én;
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+ Vao Viét Nam dé cung cap dich vu tu van vé chuyén mén va ky thuat
hoac thuc hién cac nhi€ém vu khac phuc vu cho cong tac nghién curu, xay dung,
tham dinh, theo ddi danh gia, quan ly va thuc hién chuong trinh, du &4n st dung
ngudn hd trg phat trién chinh thic (ODA) theo quy dinh hay thoa thuan trong
cac didu udc qubc té vé ODA di ky két gilta co quan co tham quyén cua Viét
Nam va nudc ngoai;

+ Puoc B Ngoai giao cip gidy phép hoat dong thong tin, bao chi tai Viét
Nam theo quy dinh cta phap luét;

+ Tinh nguyén vién;

+ Vao Viét Nam 1am viéc tai vi tri nha quan 1y, giam déc diéu hanh,
chuyén gia hodc lao dong ky thuat co6 thoi gian lam viéc dudi 30 ngay va khong
qua 03 1an trong 01 nam;

+ Vao Viét Nam thuc hién thoa thuan quéc t& ma co quan, t6 chuc & Trung
wong, cap tinh ky két theo quy dinh ctia phap luat;

+ Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac truong, co s& dao tao & nudc
ngoai ¢d thoa thuan thuc tap trong cac co quan, t6 chire, doanh nghiép tai Viét
Nam; hoc vién thuc tap, tap su trén tau bién Viét Nam.

+ Than nhan thanh vién co quan dai di€n nudc ngoai tai Vi¢t Nam;

+ C6 ho chiéu cong vu vao lam viéc cho co quan nha nudc, td chire chinh
tri, t6 chirc chinh tri - x3 hoi;

+ Nguoi chiu trach nhi€m thanh 1ap hién di¢n thuong mai;

+ Pugc Bo Gido duc va PBao tao xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai vao
Viét Nam dé thuc hién céac cong viéc sau:

Giang day, nghién ctru;

Lam nha quan ly, gidm d6c diéu hanh, hiéu truong, phé hiéu trudng co sé
gido duc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hodc t6 chirc lién chinh phu
dé nghi thanh 1ap tai Viét Nam.

(7) Co quan thyec hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi c6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh
- Co quan tryuc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: So N6i vu
- Co quan phéi hop (néu c6): Khéng.

(8) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vian ban chip thuan hoic
khong chap thuan vi tri cong viéc st dung nguoi lao dong nudc ngoai cua nguoi
st dung lao dong.
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(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong
(10) Tén miu don, miu to khai:
, - B4o cdo giai trinh vé nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai (Mau
s0 01/PLI Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP).

- Bao cao giai trinh thay d6i nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai
(Mau s6 02/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP).

(11) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi sir dung lao dong xac dinh dwoc nhu cu st dung ngudi lao dong nudc
ngoai doi voi ting vi tri cong viéc ma nguoi lao dong Viét Nam chua dap ing duoc.

(12) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- B luat Lao dong 2019;

- Nghi quyet 5O 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chic bo may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cua B Noi vu

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh pha quy
dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
trye thudc Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh phd thudc
tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thudc trung wong.

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 cua Chinh
pht quy dinh vé& nguoi lao dong nude ngoai 1am viée tai Viét Nam va tuyén
dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho td chirc, ca nhan nuéc
ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nim 2023 cta Chinh
phu stra doi, bo sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30
thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam 1am viée cho
td chtre, ca nhan nude ngoai tai Vi¢t Nam.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctiia Chinh pha quy
dinh vé phan quyén, phan cép trong quan Iy nha nuée linh vire ndi vu.

(13) Thanh phin hd so cin phai s6 hoa:
Tat ca thanh phan hd so quy dinh.

(14) Két qua gidi quyét TTHC cln phii s6 hoa:Vin ban chap thuin
hoac khong chap thuan vi tri cong viéc st dung nguoi lao dong nudc ngoai cua
nguoi st dung lao dong.
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Kém theo Miu don/To khai ciia TTHC
MAu s6 01/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP
TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO e

V/v giai trinh nhu cau st dung nguoi lao dong .., NEAY ... thang ... nam ...
nudc ngoai

Kinh gtri: ................. (@)

Théng tin vé doanh nghiép/td chire: tén, ma sé doanh nghiép/sb gidy phép thanh
lap hodc ding ky, co quan/to chic thanh 1ap, loai hinh doanh nghiép/té chirc
(doanh nghiép c6 von dau tw nuwde ngodi/doanh nghiép trong nirdc/co quan, t6
chtrc/nha thau), tong s6 lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép/to chire, trong
d6 sb lao dong nudc ngoai dang lam viéc, dia chi, dién thoai, fax, email,
website, tho1 han cua giéy phép kinh doanh/hoat dong, linh vuc kinh doanh/hoat
dong c6 nhu ciu st dung lao dong nudc ngoai, ngudi ndp hd so cta doanh
nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (s6 dién thoai, email).

Bao céo giai trinh nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viée 1: (Lia chon 1 trong 4 vi tri céng viéc: nha qudn ly/gidm doc
diéu hanh/chuyén gia/lao dong kj thudt).

(i) Chtrc danh céng viéc (do doanh nghiép/té chirc tw ké khai, vi du: ké todn,
giam sat cong trinh...):

(ii) SO luong (nguoi):
(iii) Thoi han l1am viéc (tir ngay/thdng/ndam dén ngay/thang/nam):
(iv) Hinh thic lam viéc (2):

(v) Dia diém lam viéc (liét ké cu thé cdc dia diém (néu cd) va ghi ré tirng dia
diém theo thw tw: so nha, dwong pho, xom, lang; xa/phwong/thi tran, tinh/thanh
pho truc thudc trung wong):

(vi) Ly do str dung nguoi lao dong nudc ngoai:

- Tinh hinh sir dung ngudi lao dong nude ngoai tai vi tri cong viée 1 (néu cé) (3):
- M6 ta vi tri cong viéc, chure danh cong vige:

- Yéu cau vé trinh do:

- Yéu cau vé kinh nghi¢m:
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- Yéu cau khac (néu cd):

- Ly do khong tuyén dugc nguoi Viét Nam vao vi tri du kién st dung nguoi lao
dong nudc ngoai (4)

2. Vi tri cong viée 2: (néu c6) (liét ké gidng muc 1 néu trén)
3. Vi tri cong viée 3:... (néu co) (liét ké gidng muc 1 néu trén)

(Doanh nghiép/t6 chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén 1a dang sy that. Néu
sai, (doanh nghiép/t6 chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luét.

Pé nghi .... (5) xem xét va chap thuan.

Xin tran trong cam on./.

Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi 16 ho tén, dong ddu)
-Luu: ..........

Ghi chu:

- (1), (5) Uy ban nhan dan cip tinh/S¢ N6i vu tinh, thanh phd. ..
- (2) N&u 0 hinh thtrc 1am viéc tai theo quy dinh tai khoan 1 biéu 2 Nghi dinh 152/2020/ND-CP.

- (3) Néu 16 s6 lwong lao dong nudc ngoai, vi tri va chirc danh cong viéc, gidy phép lao dong hoic xac
nhan khéng thudc dién cap gidy phép lao dong, thoi han lam viéc.

- (4) Néu rd qua trinh thong bao tuyén dung nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién tuyén
dung lao dong nudc ngoai. Ké tir ngay 01 thang 07 nam 2025, viéc théng bao tuyén dung ngudi lao
dong Viét Nam vao cac vi tri du kién tuyén dung nguoi lao dong nudc ngoai dugce thuc hién trén Céng
thong tin dién tir caa Uy ban nhan dan cép tinh hodc Cong thong tin dién tir ciia Trung tim dich vu
viéc 1am do Chi tich Uy ban nhéan dan cép tinh quyét dinh thanh 1ap trong thoi gian it nhat 15 ngay ké
tir ngay du kién béo céo giai trinh v6i Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh noi ngudi lao dong nudce
ngoai du kién 1am viéc; qua trinh tuyén dung, két qua xét tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi
tri dy kién tuyén dung lao dong nudc ngoai.
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MAu s6 02/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO e
V/v gidi trinh thay d6i nhu cau . ) 5
st dung nguoi lao dong nudc ngoai .o, NEAY.... thang.... nam ....

Kinh gti: ............... (1) e,

Thong tin vé doanh nghiép/td chirc: tén, ma s doanh nghiép/sé gidy phép thanh 1ap hodc
dang ky, co quan/td chic thanh 1ap, loai hinh doanh nghiép/té chic (doanh nghiép cé von
dau tw nwée ngodi/doanh nghiép trong nudéc/co quan, t6 chirc/nha thdu), tong sb lao dong
dang 1am viéc tai doanh nghiép/td chirc, trong d6 sb lao dong nudc ngoai dang 1am viée, dia
chi, dién thoai, fax, email, website, tho1 han cua giéy phép kinh doanh/hoat dong, linh vuc
kinh doanh/hoat dong c6 nhu cau sir dung lao dong nudc ngoai, ngudi ndp hd so ciia doanh
nghiép/to chirc dé lién hé khi can thiét (sb dién thoai, email).

Bao cdo giai trinh thay doi nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viéc dd dwoe chip thuén va sit dung (2)

S6 lwong vi tri
S6 lwong cong viéc dugc Ly do chwa
vitrida | chap thuin nhung str dung
str dung khong sir dung (néu co)
(néu c6)

S6 lwong

Vi tri cong vi tri da
viée dwgc chép

thuin

STT

I. Theo vin ban s6.... (ngay/thang/ndm) vé viéc chap thuan vi tri cong viéc sir dung
nguoi lao dong nudc ngoai (chi liét ké cdac vi tri cong viéc da dwoc chap thudn, con
thoi han)

1 Nha quan ly

Giam doc
diéu hanh

3 Chuyén gia

Lao dong k¥
thuat

II. Theo van ban s0.... (ngay/thang/nam) vé viéc chap thuan vi tri cong viéc st dung
nguoi lao dong nudc ngoai chi liét ké cdc vi tri cong viéc da dwoc chap thudn, con
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thoi han)

2. Vi tri cong viéc c6 nhu cau thay doi

2.1 Vi tri cong viéc 1: (Lwa chon 1 trong 4 vi tri céng viéc: nha qudn ly/gidm doc diéu
hanh/chuyén gia/lao dong ky thudt).

(i) Chuc danh cong viée (do doanh nghiép/té chirc tw ké khai, vi du: ké todn, gidm sdt cong
trinh...):

(i) Sb lwong (nguoi):
(iii) Thoi han 1am viéc (tir ngay/thang/nam dén ngay/thang/ndm):
(iv) Hinh thtrc 1am viéc (3):

(v) Pia diém 1am viéc (liét ké cu thé cdc dia diém (néu c6) va ghi ré timg dia diém theo thir
tw: s6 nha, dwong pho, xom, lang, xd/phwong/thi tran; tinh/thanh pho truc thudc trung
wong):

(vi) Ly do st dung nguoi lao dong nudc ngoai:

- Tinh hinh str dung ngudi lao dong nudc ngoai tai vi tri cong viée 1 (néu o) (4):
- M6 ta vi tri cong vi¢e, chic danh cong viéc:

- Yéu ciu vé trinh do:

- Yéu cdu vé kinh nghiém:

- Yéu cau khac (néu cé):

- Ly do khong tuyén duge nguoi Viét Nam vao vi tri du kién sir dung nguoi lao dong nude
ngoai (5)

2.2 Vi tri cong viée 2: (néu co) (liét ké giéng muc 1 néu trén)
2.3 Vi tri cong viéc... (néu c6) (liét ké gidng muc 1 néu trén)

(Doanh nghiép/t6 chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a dang sy that. Néu sai, (doanh
nghiép/té chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

Dé nghi ... (6) xem xét va chap thuan.
Xin tran trong cam on!

Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi 16 ho tén, déng dau)
-Luu: ...........



110

Ghi chu:

- (1), (6) Uy ban nhan dan tinh

- (2) Néu 10 céc vi tri cong viéc da dugc Uy ban nhan dan cép tinh/S& N1 vu chép thuan.

- (3) N&u 10 hinh thtrc 1am viéc tai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh 152/2020/ND-CP.

- (4) Néu rd s6 lugng lao dong nudc ngoai, vi tri va chirc danh cong viée, gidy phép lao dong hodc xac nhan
khong thudc dién cip gidy phép lao dong, thoi han lam viéc.

- (5) Néu rd qua trinh thong bao tuyén dung ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién tuyén dung lao
dong nude ngoai. Ké tir ngay 01 thang 07 ndm 2025, viéc théng bao tuyén dung ngudi lao dong Viét Nam
vao céc vi tri du kién tuyén dung nguoi lao dong nudc ngoai dwoc thyc hién trén Cong thong tin dién tir ctia
Uy ban nhan dén cap tinh hodc Cong thong tin dién tir cia Trung tdm dich vu viéc 1am do Chu tich Uy ban
nhan dan cip tinh quyét dinh thanh 1ap trong thoi gian it nhat 15 ngay ké tir ngay du kién bao cao giai trinh
v6i Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi ngudi lao dong nude ngoai du kién 1am viéc; qua trinh tuyén dung,
két qua xét tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién tuyén dung lao dong nudc ngoai.
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(15) Quy trinh noi b§, quy trinh dién tir cia TTHC

1. Thoi gian thue hién: Khong qua 80 gio lam viéc.

2. Trinh ty thyc hién:

Thoi oi
Budc Noi dung cong viéc Don vi thue hién . 0’1 gla:1
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cua cd| BOphan TN va
1 nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ Sé& Né6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong | (tai Trung tAm 04 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 04 gio
lam, S& Noi vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Truong hop hé so cdn bé sung, Phbng Lao dong - 12 oid
2 khong i diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi &
co van ban thong bdo sau 03 ngay vil
tiép nhan ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Viéc lam, S6 Noi | 08 810
vu
, A 1A Lanh dao S& Noi
3 Ky duyé¢t ho so vu 08 gio
4 Pong dau, vao so va chuyén hd so | Vin phong S¢ Noi a
dén Vin phong vu 04 gio
| TiépnhinhdsociaSoNive, | o PR MU )
chuyén Lanh dao Vin phong phons 02 gio
Tinh
6 Xem hd so va chuyén Phong chuyén Lanh dao Van N
mon phong phu trach 03 gio
A \ 2 A A Lanh dao Phong '
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién chuyén mén 03 gio
8 Tham dinh ho so Chuyén vién 16 gio
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Phong chuyén mon

A - Lanh dao Phong '
9 Xem ho so, ky tat chuyén mén 04 gioy
A , L Lanh dao Van .
10 Xem ho so, ky tat phong phu trach 04 gioy
A Ae 1,4 ) Thuong truc .
11 Phé duyé¢t két qua UBND Tinth 04 gid
Pong diu vao sd, chuyén két qua| Vin thu va Bo
12 | dén S¢ Noi vu (qua B phan TN va | phan M{t ctra Van 04 gioy
TKQ cua S6 Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
13 Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6 | TKQ SoNoivu | Gid hanh
chtrc (tai Trung tam chinh
PVHCC Tinh)

2. Thii tuc “X4c nhén nguoi lao dong nwée ngoai khong thudce dién cap

gidy phép lao dong (thudc tham quyén ciia Chii tich Uy ban nhén dén cép tinh -
1.013719”

(1) Trinh ty thuc hién

Buwée 1: Nop hd so TTHC

Buwde 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buwée 3: Giai quyét TTHC

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thuc hién

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Dong Thép, gém:

+ Quay s6 10 - S6 DT: 02773.3993.851, S¢ Noi vu. tai dja chi: s 377, Hiung

Vuong, phuong Pao Thanh, tinh Déng Thap;

+ Quay sb 11 - S6 PT: 02773.898.966. Linh virc Noi vu tai dia chi Toa nha

buu dién tinh Pong Thép, s6 85 Nguyén Hué, phudng Cao Lanh, tinh Pong Thap;

- Tha tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh

cong ich;
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- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Tinh

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phdn ho so bao gom:

- Vin ban dé nghi xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai khong thude dién cap
gidy phép lao dong theo Mau s6 09/PLI Phu luc I cia Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP;

- Gidy chimg nhan strc khoe hodc gidy kham strc khoe theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 9 cuia Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP;

- Vin ban chip thuan nhu ciu st dung ngudi lao dong nudce ngoai trir nhitng
truong hop khong phai xac dinh nhu cau str dung nguoi lao dong nude ngoai;

- Ban sao c6 chung thuc hd chiéu hodc ban sao hd chiéu co6 xac nhan cia
nguoi sir dung lao dong con gid tri theo quy dinh ctia phap luat;

- Céc gidy to dé ching minh ngudi lao dong nude ngoai khong thude dién cap
gidy phép lao dong;

Gidy chtng nhén strc khoe hodc gidy kham stc khoe; vian ban chap thuin nhu
cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai; cac gidy to dé ching minh ngudi lao dong
nudc ngoai khong thude dién cip gidy phép lao dong néu trén 1a 01 ban gbe hodc ban
sao c6 chung thyuc, néu ciia nudc ngoai thi phai hop phap héa lanh su, dich ra tiéng
Viét va cong chung hodc chimg thuc trir trudng hop duge mién hop phap héa lanh su
theo dicu udc quoc té ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va nudc ngoai
lién quan déu 1a thanh vién hodc theo nguyén tic co di co lai hodc theo quy dinh cua
phap luat.

b) 86 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

(6) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chtic quéc té, van phong ciia dy 4n nudc ngoai tai Viét Nam; co quan, to
chuc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, bg, nganh cho phép thanh 1dp va hoat
dong theo quy dinh cua phap luat;
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- Van phong dai dién, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, t6 chtrc do Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu, bd, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh pht cho phép
thanh lap;

- Co quan nha nudc, t6 chuc chinh tri, to chirc chinh tri - x3 hoi, to chirc chinh
trj x4 hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, té chirc xa hoi - nghé nghiép do Chinh phu,
Tha tuédng Chinh phu, bg, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu cho phép
thanh 1ap;

- T6 chire sy nghiép, co sé gido duc do Chinh phu, Thu tudéng Chinh phu, b,
co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu cho phép thanh lap;

- Lam viéc cho mdt nguodi st dung lao dong tai nhiéu tinh, thanh phé truc
thudc trung wong.

(7) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi c6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S6 N6i vu

- Co quan phéi hop (néu c¢6): Khéng.

(8) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vian ban xac nhan nguoi lao
dong nudc ngoai khong thude dién cap gidy phép lao dong.

(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong
(10) Tén miu don, miu to khai:

, T khai dé nghi xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai khong thude dién cép
giay phép lao dong theo Mau s6 09/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6
152/2020/ND-CP.

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
Nguoi lao dong nude ngoai thudc mot trong cac truong hop sau:
- La Tl:uégg yén phong dai di¢n, du an hodc chiu trach nhi¢ém chinh vé hoat dong
cua to chure qudc t€, to chirc phi chinh phi nude ngoai tai Viét Nam.

- Vao Viét Nam véi thot han dudi 3 thang dé xtr Iy su cd, tinh huéng ky thuat, cong
nghé phtrc tap ndy sinh lam anh hudng hoac cd nguy co dnh hudng té1 san xuat, kinh doanh
ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén gia nudc ngoai hién dang ¢ Viét Nam khong xur
ly duoc.

- Nguoi nudc ngoai két hon voi ngudi Viét Nam va sinh séng trén lanh tho Viét
Nam.

- Truong hop theo quy dinh cta didu udc quéc té ma nude Cong hoa xa hoi chu
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nghia Vi¢t Nam la thanh vién.

- Di chuyén trong ndi bo doanh nghiép thudc pham vi 11 nganh dich vu trong biéu
cam két dich vy cta Viét Nam voi TO chitc Thuong mai thé gidi, bao gom: kinh doanh;
thong tin; xay dung; phan phdi; gido duc; mdi trudng; tai chinh; y t&; du lich; van hoa giai tri
va van tai.

- Vo Viét Nam dé cung cip dich vu tur vin vé& chuyén mon va k thuat hodc thuc
hién cac nhiém vu khac phuc vu cho cong tac nghién ciru, xay dung, thim dinh, theo dai
danh gia, quan 1y va thuc hién chuong trinh, dy 4n st dung ngudn hd tro phét trién chinh
thitc (ODA) theo quy dinh hay thoa thun trong cac diéu udc quc t& vé ODA di ky két
gitta co quan c6 thdm quyén cia Viét Nam va nude ngoai.

- Puoc Bo Ngoai giao cip gidy phép hoat dong thong tin, bao chi tai Viét Nam theo
quy dinh cua phap luat.

- Puoc co quan, t chirc co tham quyén ctia nudc ngodi cir sang Viét Nam giang
day hodc 1am nha quan 1y, gidm ddc diéu hanh tai co s& gido duc do co quan dai dién ngoai
giao nudc ngoai, t6 chure lién chinh phu de nghi thanh 13p tai Viét Nam; céc co sd, t6 chue
duoc thanh 1ap theo cac diéu udc quc té ma Viét Nam da ky két, tham gia.

- Tinh nguyén vién.
- Vao Viét Nam thuc hién thdéa thuan quéc té ma co quan, t6 chiic & Trung uwong,
cap tinh ky két theo quy dinh cta phap luat.

- Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac truong, co s¢ dao tao & nudc ngoai cod
thda thuan thuc tap trong cac co quan, t6 chirc, doanh nghiép tai Viét Nam; hoc vién thuc
tap, tap su trén tau bién Viét Nam.

- C6 ho chiéu cong vu vao lam viéc cho co quan nha nudc, t6 chuc chinh tri, tO
chtrc chinh tri - xa hoi.

- Nguoi chiu trach nhiém thanh 1ap hién dién thuong mai.

- Buoc Bo Gido duc va Pao tao xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam
dé thuc hién cac cong viéc sau:

+ Giang day, nghién cuu;

+ Lam nha quan 1y, giam dbc diéu hanh, hiéu truong, phd hiéu trudng co s gido
duc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hodc t6 churc lién chinh phu dé nghi thanh
lap tai Viét Nam.

Truong hop khong phai lam thu tyc xac nhén nguoi lao dong nude ngoai khong
thudc dién cap gidy phep lao dong nhung phai bao cao voi Chu tich Uy ban nhan dan cap

tinh noi nguoi lao dong nude ngoai du kién lam viéc thong tin: ho va tén, tuoi, quoc tich, s0
hd chiéu, tén nguot st dung lao dong nudc ngoai, ngay bat dau va ngay két thuc lam viée
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trude it nhat 3 ngay lam viée, ké tir ngdy nguoi lao dong nude ngoai dur kién bat dau lam
vige tai Viét Nam, bao gom:

+ Vao Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao ban dich vu;

+ Luat su nudc ngoai da dugc cap Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét Nam theo
quy dinh cua Luat Luat su;

+ La chi s¢ hitu hodc thanh vién gép von ctia cong ty trach nhiém hitu han c6 gia
tri gop von tir 3 ty dong trd Ién;

+ La Chu tich Hoi dong quan tri hodc thanh vién Hoi dong quan tri ctia cong ty co
phan c6 gia tri gép von tur 3 ty dong trd 1én;

+ Vao Viét Nam 1am viéc tai vi tri nha quan 1y, gidm dbc diéu hanh, chuyén gia
hodc lao dong k¥ thuat c6 thoi gian 1am viée dudi 30 ngay va khong qua 03 lan trong 01
nam,;

+ Than nhan thanh vién co quan dai di€én nudc ngoai tai Viét Nam dugce phép lam
vige tai Viét Nam theo quy dinh tai di€u udc qudc t€ ma nude Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam 1a thanh vién.

(12) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- B luat Lao dong 2019;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép t6 chire bo méay nha nudc.

- Nghj dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cu td chirc ciia Bd Noi vu

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2020 cua Chinh phu
quy dinh v€ nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly
nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nim 2023 cta Chinh phu stra
do6i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nim
2020 caa Chinh phu quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Vit Nam va
tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chiic, ca nhan nudc
ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phii quy dinh t6
chic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phé
thudc thanh phd truc thudc trung wong.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong quan 1y nha nudc linh vuc ndi vu.
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(13) Thanh phan hé so can phai s6 hoa:
Tat ca thanh phan ho so quy dinh.

(14) Két qua giai quyét TTHC cin _phai s0 hoa: Vin ban xac nhan nguoi
lao dong nudc ngoai khong thudc dién cap gidy phép lao dong.

Kém theo Miu don/Té khai ciia TTHC
MAu s6 09/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/NDP-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

SO: oo veeeeene, NEAY ... thdng .... nam .......

V/v xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai
khong thudc dién cép gidy phép lao dong

Kinh gtri: ................. (D)
1. Tén doanh nghip/td ChTC: .. .ovvueee et

2. Loai hinh doanh nghiép/td chtic (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép c6 von dau
tu nudc ngodi/doanh nghiép ngoai nha nudc/td chirc ..................

3. Tong s6 ngudi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, to chic: ........ nguoi
Trong d6 sé nguoi lao dong nude ngoai dang 1am viée 1a: ............ nguoi

4. D1a ChI: oo
5.D1€nthoat: ..o 6. Email (néu co) ...

7. Giay phép kinh doanh (hoat d0ng) SO: ........evveeie el

CO QUAN CAP: e Co gia tri dén ngay: .........

Linh vuc kinh doanh (hoat ong): ...

8. Ngudi ndp hd so cta doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (sé dién thoai,
BMALL ). . e
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Can c van ban sd....(ngdy ... thang ... ndm...) cta... vé viéc chap thuan s dung
nguoi lao dong nudc ngoai, (tén doanh nghi¢p/té chirc) dé nghi ......... (2) xac nhan
nhirng nguoi lao dong nude ngoai sau day khong thudce dién cap gidy phép lao dong:

0. HOO VAt i
10. Ngay, thang, nam sinh: ........................... 11. Gidi tinh (Nam/Nir):
12. Quéc tich: ... 13.S6ho chiéu: .....coovven..
14. CO qUAN CAP: .vvvneeeeeieeeeeeeeeee 15. C6 gia tri dén ngay: ......
L6, VI CONE VIGC: ettt e e e
17. Chltc danh cONG VIEC: ...oovviiiii i e,
18. Hinh thlrc 1am VI€C: ...t
19. Trinh d6 chuyén mén (tay nghé&) (néu €O): ....ovvvneven i,
20. Lam viéc tai doanh nghiép/té ChUC:
21. Pia GIEM TAM VIBC: +n vt e,
22. Thoi han 1am viéce: Tir (ngdy... thang ... ndm...)...dén (ngay... thang ... nam...).....

23. Tru:ong hop lao dong nudc ngoai khong thudc dlen cap gidy phép lao dong (néu
rd thude ddi twong ndo quy dinh tai Diéu Nghi dinh sb............... ):...

24. Cac gidy to ching minh kém theo (liét ké tén cac gidy to): ...............

(Doanh nghiép/t chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén 1a ding sy that. Néu
sai, (doanh nghiép/t6 chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.?

Xin tran trong cam on!

Noi nhn: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC

Isggtren """ (Ky va ghi ré ho tén, déng dau)

Ghi chii: (1), (2) Uy ban nhan déan cip tinh/So Noi vu tinh, thanh phd...

2 B6 sung cum tir “(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén 1a ding sy that. Néu sai, (doanh
nghi€p/t6 chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat” theo quy dinh tai diém n khoan 13 Di€u 1 cua Nghi
dinh s6 70/2023/ND-CP.
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(15) Quy trinh noi bg, quy trinh dién tir cia TTHC

1. Thoi gian thue hién: Khong qua 64 gio lam viéc.

2. Trinh ty thyc hién:

Thoi oi
Budc Noi dung cong viéc Don vi thue hién . 0’1 gla:1
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cia cd| BOphan TN va
1 nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ Sé Né6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong| (tai Trung tim 04 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 04 gioy
lam, S& Noi vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Truong hop hé so cdn bo sung, Ph.(‘)ng Lao dong - 14 oid
2 khong dii diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi £
co van ban thong bdo sau 03 ngay vu
tiép nhdn ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Viéc lam, S& Noi 04 gio
vu
, A 1A Lanh dao S& Noi
3 Ky duyét ho so vu 04 gioy
4 Pong dau, vao so va chuyén hd so | Vin phong S¢ Noi N
dén Van phong vu 04 gio
| TiépnhinhdsociaSoNoivy, | o PR MU )
chuyén Lanh dao Vin phong pons 02 gio
Tinh
6 Xem hd so va chuyén Phong chuyén Lanh dao Van N
mon phong phu trach 03 gio
A \ 2 A oA Lanh dao Phong '
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién chuyén mén 03 gio
2 A Chuyén vién .
8 Tham dinh ho so Phong chuyén mon 08 gio
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A , L Lanh dao Phong '
9 Xem ho so, ky tat chuyén mén 03 gio
A .2 Lanh dao Van '
10 Xem ho so, ky tat phong phy trach 03 gior
. a1 Ee Thuong truc '
11 Phé duyét két qua UBND Tinh 04 gioy
Pong dau vao s, chuyén két qua| Vin thu va Bo
12 |dén S& Noi vu (qua B phan TN va | phan Mot ctra Van | (4 gidr
TKQ cua S& Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6 | TKQ SoNoivu | Gid hanh
13 . . . .
chuc (tai Trung tam chinh

PVHCC Tinh)

3. Thii tuc “Cap gidy phép lao dong cho nguoi lao déng nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam (thudc thAm quyén ciia Chi tich Uy ban nhan dan
cap tinh) - 1.013720”

(1) Trinh ty thuc hién
Buwée 1: Nop hd so TTHC

Buwée 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buwée 3: Giai quyét TTHC

Budéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thuc hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Pong Thép, gom:

+ Qudy s 10 - S6 DT: 02773.3993.851, S Noi vu. tai dia chi: sb 377,
Hung Vuong, phuong Pao Thanh, tinh Dong Thap;

+ Qudy s 11 - S6 PT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa
nha buu dién tinh Pong Thap, s6 85 Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh
Pong Thap;

- Thit tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tyc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.
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(3) Cach thirc thue hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Tinh

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phdn ho so bao gom:

- Vin ban dé nghi cip gidy phép lao dong ciia nguoi sir dung lao dong
theo Mau s6 11/PLI Phu lyc I ciia Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP. Trudong hop
nguoi lao dong nude ngoai lam viée cho 01 nguoi st dung lao dong tai nhiéu dia
diém thi trong vin ban dé nghi cap gidy phép lao dong phai liét ké diy du cac
dia diém lam viéc.

- Gidy chung nhan stc khoe hodc gidy kham stc khoe do co quan, to
chtic y t& c6 thim quyén clia nudc ngoai hodc cta Viét Nam cap co gia tri trong
thoi han 12 thang, ké tir ngay ky két luan sirc khoe dén ngay nop ho so hoic gidy
chtng nhan c6 du strc khoe theo quy dinh ctia B truong B Y té.

- Phiéu 1y lich tu phép hodc vin ban xac nhan nguoi lao dong nude ngoai
khong phai 12 ngudi dang trong thoi gian chdp hanh hinh phat hoic chua duoc
x0a an tich hodc dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy cia nude
ngoai hodc cua Viét Nam céap. Phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan
nguoi lao dong nudc ngoai khong phai 1a nguoi dang trong thoi gian chap hanh
hinh phat hoac chua duoc x6a an tich hoac dang trong thoi gian bi truy ctru trach
nhiém hinh sy dugc cip khong qua 06 thang, ké tir ngay cap dén ngay ndp hd
SO.

- Vin ban, gidy to chimg minh 1a nha quéan 1y, gidam ddc diéu hanh,
chuyén gia, lao dong k¥ thuat va mot sd nghé, cong viéc duoc quy dinh nhu sau:

Gidy to chirng minh 14 nha quan 1y, giam dbc diéu hanh theo quy dinh tai
khoan 4, 5 Piéu 3 cta Nghi dinh sd 152/2020/ND-CP bao gém 03 loai gidy to
sau: Diéu 1¢ cong ty hodc quy ché hoat dong cua co quan, td6 chuc, doanh
nghiép; Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép hoic gidy chimg nhan thanh lap
hodc quyét dinh thanh 1ap hodc gidy to khic co gia tri phap 1y twong duong;
Nghi quyét hoac Quyét dinh bo nhiém cua co quan, td chirc, doanh nghiép;

Gidy to ching minh chuyén gia, lao dong k¥ thuat theo quy dinh tai
khoan 3, 6 Diéu 3 cua Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP bao gdm 02 loai gidy to
sau: Vin bang hodc chimg chi hodc gidy ching nhan; vin ban xic nhan cta co
quan, t6 chirc, doanh nghiép tai nudc ngoai vé sé nam kinh nghiém cta chuyén
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gia, lao dong k¥ thuat hodc gidy phép lao dong di dugc cip hoic xac nhin
khong thudc dién cip gidy phép lao dong da duoc cap;

Vin ban chtimg minh kinh nghiém cuia cau thi bong da nudc ngoai hoic
gidy chimg nhan chuyén nhuong qudc t& (ITC) cap cho cau tha bong da nudc
ngoai hodc van ban cua Lién doan Bong da Viét Nam xac nhan dang ky tam thoi
hodc chinh thtrc cho cau thi ctia cau lac bd thudc Lién doan Boéng da Viét Nam;

Gidy phép lai tau bay do co quan c6 thim quyén cua Viét Nam cip hoic
do co quan c6 thAm quyén ciia nudc ngodi cap va duogc co quan ¢ thim quyén
cia Viét Nam cong nhan ddi v6i phi cong nude ngoai hodc ching chi chuyén
mon duoc phép 1am viée trén tau bay do Bo Xay dung cip cho tiép vién hang
khong;

Gidy chung nhan trinh do chuyén mén trong linh vuc bao dudng tau bay
do co quan c6 thdm quyén cua Viét Nam cip hodc do co quan c6 thim quyén
clia nudc ngoai cip va duge co quan cd tham quyén cua Viét Nam cong nhan
dbi v6i nguoi lao dong nude ngoai lam coéng viée bao dudng tau bay;

Giay chung nhan kha nang chuyén mon hodc gidy cong nhan gidy chiing
nhan kha nang chuyén moén do co quan cé tham quyén cua Viét Nam cap cho
thuyén vién nudc ngoai,

Giéy chirng nhan thanh tich cao trong linh vyc thé thao va duoc Bo Vian
hoa, Thé thao va Du lich x4c nhan d6i v6i hudn luyén vién thé thao hodc c6 tdi
thiéu mot trong cac bang cip nhu: Bang B huin luyén vién béng da cua Lién
doan Bong d4 Chau A (AFC) hodc bing huin luyén vién thit mén cp do 1 cua
AFC hoac bﬁng huan luyén vién thé luc cép do 1 cua AFC hoac bﬁng huan luyén
vién bong d4 trong nha (Futsal) cap d6 1 ciia AFC hodc bat ky bang cap huan
luyén tuong duong cua nudce ngoai dugc AFC cong nhan;

Vin bang do co quan c6 tham quyén cap dap tmg quy dinh vé trinh do,
trinh do chuén theo Luat Gido duc, Luat Gido duc dai hoc, Luat Gido duc nghé
nghi¢p va Quy ché td churc hoat dong cua trung tdm ngoai ngit, tin hoc do Bo
trudng BO Gido duc va Bao tao ban hanh;

- 02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phong nén trang, mit nhin thang,
dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chyp khong qua 06 thang tinh dén ngay
ndp hd so;

- Van ban chip thuan nhu cau st dung ngudi lao dong nude ngoai trir
nhing truong hop khong phéi xac dinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc
ngoai;
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- Ban sao c6 chung thuc ho chi€u hodc ban sao ho chi€u c6 xac nhan ctua
nguoi st dung lao dong con gia tri theo quy dinh cia phap luét;

- Cac gidy to lién quan dén ngudi lao dong nudc ngoai trir trudong hop
ngudi lao dong nude ngoai quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2 ctia Nghi dinh sb
152/2020/ND-CP:

Dbi v6i nguoi lao dong nudc ngoai theo quy dinh tai diém b khoan 1
Diéu 2 cua Nghj dinh sd 152/2020/ND-CP phai c¢6 vin ban cia doanh nghiép
nudc ngoai cir sang lam viéc tai hi¢n dién thuong mai ctia doanh nghi€p nudc
ngoai do trén lanh thé Viét Nam va van ban ching minh nguoi lao dong nudc
ngoai di duogc doanh nghiép nudc ngoai dé tuyén dung trude khi lam viée tai
Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc;

Pbi v6i nguoi lao dong nude ngoai theo quy dinh tai diém c¢ khoan 1
Piéu 2 ciia Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP phai c6 hop dong hoic thoa thuan ky
két giita ddi tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong d6 phai c6 thoa thuan
vé viée nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam;

Pbi v6i nguoi lao dong nudc ngoai theo quy dinh tai diém d khoan 1
Diéu 2 cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP phai ¢6 hop ddéng cung cip dich vu
ky két giita d6i tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai va van ban chimg minh
nguoi lao dong nude ngoai da lam viéc cho doanh nghiép nudc ngoai khong co
hién dién thuong mai tai Viét Nam duoc it nhat 02 nam;

Dbi v6i nguoi lao dong nudc ngoai theo quy dinh tai diém d khoan 1
Diéu 2 cua Nghi dinh sd 152/2020/ND-CP phai c¢6 van ban ctia nha cung cap
dich vu clr ngudi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé dam phan cung cap dich
vu;

Pbi v6i nguoi lao dong nudc ngoai theo quy dinh tai diém e khoan 1
Diéu 2 ctia Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP phai ¢6 vin ban ciia co quan, to chirc
ctr nguodi lao dong nude ngoai dén lam viée cho to chirc phi chinh pha nudce
ngoai, to chic quéc té tai Viét Nam trir trudng hop quy dinh tai diém a khoan 1
Diéu 2 cua Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP va gidy phép hoat dong cua to chirc
phi chinh pht nudc ngoai, to chirc qudc té tai Viét Nam theo quy dinh ciia phap
luat;

Pbi v6i nguoi lao dong nudc ngoai lam viée theo quy dinh tai diém i
khoan 1 Piéu 2 cua Nghi dinh sd 152/2020/ND-CP thi phai ¢6 van ban cia co
quan, to chirc, doanh nghiép nudc ngoai cir nguoi lao dong nudc ngoai sang 1am
viéc tai Viét Nam va phu hop voi vi tri cong viée du kién lam viéc hodc giéy to
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chirmg minh 14 nha quan 1y theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 3 cta Nghij dinh sb
152/2020/ND-CP;

- Hd so dé nghi cap gidy phép lao dong ddi véi mot sd trudong hop dic
biét:

Péi v6i nguoi lao dong nudc ngoai da dugc cap gidy phép lao dong,
dang con hiéu lyc ma c6 nhu ciu lam viéc cho ngudi st dung lao dong khac &
cung vi tri céng viée va cung chirc danh cong viée ghi trong gidy phép lao dong
thi ho so dé nghi cap gidy phép lao dong mdi gom: Gidy xac nhan cta ngudi sir
dung lao dong trudc do vé viéc ngudi lao dong hién dang 1am viéc, cac gidy to
quy dinh tai khoan 1, 5, 6, 7, 8 Diéu 9 cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP va
ban sao c6 ching thuc gidy phép lao dong da dugc cap;

Pbi voi nguoi lao dong nude ngoai da dugc cap gidy phép lao dong va
dang con hi¢u lyc ma thay ddi vi tri cong viéc hodc chuc danh cong viéc hoac
hinh thirc 1am viéc ghi trong gidy phép lao dong theo quy dinh cua phap luét
nhung khong thay ddi ngudi st dung lao dong thi ho so dé nghi cap gidy phép
lao dong mai gom cac gidy to quy dinh tai khoan 1, 4, 5, 6, 7 va 8 Piéu 9 cua
Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP va gidy phép lao dong hodc ban sao co chimg
thuc gidy phép lao dong di dugc cap.

Pbi voi ngudi lao dong nude ngoai 1a chuyén gia, lao dong ki thuat da
duoc cip gidy phép lao dong va di duoc gia han mot 1an ma c6 nhu cau tiép tuc
lam viéc voi cung vi tri cong viée va chirc danh cong viéc ghi trong gidy phép
lao dong thi ho so dé nghi cap gidy phép lao dong mai gom cac gidy to quy dinh
tai khoan 1, 2, 5, 6, 7, 8 Piéu 9 ciia Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP va ban sao
gidy phép lao dong da duoc cip;

- Hop phép héa lanh sy, ching thuc cac gidy to: Cac gidy to quy dinh tai
cac khoan 2, 3, 4, 6 va 8 Diéu 9 cua Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP 14 01 ban
gbc hodc ban sao co chung thuc, néu ciia nude ngoai thi phai duoc hop phap hoa
lanh sy, trir trudng hop duge mién hop phap hoa lanh su theo diéu ude qubc té
ma nudc Cong hoa xi hoi chu nghia Viét Nam va nude ngoai lién quan déu 1a
thanh vién hodc theo nguyén tic ¢ di c6 lai hoic theo quy dinh ctia phap luat;
dich ra tiéng Viét va cong ching hodc ching thuc theo quy dinh ctia phap luat
Viét Nam.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.
(5) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc
(6) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:



125

- T6 chuc quéc té, van phong cua du an nudc ngoai tai Viét Nam; co
quan, t6 chitc do Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu, bd, nganh cho phép thanh
1ap va hoat dong theo quy dinh ctia phap luat;

- Vin phong dai dién, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, to chirc do
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, by, co quan ngang b, co quan thuoc Chinh
phu cho phép thanh 1ap;

- Co quan nha nudc, td chirc chinh tri, td chirc chinh trj - x3 hdi, t6 chic
chinh tr1 xa hoi1 - nghé nghiép, td6 chirc x4 héi, to chirc x3 hoi - nghé nghiép do
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, by, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh
phu cho phép thanh 1ap;

- T6 chire su nghiép, co s¢ gido duc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh
phu, bd, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu cho phép thanh 1ap;

- Lam viéc cho mot nguoi str dung lao dong tai nhiéu tinh, thanh phd
truc thudc trung uong.

(7) Co quan thuec hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi c6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh

- Co quan tryuc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Sé No1 vu

- Co quan phéi hop (néu c6): Khéng.

(8) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong.

(9) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 ctua Bo Tai chinh huong dan ve phi va 1€ phi thuge tham quyén
quyétvdinl} cua Hoi dong nhéq dan tinh, thanh pho tryc thuoc Trung wong duoc
stra do1, bo sung tai Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021.

(10) Tén mau don, miu to khai:

T& khai dé nghi cép gidy phép lao dong (Mau s6 11/PLI Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP).

(11) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- P 18 tudi tro 1én va ¢ nang luc hanh vi dan sy day du;

- Co trinh do chuyén mén, ky thuat, tay nghé, kinh nghiém lam viéc; cé du strc
khoe theo quy dinh ctia Bo truéng BO Y té;

- Khong phai 13 nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua
duogc x04 an tich hodc dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy
dinh cta phap luat nude ngoai hoac phap luat Viét Nam.
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- C6 vian ban chip thuan nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai trir
nhiig truong hop khong phai xac dinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nude ngoai.

(12) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- B luat Lao dong 2019;

- Nghi quyet 5O 190/2025/QH1S5 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chic bo may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh churc nang, nhi¢ém vu, quyén han va co cau to chirc cua Bo Noi vu

- Nghi dinh s0 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 cta Chinh
phu quy dinh vé nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viet Nam va tuyén
dung, quan ly nguodi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chirc, cd nhan nudc
ngoai tai Vi¢t Nam;

- Nghi dinh sO 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 ndm 2023 cua Chinh
phu sta doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam
viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho
to chtrc, cd nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy
dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
truc thude Trupg uvong va Uy 1b’an nhan dan huy¢n, quan, thi xa, thanh pho thude
tinh, thanh pho6 thudc thanh pho tryc thude trung wong.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh v€ phan quyén, phan cap trong quan ly nha nudc linh vyc ndi vu.

(13) Thanh phin hé so can phai so hoa:
Tt ca thanh phan ho so quy dinh.
(14) Két qua giai quyét TTHC can phai so hoa: Giay phép lao dong

Kém theo MAu don/To khai cia TTHC

MAu s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
CHUC Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc

SO: eviii cteeeeeene, REAY ... thdng .... nam .......

V/v cap/cap lai/gia han gidy phép
lao dong cho nguoi lao dong nudc
ngoai
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Kinh gtri: ............... ()
1. Tén doanh nghi€p/td ChUIC: ......oove it
2. Loai hinh doanh nghiép/to chirc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép c6 von
dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudce/td chirc)..................
3. Tong s6 ngudi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, to chirc: ngudi
Trong d6 s6 ngudi lao dong nudc ngoai dang lam viée 1a: ............ nguoi
O 5 - 1] o
S.Dbiénthoat: ... 6. Email (néu cd) ............
7. Giay phép kinh doanh (hoat dong) SO e,
Coquan cap: ...ooveviiiiiiiii i C6 gia tri dénngay: ...............
Linh vuc kinh doanh (hoat dong): ...
8. Ngudi ndp hd so cuia doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (s6 dién
thoal, email): ..o e
Can cu van ban thong bao chap thuan vi tri cong viéc st dung nguoi lao dong
nudc ngoai so ...... (ngay ... thang ... nam...) cta ......... , (tén doanh nghiép/td

chtrc) dé nghi cip/cap lai/gia han giéy phép lao dong cho nguoi lao dong nudc
ngoai, cu thé nhu sau:

9.Hovatén (cht in hoa): ...,

10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gi6i tinh (Nam/NT) .........

12, QUOC HHCR: et

13. HO chleu/ gidy to c6 gia tri di lai quoc 16 807wt

Co quan Cap: .................. Co gia tri AENNEAY: ...

14. Trinh d6 chuyén mén (tay nghé&) (néu cO): .....oovveveneeieeieeei .

15. Lam viéc tai doanh nghiép/té ChurC: .o

16. Dia dIEM TAM VIBC: «. vt

17, VI CONG VIC: ottt ittt e e e e e e ei e e eeee e aans

18. Chirc danh cONG VIEC: ....vviniiii i e

19. Hinh thlrc 1am VI€C: ..ot

20. Luong binh quan/thang:.....triéu dong>.

21. Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang ... nim...) dén (ngay ... thang ... nam...):
22. Noi ding ky nhan gidy phép 1ao dong: ............c.coveveeiieeiieeainn...

23. Ly do dé nghi (chi ap dung ddi véi truong hop cap lai gidy phép lao dong):

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi lam viéc
- Noi 1am viéc 1an 1:
+ Dia GEM LAM VIEC: .o ne e,
F VIt CONG VIEC: ..t
+ Chirc danh cONE VIEC: ...viinviii i e

3 Cum tu “20. Mic luong:.....VND” duoc thay thé béng cum tir “20. Luong binh quan/thang:.....triéu dong”
theo quy dinh tai di€ém h khoan 13 Picu 1 ctia Nghi dinh s6 70/2023/NDb-CP.
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+ Thoi han lam viée tir (ngdy... thang... nim...) dén (ngay... thang... ndm.....)
SNOTIAM VIBC TN 2% oo

FDia AEM TAM VIBC: . ettt

F VIt CONE VIQC: .ottt e

+ Chtrc danh cONE VIEC: ...viinniii i e

+ Thoi han lam viéc tir (ngdy ... thang .. nim..) dén (ngdy ... thang ...

- Noi lam viéc cubi cung hodc hiéntai: ...

FDia AEM TAM VIBC: .t

T VIt CONG VIEC: vttt e e ee e

+ Chlrc danh cONG VIEC: ....oiieiiiii e

+ Thoi han lam viéc tir (ngdy ... thang .. nim..) dén (ngdy ... thang ...
(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén 1a ding su that,
Néu sai, (Doanh nghiép/t6 chiic) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat.

Noi nhin: DPAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
-Luu: ...........

Ghi chu:

(1) Uy ban nhan dan cap tinh/ S& Noi vu tinh, thanh pho .....
(2), (3) Khong 4p dung d6i véi truong hop cap lai/gia han gidy phép lao dong.
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(15) Quy trinh noi bg, quy trinh dién tir cia TTHC

1. Thoi gian thue hién: Khong qua 40 gio lam viéc.

2. Trinh ty thyc hién:

Thoi oi
Budc Noi dung cong viéc Don vi thue hién . 0’1 gla:1
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cia cd| BOphan TN va
1 nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ Sé Né6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong| (tai Trung tim 04 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 02 gioy
lam, S& Noi vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Truong hop hé so cdn bo sung, Ph.(‘)ng Lao dong - 08 i
2 khong dii diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi £
co van ban thong bdo sau 03 ngay vu
tiép nhdn ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Viéc lam, S6 Noi | 03 810
vu
, A 1A Lanh dao S& Noi
3 Ky duyét ho so vu 02 gio
4 Pong dau, vao so va chuyén hd so | Vin phong S¢ Noi N
dén Van phong vu 02 gi&
| TiépnhinhdsociaSoNoivy, | o PR MU )
chuyén Lanh dao Vin phong pons 02 gio
Tinh
6 Xem hd so va chuyén Phong chuyén Lanh dao Van N
mon phong phu trach 02 gio
A \ 2 A oA Lanh dao Phong '
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién chuyén mén 02 gio
2 A Chuyén vién .
8 Tham dinh ho so Phong chuyén mon 04 gio
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A , L Lanh dao Phong '
9 Xem ho so, ky tat chuyén mén 02 gio
A .2 Lanh dao Van '
10 Xem ho so, ky tat phong phy trach 02 gioy
. a1 Ee Thuong truc '
11 Phé duy¢t két qua UBND Tinh 03 gioy
Pong dau vao s, chuyén két qua| Vin thu va Bo
12 | dén S& Noi vu (qua Bo phan TN va | phan Mot ctra Van | gidr
TKQ cua S& Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6 | TKQ SoNoivu | Gid hanh
13 . . . .
chuc (tai Trung tam chinh

PVHCC Tinh)

4. Thia tuc “Cép lai gidy phép lao dong cho ngudi lao déng nwéc
ngoai 1am viéc tai Viét Nam (thudc thAm quyén ciia Chi tich Uy ban nhan
din cap tinh) - 1.013721”

(1) Trinh ty thye hién
Buwée 1: Nop hod so TTHC

Buwére 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buwéc 3: Giai quyét TTHC

Budc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thue hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Pong Thép, gom:

+ Qudy s 10 - S6 DT: 02773.3993.851, S Noi vu. tai dia chi: sb 377,
Hung Vuong, phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Quay s6 11 - S6 DPT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa
nha buu dién tinh Pong Thap, s6 85 Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh
Pong Thap;

- Thit tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;
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- Thu tuc hanh chinh thuyc hién qua dich vu cbéng truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thue hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Tinh
b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phdn ho so bao gom:

- Vian ban dé nghi cip lai gidy phép lao dong cua ngudi st dung lao dong
theo Mau s6 11/PLI Phy luc I ctia Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP;

- 02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phong nén tring, mat nhin thang,
dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay
nop ho so;

- Gidy phép lao dong con thoi han da duoc cap: Truong hop gidy phép
lao dong con thoi han bi mat thi phai c6 x4c nhan cta co quan cong an cip x4
noi ngudi nude ngoai cu tri hodc co quan c6 thim quyén ctia nudc ngoai theo
quy dinh cta phap luat; truong hop thay d6i ndi dung ghi trén gidy phép lao
dong thi phai c6 cac gidy to chimg minh. Gidy phép lao dong con thoi han da
dugc cap 1a ban gdc hodc ban sao ¢ chig thuc trir truong hop 1a gidy phép lao
dong con thoi han bi mat, néu ctia nudc ngoai thi phai hop phap hoa lanh su va
phai dich ra tiéng Viét va cong chung hodc chimg thuc trir trudng hop dugc
mién hop phap hoa lanh sy theo diéu udc qubc t& ma nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu la thanh vién hoic theo nguyén tic
c6 di co lai hoac theo quy dinh cua phap luat.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc

(6) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chuc quéc té, van phong cua du an nudc ngoai tai Viét Nam; co

quan, t6 chitc do Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu, bd, nganh cho phép thanh
1ap va hoat dong theo quy dinh ctia phap luat;

- Vin phong dai dién, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, to chirc do
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, by, co quan ngang b, co quan thuoc Chinh
phtu cho phép thanh lap;
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- Co quan nha nudc, t6 chitc chinh tri, t6 chirc chinh trj - x3 héi, t6 chirc
chinh tr1 xa hoi1 - nghé nghiép, t6 chirc x3 hoi, to chtc xa hoi - nghé nghiép do
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, bg, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh
phu cho phép thanh lap;

- T6 chue su nghi¢p, co s& gido duc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh
phu, bd, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu cho phép thanh 1ap;

- Lam viéc cho mdt ngudi st dung lao dong tai nhiéu tinh, thanh phé
truc thudc trung uong.

(7) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi c6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh

- Co quan tryuc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu

- Co quan phéi hop (néu c6): Khéng.

(8) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Cép lai gidy phép lao dong
cho nguoi lao dong nudc ngoai.

(9) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 ctia B Tai chinh huéng dan vé phi va 1é phi thuoc tham quyén
quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong duoc
stra d0i, b6 sung tai Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021.

(10) Tén mau don, miu t& khai:

T khai dé nghi céprlai gidy phép lao dong (Mau s 11/PLI Phy luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP).

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong nudc ngoai da dugce cap gidy phép lao dong dap tmg mot
trong cac dicu kién sau:

1. Gidy phép lao dong con thodi han bi mét.
2. Gidy phép lao dong con thoi han bi hong.

q 3. Thay ddi mot trong cac ndi dung sau: ho va tén, quéc tich, s6 ho chiéu, dia
diém lam viéc, do1 tén doanh nghi€p ma khong thay do1 ma s6 doanh nghi€p ghi trong
gidy phép lao dong con thoi han.

(12) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh
- B luat Lao dong 2019;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép td chirc bd may nha nudec.

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 cua Chinh
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phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén
dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho td chirc, ca nhan nuéc
ngoai tai Viét Nam,;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngiy 18 thang 9 nam 2023 cta Chinh
phu stra d6i, bd sung mot sd didu cua Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30
thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phu quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam lam viée cho
t6 chirc, ca nhan nudc ngoai tai Vi¢t Nam.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cta Chinh pha quy
dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd
truc thuoc Trung vwong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc
tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thudce trung wong.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh pha quy
dinh vé phan quyén, phan cép trong quan 1y nha nuéc linh vuc ndi vu.

(13) Thanh phin hd so can phai s6 hoa:
Tt ca thanh phan hd so quy dinh.

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai sb6 hoa: Cap lai gidy phép lao
dong cho nguoi lao dong nudc ngoai.

Kém theo Miu don/Té khai ciia TTHC
MAu s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHU'C Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO i, cteeevee, REAY ... thdng .... nam .......

V/v cap/cap lai/gia han gidy phép
lao dong cho nguoi lao dong nudc
ngoai

Kinh gui: ............... @)
1. Tén doanh nghi€p/td ChUIC: ......oouu it
2. Loai hinh doanh nghiép/t6 chtic (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép c6 vén
dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudce/td chirc)..................
3. Tong sb6 ngudi lao dong dang lam viée tai doanh nghiép, t6 chirc: ngudi
Trong d6 s6 ngudi lao dong nudc ngoai dang lam viée 1a: ............ nguoi
4. D1a Chi: oo

5.Piénthoat: .....coviiii 6. Email (néu CO) e
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7. Giay phép kinh doanh (hoat d0ng) SO: ........ccovveiieiiieiiieeie e,

CO qUAN CAP: e C6 gia tri dénngdy: ...............

Linh vuc kinh doanh (hoat dong): ...

8. Ngudi nop hd so cua doanh nghiép/td chic dé lién hé khi can thiét (s6 dién
thoal, email): ...

Can ct van ban thong bao chip thuan vi tri cong viéc sir dung ngudi lao dong
nudc ngoai sb ... (ngay ... thang ... nam...) cua ......... , (tén doanh nghiép/td
chtrc) dé nghi cip/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc
ngoai, cy thé nhu sau:

9.Hovatén (chitinhoa): ..o e,

10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gi6i tinh (Nam/Ni) .........

12, QUOC TR et

13. Ho chiéu/gidy to co gid tri di lai qudc t& 86 ......vevviiieiiie e

Co quan Cap: .................. Co gia tri dén NAY: ...oovviiiiiiiie

14. Trinh d6 chuyén mén (tay nghé&) (néu cO): .....coovveveneeieeieeei .

15. Lam viéc tai doanh nghi€p/td chiIc: ..........coouvviueiiiieiiieeiiieeeinn .

16. Pia dm JAM VIBC: +.v vt e,

L7, VI CONG VIGC: ottt ittt ettt et ettt e e e eeeaans

18. Chirc danh cONG VIEC: ...ovviiii i e e,

19. Hinh thlirc 1am VIEC: ...t

20. Luong binh quan/thang:.....triéu dong*.

21. Thoi han 1am viéc tir (ngay... thang ... nim...) dén (ngay ... thang ... nim...):
22. Noi ding ky nhan gidy phép 1ao dong: ............cccoeeeeeiiieiiiieeinnn..

23. Ly do dé nghi (chi ap dung ddi véi truong hop cép lai gidy phép lao dong):

......................................................................................

4 Cum tir “20. Mirc lwong:....VND” dugc thay thé bang cum tir “20. Lwong binh quan/thang:.....triéu
dong” theo quy dinh tai diém h khoan 13 Diéu 1 ciia Nghi dinh so 70/2023/ND-CP.
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II. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi lam viéc
- Noi 1am viéc 1an 1:
FDia AEM JAM VIBC: .t
F VI CONE VIEC: vttt e e
+ Chlrc danh cONG VIEC: ....oiiiniiiii i e
+ Thoi han 1am viée tir (ngdy... thang... nim...) dén (ngay... thang... nam.....)
SN0 LAM VIBC TN 2% oo
+ Dia GEM LAM VIBC: © et e,
F VI CONE VIEC: vttt e e ee e
+ Chlrc danh cONG VIGC: .. ..ot

+ Thoi han lam viéc tir (ngdy ... thang ... nim..) dén (ngdy ... thang ...

- Noi 1am viéc cubi cung hodc hiéntai: ...........cooiiiiiiiiii e
FDia AEM TAM VIBC: .ot
F VI CONG VIEC: «ntiiii it e e e
+ Chlrc danh cONG VIEC: ....oiieiiiii i e

+ Thoi han lam viéc tir (ngdy ... thang .. nim..) dén (ngdy ... thang ...

(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 13 dung su that.

Néu sai, (Doanh nghiép/to chtrc) xin hoan toan chiju trach nhiém trudc phap lut.

Noi nhén: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ré ho tén, déng déiu)
-Luu: ...........

Ghi chu:

(1) Uy ban nhan dan cip tinh/So Noi vu tinh, thanh phé ...
(2), (3) Khong ap dung ddi véi truong hop cip lai/gia han gidy phép lao dong
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(15) Quy trinh noi bg, quy trinh dién tir cia TTHC

1. Thoi gian thuc hién: Khong qua 24 gio lam viéc.

2. Trinh ty thyc hién:

Thoi oi
Budc Noi dung cong viéc Don vi thue hién . 0’1 gla:1
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cia cd| BOphan TN va
1 nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ Sé Né6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong| (tai Trung tim 04 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 01 giov
lam, S& Noi vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Truong hop hé so cdn bo sung, Ph.(‘)ng Lao dong - 07 gid
2 khong dii diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi £
co van ban thong bdo sau 03 ngay vu
tiép nhdn ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Viéc lam, S6 Noi | 01 810
vu
3 Lanh 5 Noi
3 Ky duyét hé so an di‘ilso’ Not iy
Pong dau, vao s6 va chuyén ho so | Vin phong So Noi
4 i1 Van phe 0l gio
dén Vian phong vu g
| TiépnhinhdsociaSoNoivy, | o PR MU )
chuyén Lanh dao Vin phong pons 01 gio
Tinh
6 Xem hd so va chuyén Phong chuyén Lanh dao Van N
mon phong phu trach 01 gio
A \ 2 A en Lanh dao Phong '
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién chuyén mén 01 gio
SPY ) Chuyén vién
Tha h ho P
8 am dinh ho so Phong chuyén mén | 02 810
9 Xem ho so, ky tat Lanh dao Phong 01 gio
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chuyén moén

A L Lanh dao Van .
10 Xem ho so, ky tat phong phu trach 01 gio
A Ae 1A , Thuong truc .
11 Phé duyét két qua UBND Tinh 01 gio
bong dau vao so, chuyén két qua| VanthuvaBo
12 | dén S& Noi vu (qua Bo phan TN va | phan Mot cira Vin | (g gidy
TKQ cua S& Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
13 Chuyén tra két qua cho ca nhdn, t6 | TKQ Sé Néi vu Gi0 hanh
chuce (tai Trung tam chinh

PVHCC Tinh)

5. Thii tuc “Gia han gidy phép lao déng cho ngwoi lao dong nudéc
ngoai lam viéc tai Viét Nam (thudc thaim quyén ciia Chi tich Uy ban nhan
din cap tinh)”

(1) Trinh ty thyc hién
Buwée 1: Nop hd so TTHC

Buwée 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buwiée 3: Giai quyét TTHC

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thue hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Dong Thép, gém:

+ Qudy s6 10 - S6 PT: 02773.3993.851, So Noi vu. tai dia chi: s6 377,
Hung Vuong, phuong Dao Thanh, tinh Dong Thap;
+ Quay s6 11 - S6 DT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa
nha buu dién tinh Pong Théap, sé 85 Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh
DPong Thap;

- Tha tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh thuyc hién qua dich vu cbéng truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thue hién:
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a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Tinh

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phén ho so bao gom:

- Van ban dé nghi gia han gidy phép lao dong cua ngudi st dung lao
dong theo Mau s6 11/PLI Phu luc I ctia Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP;

- 02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phong nén tring, mat nhin thang,
dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay
nop ho so;

- Gidy phép lao dong con thoi han di duogc cp;

- Vian ban chip thuan nhu ciu st dung ngudi lao dong nude ngoai trir
nhing truong hop khong phéi xac dinh nhu cu sir dung ngudi lao dong nudc
ngoat;

- Ban sao c6 chung thuc ho chiéu hodc ban sao hd chiéu ¢ x4c nhan cua
nguoi st dung lao dong con gia tri theo quy dinh cia phap luét;

- Gidy chimg nhan strc khoe hoic gidy kham strc khoe theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 9 ctia Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP;

- Mot trong cac gidy to quy dinh tai khoan 8 Piéu 9 ciia Nghi dinh s6
152/2020/ND-CP ching minh nguoi lao dong nudc ngoai tiép tuc 1am viée cho
ngudi st dung lao dong theo ndi dung gidy phép lao dong di dugc cép trir
truong hop ngudi lao dong nude ngoai 1am viée theo quy dinh tai diém a khoan
1 Diéu 2 cua Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP;

- Gidy phép lao dong con thoi han da dugc cip; vin ban chap thuan nhu
cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai; gidy ching nhan stc khoe hodc gidy
kham strc khoe va mot trong cac gidy to quy dinh tai khoan 8 Diéu 9 cua Nghi
dinh s& 152/2020/ND-CP néu trén 13 01 ban gdc hodc ban sao ¢ chimg thuc,
néu cta nudc ngoai thi phai hop phap hoa lanh sy va phai dich ra tiéng Viét va
cong chung hodc chung thyc trir trudng hop duge mién hop phap hoa lanh sy
theo diéu udc qudc té ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va nudce
ngoai lién quan déu 1a thanh vién hodc theo nguyén tic co di c6 lai hodc theo
quy dinh cua phép luit;

b) S6 lwong hé so: 01 bo.
(5) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc
(6) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:
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- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghi¢p, Luat dau tu hodc
theo diéu udc qudc té ma Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam 13 thanh vién.

- Doanh nghi¢p hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hodc
diéu udc qudc té ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 14 thanh vién c6
tru s& chinh tai mot tinh, thanh phé nhung c¢6 van phong dai dién hodc chi nhanh
tai tinh, thanh phd khac;

- Nha thau tham duy thau, thuc hién hop dong.

- Véan phong dai dién, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, t6 chuc do
Uy ban nhan dén cap tinh, co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan cip tinh
thanh 1ap.

- Vin phong diéu hanh ctia nha dau tu nudc ngoai trong hop doéng hop
tac kinh doanh hodc ctia nha thiu nudc ngoai dugc ding ky hoat dong theo quy
dinh cua phap luat;

- T6 chirc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat;

- Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop
tac xa;

- HS kinh doanh, ¢4 nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.

- Co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi, to chuc
chinh tri x& hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép do
Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan cip tinh
thanh 1ap.

- Lam viéc cho nguoi str dung lao dong tai nhiéu dija diém trong cing
mot tinh, thanh phd truc thudc trung wong

- T6 chire phi chinh phil nude ngoai duoc co quan c¢6 tham quyén cia
Viét Nam cip gidy diang ky theo quy dinh cta phép luat Viét Nam.

- T chire sy nghiép, co so gido duc do Uy ban nhan dan cép tinh, co
quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cép tinh thanh lap.

- Chao ban dich vu.

- Ngudi chiu trach nhiém thanh 1ap hién dién thuong mai.

(7) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi c6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu
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- Co quan phéi hop (néu c¢6): Khong.

(8) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gia han gidy phép lao dong
cho nguoi lao dong nudc ngoai.

(9) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh tai Thong tu sO 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua Bo Tai chinh huong dan ve phi va 1€ phi thudc tham quyén
quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho trye thudc Trung wong dugce
stra doi, bo sung tai Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021.

(10) Tén mau don, miu t& khai:

T& khai dé nghi gia han gidy phép lao dong (Mau s6 11/PLI Phy lyc I
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP).

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong nudc ngoai da dugce cap gidy phép lao dong dap tmg mot
trong cac dicu kién sau:

1. Gidy phép lao dong da duoc cp con thoi han it nhat 05 ngdy nhung khong
qua 45 ngay.

2. Pugc co quan c¢6 thim quyén chip thuin nhu cau st dung ngudi lao dong

nudc ngoai quy dinh tai Dleu 4 hodc Piéu 5 Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP (duoc sira
d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP).

3. Gidy to chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai tiép tuc lam viéc cho nguoi
str dung lao dong theo ndi dung gidy phép lao dong da duoc cap.

(12) Can cur phap ly cua thi tuc hanh chinh
- B luat Lao dong 2019;

- Nghi quyet sd 190/2025/QH135 ngay 19/02/2025 cua Quéc hdi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bé may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh
phu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cua B Noi vu

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2020 cta Chinh
phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén
dung, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chirc, ca nhan nudc
ngoai tai Vi¢t Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nim 2023 cta Chinh
phu sua ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30
thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phu quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam lam viée cho
td chtre, ca nhan nude ngoai tai Vi¢t Nam.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy
dinh t6 churc cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
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truc thude Trupg uong va Uy b;m nhan dan huy¢n, quan, thi xa, thanh phé thudc
tinh, thanh pho thudc thanh pho tryc thude trung wong.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh v€ phan quyén, phan cap trong quan ly nha nudc linh vuc ndi vu.

(13) Thanh phin hé so can phai so hoa:
Tt ca thanh phan ho so quy dinh.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa: Gia han gidy phép lao
dong cho nguoi lao dong nudc ngoai.

Kém theo Miu don/To khai ctia TTHC
MAu s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUC Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic
SO: i, cteeevenees, REAY ... thdng .... nam .......

V/v céap/cap lai/gia han gidy
phép lao dong cho nguoi lao

dong nudc ngoai

Kinh gtri: ............... (D)eeeia
1. Tén doanh nghip/td ChTC: ... .ovuu et
2. Loai hinh doanh nghiép/t6 chuic (doanh nghiép nha nuéc/doanh nghiép c6 vén
dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudce/td chirc)..................

3. Tong s6 ngudi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, to chirc: ngudi

Trong d6 s6 nguoi lao dong nudc ngoai dang lam viéc la: ............ nguoi
T 5 - 1] |
5.Bbiénthoai: .......oooiiii 6. Email (n€u co) ............

7. Giay phép kinh doanh (hoat d0ng) SO: ........ccovveiiiiiieiiieeie e,
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CO qUAN CAP: .« C6 gia tri dén ngdy: ...............

Linh vyc kinh doanh (hoat dong): ...

8. Nguoi ndp hd so cua doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (s6 dién
thoal, email): ... ..o e

Cin cir van ban thong bao chap thuan vi tri cong viéc sir dung nguoi lao dong
nudc ngoai so ...... (ngay ... thang ... nam...) cta ......... , (tén doanh nghiép/td
chtrc) dé nghi cip/cip lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudce
ngoai, cy thé nhu sau:

9.Hovatén (cht in hoa): ........ooiiiiii e,

10. Ngay, thang, ndm sinh: .................. 11. Gi61 tinh (Nam/N©) .........

12, QUOC HCR: et

13. Ho chiéu/gidy to c6 gia tri di lai qubc t& sO: .....o.vveveeiiiiiiieei .

Co quan Cap: .................. Co gia tri dén ngay: .....oveiieiiie

14. Trinh d6 chuyén mén (tay ngh&) (néu c0): ......ocvvevueieeieeieein. .,

15. Lam viéc tai doanh nghiép/té ChUrC: oo

16. Dia dim LAM VIBC: .. v e,

17, VI CONE VIGC: ottt ittt ettt et et e e e e e e eeeeaans

18. Chlrc danh cONE VIEC: ....vueieiie i e,

19. Hinh thtrc 1am VIEC: ... e

20. Luong binh quan/thang:.....triéu dong>.

21. Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang ... nim...) dén (ngay ... thang ... nam...):
22. Noi ding ky nhan gidy phép 1a0 dong: ............coeveieeeieeiieeeenn...

23. Ly do d& nghi (chi ap dung ddi véi trudng hop cap lai gidy phép lao dong):

5 Cum tir “20. Mirc hrong:.....VND” dwoc thay thé bang cum tir “20. Lwong binh quin/thang:.....triéu
dong” theo quy dinh tai di€ém h khoan 13 Diéu 1 ciia Nghi dinh so 70/2023/ND-CP.
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24. Noi lam viéc

- Noi l1am viéc 1an 1:

+Dia AEM LAM VIBC: . vt

F VIt CONG VIEC: .ottt e

+ Chitc danh cONG VIEC: .....oiniiiiii i e

+ Thoi han lam viée tir (ngdy... thang... nim...) dén (ngay... thang... nim.....)
SNOT AN VIBC TN 25 oo
+Dia AEM JAM VIBC: .o v et

T VIt CONE VIEC: .ot

+ Chlrc danh cONG VIEC: .....oineiiiii i e

+ Thoi han lam viéc tir (ngdy ... thang .. nim..) dén (ngdy ... thang ...

- Noi lam viéc cubi cung hoac hiéntai: ...
+Dia GEM LAM VIBC: ©.enee e
T VI CONE VIEC: vttt e e e ee e
+ Chtrc danh cONE VIEC: ...viinniii i e

+ Thoi han lam viéc tir (ngdy ... thang .. nim..) dén (ngdy ... thang ...

(Doanh nghiép/to chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén 1a dung su that.

Néu sai, (Doanh nghiép/té) chtrc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luét.

Noi nhén: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén: (Ky va ghi ré ho tén, dong ddu)
-Luu: .ol

Ghi chu:

(1) Uy ban nhan cép tinh/ S& Noi vu tinh, thanh pho .....

(2), (3) Khong ap dung ddi véi truong hop cip lai/gia han gidy phép lao dong



(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

1. Thoi gian thue hién: Khong qua 40 gio lam viéc.

2. Trinh ty thyc hién:

Budc

NOi dung cong viéc

Pon vi thyue hién

Thoi gian
giai quyét

Ti€p nhan, chuyén hé so cua ca
nhan, t6 chtrc (truc ti€p, qua dich vu

B6 phan TN va
TKQ Sé Noi vu

! buu chinh cong ich, dich vu cong (tai Trung tam 02 gio
truc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Vigc 02 gio
o lam, S& NoO1 vu
Giai quyét ho so
. o Chuyén vién
(Truong hop ho so can bo sung, Phong Lao dong -
2 khéng du diéu kién gidi quyét phdi Viéc 1am S(). Noi 08 gio
co van ban thong bdo sau 03 ngay ' vu .
tiép nhdn hoé so) '
Lanh dao Phong
Phong Lao dong - 02 gio
Viéc lam, S& Noi vu
, oA Lanh dao S& Noi .
3 Ky duyét ho so vu 04 giy
4 Pong dau, vao so va chuyén hd so | Vin phong S¢ Noi N
dén Van phong vu 02 gio
5 Tiép nhén hd so ctia S& Noi vu, \]?éc‘;p }LaglnM[('};C;\IIE N
chuyén Lanh dao Vin phong phons 02 gio
Tinh
Xem hd so va chuyén Phong chuyén Lanh dao Van
6 A : ; 02 gid
mon phong phu trach
) : : Lanh dao Phong
Xem ho a chuyén Chuyén vié : $
7 em ho so va chuyén Chuyén vién chuyén mén 02 gio
2. A Chuyén vién _
8 Tham dinh ho so Phong chuyén mén 04 gioy
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Budc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0’1 glaP
gial quyet
A ) L Lanh dao Phong .
9 Xem ho so, ky tat chuyén mén 02 gio
A L Lanh dao Van _
10 Xem ho so, ky tat phong phy trach 02 gio
A Ac LA ) Thuong tryc .
11 Phé duyét két qua UBND Tinh 04 giy
Pong dau vao sO, chuyén két qua| Vin thu va Bo
12 | dén S& Noi vu (qua B phan TN va | phan Mot cura Van 02 gio
TKQ ctua S& Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
3 Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6| TKQ S6Noivu | Gid hanh
chirc (tai Trung tam chinh

PVHCC Tinh)

6. Thii tuc “Kiém tra nha nwéc vé chat lwong sin pham, hang hoa
nhém 2 nhap khau”

(1) Trinh ty thywe hién
Buée 1: Nop ho so TTHC

Buwére 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buwdéc 3: Giai quyét TTHC

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thue hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Déng Théap, gém:

+ Quay s6 10 - S6 PT: 02773.3993.851, S& Noi vu. tai dia chi: s6 377,
Hung Vuong, phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Quay s6 11 - S5 PT: 02773.898.966. Linh vyc Noi vu tai dia chi Toa
nha buu dién tinh Pong Thap, s 85 Nguyén Hué, phuong Cao Lénh, tinh
Pong Thap:;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;
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- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu coéng truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thue hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong Tinh

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 hrong ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Pang ky kiém tra nha nudc vé chat luong hang héa nhap khau va cam
két chat lugng hang héa phi hop v6i quy chuan k¥ thuat, tiéu chuan cong bd ap
dung theo quy dinh tai Mau s6 01 Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh )
154/2018/ND-CP tai co quan kiém tra chat luong san pham, hang hoa (sau day
viét tat 1a co quan kiém tra) va kém theo cac tai liéu sau:

- Ban sao Hop d6ng, Danh muc hang hoa (néu co);

- Ban sao (c¢6 xac nhan cua nguoi nhap khélu) van don, hoa don, to khai
hang héa nhap khau (néu c6);

- Chung chi chit luong cia nudc xuit khau (gidy chimg nhan chat
luong, két qua thir nghiém) (néu co);

- Gidy chung nhan xuét xt (néu o), anh hodc ban mé ta hang hoa co
cac ndi dung bat budc phai thé hién trén nhin hang hoa va nhan phu (néu nhin
chinh chwa du ndi dung theo quy dinh) (néu co);

- Ching nhan lvu hanh tu do CFS (néu co).

Nguoi nhap khau hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé chat
lugng hang hoéa do minh nhap khau.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc

(6) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

T chtrc, ca nhan nhap khau hang hoéa.

(7) Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND Tinh
- Co quan tryc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: S& N61 vu
- Co quan phéi hop (néu c6): Khong.
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t)) Ké} qua thye hién thu tuc hanh chinh: Xac nhan nguoi nhép khau
da dang ky kiém tra chat lugng hang hoa nhap khau trén ban dang ky cua nguoi
nhap khau.

(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong

(10) Tén mau don, miu t& Khai:

Ping ky kiém tra nha nudc vé chat lugng hang hoa nhap khau (Mau sé
01 Phu lyc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP).

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Khong

(12) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Chat lugng san pham, hang hoa ngay 21/11/2007.

- Nghi dinh sO 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 ctua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot so diéu ctia Luat Chat luong san pham, hang hoa.

- Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 cta Chinh phu vé viéc
sira d6i, bo sung Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Chat lugng san pham hang
hoa.

- Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP ngay 9/11/2018 vé viéc sta doi bd
sung, bai bo mot s6 quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh trong linh vuc
quan 1y nha nude cua Bo Khoa hoc va Cong nghé va mot s6 quy dinh vé kiém
tra chuyén nganh.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BNV ngay 18/6/2025 ciia Bo trudong Bo Noi
vu quy dinh vé phan dinh thim quyén va phan cap thyc hién nhiém vu quan 1y
nha nudc trong linh vuc noi vu.

(13) Thanh phan hé so can phai so hoa:
Tat ca thanh phan ho so quy dinh.

14 Két qua giai quyét TTHC cén phai s6 hoa: Xac nhan ngudi nhap
khau da dang ky kiém tra chat lugng hang hoa nhép khau trén ban dang ky cua
nguoi nhap khau.
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Kém theo Mau don/T¢ khai ciia TTHC
Danh muc san phiam, hang héa
Ban hanh kém theo Thong tw s6 09/2025/TT-BNV

TEN SAN PHAM, 3 QUY CHUAN/ TIEU CHUAN PIEU
TT . , MA HS ,
HANG HOA CHINH
Phuong tién bdo vé - QCVN 06: 2012/BLDTBXH duoc ban
. 6506.10.20 ,
dau cho nguoi lao hanh tai Thong tu s6 04/2012/TT-
1 6506.10.30
dong: Mii an toan BLDPTBXH ngay 16/02/2012
6506.10.90
cong nghi¢p - TCVN 2603:1987
- QCVN 27: 2016/BLDTBXH duogc ban
Phuong tién bdo vé hanh tai Thong tu s6  49/2016/TT-
mat, mit cho ngudi BLDTBXH ngay 28/12/2016
5 lao dong: Kinh han, | 3926.90.42 | - QCVN 28: 2016/BLDTBXH dugc ban
mat na han, chong | 9004.90.50 | hanh tai Thong tu sb 50/2016/TT-
vat ving ban, tia BLDTBXH ngay 28/12/2016
cuc tim - TCVN 5082:1990
- TCVN 5039:1990
Phuong tién bao v¢ - QCVN 08: 2012/BLDTBXH duoc ban
co quan hé hip cho hanh tai Théng tu sb 07/2012/TT-
nguoi lao dong: BLDTBXH ngay 16/4/2012
Khau trang, mat na - QCVN 10: 2012/BLDTBXH duogc ban
9020.00.00 ,
va ban mat na loc hanh tai Thong tu s6 25/2012/TT-
3 , 8421.39.90
bui; Khau trang, BLDTBXH ngay 25/10/2012
6307.90.90
mat na va ban mat - TCVN 7312: 2003
na loc hoi khi doc - TCVN 7313:2003
(triv khdu trang y - EN 149:2001
1é) - TCVN 12325:2018
Phuong tién bao vé | 3926.20.60 | - QCVN 24: 2014/BLDTBXH dugc ban
4 tay cho nguoi lao | 3926.20.90 | hanh tai Thong tu sé 37/2014/TT-
dong: Gang tay bao | 3926.90.39 | BLDTBXH ngay 30/12/2014



https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Linh-vuc-khac/Quy-chuan-ky-thuat-quoc-gia-QCVN-06-2012-BLDTBXH-mu-an-toan-cong-nghiep-901061.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-04-2012-tt-bldtbxh-quy-chuan-ky-thuat-quoc-gia-mu-an-toan-cong-nghiep-135260.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-04-2012-tt-bldtbxh-quy-chuan-ky-thuat-quoc-gia-mu-an-toan-cong-nghiep-135260.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Linh-vuc-khac/TCVN-2603-1987-Mu-bao-ho-lao-dong-cho-cong-nhan-mo-ham-lo-906155.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Cong-nghiep/QCVN-27-2016-BLDTBXH-Phuong-tien-bao-ve-mat-ca-nhan-dung-trong-cong-viec-han-916346.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-49-2016-TT-BLDTBXH-Quy-chuan-ky-thuat-quoc-gia-phuong-tien-bao-ve-mat-ca-nhan-han-353339.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-49-2016-TT-BLDTBXH-Quy-chuan-ky-thuat-quoc-gia-phuong-tien-bao-ve-mat-ca-nhan-han-353339.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Linh-vuc-khac/QCVN-28-2016-BLDTBXH-Bo-loc-tu-dong-dung-trong-mat-na-han-916345.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-50-2016-tt-bldtbxh-quy-chuan-ky-thuat-quoc-gia-bo-loc-tu-dong-mat-na-han-353340.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-50-2016-tt-bldtbxh-quy-chuan-ky-thuat-quoc-gia-bo-loc-tu-dong-mat-na-han-353340.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Cong-nghiep/TCVN-5082-1990-Phuong-tien-bao-ve-mat-Yeu-cau-ky-thuat-912909.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Linh-vuc-khac/TCVN-5039-1990-Phuong-tien-bao-ve-mat-Cai-loc-tia-cuc-tim-Yeu-cau-su-dung-truyen-912910.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Linh-vuc-khac/QCVN-08-2012-BLDTBXH-nhung-thiet-bi-bao-ve-duong-ho-hap-bo-loc-bui-901618.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-07-2012-tt-bldtbxh-thiet-bi-bao-ve-duong-ho-hap-bo-loc-bui-138033.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-07-2012-tt-bldtbxh-thiet-bi-bao-ve-duong-ho-hap-bo-loc-bui-138033.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Linh-vuc-khac/QCVN-10-2012-BLDTBXH-an-toan-lao-dong-doi-voi-bo-loc-dung-trong-mat-na-904411.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-25-2012-TT-BLDTBXH-Quy-chuan-ky-thuat-quoc-gia-ve-an-toan-lao-dong-150186.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-25-2012-TT-BLDTBXH-Quy-chuan-ky-thuat-quoc-gia-ve-an-toan-lao-dong-150186.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Linh-vuc-khac/TCVN-7312-2003-Phuong-tien-bao-ve-co-quan-ho-hap-Khau-trang-co-tam-loc-bui-907965.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Cong-nghiep/TCVN-7313-2003-Phuong-tien-ca-nhan-bao-ve-co-quan-ho-hap-Chup-dinh-hinh-loc-bui-914449.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Cong-nghiep/TCVN-12325-2018-EN-143-2000-Phuong-tien-bao-ve-co-quan-Phin-loc-bui-918251.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Linh-vuc-khac/QCVN-24-2014-BLDTBXH-gang-tay-cach-dien-912770.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Thong-tu-37-2014-TT-BLDTBXH-Quy-chuan-ky-thuat-quoc-gia-doi-voi-gang-tay-cach-dien-266001.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Thong-tu-37-2014-TT-BLDTBXH-Quy-chuan-ky-thuat-quoc-gia-doi-voi-gang-tay-cach-dien-266001.aspx
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ho lao dong chong | 4015.19.00 | - TCVN 8838-1,2,3:2011
cat, dam thung, cta | 4203.29.10 | - TCVN 12326-1:2018 (EN ISO 3741:2016)
rach, cach dién (trer | 6116.10.90
mat hang gang tay | 6116.99.00
y té, gang kham | 6216.00.10
bénh) 6216.00.99
6401.10.00
6401.92.00
6401.99.90
6402.91.91
- QCVN 15: 2013/BLDTBXH duoc ban
6402.91.99 )
hanh tai Thong tu sO0 39/2013/TT-
6402.99.10
BLDTBXH ngay 30/12/2013
Phuong tién bao vé | 6402.99.90
_ - QCVN 36: 2019/BLDTBXH dugc ban
chan cho ngudi lao | 6403.40.00 ) ,
. . hanh tai Thong tu s6 14/2019/TT-
dong: Giay chong | 6403.51.00

BLDTBXH ngay 16/9/2019

dam thung, cua [ 6403.59.90
- TCVN 7653:2007

rach, va dap, hoa | 6403.91.10
. - TCVN 7654:2007

chat; Ung cach dién | 6403.99.10
- TCVN 8197:2009

6404.11.10
- TCVN 7544:2005

6404.19.00
- TCVN 7545:2005

6404.20.00

6405.10.00

6405.20.00

6405.90.00

Day dai an toan va [ 4205.00.20

H¢ thong chdng roi
ngd ca nhan cho

nguoi lao dong

6307.90.61
6307.90.69
8479.89.40

QCVN 23: 2014/BLDTBXH duoc ban hanh
tai Thong tu sb 36/2014/TT- BLDTBXH
ngay 30/12/2014

Quan 4o chong

nhiét va Itra cho

6113.00.30

6114.30.20

QCVN 37: 2019/BLDTBXH dugc ban hanh
tai Thong tu sd 13/2019/TT- BLDTBXH



https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Cong-nghiep/TCVN-8838-3-2011-Trang-phuc-bao-ve-Gang-tay-bao-Phan-3-Phep-thu-va-dap-cat-911929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Cong-nghiep/TCVN-12326-1-2018-ISO-374-1-2016-Gang-tay-bao-ve-chong-hoa-chat-Phan-1-918250.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Linh-vuc-khac/QCVN-15-2013-BLDTBXH-an-toan-lao-dong-giay-hoac-ung-cach-dien-907995.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-39-2013-TT-BLDTBXH-Quy-chuan-ky-thuat-giay-ung-cach-dien-219173.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-39-2013-TT-BLDTBXH-Quy-chuan-ky-thuat-giay-ung-cach-dien-219173.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Linh-vuc-khac/QCVN-36-2019-BLDTBXH-Phuong-tien-bao-ve-ca-nhan-Giay-ung-an-toan-918295.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-14-2019-TT-BLDTBXH-Quy-chuan-ky-thuat-Phuong-tien-bao-ve-ca-nhan-giay-ung-an-toan-328171.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-14-2019-TT-BLDTBXH-Quy-chuan-ky-thuat-Phuong-tien-bao-ve-ca-nhan-giay-ung-an-toan-328171.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Cong-nghiep/TCVN-7653-2007-Phuong-tien-bao-ve-ca-nhan-Giay-ung-bao-ve-904704.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Cong-nghiep/TCVN-7654-2007-Phuong-tien-bao-ve-ca-nhan-Giay-ung-lao-dong-chuyen-dung-904705.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Linh-vuc-khac/TCVN-8197-2009-Phuong-tien-bao-ve-ca-nhan-Giay-ung-an-toan-912894.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Cong-nghiep/TCVN-7544-2005-Giay-ung-cao-su-Ung-bang-cao-su-luu-hoa-chong-axit-kiem-904983.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Cong-nghiep/TCVN-7545-2005-Giay-ung-cao-su-Ung-bang-cao-su-luu-hoa-chong-xang-dau-mo-904982.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Linh-vuc-khac/QCVN-23-2014-BLDTBXH-he-thong-chong-roi-nga-ca-nhan-912769.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Thong-tu-36-2014-TT-BLDTBXH-Quy-chuan-ky-thuat-quoc-gia-doi-voi-he-thong-chong-roi-nga-ca-nhan-266003.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Linh-vuc-khac/QCVN-37-2019-BLDTBXH-Quan-ao-bao-ve-chong-nhiet-lua-918294.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-13-2019-TT-BLDTBXH-Quy-chuan-ky-thuat-quoc-gia-Quan-ao-bao-ve-chong-nhiet-va-lua-328172.aspx
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nguoi lao dong 6210.30.20 [ ngay 16/9/2019
6210.20.20
Thang may; cac bo
phan an toan thang
- QCVN: 02/2019/BLDTBXH duoc ban
may nhu sau: . .
, hanh tai Thong tu s6 42/2019/TT-
- Thiét b1 khoa ctra
. BLDTBXH ngay 30/12/2019
tang va khoa cua
b - QCVN 18: 2013/BLDTBXH dugc ban
cabin; ,
8428.10.31 | hanh tai Thong tu so0 42/2013/TT-
- B6 ham an toan;
, 8428.10.39 | BLDTBXH ngay 30/12/2013
- H¢ thong phanh
R 8431.31.10 | - QCVN 26: 2016/BLDTBXH dugc ban
cua may dan dong; _ ,
) , | 8431.31.20 | hanh tai Thong tu sO 48/2016/TT-
- B& khong ché
) BLDTBXH ngay 28/12/2016
vuot toc;
. , - QCVN 32: 2018/BLDTBXH duoc ban
- B gidm chan; . ,
, hanh tai Thong tu s6 15/2018/TT-
- Van ngat/van mot
. BLDTBXH ngay 12/10/2018
chitu cua thang
may thuy luc
Thang cudn va
bang tai chd nguoi;
cac bd phan an toan
cta thang cubn bao
gom:
, 8428.40.00 | QCVN 11: 2012/BLDTBXH dugc ban hanh
- Hé thong phanh ,
. . 8431.31.10 | tai Thong tu so 32/2012/TT- BLDTBXH
diéu khién, dung
8431.31.20 | ngay 19/12/2012

thang hoac bang;

- Hé théng hdm an
toan;

- May kéo (dong

co, hop sé)



https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Xay-dung/QCVN-02-2019-BLDTBXH-An-toan-lao-dong-doi-voi-thang-may-918876.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-42-2019-tt-bldtbxh-quy-chuan-ky-thuat-quoc-gia-an-toan-lao-dong-doi-voi-thang-may-459046.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-42-2019-tt-bldtbxh-quy-chuan-ky-thuat-quoc-gia-an-toan-lao-dong-doi-voi-thang-may-459046.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Dien-dien-tu/QCVN-15-2013-BLDTBXH-an-toan-lao-dong-thang-may-thuy-luc-907998.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-42-2013-TT-BLDTBXH-Quy-chuan-ky-thuat-thang-may-thuy-luc-219170.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-42-2013-TT-BLDTBXH-Quy-chuan-ky-thuat-thang-may-thuy-luc-219170.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Cong-nghiep/QCVN-26-2016-BLDTBXH-An-toan-lao-dong-doi-voi-thang-may-dien-khong-buong-may-916347.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-48-2016-TT-BLDTBXH-Quy-chuan-ky-thuat-quoc-gia-an-toan-lao-dong-Thang-may-dien-353338.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-48-2016-TT-BLDTBXH-Quy-chuan-ky-thuat-quoc-gia-an-toan-lao-dong-Thang-may-dien-353338.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Cong-nghiep/QCVN-32-2018-BLDTBXH-an-toan-lao-dong-doi-voi-thang-may-gia-dinh-917649.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-15-2018-tt-bldtbxh-quy-chuan-ky-thuat-ve-an-toan-lao-dong-doi-voi-thang-may-gia-dinh-320841.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-15-2018-tt-bldtbxh-quy-chuan-ky-thuat-ve-an-toan-lao-dong-doi-voi-thang-may-gia-dinh-320841.aspx
https://thuvienphapluat.vn/TCVN/Linh-vuc-khac/QCVN-11-2012-BLDTBXH-an-toan-lao-dong-doi-voi-thang-cuon-va-bang-tai-cho-nguoi-905895.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-39-2012-TT-BLDTBXH-Quy-chuan-ky-thuat-quoc-gia-an-toan-lao-dong-153663.aspx
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MAu s6 01 Phu luc ITI ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/2018/ND-CP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PANG KY KIEM TRA
NHA NUGC VE CHAT LUQNG HANG HOA NHAP KHAU

Kinh gtri : .oooviiiiiiiee, (Tén Co quan Kiém tra)..............coeeeeeeeeeeeeeeeeeeees
NGUOT NMAP KDAUS ..o

DA CHI: oo an

Ping ky kiém tra chat luong hang hoa sau:

S6 | Teénhang héa, |Pictinhky| Xuatxa, |Khdilugng/|Cirakhau| Thoi gian
TT | nhén hiéu, kiéu thuat  [Nha san xuat| sb lugng | nhap nhap khau

loai

Dia chi tap két hang hoa:

H6 so nhap khau gom:

Hop dong (Contract) sO

- Danh muc hang hO0a (Packing [iSt): .......cceeeceeeeeiie ettt s
- Gidy chung nhan hop quy hodc Gidy chimng nhan chit luong 16 hang héa nhap khau
hoic Chung thu giam dinh chat lugng 16 hang hoa nhap khau:.......... do T6 chirc
....... CAP NEAY: oo/ ] e BAE o

- Gidy chtng nhan Hé thong quan 1§ (18U €0) SO & w.vevveeeeeeeeeeeee e
do T6 chirc chimg nhan :...................... cAp ngay:......... [oi.... [eeinin, tai: ...

= HOQ QON (JNVOICE) SO et e s
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= VAN G0N (Bill 0F LAAING) SO: oot
- T khai hang hoa nhap KDAU SO ¢ .....veveveieeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

- Gidy ching nhan Xuat X C/O (U €O) SO: +.vvueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo,

- Anh hodc ban mo ta hang hoéa, mau nhin hang nhap khau, nhin phu (néu nhin chinh
chua du ndi dung theo quy dinh).
Chung t6i xin cam doan va chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢, hop phap cta cac ndi dung da

khai bao néu trén vé& hd so ciia 16 hang héa nhap khau, dong thoi cam két chat lugng 16

hang héa nhap khau phu hop véi quy chudn ky thuat ............................ va tiéu
chuan cong b ap
QUINE. .ottt e ettt et et e st e e nae e beeenteennnean
(TEN CO QUAN KIEM TRA) ... ngay.....thang... ..... nam 20...
Vao sb dang ky: sb .../(Tén viét tdt ciia COKT) (NGUOI NHAP KHAU)
Ngay.......... thang. .....nam 20.... (ky tén, déng dau)

(Pai dién Co quan kiém tra ky tén dong dau)

(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n tir cia TTHC
1. Thoi gian thwe hién: Khong qua 08 gio lam viéc.

2. Trinh ty thyc hién:

Thoi o
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién . 0’1 glaP
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cua ca| BOphan TN va
1 nhan, to chuc (truc tiép, qua dich vu | TKQ S& N6i vu N
buu chinh cdéng ich, dich vu cong | (tai Trung tim 0,5 gio
truc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Giai quyét ho so Lao dong - Viéc 0,5 gio
(Truong hop hé so can bo sung, lam, So'Noi vu
2 khéng du diéu kién gidi quyét phdi Chuyén vién
co van ban thong bdo sau 03 ngay | Phong Lao dong - N
tiép nhén hé so) Viéc lam, S§ Noi | 1.9 810
vu
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Bwoc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0’1 glagn
gial quyet
Lanh dao Phong
Phong Lao dong - 0,5 giov
Viéc lam, S6 NoOi vu
, a1 A Lanh dao S& No1 .
3 Ky duyét ho so vu 0,5 gioy
4 Pong dau, vao so va chuyén hd so | Vin phong S¢ Noi N
dén Van phong vu 0,5 gio
| TiépnhanhdsociaSoNoive, | (o PR MO )
chuyén Lanh dao Vin phong phons 0,5 gio
Tinh
6 Xem hd so va chuyén Phong chuyén Lanh dao Van N
mon phong phu trach 0,5 gio
A . 2 A e Lanh dao Phong ‘
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién chuyén mén 0,5 giov
2 . A Chuyén vién _
8 Tham dinh ho so Phong chuyén mén | 0-3 810
A ) L Lanh dao Phong .
9 Xem ho so, ky tat chuyén mén 0,5 gio
A . L Lanh dao Van .
10 Xem ho so, ky tat phong phy trach 0,5 gio
o A1 A Thuong truc _
11 Phé duyét két qua UBND Tinh 0,5 gior
Pong dau vao sO, chuyén két qua| Vin thu va Bo
12| dén So Noi vu (qua Bo phan TN va | phan Mot ctra Van | 5 gidr
TKQ cua S& Noi vuy) phong UBND tinh
B6 phan TN va
3 Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6| TKQ S6Noivu | Gid hanh
chuc (tai Trung tam chinh

PVHCC Tinh)
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7. Thi tuc “Tham gia bao hiém thit nghiép - 2.000888”
(1) Trinh ty thye hién

Buwée 1: Nop hd so TTHC

Buwée 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buwéc 3: Giai quyét TTHC

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thue hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Déng Théap, gém:

+ Qudy s6 10 - S6 PT: 02773.3993.851, S& Noi vu. tai dia chi: s6 377,
Hung Vuong, phuong Dao Thanh, tinh Dong Thap;

+ Quay s6 11 - S5 BT: 02773.898.966. Linh vyc Noi vu tai dia chi Toa
nha buu dién tinh Pong Thap, s 85 Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh
Pong Thap;

- Thua tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Tht tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu céng tryc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thue hién:
Nop truc tiép tai co quan Béo hiém x4 hoi
(4) Thanh phan, s6 hrong ho so:

a) Thanh phdn ho so bao gom:
Theo quy dinh ciia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

b) S6 lwong hé so: Theo quy dinh ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

(5) Thoi han gii quyét: Theo quy dinh ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.
(6) Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi st dung lao dong
(7) Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan Bao hiém xa hoi

8 Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Nguoi lao dong tham gia
dong bao hiém that nghiép.
(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong

(10) Tén miu don, miu to khai: Theo quy dinh cta Bao hiém xi hoi
Viét Nam.
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(11) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi st dung lao dong tham gia bao hiém that nghiép bao gém co
quan nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap, don vi vii trang nhan dan; t6 churc
chinh tri, to chire chinh tri - xa hoi, t6 chuc chinh tri x@ hoi - nghé nghiép, t6
chure xa@ hoi, t6 chirc xa hoi - nghe nghiép; co quan, to chirc nudc ngoai, to chirc
qudc té hoat dong trén lanh thod Viét Nam; doanh nghi€p, hop tac xa, ho gia
dinh, ho kinh doanh, t6 hop tac, t6 chtrc khac va c4 nhan c6 thué mudn, st dung
lao dong theo hop déng lam viéc hodc hop dong lao dong quy dinh tai khoan 1
Diéu 43 cua Luat Viéc lam.

(12) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;
- Nghi dinh 86,28/2015/ND—CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Viéc lam vé bao hi€m that nghi¢p;
- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu stra d6i,
bd sung mot s6 didu cia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua

Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Viéc 1am vé bao hiém
that nghiép;

- Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cta Chinh phu quy
dinh t6 chtic cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhdn dén tinh, thanh phd
tryc thuoc Trung wong va ﬁy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc
tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung uong;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cua Luat Viéc lam va
mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Thong tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B¢ Lao
dong — Thuong binh va Xa hdi stra d61, bo sung Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

(13) Thanh phin hé so can phai so hoa:
T4t ca thanh phan ho so quy dinh.

(14) Két qua giai quyét TTHC cén phai s6 hoa: Nguoi lao dong tham
gia dong bao hiém that nghiép.

(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir cia TTHC
1. Thoi gian thue hién: Theo quy dinh cta Bao hiém xa hoi Viét Nam.

2. Trinh ty thyc hién:

Thoi gian

Buéce Noi dung cong viéc Pon vi thue hién . X
gial quyet
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Thoi oi
Buéc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién . 0’1 glaP
gial quyet
1 Nop hd so TTHC
2 Tiép nhan va chuyén hd so TTHC Theo quy
— - Co quan Béo hiém dinh cia
3 Giai quyét TTHC X3 hoi BHXH
Tra két qua giai Viét Nam
4 ,
quyét TTHC

8. Thii tuc “Giai quyét hwong tro cap that nghiép (1.001978)”
(1) Trinh ty thwe hién

Buwée 1: Nop hd so TTHC

Buwére 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buiéc 3: Giai quyét TTHC

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thue hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Théap, gom:

+ Quay s 10 - S6 BT: 02773.3993.851, S¢ Noi vu. tai dia chi: s6 377,
Hung Vuong, phuong Dao Thanh, tinh Dong Thap;

+ Quay s6 11 - S6 DT: 02773.898.966. Linh vuc Nbi vu tai dia chi Toa
nha buu dién tinh Pong Thap, sé 85 Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh
Pong Thap:;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vy buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cbéng truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thue hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong Tinh
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b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phén ho so bao gom:

1. Bé nghi hudng trg cap that nghiép theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Thong tu s 15/2023/TT-BLDTBXH. Trudng hop ngudi lao dong khong co
nhu cdu hudng trg cap that nghiép thi ndp dé nghi khong hudng trg cap that
nghiép theo MAu s6 08 ban hanh kém theo Thong tu sd 15/2023/TT-
BLDPTBXH.

2. Ban chinh hoac ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kém theo ban
chinh dé doi chi€u cua mdt trong céac gidy to sau day xac nhan veé viéc cham dut
hop dong lao dong hodc hgp dong lam viéc:

- Hop ddng lao dong hodc hop dong lam viéc da hét han hodc da hoan
thanh cong viéc theo hop ddng lao dong;

- Quyét dinh thoi viéc;

- Quyét dinh sa thai;

- Quyét dinh ky luat budc thoi viée;

- Thong bao hodc thoa thuan chdm dit hop déng lao dong hodc hop
dong lam viéc;

- Xéac nhan cta nguoi stt dung lao dong trong d6 c6 ndi dung cu thé vé
thong tin cta nguoi lao dong; loai hop ddng lao dong di ky; 1y do, thoi diém
cham dut hop ddng lao dong ddi v6i ngudi lao dong;

- X4c nhan cta co quan nha nude ¢6 thim quyén vé viéc doanh nghiép
hodc hop tac xa giai thé, pha san hodc quyét dinh bai nhiém, mién nhiém, cach
chire d6i voi cac chirc danh duogc bo nhiém trong truong hop ngudi lao dong 14
nguoi quan ly doanh nghiép, quan 1y hop tac xa;

- Truong hop ngudi lao dong khong co cac gidy td xac nhan vé viée
cham dut hop dong lao dong do don vi st dung lao dong khong c6 ngudi dai
dién theo phap lut va ngudi dugce nguoi dai dién theo phap luat ty quyén thi
thuc hién theo quy trinh sau:

Nguoi lao dong tai don vi sit dung lao dong khong c6 ngudi dai dién
theo phap luat va ngudi dugc ngudi dai dién theo phap ludt iy quyén c6 nhu
cau cham dat hop dong lao dong dé huong cac ché do bao hiém that nghiép thi
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nguoi lao dong dé nghi S& N61 vu hoac Bao hiém x3 hoi Tinh thuc hién cac thu
tuc dé xac nhan viéc chAm dut hop déng lao dong hodc hop déng lam viéc.

S& Noi vu hodc Bao hiém xa hoi cép tinh gri van ban yéu cau S¢ Tai
chinh x4c nhan don vi st dung lao dong khong c6 ngudi dai dién theo phap luat
hoic khong co nguoi duoc nguoi dai dién theo phép luat ay quyén.

S& Tai chinh c6 trach nhiém phdi hop voi co quan thué, co quan cong
an, chinh quyén dia phuong noi don vi st dung lao dong dat tru s& chinh thyc
hién x4c minh ndi dung don vi st dung lao dong khong cd ngudi dai dién theo
phap luat hoic khong c6 nguoi duoc ngudi dai dién theo phap luat uy quyén.

S¢ Tai chinh gtri van ban trd 161 cho S& N§1 vu va Bao hiém x4 hoi cép
tinh vé ndi dung don vi st dung lao dong khéng c6 ngudi dai dién theo phap
luat hoic khong c6 nguoi duge ngudi dai dién theo phap luit uy quyén trong
thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc vin ban yéu cdu xac nhan cua
S Noi vu hodc Béo hiém xa hoi cap tinh.

- Gidy to xac nhan vé viéc cham dut hop dong lao dong theo mua vu
hoac theo mdt cong vigc nhét dinh ¢6 thoi han tir da 03 thang dén dudi 12 thang
1a ban chinh hoac ban sao ¢6 ching thuc hoac ban sao kém theo ban chinh dé
d6i chiéu cua hop dong d6 dbi véi truong hop nguoi lao dong tham gia bao
hiém that nghiép khi 1am viéc theo hop ddng lao dong theo mua vu hoic theo
mot cong viéc nhét dinh c6 thoi han tir da 03 thang dén dudi 12 thang.

3. S6 bao hiém xa hoi.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc

(6) Doi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi that nghiép c¢6 nhu cau hudng trg cip that nghiép.

(7) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: S& Noi vu

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam Dich vu Viéc
lam.

- Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

(8) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc huong

trg cp that nghiép/ Quyét dinh vé viéc hiy quyét dinh huong trg cap that
nghiép/Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép.

(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong
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(10) Tén mau don, miu to khai:

- Dé nghi huong trg cdp that nghiép (Mau sé 03 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

- D¢ nghi khong hudng tro clp that nghiép (Mu s6 08 ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

(11) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi lao dong dang dong bao hiém that nghiép khi 1am viéc theo hop dong
lao dong hodc hop dong lam viéc nhu sau:

+ Hop dong lao dong hodc hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han;
+ Hop déng lao dong hodc hop déng lam viéc xac dinh thot han;

+ Hop déng }ao dong theo mua vu hodc theo mot cong vige nhét dinh c6 thoi
han tir du 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong truong hop ngudi lao dong giao két va dang thyc hién nhiéu hop dong
lao dong quy dinh nhu trén thi nguoi lao dong va nguoi str dung lao dong cua hop
dong lao dong giao két dau tién cd trach nhi¢m tham gia bao hiém that nghiép.

- Cham diit hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc, trir cac trudng hop
sau day:

+ Nguoi lao dong don phuong chdm dit hop dong lao dong, hop dong lam
vigc trai phap luat;
+ Hudng lwong huu, trg cip mat strc lao dong hing thang.

- bé dong bao hiém th’él‘[ nghiép tr du 12 thang tr¢ 1én trong thoi gian 24
thang trude khi cham dut hop dong lao dong hodc hop dong lam viée doi voi truong
hqp quy dinh tai di€ém a va di€ém b khoan 1 Diéu 43 cua Luat Viéc lam; da c’[()pg bao
hiém that nghi€p tir du 12 thang tro 1én trong thoi gian 36 thang trudce khi cham dut
hop dong lao dong do6i vai truong hop quy dinh tai diém c khoan 1 Biéu 43 cta Luat
Viéc lam.

(12) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Muc 3, Chuong VI, Luat viéc lam ngay 16/11/2013;

- Khoan 1, 2, 4, 5, 6, 7 Diéu 18, Muc 3, Chuong IV, Nghi dinh s6
28/2015/NDb-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat viéc 1am vé bao hiém that nghié¢p;

- Khoan 8, Piéu 1, Nghi dinh 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua
Chinh phu vé stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP
ngay 12/3/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat
viéc 1am vé bao hiém thit nghiép.
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- Chuong IV, Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua
Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi huéng dan thyc hién Piéu 52 cua Luét
viéc 1am va mot sb diéu cua Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 caa
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat viéc 1am vé bao hiém
that nghiép.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi stra d6i, b sung Thong tu sé 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy
dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhén dan tinh, thanh pho
true thudc Trung uong va Uy b,an nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc
tinh, thanh phé thudc thanh pho truc thudc trung wong.

(13) Thanh phan hd so cin phai so hoa:
Tt ca thanh phan ho so quy dinh.

(14) Ket qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa: Quyét dinh vé viée
huong tro cap thit nghiép/ Quyét dinh vé viéc huy quyét dinh huong tro cap
that nghiép/Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép.

o Keém theo Mau don/Té khai cia TTHC
Mau so 03: Ban hanh kem theo Thong tw so 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29
thang 12 nam 2023 cua Bo truong Bo Noi vu

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
Kinh gui: Trung tAm Dich vuviéc lam ...

Téntoilar.....ooooooiiiiiii. . sinh ngay ...... /R Lo,
S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhén dan: ... cap
ngay...... thang.... nam...... NOT CAP: .ot

SO 8O BHXH: ...ttt
S6 dién thoais.........ccceeeevvunnn. Dia chi email (néu ¢d)..........ccevueeee....
S tai khoan (ATM néu co)............. taingdn hang:...........................
Trinh @0 da0 ta0:. .. ..o,
Nganh NEHE BA0 10 ..ot

Chd & hién nay (truong hop khac noi ding ky thuong tri) (1):..............

Ngay ..../....../......, ti dd chdm dt hop ddng lao dong/hop dong lam
VIEC VO (TE1 AOTL VI) ..t e e
tai dia ch1 ...............................................................................................................
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() et va S6 bao hiém x3 hoi cua
t61. P& nghi quy Trung tim xem xét, giai quyét hudng tro cap that nghiép cho
to1 theo diing quy dinh.

T6i cam doan ndi dung ghi trén 1 hoan toan dung su that, néu sai toi s&
chiu trach nhiém trudc phap luat./.

.......... , ngay ....... thang .....nam ........
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi vo ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi ro s6 nha, duong phé, 16, thén, xém, lang, d'p, ban, buon, phum,
soc.

(2) Ban chinh hodc ban sao co chitng thuc hodc ban sao kem theo ban
chinh dé doi chiéu ciia mét trong cdc gidy to xdc nhdn vé viéc cham dirt hop
dong lao dong hodc hop dong lam viéc theo quy dinh tai khodn 6 Piéu 1 Nghi
dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phii
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Mau sé 08: Ban hanh kém theo Théong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngady 29
thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI KHONG HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: Trung tam Dich vu vi€c 1am ........cocoveiviiiiiiiiiieeceeeee e,
Ten tO1 1a: ..o, Sinh ngay........ [eviiuan /....
S6 dinh danh ca nhan/Ching minh nhan dan:...................... cap
ngay....thang.....nam.... Noi cip ...
SO SO BHXH ..oovvvomieniieniineiiesese ettt
Chd & hién nay (truong hgp khic noi ding ky thuong tri): .........ccevveeee..

Téi dd ndp hd so dé nghi huong tro cdp that nghiép ngay
....... /....../......... nhung hién nay, t6i khong c6 nhu cau hudng trg cip that
nghiép vi:

Do d6, t6i dé nghj khong hudng trg cap that nghiép dé bao luu thoi gian
dong bao hiém that nghiép.

T61 xin tran trong cdm on./.

Ngudi dé nghi
(Ky va ghi ro ho tén)



(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir cia TTHC

1. Thoi gian thwe hién: Khong qua 160 gio lam viéc.
2. Trinh ty thyc hién:
Thoi han
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thye hién ,
gidi quyét
Tiép nhén, chuyén hd so cta c4 nhan, t6 | Bo6 phan TN va
chirc dén Phong chuyén moén thudc S& | TKQ So Noi vu .
1 X : , . . . 04 gio
(truc tiép, qua dich vu buu chinh cong | (tai Trung tim
ich, dich vu céng truec tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Trung
tam Dich vu Viéc 04 gio
lam, S& No1 vu
Giai quyét ho so Lanh dao Phong
(Truong hop hé so can bé sung, khong thu(:)c Trung. Eam 04 gio
s a A A . X ve e Dich vu Viéc
du diéu kién giai quyét phai co van ban . .
A , 2 lam, S& No1 vu
thong bao cu thé)
+ Truong hop chua dit hd so hop 1¢; du | Vién chic Trung
2 |thao van ban yéu cdu thuong nhan bd | tim Dich vy Viée | 112 gid
sung hod so (trong thdi han 07 ngay); lam, S& Noi vu
+ Truong hop hd so diy du va hop lé: <h dao Phe
xem xét, tham dinh dy thao Gidy chung Iilari ao P OPg
nhin hodc vin ban théng bao khong cip t BgchTrung' Eam 12 gid
Gidy chtmng nhan va néu rd 1y do (30 ngay) . i Yll Y%CC
lam, S& No1 vu
Lanh dao Trung
tam Dich vu Viéc 08 gio
lam, S& No1 vu
3 | Ky duyét van ban Lanh diﬁ’lso NOL 10 gioy
4 | DPong dau, vao so, chuyén két qua dén Vin phong So 04 gid

Bo phan TN va TKQ S& Néi vu (tai
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Trung tAm PVHCC va KSTTHC tinh) NoO1 vu
BTN | o
5 | Chuyén tra két qua cho ¢ nhén, t6 chirc . S tinh thoi
(tal Trung tam ian
PVHCC Tinh) &

9. Thii tuc “Cham dit hwéng tro cip that nghiép (2.001953)”
(1) Trinh ty thye hién:

Buwée 1: Nop ho so TTHC

Buwéc 2: Tiép nhan va chuyén hd so TTHC

Buwéc 3: Giai quyét TTHC

B 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thue hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Quay 86 10 - SO PT: 02773.3993.851, S¢ Noi vu. tai dia chi: s6 377, Hung
Vuong, phuong Pao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Qudy 86 11 - S0 DT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa nha
buu di¢n tinh BDong Thép, s6 85 Nguyen Hué¢, phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qué qua dich vu buu chinh
cong ich.

(3) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Tinh

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

(4) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phén ho so bao gom:

D61 véi truong hop nguoi lao dong phai thong bao vai trung tdm dich vu viée
lam noi dang huong trg cap that nghi¢p theo quy dinh:

* Thong bao cua ngudi lao dong vé viée cham dat huong trg cdp that nghiép
theo Mau s6 23 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

* Cac gidy to ching minh nguoi lao dong thudc ddi twong cham dit hudng tro
cap that nghi¢p. Bao gobm mot trong céc gidy to sau:

- Quyét dinh hudng trg cip that nghiép (dé tinh thoi gian cham dit huong).
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- Quyét dinh tuyén dung hoac bd nhiém hodc hop déng lao dong hodc hop
ddng lam viéc hodc gidy chung nhan ding ky ho kinh doanh hodc gidy chimg nhén
dang ky doanh nghiép ddi voi truong hop chua hét thoi han hudng nhung da tim duoc
viéc lam.

- Giéy triéu tap thuc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an ddi voi nguoi
thuc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an.

- Quyét dinh huong luong huu.

- Giéy to chiing minh vé viée 02 1an tir chdi nhan viéc 1am do trung tam dich
vu viéc lam gidi thiéu ma khong co6 1y do chinh dang.

- Gidy to ching minh vé viéc khong thong bao vé viéc tim kiém viéc lam trong
03 thang lién tuc.

- Gidy to ching minh nguoi lao dong dinh cu & nudc ngoai (xac minh ctia X3,
phudng, thi tran...).

- Gidy bao nhap hoc d6i véi hoc tap trong nude. Trudng hop hoc tip & nude
ngoai thi phai co gidy to chirg minh vé viéc xuat canh.

- Quyét dinh xr phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phép luat bao
hiém tht nghiép ctia co quan c6 thim quyén.

- Gidy chimg minh ngudi lao dong dang hudng trg cap that nghiép bi chét
(Gidy chtng tir, xac minh ctia X&, phuong, thi tran....).

- Quyét dinh ap dung bién phap xur Iy hanh chinh tai trudng gido dudng, co so
gido duc, co s& cai nghién bt budc cia co quan cd tham quyén.

- Quyét dinh cua toa an tuyén bd mét tich.
- Quyét dinh tam giam, chp hanh hinh phat tu ctia co quan c6 thim quyeén.
b) 86 lwong hé so: 01 b.
(5) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
(6) Poi twong thwe hién thit tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng
trg cap that nghiép.
(7) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan, ngudi c6 thaim quyén quyét dinh: S& Noi vu
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam Dich vu viéc lam.

- Co quan phdi hop (néu c6): Khong.
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8 Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc chdm dut
huong trg cap that nghiép.
(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong
(10) Tén miu don, miu t& khai:

Thong bao (MAu sd 23 ban hanh kém theo Thong tu s 15/2023/TT-
BLDTBXH).

(11) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong bi chdm dut huong trg cip that nghiép trong cac truong hop
sau:

- Hét thoi han hudng tro cip that nghiép theo quyét dinh hudng trg cp that
nghiép;

- C6 viéc lam;
- Thyc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an;
- Huong lwong huu hang thang;

- Sau 2 lan tir chdi nhan viéc 1am do trung tim dich vu viéc 1am noi dang huong
trg cap that nghi€p gidi thieu ma khong c6 ly do chinh dang;

- Trong thot gian huong trg cap that nghiép, 03 thang lién tuc khong thuc hién
thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam véi trung tim dich viéc lam theo quy
dinh;

- Ra nude ngoai dé dinh cu, di lam viéc c6 thot han & nude ngoai theo hop
dong;

- Bi hoc tap c6 thot han tir du 12 thang trd 1€n;

- Bi x@r phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phép luat bao hiém thét
nghiép;

- Chét;

- Chap hanh quyét dinh ap dung bién phap dua vao truong giao dudng, co s¢
gido duc bit budc, co sd cai nghién bét budc;

- Bi toa an tuyén bd mat tich;

- Bi tam giam, chép nhan hinh phat tu.

(12) Can cur phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Qudc hodi quy dinh vé xir
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1y mot s6 van dé lién quan dén sap x&p td chirc b may nha nudc.

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chiic cia B Noi vu

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6
chuc cac co quan chuyén mon thuge Uy ban nhan dén tinh, thanh pho tryc thuge Trung
uong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh phd thudc
thanh pho truc thudc trung wong.

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngdy 12/3/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phi stra doi, bo sung
moét 80 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Viéc [am veé bao hiém that nghiép

- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong -

Thuong binh va Xa hoi hudng dan thyc hién Diéu 52 cta Luat Viéc 1am va mot sé diéu
ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi stra doi, bd sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015.

- Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua B trudng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Nguoi lao dong
Vi¢t Nam di lam vi¢c ¢ nude ngoai theo hop dong.

- Thong tu sb 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua B¢ truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh vé H¢ thong co so dir liéu guoi lao dong Viét
Nam di lam vi¢c & nude ngoai theo hop dong.

(13) Thanh phin hd so can phai s6 hoa:
Tat ca hd so quy dinh theo thanh phan hd so.

(14) Ké'g qua giai quyét TTHC cin phai sé hoa: Quyét dinh vé viéc cham
dat hudng tro cap that nghiép.

Kém theo Mau don/To khai cia TTHC

Mau 56 23: Ban hanh kém theo Théong tw so 15/2023/TT-BLDTBXHngay 29 thang 12 ndm
2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuongbinh va Xa hgi
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phuc

THONG BAO

Kinh gui: Trungtam Dichvuviéclam ...,

Téntoila:......ooooviiiiiii . SINh NEAY: ..o
S6 dinh danh c4 nhan/Ching minh nhan dan: .............................. cap
ngay...... thélng ....... NAM..... NOTCAP..otitiiiii i eaees

Hién nay, t61 dang huong tro cap that nghiép theo Quyét dinh sb...................
ngay ........ [oviiid v cua Giam doc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh/thanh

PO, (nay la Giam dbéc So Noi vu
tinh/thanh Phd.........oooovvveeeeeeeeeeeeeee. )

Téng so thang t6i dd huong trg cap that nghiép: ........... thang

NhUNg Vi 1¥ do (1)eeeeiiieeeeee e e

....nén t6i giri thong bao nay (kém theo ban sao gidy to c6 lién quan).

Truong hop ngudi lao dong chua cd ban sao hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéc (2).

Pé nghi quy Trung tam xem x¢&t, thuc hién cac thu tuc vé chdm dut huong trg
cap that nghiép de bao luu thoi gian dong bao hlem that nghiép tuong tmg voi sO
thang hudng trg cip tht nghiép ma t6i chua nhan tién tai co quan bao hiém xa hoi..

...... , ngay ... thang ... nam ......

Nguwoi thong bdo
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu :

(1) C6 viéc lam; thuc hién nghia vu qudn sw, nghia vu céng an; huong lwong hwu hdng
thang; di hoc tdp co thoi han tir du 12 thang tro lén.

(2) Nguoi lao dong phai cam két thé hién ré ngay hop dong lao dong hodc hop dong lam
viée, Iy do chwea ¢ hop dong lao déng hodc hop dong lam viéc va sé ngp bo sung trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoce hop dong lao déng hodc hop dong lam viéc.



(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti cia TTHC
1. Thoi gian thyc hién: Khong quy dinh
2. Trinh ty thyc hién:

Thoi han
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thye hién ,
gidi quyét
Tiép nhan, chuyén ho so cua ca
nhan, t6 chic dén Phong chuyén | B6 phan TN va TKQ
1 mon thudc So (truc tié}), qua dich | S& Noi vu (tai Trung
vu buu chinh cong ich, dich vu cong | tam PVHCC Tinh)
triec tuyén)
Lanh dao Trung tam
Dich vu Vi¢ce lam, S¢
- Noi vu
Giai quyét ho so
(Truwong hop hé so can bé sung, Larih dao PhoAn &
. N LT, thudc Trung tdm
khong du diéu kién giai quyét phai : A ,
VR ) , ; Dich vu Viéc lam, S¢
co van ban thong bdo cu thé) ..
‘ Noi vu
+ Truong hop chua da ho so hop I¢; Khéng quy
du thao van ban yéu cau thuong | Vién chirc Trung tim dinh
2 | hhan bd sung hd so (trong thoi han | Dich vu Viéc 1am, S& ’
07 ngay); Noi vu
+ Truong hop ho so day du va hop Lanh dao Ph
1&: xem xét, thim dinh du thao Giéy hanA 40 OPg
chiing nhan hoac van ban thong bao ,t huQC lelfn‘ci‘"tam )
khong cp Gidy chimng nhan va néu rd Dich vu Y%GC am, 50
, \ No1 vu
1y do (30 ngay)
Lanh dao Trung tam
Dich vu Viéc lam, S¢
NoO1 vu
3 | Ky duyét van ban Lanh dao S6 No1 vu
4 Df’)ng dau, vao sb, chuyén két qua Vin phong S& Noi vy
dén Bg phan TN va TKQ S& Noi1 vu
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(tat Trung tam PVHCC va
KSTTHC tinh)

B6 phan TN va TKQ Khong
S& No6i vu (tai Trung | tinh thoi
tam PVHCC Tinh) gian

Chuyén tra két qua cho c4 nhan, to
churc

10. Thi tuc “Chuyén noi hwéng trg' cip that nghiép (chuyén di) —
2.000178”

(1) Trinh ty thye hién:

Buwéc 1: Nop hd so TTHC

Bugc 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buéc 3: Giai quyét TTHC

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thuc hién

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Pong Théap, gom:

+ Qudy s0 10 - S6 PT: 02773.3993.851, S& Noi vu. tai dia chi: s6 377, Hing
Vuong, phuong Pao Thanh, tinh Bong Thap;

+ Quay §6 11 -S6 DT: 02773.898.966. Linh vyc Noi vu tai dia chi Toa nha
buu dién tinh Pong Thap, s6 85 Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh Pong Thap;

- Tha tuc hanh chinh thuyc hi€n qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong Tinh

b) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phdn ho so bao gom:

Dé nghi chuyén noi huong tro cap that nghiép cua nguoi lao dong.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc

(6) Poi twong thwe hién thit tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng
trg cAp that nghiép c6 nhu cau chuyén noi huéng trg cp that nghiép dén tinh, thanh
phd tryc thude trung wong khac.
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(7) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam Dich vu viéc lam.

8) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Giy gio1 thiéu chuyén noi huong
tro cap that nghiép va vin ban thong bao Bao hiém x3 hoi cdp tinh noi ngudi lao dong
chuyén di dimng viéc chi tra tro cap that nghiép.

(9) Lé phi, phi (néu ¢6): Khong

(10) Tén miu don, miu to khai:

Pé nghi chuyén noi hudng trg cap that nghiép (Mau s6 10 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

(11) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong da huong it nhat 01 thang tro cép that nghiép theo quy dinh va
c6 nhu cau chuyén huodng tro cap noi hudng trg cap that nghi¢p dén tinh, thanh phd
truc thudc trung wong khéc.

(1) Can cwr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cia Qudc hdi quy dinh vé xir
Iy mot s6 van dé lién quan dén sap x€p t6 chirc bo may nha nudc.

- Nghi dinh s 25/2025{ND—CP ngay 21 ‘Ehéng 02 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cua BO Noi vu

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngdy 28/02/2025 ciia Chinh phu quy dinh to
chuc cac co quan chuyén mon thuge Uy ban nhan dén tinh, thanh pho tryc thudc Trung
uong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh pho thudc
thanh pho truc thudc trung wong.

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét
thi hanh mdt so di€u cua Luat viéc lam vé bao hi€m that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phi stra doi, b sung

mot s6 di€u cia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Théng tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi huong dan thuc hién Diéu 52 cua Ludt viéc lam va mot s diéu
ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi stra doi, bd sung mot so6 di€u cuia Thong tu so6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015 néu trén.

(13) Thanh phin hé so can phai so hoa:
Tat ca hd so quy dinh theo thanh phan hd so.
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(14) Ket qua giai quyét TTHC cin phai sé hoa: Gidy gioi thiéu chuyén noi
huong tro cap that nghiép va van ban thong bao Bao hiém x4 hoi cip tinh noi ngudi
lao dong chuyén di dimg viéc chi tra tro cip that nghiép.

i Kém theo Miu don/To khai cia TTHC
Mau so 10: Ban hanh kem theo Thong tw so 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam
2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: Trung tdm Dich vaviéc lam ...,

Ten to11a: v sinh ngay......./......../............

S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan: ... cap
ngay...... thang....... NAM.... NOTCAP. . ittt

S8 SO BHXH: . ... . .ceoeeeeeeeeeeeee e

Chd & hién nay (truong hop khac noi ding ky thudng tri):......................

Hién nay, t0i dang huong trg cap that nghiép theo Quyét dinh s ............. ngay
.......... [oviviovie cunieee clia Gidm d6c So Lao dong - Thuong binh va X& hoi (nay la
Giam doc S& N1 vu) tinh/thanh pho.........ccoeeeeiiiiiiiie,

Tong s6 thang duoc huong tro cAp that nghiép:...........vevueevnnennn.... thang

D3 huong tro cip that nghiép: ................ thang

Nhung vi 1y do:

.......................................................................................................

PhO.ceeeee, dé t6i duogc tiép tuc hudng cac ché do bao hiém thit nghi¢p theo
quy dinh./.
.......... , NgAy ....... thang ..... nam ........
Nguwoi dé nghi

(Ky, ghi vo ho tén)



(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n tir cia TTHC
1. Thoi gian thue hién: Khong qua 24 gio lam viéc

2. Trinh ty thyc hién:

Thoi han
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thye hién ,
gidi quyet
T;ep 1’1he,1nZ chu}fen ho soA cua f:a nha}l, B6 phan TN va TKQ S&
t6 chirc dén Phong chuyén mon thudc - . ~ .
1 . iy . , Noi vu (tai Trung tdm 04 gid
S& (truc tiep, qua dich vu buu chinh ,
A . . £ PVHCC Tinh)
cong ich, dich vu cong truc tuyén)
Giai quyét ho so Léanh C}?o Trung fﬁn{ Dich |, oiis
. A P ) vu Viéc lam, So NoO1 vu
(Triwong hop ho so can bo sung, khong
i diéu kién gidi quyét phdi c6 van . . A
ban théng bdo cu thé) Lanh dgo Phong thugc
. Trung tam Dich vu Viéc 02 gio
+ Truong hop chua du ho so hop 1¢; lam, S& Ndi vu
du thao van ban yéu ciu thuong nhan
2 b sung hd so (trong thoi han 07| Vién chuc Trung tdm
ngay); Dich vu Vigc lam, S6 Noi | 08 gio
+ Trudng hop hd so ddy du va hop 1é: Vi
xem xét, thim dinh du thao Gidy
chung nhan hodc van ban thong bao Lanh dao Phpng thu(?c '
khong cép Gidy chimg nhan va néu rd Iy | Trung tam Dich vu Vige | 04 gio
do (30 ngay) lam, S6 N1 vu
, A x 1a Lanh dao Trung tdm Dich .
3 | Ky duyét van ban vu Viée lam, S& Noi vu 02 gio
Pong diu, vao s, chuyén két qua dén 5 . .
i ’ . : thu T tam Dich :
4 |Bo phan TN va TKQ S& Noi vu (tai \V/inwé‘z | ;lllngséailéi 1ch 02 gidy
Trung tam PVHCC va KSTTHC tinh) o ’ T
2. 1 \ ., .. .z| Bophan TN va TKQ So& Khong
5 Chuyén tra két qua cho ca nhan, to Noi vu (tai Trung tim tinh thoi

chirc

PVHCC Tinh)

gian
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11. Thu tyc “Thi tyc hanh chinh “Chuyén noi hwéng tro cap that
nghiép (chuyén dén) — 1.000401”

(1) Trinh ty thuc hién:

Buwée 1: Nop hd so TTHC

Buwéc 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buéc 3: Giai quyét TTHC

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thue hién

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Pong Thap, gom:

+ Qudy s6 10 - SO PT: 02773.3993.851, S¢ Noi vu. tai dia chi: s6 377,
Hung Vuong, phuong Dao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Quay s0 11 - S6 PT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa
nha buu dién tinh Pong Thép, s6 85 Nguyén Hu¢, phuong Cao Lanh, tinh Pong
Thap;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Tinh

b) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lrgng hd so:

a) Thanh phin ho so bao gom:

- P& nghi chuyén noi huong trg cap thit nghiép cta ngudi lao dong theo
Mau s6 10 ban hanh kém theo Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH;

- Gidy gidi thiéu chuyén noi hudng tro cip that nghiép theo Mau sé 11 ban
hanh kém theo Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH;

- Ban chyp quyét dinh hudng tro cap that nghiép;

- Ban chup cac quyét dinh hd tro hoc nghé, quyét dinh tam dimg hudng tro
cap that nghiép, quyét dinh tiép tuc hudng trg cap that nghiép (néu co);

- Ban chyp thong bao vé viéc tim kiém viéc lam hang thang (néu c6), cac
gidy to khac o trong hd so huong tro cip thit nghiép.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan dugc dé
nghi chuyén noi huong tro cip that nghiép ciia ngudi lao dong.

(6) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang
hudng tro cap that nghiép.
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(7) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam Dich vu viéc lam.
~ (8) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban dé nghj Bao hiém xa

hoi cap tinh noi chuyén dén dé ti€p tuc thuc hién viéc chi tra tro cap that nghiép
cho nguoi lao dong.

(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong

(10) Tén miu don, miu t& Khai:

Pé nghi g:huyén noi hudng trg cap that nghiép (Mau sé 10 ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

(11) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong c6 nhu cau hudng trg cip that nghiép noi chuyén dén.

(12) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 ctia Chinh phii
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cuia Bo Noi vu

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phu quy dinh t6
churc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, tha‘llnh pho truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh pho thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho truc thudc trung wong.

, - Nghi dinh sé‘ 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi
tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra ddi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong —
T}}uorng binh va Xa h(f)i hudng dan thuc hién Diéu 52 cia Luat viéc lam va mot s
di€u ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tu sb 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctua B Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi stra o1, bé sung mot sé diéu cia Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

(13) Thanh phan hd so can phai s6 hoa:
Tat ca hd so quy dinh theo thanh phan hd so.

~ (14) Két qué giai quyét TTHC chn phai s6 hod: Vin ban dé nghi Bao
hiém xa hoi cap tinh noi chuyén dén dé ti€p tuc thuc hi¢n viéc chi tra trg cap that
nghi¢p cho nguoi lao dong.
(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n tir cia TTHC
1. Thai gian thue hién: Khong qua 24 gio lam viéc
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2. Trinh ty thyc hién:
Thoi han
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hi¢én ,
gidi quyet
Tiép nhan, chuyén hd so cua ca
nhan, t6 chic dén Phong chuyén | B6 phan TN va TKQ
1 | mén thudc SO (truc tiép, qua dich | S& Noi vu (tai Trung 04 gio
vu buu chinh cong ich, dich vu cong | tam PVHCC Tinh)
truec tuyén)
Lanh dao Trung tam
Giai quyét ho so Dich vy Vigc lam, S¢ | 02 gio
\ ) 2 2 Noi vu
(Truwong hop ho so can bo sung,
khéng dii dieu ki¢n giai quyét phai [ [ anh dao Phong
co van ban thong bdo cu thé) thuoe Trung tim .
N : A1 \ 02 gio
+ Trudng hop chua du ho so hop 1¢; | Dich vu Viée lam, So
du thao vin ban yéu ciu thuong No1 vu
2 | nhan bd sung hd so (trong thoi han
07 ngay); Vién chtic Trung tam
. . Dich vu Viéc lam, S¢ | 08 gio
+ Truong hop ho so day du va hop No6i vu
1&: xem xét, thAm dinh du thao Gidy o
chErng rihzfm .IA}oéc \’fén bérAl th(t)ngA bé(: Lanh dao Phong
k’hong cap Cjnay chirng nhan va néu 1o thude Trung tim 04 o
ly do (30 ngay) Dich vu Viéc lam, S6 g
NoOi1 vu
Lanh dao Trung tam
3 Ky duyét van ban Dich vu Viéc lam, S& 02 gio
Noi vu
Pong diu, vao s, chuyén két qua S .
dén Bo phan TN va TKQ S& Noi vy | ¥ o0 thu Trung tam .
4 ) . - | Dich vu Viéc lam, S¢ 02 gio
(tat Trung tam PVHCC va N6 vu
KSTTHC tinh) T
Chuyén tra két qua cho ca nhan, to B? phAa}n N va TKQ ,Khong.
5 chite S& Noi vu (tai Trung | tinh thot
tam PVHCC Tinh) gian
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12. Thii tuc “Giai quyét hd tro hoc nghé - 2.000839”

(1) Trinh ty thye hién:

Buwée 1: Nop hd so TTHC

Buéc 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buwée 3: Giai quyét TTHC

Buwéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thuec hién

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Pong Thap, gom:

+ Qudy s6 10 - SO DT: 02773.3993.851, S¢ Noi vu. tai dia chi: s6 377,
Hung Vuong, phuong Dao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Quay s0 11 - S6 PT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa
nha buu dién tinh Pong Thép, s6 85 Nguyén Hu¢, phuong Cao Lanh, tinh Pong
Thap;

- Tha tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu céng truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thire thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Tinh

b) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lrgng hd so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

- D6i v6i ngudi lao dong dang chd két qua giai quyét huong tro cip that
nghiép hodc dang hudng tro cép that nghiép ma c6 nhu cau hoc nghé tai dia
phuong noi dang chd két qua hodc dang huong tro cip thit nghiép phai nop dé
nghi hd tro hoc nghé theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
61/2020/NDb-CP.

- Péi v6i nguoi lao dong dang hudng trg cip that nghiép ma co nhu cau
hoc nghé tai dia phuong khong phai noi dang hudng trg cap that nghiép ndp dé
nghi hd tro hoc nghé theo MAu sb 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
61/2020/ND-CP va quyét dinh vé viéc huong trg cip that nghiép (ban chinh hoic
ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu).

- B6i v6i ngudi lao dong khong thude cac truong hop néu trén ndp:

+ Pé nghi huong trg cap that nghiép theo Mau sd 03 ban hanh kém theo
Thong tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH;

+Dé nghi hd trg hoc nghé theo Mau s 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
61/2020/NDb-CP;



178

+ Ban chinh hodc ban sao c¢6 ching thuc hodc ban sao kém theo ban chinh
dé doi chiéu cua mot trong céc gidy to xac nhan vé viéc cham dat hgp dong lao
dong hodc hop dong lam viéc;

+S06 bao hiém xa hoi.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc

(6) Poi twong thwe hién thé tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang
huodng tro cap that nghiép va nguoi that nghiép c6 thoi gian dong bao hiém that
nghiép tir da 09 thang trd 1én nhung khong thudc dién hudng trg cap that nghiép.

(7) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam doc S¢ Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc
lam thudgc S& Noi vu.

(8) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hd tro hoc
nghé hodc van ban tra 101 nguoi lao dong doi voi truong hop nguoi lao dong khong
du dieu kién dé dugc ho tro hoc nghé theo quy dinh.

(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong
(10) Tén mau don, méu to Khai:

-Pé nghi hd tro hoc nghé (Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh $6
61/2020/ND-CP).

- Dé nghi huong trg cap that nghiép (MAu s6 03 ban hanh kém theo Théng
tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

(11) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

‘ - Nguoi lao dong phai tham gia bao hiém that nghiép khi lam viéc theo hop
dong lao dong hodc hop dong Iam viéc nhu sau:

+ Hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han;
+ Hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc xac dinh thoi han;

+ Hop déng 1aq dong theo mua vu hodc theo mdt cong viéc nhét dinh c6
thoi han du 03 thdng dén dudi 12 thang.

Trong trudng hop nguoi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop
dong lao dong quy dinh nhu trén thi nguoi lao dong va ngu’on sir dung lao dong cua
hop dong lao dong giao két dau tién co trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.

- Cham dut hop ddng lao dong hodc hop ddng lam viée trir cac trudng hop
sau day:

+ Nguoi lao dong don phuong cham dirt hop dong lao dong, hop dong lam
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vi€c trai phap luat;

+ Hudng luong huu, trg cip mét strc lao dong hang thang.

- ba dong bao hiém thét‘nghiép tir du 9 thang tr¢ 1én trong thoi gian 24
thang trude khi cham dat hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc.

- bandp ho so dé nghi hudéng trg cép thét nghié¢p tai trung tam dich vu viéc
lam.

- Chua tim duoc viéc 1am sau 15 ngay, ké tir ngay ndp hd so dé nghi hd tro
hoc nghé trir cac truong hop sau day:

+ Thuc hién nghia vu quén sy, nghia vu cong an;

+ D1 hoc tap c6 thoi han tir du 12 thang tro 1€n;

+ Chép hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua vao truong gido dudng, co
sO gido duc bat budc, co s cai nghién bat budc;

+ Bi tam giam; chap hanh hinh phat tu;

+ Ra nudc ngoai dinh cu, di lao dong & nudc ngoai theo hop dong;

+ Chét.

(12) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vigc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi quyét s0 190/2025/QH15 ngdy 19/02/2025 ciia Quoc hoi quy dinh vé
xtr ly mdt s0 van dé lién quan dén sap xép té churc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cua BO Noi vu

- Nghj dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh t0
chue cac co quan chuyén moén thudce Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x3, thanh phd thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé truc thude trung wong.

, - Nghi dinl} sé‘ 28/2015/Nb-CP ngay 12/3/2915 cla Chinh Phu quy dinh chi
tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép;
- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong —
Tl}uong binh va Xa I}C)i hudng dan thyc hién Diéu 52 cia Luat viéc lam va mot so
di€u cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Thong tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctua B Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi stra o1, bé sung mot sé diéu cia Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

(13) Thanh phan ho so can phai s6 hoa:



180

Tat ca ho so quy dinh theo thanh phan hd so.

(14) ‘Ké't qua giai quyét TTHC cén phai s6 hoa: Quyét dinh vé viéc hd
trg hoc nghé hodc van ban tra 101 nguoi lao dong do6i voi truong hop ngudi lao
dong khong du dicu kién dé duoc ho trg hoc nghé theo quy dinh.

Kém theo Mau don/To khai cia TTHC

Mau sé 03: Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 niam 2020
cua Chinh phu

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HO TRQ HQC NGHE

Kinh gtri: Trung tam Dich vu viéc lam ..................

Tentoila: ..o Sinh ngay .../...... /S
S6 chirng minh nhan dan/Thé can cudc cONg dAN: ........ooeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenae
Ngay CAp: .../ e

INOT CAP: oo ee e ees s seeneees
SO SO BHXH ..oocvouiermieneiseeiseeseess i sss sttt
NOT thUONZ T (1): weeeeiiie e e e e e e e eeenes
ChO & NIEN NAY (2)7 et
S6 dién thoai dé 1180 he (18U CO): w.vueeemeeeeeeeeeeeee e,
Pang hudng tro cip that nghiép theo Quyét dinh so....... ngay ......

thang....nam....... ctia Giam ddc S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tinh/thanh
phd ............. (nay 1a Giam dbc So Noi vu tinh/thanh phd ............. ) ; thot gian
huong tro cap that nghi¢p la ... thang (tor
ngay........ thang........ nam......... dén ngay........ thang....... nam........... ) (d6i

v6i truong hop dang huong trg cap thit nghiép).

Téng sé thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang. P ndp ho so dé nghi
huong trg cap that nghiép ngay ....thang...nam..., ngay hen tra két qua dugc ghi trén
phiéu hen tra két qua la ngay.....thang...ndm.. theo phiéu hen tra ket qua s6 ngay

..thang....nam.... (d6i véi truong hop dang chd két qua giai quyét hudng trg cap
that nghiép).

Tong s6 thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang (d6i v6i truong hop
nguoi lao dong co6 thoi gian dong bao h1em that nghiép tir du 09 thang trd 1én
nhung khong thudc dién dang hudng trg cap that nghiép).

To6i c¢6 nguyén vong tham gia khoa ddo tao nghé .............cooeevveenn.... voi
thot gian ........ thang, tai (tén co s¢ dido tao nghé nghiép, dia chi) .....................

Pé nghi quy Trung tim xem xét, giai quyét ché d6 hd trg hoc nghé dé toi
dugc tham gia khoa dao tao nghé néu trén./.
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Ngudi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chii: (1),(2) Ghi 15 s6 nha, dudng phd, t, thon, x6m, lang, dp, ban, budn, phum, séc
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Mau 56 03: Ban hanh kém theo Théong tw so 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thdang 12
nam 2023 ciua By truong By Lao dong - Thwongbinh va Xa hgi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tdm Dich vu viéc lam ............. ..

Téntoilar......ooiiiiiiiiiiiins sinh ngay ...... [eei... [
S6 dinh danh ca nhan/Chung minh nhan dan: ... cap
ngay...... ‘thang.... nam....... NOT CAP: e
S s6 BHXH .............................................................................
S6 dién thoais.........ceeeeeevnenn... Dia chi email (161 €¢6).........covveeceeiieii
S tai khoan (ATM néu cd)................. taingdn hang:...........................
Trinh G0 dA0 ta0:. ... e e
Nganh NENE BA0 TR0 ...ttt
Chd & hién nay (truong hop khac noi ding ky thudng tri) (1):....................
Ngdy ...../....../......, t0i dd chdm dit hop ddng lao dong/hop dong lam viée
VOT (TET1 AOTL VI) oottt e e et e e e e taa e e e ta e e e e aaaeeesnseeeennsaeeeenns
A1 A1 ChTi.eeiie e e e
Ly do chdm dut hop dong lao dong/hop dong lam viec:.............coeevveeenn...
Loai hop ddng lao dong/hop AONE IAM VIBC ... evee e
S thang dong bao hiém that NGRIEP. ..o thang
Noi d& nghi nhan tro cip thit nghiép (BHXH quin/huyén hoic qua thé
N L )PP
Kém theo D& nghi nay 1a (2) e

va So bao hiém xa hoi cua toi. Pé nghi quy Trung tim xem xét, giai quyét hudng
trg cap that nghiép cho toi theo dung quy dinh.
To61 cam doan ndi1 dung ghi trén 1a hoan toan ding su that, néu sai toi s& chiju
trach nhiém trudce phap luat./.
.......... , ngay ....... thang .....nam .........
Ngudi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi ré s6 nha, dwong pho, t6, thon, xém, lang, dp, ban, budn, phum, séc.
(2) Ban chinh hodc ban sao c6 chirng thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi chiéu

clia mét trong cdc gidy to xdc nhdn vé viéc cham dirt hop dong lao déng hodc hop dong lam viéc
theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 1 Nghi dinh so 61/2020/NP-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phii



(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti cia TTHC
1. Thoi gian thuc hién: Khong qua 160 gio 1am viéce

2. Trinh ty thyc hién:

Thoi han
Budc Noi dung cong viéc Don vi thue hién ,
gidi quyét
Tiép nhan, chuyén hd so cia ca
nhan, t6 chitc dén Phong chuyén | Bo phan TN va TKQ
1 | moén thudc So (truc tiép, qua dich | S& Noi vu (tai Trung 04 gio
vu buu chinh cong ich, dich vu cong | tam PVHCC Tinh)
truec tuyén)
Lanh dao Trung tam
Dich vu Vigc lam, S | 08 gio
No1 vu
Giai qUYét h(‘A) SO Lanh dao Ph(‘)ng
(Truwong hop hé so can bé sung, thu¢c Trung tam s
. : : ATy . 08 gio
khéng du diéu kién gidi quyét phai | Dich vu Viéc lam, So
6 vin ban théng bdo cu thé) No1 vu
+ Tru’(:mg I}orp c?ua dAﬁ hékso’ hop 1€; | vien chire Trung tam
du thag van bgln yéu cau thuong Dich vu Viéc 1am, S& 96 gid
2 | nhéan bd sung ho so (trong thoi han Noi vu
07 ngay);
+ Truong hop ho so day di va hop | Lanh dao Phong
1é: xem xét, thAm dinh dy thao Gidy | thudc Trung tdm 12 gio
chirng nhén hodc vin ban théng bio | Dich vu Viéc lam, S¢
khéng cap Gidy ching nhan va néu rd Noi vu
1y do (30 ngay)
Lanh dao Trung tam
Dich vu Viéc lam, So 12 gio
NoO1 vu
3 Ky duy¢t van ban Lanh dao S6 No1 vu 16 gio
Pong diu, vao so, chuyén két qua § ' .
4 | gén B0 phan TN va TKQ S& Noi vu Vian phong S¢ Noi vu 04 gio

tam PVHCC va

(tai  Trung
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KSTTHC tinh)

B6 phan TN va TKQ Khong
S Noi vu (tai Trung | tinh thoi
tam PVHCC Tinh) gian

Chuyén tra két qua cho ca nhan, to
chue

13. Thi tuc “HJ tro tw van, gi6i thiéu viéc lam — 2.000148”
(1) Trinh ty thye hién:

Buwée 1: Nop hd so TTHC

Buwéc 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buwére 3: Giai quyét TTHC

Buwiéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thue hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Dong Thép, gém:

+ Qudy s6 10 - SO DT: 02773.3993.851, S Noi vu. tai dia chi: s6 377,
Hung Vuong, phuong Dao Thanh, tinh Bong Thap;

+ Qudy s0 11 - S6 DT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa
nha buu dién tinh Dong Thap, s6 85 Nguyén Hu¢, phuong Cao Lénh, tinh
Dong Thap;

(3) Cach thirc thue hién:

Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Tinh

(4) Thanh phan, s6 hrong ho so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

Phiéu tu van, gi6i thiéu viéc lam theo Mau s6 01 ban hanh kém theo
Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

(6) Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 43 Luat Viéc lam dang dong bao hiém that nghiép bi
cham dat hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc.

(7) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc
lam thudc S& Noi1 vu.

(8) Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi lao dong duoc tu
van, gidi thi€u vi¢c lam mién phi.
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(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong
(10) Tén mau don, miu t& khai:
, Phiéu tu van, gidi thiéu viéc 1am (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong
tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).
(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong dang dong bao hlem that nghiép bi cham dut hop dong
lao dong hodc hop dong 1am viéc ¢ nhu cau tim kiém viéc 1am, bao gém:

- Hop ddng lao dong hoic hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han;
- Hop déng lao dong hoac hop déng lam viéc xac dinh tho1 han;

- Hop déng 1;10 dong mua vu hodc theo mot cong viéc nhét dinh co thoi
han tr du 03 thang dén dudi 12 thang.

‘ Trong trudong hop ngudi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop
dong lao dong quy dinh trén thi nguoi lao dong va nguoi su dung lao dong cua
hop dong lao dong giao két dau tién co trdch nhiém tham gia bdo hiém that
nghiép.

(12) Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh
- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nude.

- Nghi dinh sb 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cta Chinh
phu quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chitc ctia Bo Noi vu

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phi quy dinh
t6 chiic cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong va ij ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thuoc tinh,
thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung wong.

- Nghi dinh sé, 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh
chi tiét thi hanh mdt so diéu cua Luat viéc lam v€ bdo hi€m that nghi¢p;

- Nghi dinh s0 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phi sira d6i, bo
sung mot sO di€u cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tu 6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong
—,Thl‘mng binh va Xa hc:)i hudng dan thuc hién Diéu 52 cua Luat viéc lam va mdt
s0 dieéu cuia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctua B6 Lao dong

— Thuong binh va Xa hdi sta ddi, bod sung mot s6 diéu cua Thong tu $6
28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015.
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(13) Thanh phin hd so can phai sb hoa:
Tat ca hd so quy dinh theo thanh phan hé so.
(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa: Quyét dinh vé viéc hd

trg hoc nghé hodc vin ban tra 10i nguoi lao dong dbi véi truong hop nguoi lao
dong khong du diéu kién dé duoc hd trg hoc nghe theo quy dinh.

Kém theo Mau don/To khai cia TTHC

Miu sé 01: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thing 12
nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay la Bo Noi vu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

Kinh gtri:Trung tdm Dich vu viéc lam...................

Hovatén: ..., sinh ngay ...... [evei... [
S6 dinh danh ca nhan/Chtmg minh nhan dan: ...........cccccooviiiiiiiniie i
Cip ngay.... thang.... nam...... NOT CAP: e
SO S0 BHXH: ...t
S6 dién thoai:.........ocvuveecieeeininn, Dia chi email (16U ¢6).....oocoevevieei,
Chd & hién nay (trudng hop khac noi ding ky thuong trar) (1):........cooovevnen..,
Tinh trang SUC KhOC ... ..o e
Chiéu ca0 (CM): ....oevveeiineiieeeinnn.., Can ndng (kg): «.oovvvvviiiiiii i,
Trinh d0 gido duc pho thONE: «..cooevveeie e
Ngoaingli:....ooovvviiiiiiiiiiiiie e, Trinh @0:. .o
Tinhoc: ... Trinh dQ:....ovoei
Trinh d6 dao tao:
,ls,g Chuyén nganh dao tao Trinh do dao tao (2)

1

2
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I. THONG TIN VE QUA TRINH LAM VIEC

S6 Thoi gian lam viéc Vi tri cong viéc
Tén don vi di lam viée (Tir ngay....../ ... dén ngay. Hir cong vie
TT da lam
o)
1
2
Murc lwong (trude 1an that nghiép gan nhat):............oooooviiiieeiiineiie ...
Ly do that nghidp gAn nhat:.............cooiiiiiiii i

II. TINH TRANG TiM KIEM VIEC LAM HIEN NAY

Pi lién hé tim viéc 1am & don vi nao (tr lan that nghiép gin nhat dén

III. NHU CAU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

1. Tu vén
Chinh sach, phap lut vé lao dong viéc 1am O Viéc lam O
Bao hiém that nghiép OI Khac O

2. Gidi thi€u viéc lam
VI T CONE VIEC: 1iiiiieeeiiie ettt ettt et e e e et e e et e e e e e eteeeaneeennaeens

MUC TrONE thAP MNAL: ...t

Loai hinh don vi: Nha nudc O; Ngoai nha nude O; Co von dau tu nudce ngoai
O
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......... , ngay...... thang...... nam ...........

Ngudi dé nghi
(K, ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi ré s6 nha, dwong phé, to, thén, xom, lang, dp, ban, budn, phum, séc.

(2) Céng nhan ky thudt khong cé chirng chi nghé, chimg chi nghé ngdn han dwdi 03 thang, so
cap tur 03 thang den dudi 12 thang, trung cap, cao dang, dai hoc tro lén.

(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién t& cia TTHC

1. Thoi gian thue hién: Khong quy dinh.

2. Trinh ty thyc hién:

Thoi han
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién ]
gidi quyet
Tiép nhan, chuyén hd so cla ca
nhan, t0 chiac dén Phong
{ ch}lyén mon thudc S& (truc | BO phan TN va TKQ S& Noi vy
tiep, qua dich vu buu chinh | (tai Trung tam PVHCC Tinh)
cong ich, dich vu cong truc
tuyén)
Giai quyét ho so
. o Lanh dao Trung tdm Dich vu
(Trieong hop ho so can bo Viée 1am, S6 Noi vu Khéng quy
sung, khong du diéu kién giai dinh
quyét phdi c¢é van ban thong '
bdo cu thé) Lanh dao Phong thudc Trung
2 + Trudng hop chua di hd so tam Dich vu Viéc lam, S& No1

hop 1€; du thado van ban yéu cu va
thwong nhan bd sung hd so
(trong thoi han 07 ngay); Vién chirc Trung tdm Dich vu
+ Truong hop hd so diy da va Viéc lam, S Noi vy
hop 1¢: xem xét, tham dinh du
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thao Gidy chtng nhan hodc vin
ban théng bao khong cap Gidy
chimg nhan va néu 16 1y do (30
ngay)

Lanh dao Phong thudc Trung
tam Dich vu Viéc lam, S& Noi1
vu

Ky duyét van ban

Lanh dao Trung tdm Dich vu
Viéc lam, S6 Noi vu

Pong dau, vao so, chuyén két
qua dén BO phan TN va TKQ
S6 Noi vy (tai Trung tam

Vian thu Trung tdm Dich vu
Viéc lam, So Noi vu

PVHCC va KSTTHC tinh)
Chuyén tra két qua cho ca | Bo phan TN va TKQ S0 Noivu | Khong tinh
nhan, t6 chirc (tai Trung tdm PVHCC Tinh) thot gian

14. Thi tuc “Thong bzo vé viéc tim viéc 1am hiang thang — 1.000362”

(1) Trinh ty thwe hién:
Buwéc 1: Nop hod so TTHC

Buwéc 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buwéc 3: Giai quyét TTHC

Budc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thue hién

- Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cong tinh Péng Thap, gom:

+ Quay s6 10 - S6 PT: 02773.3993.851, S¢ Noi vu. tai dia chi: sb 377,

Hung Vuong, phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Quay s6 11 - S6 PT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa

nha buu dién tinh Pong Thép, s6 85 Nguyén Hué, phudng Cao Lanh, tinh
Dong Thap;

(3) Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng Tinh

(4) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phdn ho so bao gom:

Thong bado ve viéc tim kiém vi¢c lam theo Mau s6 16 ban hanh kém theo

Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

b) 86 lwong hé so: 01 bo.
(5) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
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(6) P6i twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang
huong trg cap that nghiép.

(7) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc
lam thudc S& No1 vu.

(8) Két qua thyc hién tha tyc hanh chinh: Nguoi lao dong tiép tuc
duogc huong trg cap that nghiép.

(9) Lé phi, phi (néu ¢6): Khong

(10) Tén mau don, miu t& khai:

Thong bao vé viéc tim kiém viéc lam (Mau sb 16 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Trong thoi gian hudng trg cdp that nghiép, hang thang nguoi lao dong
phai truc ti€p thong bdo veé viéc tim kiém viéc lam véi trung tam dich vu viée
lam noi dang hudng trg cap that nghiép, trir cac truong hop cu thé sau:

- Nguoi lao dong dang huong tro cap that ‘nghi¢p khong phai thyc hién
thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am néu thoi gian thong bao vé viéc
tim kiém viéc 1am nim trong khoang thoi gian ma ngudi lao dong thudc mot
trong cac truong hop sau:

+ Nam tur du 60 tuo1 trd 1€n, nir tir du 55 tuoi trd 1én;
+ Om dau c6 x4c nhin cta co s y t€ c6 tham quyén;

+ Nghi huéng ché d6 thai san c6 xac nhan ciia co s y té co tham quyen
Riéng ddi véi trudong hop nam gioi ¢6 vo chet sau khi sinh con ma phai truc tiép
nudi dudng con thi gidy td xac nhan 1a gidy khai sinh cia con va gidy chimg ti
cla me;

+ Bi tai nan c6 xac nhan cua canh sat giao thong hoac co s¢ y té c6 tham
quyen;

+ Bi héa hoan, 1l lut, dong dat, song than, dich hoa, dich bénh c6 xac
nhan cta Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran;

+ Cha, me, Vq/ché)ng, con cua ngudi lao dong chét; nguoi lao dong hodc
con cua nguoi lao dong két hon cd gidy xdc nhan ctia Uy ban nhan dan xa,
phuong, thi tran;

+ Pang tham gia khoa hoc nghé theo quyét dinh ciia Giam déc S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi (nay 1a Giam doc S Noi vu) va c¢o giay xac nhan
cua co s¢ dao tao nghé nghiép;

+ Thyc hién hop dong lao dong xac dinh thoi han dudi 01 thang;

+ Di cai nghién ty nguyén cd xac nhan cua co s& cai nghién hoac xac
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nhan cta Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran;

+ Chuyen noi hudng trg cip that nghiép: truong hop ngay thong bao vé
viéc tim kiém viéc lam cuia nguoi lao dong nam trong thoi han 15 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan duoc hd so chuyén noi hudng tro cap that nghi¢p nhung trudce
ngay ngudi lao dong ndp hd so chuyen noi hudng tro cap that nghiép cho trung
tam dich vu viéc lam noi chuyén dén thi nguoi lao dong khong phai truc tiép
thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam.

Nguoi lao dong phai thong tin cho trung tam dich vu viéc 1am (thong qua
dién thoai, thu dién tu, fax,...) vé€ ly do khong phai truc tiép dén thong bao va
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy cudi cung cua thoi han thong bao
hang thang Ve viéc tim kiém viéc 1am theo quy dinh, dong thoi guri thu bao dam
hodc uy quyen cho nguoi khac ndp ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc mét
trong cac gidy to' néu trén chung minh thudc truong hop khong phai thong bao
tryc tiép dén trung tam dich vu viéc 1am noi dang huong tro cap that nghiép, tru
truong hop ngudi lao dong nam tir du 60 tudi tro 1én, nit tir du 55 tudi tro 1én.
Truong hop gui theo duong buu dién thi ngay dugc coi la da gui thong bao la
ngay gui ghi trén dau buu dién.

(12) Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi quy dinh

vé xtr Iy mot sb van dé lién quan dén sép xép t6 chirc bd may nha nude.

- Nghi dinh sb 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cta Chinh
phu quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chitc ctia Bo Noi vu

7 - Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctua Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhén dan tinh, thanh pho truc
thudc TrL}ng uong va Uy ‘pan nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh,
thanh phd thudc thanh pho tryc thudc trung vong.

~ - Nghi dinh sé 28/2015/NDB-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh Phu quy dinh
chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat viéc lam vé bdo hiém that nghi¢p;
- Nghi dinh s0 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phi sira d6i, bo
sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong
—,Thl‘J:orng binh va Xa hc:)i hudng dan thuc hién Diéu 52 cta Luat vi¢c [am va mot
s0 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén.

- Thong tu $6 15/2023/TT—BLDTBXH ngay 29/ }2/2923 cua B Lao déng
— Thuong binh va Xa hgi stra d6i, b6 sung mot s6 di€u cua Thong tu so
28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015.

(13) Thanh phin hd so can phai s6 hoa:
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Tat ca hd so quy dinh theo thanh phan hé so.

(14) Két qua giz’ii’quyét TTHC can phai s6 hoa: Nguoi lao dong tiép
tuc dugc huong trg cap that nghiép.

Kém theo MAu don/To khai cia TTHC

Mdu 56 16: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thing 12
nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay la Bo Noi vu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO VE VIEC TIM KIEM VIEC LAM
Thang huéng tro cip that nghiép thir:.......

Kinh gui: Trung tm Dich vu viéc lam ...,

TEN tO1 1a: ovveeiieiieeeeeeee e, sinh ngay ............. [ eoeeveeeen Lo
So dinh danh ca nhan/Chuing minh nhan dan:
.................................. cap ngay......thang.......ndm........Noi

Ché & hién nay (truong hop khiac noi ding ky thuong

SO GBI NOAT T+ttt e e ee e

Theo Quyét dinh sb............ . ngay......... [ovieae. T t61 duoc huong tro cip
that nghiép........c.......... thang, ké tir ngdy......./....../..... dén ngay...../....... /...... tai
tinh/thanh phé.........cveeveeeeeeeeeeeeaee.

T6i thong bao két qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cu thé nhu sau:
(1) Bon vi thir nhat (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong
viéc dir tuyén, két qua).

(2) Don Vi thu: hal (T én d‘(m Vi, dza chz ngum trwc tzep lzen he Vi trz cong

viéc dir tuyén, két qua).
(...) Tén don vi thtr (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri

cong viéc dw tuyén, két qua).

Tinh trang viéc lam hién nay:
O Khong c6 viéc lam ,

O Co6 viéc 1am nhung chua giao két HDLD/HDLV (ghi ro tén don vi, dia
chi, cong viéc dang lAm) ... Tinh
trang Khac (om dau, thai SAn, .....) .........cooeiiiiiiiiiii i,
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To61 cam doan ndi dung ghi trén la ding sy that, néu sai t6i chiu moi trach
nhiém trudc phap luat./.

.......... , ngay..... thang.... nam... ...
Ngwoi thong bao
(ky, ghi ro ho tén)

(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir cia TTHC
1. Thoi gian thue hién: Khong quy dinh.

2. Trinh ty thyc hién:

Thoi han
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién ,
giai quyet
Tiép nhan, chuyén hd so cua ca
nhan, t6 chac dén Phong
{ ch}lyén mon thudc So& (truc | BO phan TN va TKQ S& Noi vu
tiep, qua dich vu buu chinh| (tai Trung tam PVHCC Tinh)
cong ich, dich vu cong truc
tuyén)
Gial quyst ho so Lanh dao Trung tdm Dich vu
(Truong hop hé so can bo Viéc lam, So No1 vu
sung, khong di diéu kién gidi
quyét phdi c¢é van bdn théng
bdo cu thé) Lanh dao Phong thu¢c Trung
. tam Dich vu Viéc lam, SO Noi | Khong quy
+ Truong hop chua du ho 50 vu dinh
hop 1¢; du thdo van ban yéu cau
2 thuong nhan bd sung hd so
(trong thoti han 07 ngay); Vién chirc Trung tAm Dich vu
+ Truong hop hd so diy da va Vige lam, S& Noi vu
hop 16: xem xét, tham dinh du
thao Gidy chimg nhan hodc vin
ban thong bao khong chp Gidy | Lanhdao Phong thudc Trung
chimg nhan va néu 1o 1y do (30 tam Dich vy Vi¢c lam, S& Noi
ngay) vd
3 Ky duyét van ban Lanh dao Trung tdm Dich vu

Viéc lam, So Noi vu
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Dong diu, vao so, chuyén két
qua dén Bo phan TN va TKQ
S6 No61 vu (tai Trung tam
PVHCC va KSTTHC tinh)

Van thu Trung tdm Dich vu
Viéc lam, So NoO1 vu

Chuyén tra két qua cho cé
nhan, t6 chirc

B6 phan TN va TKQ S& N6i vu
(tai Trung tim PVHCC Tinh)

Khong tinh
thoi gian

15. Thi tuc Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nuwéc
ngoai lam viéc tai Viét Nam (1.009811)

(1) Trinh ty thwe hién:
Buwdée 1: Nop hd so TTHC

Buwéc 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buwée 3: Giai quyét TTHC

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thuc hién

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Pong Théap, gom:
+ Qudy s0 10 - SO DT: 02773.3993.851, S Noi vu. tai dia chi: s6 377,
Hung Vuong, phuong Dao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Qudy s0 11 - S6 DT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa
nha buu dién tinh Pong Thap, s6 85 Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh

Pong Thap;

- Thit tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu

chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén:

dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thire thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong Tinh

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh ph?m, s0 lwgng ho so

a) Thanh phin ho so bao gom:

1. Van ban dé nghi gia han gidy phép lao dong cua ngudi st dung lao
dong theo Mau s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sb

152/2020/ND-CP.
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2. 02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phong nén tring, mit nhin
thang, dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén
ngay ndp ho so.

3. Giay phép Lao dong con thoi han da duogc cap.

4. Van ban chap thuan nhu cu stir dung ngudi lao dong nudc ngoai trir
nhing truong hop khong phéi xac dinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc
ngoai.

5. Ban sao c6 ching thyc ho chiéu hodc ban sao hd chiéu c6 xac nhan
cua nguoi st dung lao dong con gia tri theo quy dinh cua phép luat.

6. Gidy chtng nhén strc khoe hodc gidy kham stc khoe do co quan, to
chtic y té c6 thim quyén clia nudc ngoai hodc ctia Viét Nam cap co gia tri trong
thoi han 12 thang, ké tir ngay ky két luan sirc khoe dén ngay ndp ho so hoic gidy
chtng nhan co du strc khoe theo quy dinh ctia B truong B Y té.

7. Mot trong cac gidy td chimg minh ngudi lao dong nudc ngoai tiép tuc
lam viéc cho ngudi st dung lao dong theo ndi dung gidy phép lao dong di duoc
cap trir trudong hop ngudi lao dong nude ngoai 1am viée theo hinh thirc hop dong
lao dong:

- Béi véi nguoi lao dong nude ngoai di chuyén nodi bd doanh nghiép phai
c6 van ban cua doanh nghi¢p nudc ngoai cu sang lam viéc tai hién di¢n thuong
mai ctia doanh nghiép nudc ngoai d6 trén Lanh tho Viét Nam va van ban chung
minh nguoi lao dong nudc ngoai da dugc doanh nghiép nudc ngoai dé tuyén
dung trudce khi lam viée tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc;

- Pbi véi nguoi lao dong nudce ngoai vao Viét Nam dé thuc hién céc loai
hop déng hodc théa thuan vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao
hiém, khoa hoc ky thuat, van hoa, thé thao, gido duc, gido duc nghé nghiép vay
té phai c6 hop dong hoic thoa thuan ky két giita d6i tac phia Viét Nam va phia
nudc ngoai, trong d6 phai c6 thoa thuan vé viéc ngudi lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam;

- Pbi véi ngudi lao dong nude ngoai 1a nha cung cap dich vu theo hop
ddng phai c6 hop ddng cung cap dich vu ky két gitta ddi tac phia Viét Nam va
phia nudc ngoai va van ban chirng minh nguoi lao dong nudc ngoai da lam viée
cho doanh nghi€p nudc ngoai khong co6 hién dién thuong mai tai Viét Nam duoc
it nhat 02 nam;
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- D61 vo1 nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé chao ban dich vu
phdi ¢6 van ban ctia nha cung cap dich vu cur nguoi lao dong nudc ngoai vao
Viét Nam dé dam phan cung cap dich vu;

- B6i voi ngudi lao dong nudce ngoai 1am viéc cho to chirc phi chinh phi
nudc ngoai, to chirc qubc té tai Viét Nam duoc phép hoat dong theo quy dinh
ctia phap Luat Viét Nam phai co van ban ctia co quan, t6 chirc cir ngudi lao
dong nude ngoai dén 1am viée cho té chirc phi chinh pha nudc ngoai, to chirc
quéc té tai Viét Nam trir truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2 Nghi
dinh nay va gidy phép hoat dong ciia t6 chirc phi chinh phu nudc ngoai, to chirc
qudc té tai Viét Nam theo quy dinh cuia phap luat;

- Béi véi nguoi lao dong nudc ngoai 1 nha quan 1y, giam déc diéu hanh,
chuyén gia, lao dong k¥ thuat thi phai c6 vin ban ctia co quan, t6 chtrc, doanh
nghiép nudc ngoai cr ngudi lao dong nude ngoai sang lam viéce tai Viét Nam va
phtt hop véi vi tri cong viéc du kién 1am viéc hodc gidy to ching minh 1a nha
quan ly.

8. Gidy to quy dinh tai cac khoan 3, 4, 6 va 7 néu trén 13 01 ban gbc hoic
ban sao c6 chimg thyuc, néu ciia nude ngoai thi phai hop phap hoa lanh sy va
phai dich ra tiéng viét va cong chtng hodc chung thuc trir truong hop duge mién
hop phép héa lanh su theo diéu udc qudc t& ma nudc Cong hoa xa hoi chii nghia
Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hodc theo nguyén tic co di
co lai hodc theo quy dinh cua phap luét.

b) 86 lwong hé so: 01 bo.
(5) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc
(6) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

a) Doanh nghi¢p hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hoac
theo diéu udc qudc té ma Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam 13 thanh vién.

b) Doanh nghi¢p hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hodc
diéu udc qudc té ma nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam 1a thanh vién c6
tru s& chinh tai mot tinh, thanh phé nhung c¢6 van phong dai dién hodc chi nhanh
tai tinh, thanh phd khac.

¢) Nha thau tham dy thau, thuc hién hop dong.

d) Van phong dai dién, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, to chuc
duoc co quan c6 tham quyén cap phép thanh lap.
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e) Vian phong diéu hanh cta nha dau tu nudc ngoai trong hop dong hop
tac kinh doanh hodc ctia nha thiu nudc ngoai dugc ding ky hoat dong theo quy
dinh cua phap luat.

f) T6 chtrc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cta phap luat.

g) Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thanh lap va hoat dong theo Luat hop
tac xa.

h) HQ kinh doanh, ¢4 nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy
dinh cua phap luét.

1) Co quan nha nudc, td chirc chinh tri, to chirc chinh trj - x4 hoi, td chiic
chinh tr1 xa hoi1 - nghé nghiép, td6 chirc x4 hdi, to chire x hoi - nghé nghiép do
Uy ban nhéan dan cp tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan déan cép tinh,
Uy ban nhan dan cap huyén thanh 1ap.

j) T6 chirc phi chinh phil nudc ngoai dugce co quan c6 thAm quyén cua
Viét Nam cip gidy diang ky theo quy dinh cta phép luat Viét Nam.

k) T6 chirc su nghiép, co s gido duc do Uy ban nhan déan cép tinh, co
quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cép tinh, Uy ban nhan dan cp huyén
thanh 1ap.

1) Co quan, t6 chitrc, doanh nghiép Viét Nam hodc td chirc, doanh nghiép
nudc ngoai hoat dong tai Viét Nam ma nguoi lao dong nudc ngoai dén 1am viéc
theo hinh thirc thuc hién cac loai hop déng hodc thoa thuan vé kinh té, thuong
mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc ky thuat, van hoa, thé thao, giao
duc, gido duc nghé nghiép va y t&; nha cung cip dich vu theo hop dong.

m) Chao ban dich vu.

n) Nguoi chiu trach nhiém thanh 1ap hién dién thuong mai.

(7) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No6i vu.

(8) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gia han gidy phép lao dong
cho nguoi lao dong nudc ngoai.

(9) Lé phi, phi (néu ¢6): 450.000 dong/gidy phép lao dong

(10) Tén mau don, miu t& khai:

T& khai dé nghi gia han gidy phép lao dong (Mau s6 11/PLI Phu lyc I
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/ND-CP).

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong nude ngoai di duoc cip gidy phép lao dong dap tng mot
trong cac diéu kién sau:
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- Gidy phép lao dong dd dugc cdp con thoi han it nhat 05 ngay nhung
khong qua 45 ngay.
- Pugc co quan c6 thim quyén chap thuan nhu cau su dung nguoi lao

dong nudc ngoai quy dinh tai Diéu 4 hodc Diéu 5 Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP
(duoc stra doi, bo sung tai Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP).

- Gidy to chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai tiép tuc lam viéc cho
nguoi su dung lao dong theo ndi dung giay phép lao dong da duogc cap.
(12) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- biéu 157 Bo luat Lao dong sb 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019.
- biéu 16, 17, 18, 19 Nghj dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua
Chinh phu cua Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudce ngoai 1lam viec tai

Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to
chure, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi quyet s6 103/2016/NQ-HPDND ngay 20/12/2016 cua Hoi dong
nhan dan tinh Pong Thap quy dinh mic thu, ché do thu, ndp, quan 1y, stra dung
1& phi cap gidy phép lao dong cho ngudi nudc ngoai 1am viéc tai Viét Nam trén
dia ban tinh Pong Thap.

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 ctia Chinh phu sira dbi, bd
sung mdt sO diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cia
Chinh phu cua Chinh phu quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai
Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to
churc, ca nhan nudce ngoai tai Viét Nam.

(13) Thanh phin hd so can phai s6 hoa:
Tat ca hd so quy dinh theo thanh phan hé so.
(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai sé hoa: Gia han gidy phép lao

dong cho nguoi lao dong nude ngoai.

Kém theo MAu don/To khai cia TTHC

MAu s6 11/PLI

TEN DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP/TO CHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: i, cteee e, NEAY ... thdng .... nam .......

Viv cap/cép lai/gia han
gidy phép lao dong cho
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nguoi lao dong nude ngoai

Kinh gui: ............... ()

1. Tén doanh nghip/td ChTIC: .........eeuee et

2. Loai hinh doanh nghiép/té chitc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép
c6 von dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/td chie)...................

3. Tong s6 nguoi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, to chirc:

Trong d6 s6 nguoi lao dong nude ngoai dang lam vige la: ............ nguoi
O 5 ;o] o ¥

5.Pbiénthoat: ..................... 6. Email (néu c6)

7. Gidy phép kinh doanh (hoat d0ng) SO: ......vveiveeieeiieeie e
Co quan Cap: .................. Co giatri dénngdy: .....ooooviiii
Linh vyc kinh doanh (hoat dong):

Can ctr van ban thong bao chap thuan vi tri cong viée sir dung ngudi lao
doéng nudc ngodi sb ... (ngay ... thang ... ndm...)cua ......... , (tén doanh
nghiép/to chic) dé nghi cap/cép lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao
dong nude ngoai, cu thé nhu sau:

9.Hovatén (chitinhoa): ...,
10. Ngay, thang, ndm sinh: ......... 11. G161 tinh (Nam/N@) ...............
12 QUOC HHCR: vt
13. Ho chiéu/gidy to c6 gia tri di lai qudc t& sO: ...oovvveiveiie e,
Co quan cip: ............ Co gia tri dén nAy: ..oooveiiee
14. Trinh d6 chuyén mén (tay ngh&) (néu cO): ......oovvveveeeiiieeiieeeinn..
15. Lam viéc tai doanh nghiép/té) ChurC: .o
16. Dia M TAM VIBC: ©.vveee e
17, VIt CONG VIC: ottt ettt e e e e e
18. Chirc danh cONG VIEC: ...oovviiiii i e,
19. Hinh thlirc Iam VIEC: ..ot e,

20. Luong binh quan/thang: ...... triéu dong.
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22. Noi diang ky nhin gidy phép 1a0 d0ng: .........oeevuveeeeeiieeeieeei,
23. Ly do dé nghi (chi ap dung ddi véi trudng hop cap lai gidy phép lao

4 0] 0

nam.

I. QUA TRINH PAO TAO (2)

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24. Noi1 lam viéc

- Noi l1am viéc 1an 1:

+Dia AEM TAM VIBC: .o et

F VI CONG VIEC: .ottt e e e
+ Chlrc danh CONG VIEC: ....oiinriiiii i e,

+ Thoi han lam viée tir (ngdy... thang... nam...) dén (ngay... thang...

...-) ..............

SNOTAM VIBC TA1 2% oo
+Dia dEM LAM VIBC: .. ee et

F VI CONE VIEC: 1 .ntiitiii it
+ Chirc danh cONG VIEC: ..ot

+ Thoi han 1am viée tir (ngay ... thang ... ndm...) d&én (ngay ... thang ...

nam...)..........

- Noi lam viéc cubi cung hodc hiéntai: ...,
+Dia AEM TAM VIBC: vt

F VI CONE VIEC: ottt e e e e e
+ Chlrc danh CONG VIGC: ....oiinriiiii i e e,

+ Thoi han lam viée tir (ngdy ... thang ... ndm...) dén (ngay ... thang ...

nam...)..............

(Doanh nghiép/t6 chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén 1a ding su

that. Néu sai, (Doanh nghiép/to chtic) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap

luat.



Noi nhan:
- Nhu trén;
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-Luu: ...

Ghi chu:
(1) B6 Noi vu (Cuc Viéc 1am)/Sd Noi vu tinh, thanh phé ...
(2), (3) Khong ap dung d6i voi trudng hop cap lai/gia han gidy phép lao dong.

15) Quy trinh ngi bd, quy trinh dién tir cia TTHC
1. Thoi gian thwe hién: Khong qua 40 gio lam viée

2. Trinh ty thyc hién:

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

Thoi oi
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién . 0’1 glﬂ:l
gial quyet
Tiép nhan, chuyén hd so cia ca| BO phan TN va
{ nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ S& N§1 vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong| (tai Trung tim 04 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 04 gioy
lam, S& NO1 vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Truong hop hé so can bo sung, Phbng Lao dong - 16 gidy
2 khong du diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi &
co van ban thong bao sau 03 ngay vu
tiép nhan ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Vige lam, So Noi | 04 810
vy
, A 1A Lanh dao S& No1 .
3 Ky duyét ho so vu 08 gioy
4 |Dong dau vao so, chuyén két qua | Van thu va Bo 04 ity

dén S Noi vu (qua BO phan TN va

phan Mét ctra Van
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TKQ cta S& Noi vu) phong UBND tinh
Bo phan TN va
5 Chuyén tra két qua cho ca nhan, to TKQ Sé Noi vu Gi0 hanh
chuc (tai Trung tdm chinh
PVHCC Tinh)

16. Thi tuc Thu hoi Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam (1.009873)

(1) Trinh ty thuc hién:

Buwée 1: Nop hd so TTHC

Buwéc 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buwéc 3: Giai quyét TTHC

Buiéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thue hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Pong Thép, gém:

+ Qudy s6 10 - SO DT: 02773.3993.851, S Noi vu. tai dia chi: s6 377,
Hung Vuong, phuong Dao Thanh, tinh BPong Thap;

+ Qudy s0 11 - S6 DT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa
nha buu dién tinh Déng Thap, s6 85 Nguyén Hu¢, phuong Cao Lénh, tinh
bong Thap;

- Thi tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong Tinh
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b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phén ho so bao gom:

- Véan ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau s6 05 Phu luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phu.

- B4o céo tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghi¢p theo
MaAu s6 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay
19/3/2021 cua Chinh phu.

b) Sé lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han gii quyét: 03 ngay lam viéc

(6) Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

(7) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No6i vu.

(8) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi gidy
phép hoat dong dich vu viéc lam.

(9) Lé phi, phi (néu ¢6): Khong
(10) Tén mau don, miu to khai:

- Vin ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau sé 05 Phy luc II ban hanh
keém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 ctia Chinh phu.

- Bao cdo tinh hinh hoat dong dich vu viéc lIam ctia doanh nghiép theo
Mau s6 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/NB-CP ngay
19/3/2021 cta Chinh phu.

(11) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Cham dut hoat dong dich vu viéc 1am theo dé nghi ctia doanh nghiép.
- Doanh nghiép giai thé hodc bj Toa 4n ra quyét dinh tuyén bd pha san.
- Doanh nghiép bi thu hdi Gidy chtng nhan dang ky doanh nghiép.
(12) Can ctwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Piéu 21, Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Piéu 39 ciia Luat Viéc lam vé trung tdm dich
vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu vi¢c lam.

7 - Nghi dinh s 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctua Chinh phu quy dinh
to chirc cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
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thudc Trung uong va ﬁy jban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh,
thanh pho thudc thanh pho truc thude trung wong.

(13) Thanh phin hd so can phai s6 hoa:
Tat ca hd so quy dinh theo thanh phan hé so.
(14) Két qua giai quyét TTHC céan phai sé hoa: Quyét dinh thu hdi

giéy phép hoat dong dich vu viéc lam.

Kém theo Mau don/To khai cia TTHC
MAu s6 05/PLII

TEN DOANHNGHIEP ®  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

......... , ngay ... thang ... nam ...
PON PE NGHI
Thu hoi gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
Kinh guri: ......... @

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:................. S S
2. D1achitrusd chinhi........cooiiiiiiieee e
biénthoai: ........................ ; E-mail:................. ; Website......ooueenn.
3. M s6 doanh nghiép: ..........coeeveneen.... ) e
4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
Hovatén:.................... Gioi tinh:......... Sinhngay:.........coooeenenn.
Chiacdanh:.............oiiiiiiininnss e
5. Ma sd giay phép hoat dong hoat dong dich vu viéc lam:....................
NEAY CAP: oo thothan:...................
Pénghi ......cooeveiinn. @, thu hoi gidy phép hoat dong



Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung

quy dinh cta phap luat vé dich vu viéc lam.

Ho so kém theo gém:

.......................................................................................................................

Noi nhén: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ¢

% (Chir ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén doanh nghiép theo Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép.
(2) S6' Noi vu tinh, thanh phé truc thugc trung wong noi doanh nghi¢p dat tru s& chinh.
(3) M s doanh nghiép theo Gidy ching nhan diang ky doanh nghiép.
(4) Churc danh cua nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép.
M#Au s6 08/PLII

TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHI NHANH Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO KET QUA HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
Kinh gtri: S6 Noi vu ....(D.. ..

...@... Bao céo két qua hoat dong dich vu viéc 1am 6 thang dau nam ... (hodc

nam ... ) nhu sau:

Loai hinh chu s& hitu: @ [0 Doanh nghiép nha nudc
[0 Doanh nghi¢p tu nhan
L] Doanh nghiép FDI

Thurc hién trong | Thuc hién trong

STT Chi tiéu DPon vi ky truée k¥ bao cfo
1 [S6 nguoi lao dong duoc tu van Nguoti
a [So nguoi dugc tu van vé viéc lam Nguoi
b |S6 nguoi duoc tu van c6 trinh do tr sof Nguoti

cap nghé tré 1én

S6 nguoi sir dung lao dong duoc tu van | Ngudi
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STT

Chi tiéu

Don vi

Thuc hién trong
ky trwéce

Thuc hién trong
ky bao cao

S6 nguoi ding ky tim viée lam

Nguoi

S6 nguoi dang ky tim viée lam c6 trinh
do tir so cap nghé trd 1én

Nguoi

Sé ngudi dugc gidi thiu viee lam

Nguoi

Trong do: S6 ngudi dugce gioi thiéu viég
lam co trinh d¢ tir so cap nghé tré 1én

Nguoi

S6 nguoi duoc tuyén dung do doanh)
nghiép/chi nhanh gidi thi¢u

Nguoi

Trong dé: S6 ngudi duge tuyén dung cd
trinh d§ tir so cap nghé tro 1én

Nguoti

Sé lao dong do nguoi str dung lao dong
dé nghi cung tig/tuyén lao dong

Nguoti

SO nguoi c6 trinh do tir so cap nghé tro
1€n

Nguoi

Sb lao dong di cung Ung/tuyén theo dé
nghi cua nguoi st dung lao dong

Nguoi

Trong d6: S6 nguoi c6 trinh do tir sof
cap nghé trd 1én

Nguoi

S6 lao dong cung &ng/tuyén duoc nguoi
st dung lao dong tuyén dung, trong do:

Nguoi

S6 nguoi co trinh do chuyén mon k¥
thuat (tr So cap nghé tro 1€n)

Nguoi

S6 ngudi duge ky hop dong lao dong
khong xac dinh thoi han

Nguoi

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH @

(Chir ky, ddu)

Ho va tén
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Ghi chu:
(1) Tén tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru so chinh.
(2) Tén doanh nghiép/chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam.

(3) Panh dau (X) vao 6 tuwong ung véi loai hinh chu so hitu ctia doanh
nghiép/chi nhanh thuc hién bao céo.
(4) Chuc danh cia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghi€p/chi nhanh.



(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién ti cia TTHC
1. Thoi gian thwe hién: Khong qua 24 gi¢ lam viée
2. Trinh ty thyc hién:

Buwoc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 glaAn
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cia cd| BOphan TN va
{ nhén, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ Sé Né6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong| (tai Trung tim 04 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 02 gio
lam, S& NoO1 vu
Giai quyét hd so Chuyén vién
(Truong hop hé so can bo sung, th‘)ﬂg Lao dong - 08 i
2 khong dii diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi £
co van ban thong bado sau 03 ngay vi
tiep nhdn ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Viéc lam, So Noi | 02 810
vu
, o 1A Lanh dao S& Noi '
3 Ky duyét ho so vu 04 gioy
Pong dau vao so, chuyén két qua| Vin thu va Bo
4 | dén S6 Noi vu (qua B6 phan TN va | phan M{t ctra Van 04 gioy
TKQ cua S¢ Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
5 Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6 | TKQ SoNoivu | Gid hanh
chuc (tai Trung tam chinh
PVHCC Tinh)
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17. Thi tuc “Rut tién Ky quy cia doanh nghiép hoat dong dich vu
viéc lam (1.009874)”

(1) Trinh ty thwe hién:

Buwée 1: Nop hod so TTHC

Buwéc 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buéc 3: Giai quyét TTHC

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thuc hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Qudy s6 10 - SO DT: 02773.3993.851, S Noi vu. tai dia chi: s6 377,
Hung Vuong, phuong Dao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Qudy s0 11 - S6 DT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa
nha buu dién tinh Dong Thap, s6 85 Nguyén Hu¢, phuong Cao Lénh, tinh
Dong Thap;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhéan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Tinh

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lweng ho so:

a) Thanh phin ho so bao gom:

* Ho so dé nghj rat tién ky quy giri dén S¢ Noi vu

- Vian ban dé nghj rat tién ky quy cua doanh nghiép.

- Gidy chtng nhén tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am tai ngan hang
nhan ky quy khac d6i v6i truong hop rit tién ky quy khi doanh nghiép da thuc
hién ky quy tai mot ngan hang nhan ky quy khéc.

- B4o cdo vi¢c hoan thanh nghia vu va van ban chiing minh vi¢c hoan
thanh nghia vu d6i v6i trudng hop rat tién ky quy khi doanh nghiép bi thu hoi
gidy phép hoic khong duogc gia han, cap lai gidy phép.

- Phuong 4n sir dung sé tién rat tir tai khoan ky quy gom 1y do, muyc dich
rat tién ky quy; danh sach nguoi lao dong, ngudi str dung lao dong, sd tién, thoi
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gian, phuong thtrc thanh toan ddi v6i trudng hop rat tién ky quy khi doanh
nghiép gip kho khin, khong du kha ning bdi thudng cho nguoi lao dong, nguoi
st dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc lam sau thoi han 60 ngay
ké tir ngdy dén thoi han boi thuong theo quy dinh cuia phap luat.

* Ho so rut tién ky quy gti ngan hang nhan ky quy

- Vin ban d& nghi rat tién ky qui ctua doanh nghiép theo quy dinh.

- Vin ban ddng ¥ vé viée rut tién ky quy cta co quan nha nudc co tham
quyén theo Mau sé 07 Phuy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh sb 23/2021/ND-
CP ngay 19/3/2021 ctia Chinh phu.

- Chtmg tr rat tién ky quy theo quy dinh cua ngan hang nhan ky quy
(néu co)

b) Sé lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

(6) Pdi twong thuwc hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

(7) Co quan thure hién thu tuc hanh chinh: S& N§i vy, Ngan hang ky quy.

‘ (8) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban dong y vé viéc rat
tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam.

(9) Lé phi, phi (néu ¢6): Khong

(10) Tén miu don, mau to khai: Khong

(11) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép duogc rat tién ky quy trong cac trudng hop sau day:

- Doanh nghiép khéng duogc cap gidy phép.

, - Doanh nghiép bi thu hoi gidy phép hoic khong dugc gia han, cap lai

giay phép.

- Doanh nghiép da thuc hién ky quy tai mgt ngan hang nhan ky quy khac.

- Doanh nghiép gdp khé khan, khong da kha néng‘béi thuong cho nguoi
lao dong, nguoi sfrq dung lao QOng do vi pham quy dinh v€ dich vu viéc lam sau
thot han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han boi thuong theo quy dinh ctia phap luat.

(12) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Diéu 23, Nghj dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nidm 2021 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét khoan 3 Biéu 37 va biéu 39 cua Luat Viéc lam vé
trung tdm dich vu viéc lam, doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam.
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7 - Nghj dinh s 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
thudc Trl}ng uong va Uy ‘pan nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh,
thanh pho thudc thanh pho truc thude trung wong.

(13) Thanh phan hé so can phai s6 hoa:
Tat ca ho so quy dinh theo thanh phan ho so.
(14) Két qua gidi quyét TTHC can phai s6 hoa: Vin ban dong y vé
viéc rut tién ky quy hoat dong dich vu vi¢c lam.
(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir cia TTHC
1. Thoi gian thwe hién: Khong qua 56 gio lam viéc
2. Trinh ty thyc hién:

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 glaAn
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cia cd| BOphan TN va
1 nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ Sé N6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong| (tai Trung tAm 04 gio
truc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 04 gioy
lam, S& Noi vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Truong hop hé so cdn bo sung, Ph@ng Lao dong - 36 ity
2 khong dii diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi &
co van ban thong bao sau 03 ngay vu
tiep nhdn ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Viéc lam, SoNoi | 04810
vu
, A 1A Lanh dao S& Noi
3 Ky duyét ho so vu 04 gioy
Pong dau vao s, chuyén két qua| Vin thu va Bo
4 | dén S6 Noi vu (qua BO phan TN va | phan M{t ctra Van 04 gioy
TKQ cta S& Noi vu) phong UBND tinh
5 Chuyén tra két qua cho cé nhan, 5| DO phafl le va Gi6 hanh
chirc TKQ So Noi vu chinh
(tai Trung tam
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PVHCC Tinh)

) '18. Thii tuc “Xac nhin nguoi lao dfng nwéc ngoai khong thudc dién

cap giay phép lao dong (1.000459)”

(1) Trinh ty thwe hién:

Buwéc 1: Nop hd so TTHC

Buwéc 2: Tiép nhan va chuyén hd so TTHC

Buwéc 3: Giai quyét TTHC

Buiéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thuc hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Quay s6 10 - S6 PT: 02773.3993.851, S¢ Noi vu. tai dia chi: s6 377,
Hung Vuong, phuong Dao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Qudy s0 11 - S6 DT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa
nha buu dién tinh Dong Thap, s6 85 Nguyén Hu¢, phuong Cao Lanh, tinh
Dong Thap;

- Thit tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thue hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Tinh

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phén ho so bao gom:

1. Vin ban dé nghi x4c nhan nguoi lao dong nude ngoai khong thude
dién cap gidy phép lao dong theo Mau s6 09/PLI Phu lyc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s 152/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung.

2. Gidy chimg nhén strc khoe hoic gidy kham sic khoe do co quan, t6
chtic y t& c6 tham quyén clia nudc ngoai hodc ctia Viét Nam cap co gia tri trong
thoi han 12 thang, ké tir ngay ky két luan sirc khoe dén ngay ndp ho so hoic gidy
chtng nhan co du strc khoe theo quy dinh ctia B truong B Y té.
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3. Vin ban chip thuan nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai trir
nhirng truong hop khong phai xac dinh nhu cau str dung ngudi lao dong nude
ngoai.

4. Ban sao c¢6 chung thuc hd chiéu hodc ban sao hd chiéu c6 xac nhan
cua nguoi su dung lao dong con gia tri theo quy dinh cua phap luat.

5. Cac giay to dé chung minh ngudi lao dong nudc ngoai khong thudc
dién cip gidy phép lao dong.

6. Cac giéy to quy dinh tai diém 2, 3 va 512 01 ban géc hoac ban sao co
chtng thue, néu ctia nude ngoai thi phai hop phap hoa lanh su, dich ra tiéng Viét
va cong chung hodc ching thuc trir trudng hop duoc mién hop phéap héa lanh sy
theo diéu udc qudc té ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va nudc
ngoai lién quan déu 1a thanh vién hodc theo nguyén tic co di c6 lai hodc theo
quy dinh cua phép luat.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

(6) Pdi twong thuwc hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghi¢p, Luat dau tu hodc
theo di€u udc quoc t€ ma Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hoic
diéu udc qudc té ma nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam 14 thanh vién c6
tru s& chinh tai mot tinh, thanh phé nhung c¢6 van phong dai dién hodc chi nhanh
tai tinh, thanh phd khac;

- Nha thau tham duy thau, thuc hién hop dong.

- Véan phong dai dién, chi nhanh cua doanh nghi¢p, co quan, t6 chirc do
Uy ban nhéan dan cp tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan déan cép tinh,
Uy ban nhéan dan cap huyén thanh lap.

- Vin phong diéu hanh ctia nha dau tu nudc ngoai trong hop dong hop
tac kinh doanh hodc ctia nha thiu nudc ngoai dugc ding ky hoat dong theo quy
dinh cua phap luat;

- T6 chirc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat;

- Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop
tac xa;

- HS kinh doanh, c4 nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.
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- Co quan nha nudc, td chirc chinh tri, td chirc chinh trj - x3 hdi, t6 chirc
chinh tr1 xa hdi1 - nghé nghiép, td chire x3 hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép do
Uy ban nhéan dan cp tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan déan cép tinh,
Uy ban nhéan dan cap huyén thanh lap.

- Lam viéc cho nguoi st dung lao dong tai nhiéu dija diém trong cing
mot tinh, thanh phd truc thudc trung wong

- T6 chire phi chinh phti nude ngoai duoc co quan cd tham quyén cia
Viét Nam cip gidy diang ky theo quy dinh cta phéap luat Viét Nam.

- T chire sy nghiép, co so giao duc do Uy ban nhan déan cép tinh, co
quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cp huyén
thanh 1ap.

- Chao ban dich vu.

- Nguoi chiu trach nhi¢m thanh 13p hién di¢n thuwong mai.

(7) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S N6i vu

(8) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Xac nhan nguoi lao dong
nudc ngoai khong thudc di¢n cap gidy phép lao dong.

(9) Lé phi, phi (néu ¢6): Khong

(10) Tén miu don, miu to khai:

’ T khai dé nghi xac nhan nguoi lao dong nudce ngoai khong thude dién cép
giay phép lao dong theo Mau s6 9/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh so0
152/2020/ND-CP.

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong nude ngoai thudc mot trong cac truong hop sau:

- La Truong van phong dai dién, dy an hoac chiu trach nhiém chinh vé
hoat dong cta to chirc quéc té, to chirc phi chinh pht nude ngoai tai Viét Nam.

- Vao Viét Nam véi thoi han duéi 3 thang dé xtr 1y su ¢6, tinh hudng k¥
thuat, cong ngh¢ phuc tap ndy sinh lam anh hudng hodc c6 nguy co anh hudng
t61 san xudt, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén gia nudc
ngoai hién dang & Viét Nam khong xtr 1y duogc.

- Ngudi nude ngoai két hon voi ngudi Viét Nam va sinh séng trén 1anh
tho Viét Nam.

- Truong hop theo quy dinh cua diéu udc quéc té ma nudec Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam Ia thanh vién.

- Di chuyén trong ndi bd doanh nghi¢p thudc pham vi 11 nganh dich vu
trong biéu cam két dich vu cia Viét Nam véi To chirc Thuong mai thé gioi, bao
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gém: kinh doanh; thong tin; xay dung; phan phéi; gido duc; moi truong; tai
chinh; y té; du lich; van hoa giai tri va van tai.

- Vao Viét Nam dé cung cép dich vu tu van vé chuyén moén va k¥ thuat
hodc thuc hién cac nhi€ém vu khac phuc vu cho cong tac nghién curu, xay dung,
thém dinh, theo déi danh gia, quan Iy va thyc hién chuong trinh, du an sur dung
nguon ho trg ' phat trlen chinh thac (ODA) theo quy dinh hay thoa thuén trong cac

diéu udc qudc té vé ODA da ky két giita co quan c6 tham quyén cta Viét Nam
va nudc ngoai.

- Pugce B Ngoai giao cip gidy phép hoat dong thong tin, bao chi tai Viét
Nam theo quy dinh cua phap luat.

- Puge co quan, to chic ¢6 thim quyén cia nudc ngoai cir sang Viét
Nam giang day hodc lam nha quan 1y, giém ddc diéu hanh tai co sé gido duc do
co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai, t6 chtrc lién chinh phu dé nghi thanh 1ap
tai Viét Nam; cac co so, to chire duoc thanh 1ap theo cac diéu udc quic té ma
Viét Nam da ky két, tham gia.

- Tinh nguyén vién.

- Vao Viét Nam thuc hién théa thuan quéc té ma co quan, td chirc &
Trung wong, cap tinh ky két theo quy dinh cua phap luat.

- Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac truong, co s¢ dao tao & nudc
ngoai ¢6 thoa thuan thuc tap trong cac co quan, t6 chirc, doanh nghiép tai Viét
Nam; hoc vién thuc tap, tap su trén tau bién Viét Nam.

- C06 ho chi€u cong vy vao lam viéc cho co quan nha nudc, t6 chirc chinh
tri, t0 chirc chinh tr1 - xa hoi.

- Nguoi chiu trach nhiém thanh 1ap hién dién thuong mai.

- Pugc Bo Gido duc va Pao tao xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai vao
Viét Nam dé thuc hién cac cong viéce sau:

+ Giang day, nghién ctru;

+ Lam nha quan 1y, giam dbc diéu hanh, hiéu trudng, pho hiéu trudéng co
sO gido duc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hodc t6 chuc lién chinh
phu dé€ nghi thanh 1ap tai Viét Nam.

Truong hop khong phai lam tha tuc xac nhén nguoi lao dong nude ngoai
khong thudc dién cap gidy phép lao dong nhung phai bao céo véi S& Noi vu noi
nguoi lao dong nude ngoai du kién 1am viéc thong tin: ho va tén, tudi, qudc tich,
sO ho chiéu, tén nguoi sir dung lao dong nudc ngoai, ngay bat dau va ngay két
thic 1am viée trude it nhat 3 ngay, ke tir ngay nguoi lao dong nudc ngoai du kién
bat dau 1am viéc tai Viét Nam, bao gom:

+ Vao Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao béan dich vu;
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+ Luat su nudc ngoai da dugc cip Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét
Nam theo quy dinh ctia Luat Luat su;

+ La chii s& hiru hodc thanh vién gop vbn cua cong ty trach nhiém hiru
han c6 gia tri gop von tur 3 ty dong trd 1én;

+ La Chu tich Hoi1 dé)ng quan tri hodc thanh vién Hd1 déng quan tri cta
cong ty ¢ phan co6 gia tri gop von tur 3 ty dong tro 1én;

+ Vao Viét Nam lam vi¢c tai vi tri nha quan ly, gidm ddc diéu hanh,
chuyén gia hodc lao dong k¥ thuat c6 thoi gian lam viée dudi 30 ngay va khong
qué 03 l1an trong 01 ndm;

+ Than nhan thanh vién co quan dai di€n nudc ngoai tai Viét Nam duoc
phép lam vi¢c tai Viét Nam theo quy dinh tai diéu udc quoc t€ ma nudc Cong
hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam la thanh vién.

(12) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- biéu 151, 154, 157 B luat Lao dong sd 45/2019/QH14 ngay
20/11/2019.

- bicu 7, 8 Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cta Chinh
phu quy dinh vé nguoi lao dong nude ngoai lam vi€e tai Viét Nam va tuyén dung,
quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 churc, cd nhan nude ngoai tai
Viét Nam.

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 cta Chinh phi stra d6i, bo
sung Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly nguoi
lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chiic, cd nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

7 - Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
thudc Trqng uvong va Uy ‘pan nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh,
thanh pho thudc thanh pho truc thude trung wong.

(13) Thanh phin hé so can phai so hoa:

Tat ca ho so quy dinh theo thanh phan hd so.

(14) Két qua giai quyét TTHC g?ln phai s6 hoa: Xac nhan ngudi lao
dong nudc ngoai khong thude dién cap gidy phép lao dong.
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KEM THEO MAU DON
MAiu s6 09/PLI

TEN DOANH NGHIEP/TO CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

SO: i cteeeveees, REAY ... thdng ... nam .......

V/v xac nhan nguoi lao dong
nu’é’q ngo:éli khong thudc dién
cap giay phép lao dong

Kinh gtri: ................. (@) P

1. Tén doanh nghi€p/td chirc: ..ot

2. Loai hinh doanh nghiép/td chtc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép
¢ von dau tu nude ngoai/doanh nghiép ngoai nha nude/to chirc ...................

3. Tong ) nguol lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, tb
chtc: ........ nguoi

Trong d6 s6 ngudi lao dong nudc ngoai dang lam viée 1a: ............ nguoi
4. DA ChI: oo
S5.biénthoat: ...l 6. Email (néu ) ....ooovevneinn....
7. Gidy phép kinh doanh (hoat d0Ng) SO: ........oevvneiieeiieeiie i
CO quan Cap: ................... CO gid tri dén ngAY: ..ooveveeieeie i
Linh vuc kinh doanh (hoat dong): ...

8. Nguoi ndp ho so cua doanh nghi¢p/to chue dé lién hé khi can thiét (s6
dién thoai, email): .. ...

Can ctr vin ban sd....(ngdy ... thang ... ndm...) cta... vé viéc chap thuan st
dung ngudi lao dong nudc ngoai, (tén doanh nghiép/to chirc) dé nghi ......... 2)
x4c nhan nhimg nguoi lao dong nudc ngoai sau diy khong thude dién cip gidy
phép lao dong:

0. HoO VA N o o s
10. Ngay, thang, nam sinh: .................... 11. Gi6i tinh (Nam/N): .........
12. Qué)c tich: ............... 13.S6ho chibu: oo,
14. Co quan cap: ............... 15. Co gia tri dén ngay: ......................

16, VIt CONG VIGC: onniiiitt it et et
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17. Chltc danh CONE VIEC: ...ovuviiit e e e,
18. Hinh thlirc 1am VI€C: ...ttt
19. Trinh d6 chuyén mén (tay ngh&) (néu cO): .....oevvvveieeiiieeie i,
20. Lam viéc tai doanh nghiép/té) ChUrC: . o
21. Pia 1M LAM VIBC: .. eenee e,

22. Thoi han 1am viée: T (ngdy... thang ... nim...)...dén (ngdy... thang ...
nam...).....

23. Truong hop lao dong nude ngoai khong thude dién cap gidy phép lao
dong (néu 1 thudc ddi twong nao quy dinh tai Piéu Nghi dinh s6............... ):

24. Cac gidy to ching minh kém theo (liét ké tén cac gidy to): ............

Xin tran trong cam on!

Noi nhén: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)
-Luu: ..........

Ghi chu: (1), (2) Bo Noi vu (Cuc Viéc 1am)/So N1 vu tinh, thanh phé...



(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC
1. Thoi gian thwe hién: Khong qua 40 gio lam viée
2. Trinh ty thyc hién:

Buwoc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 gla;1
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cia cd| BOphan TN va
1 nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ Sé Né6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong| (tai Trung tim 04 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 02 giov
lam, S& Noi vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Truong hop hé so cdn bo sung, Ph.(‘)ng Lao dong - 18 oid
2 khong dii diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi £
co van ban thong bado sau 03 ngay vu
tiép nhan ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Viéc lam, S6 Noi | 08 810
vu
, o 1A Lanh dao S& Noi
3 Ky duyé¢t ho so vu 04 gio
Pong dau vao sO, chuyén két qua| Vin thu va Bo
4 |dén S6 Noi vu (qua Bo phan TN va | phan Mot cra Vin | (4 gid
TKQ cua S& Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
5 Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6 | TKQ SoNoivu | Gid hanh
chue (tai Trung tam chinh
PVHCC Tinh)
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19. Thi tuc”Cép gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nwéc ngoai
lam viéc tai Viét Nam (2.000205)”

(1) Trinh ty thwe hién:

Buwée 1: Nop hod so TTHC

Buwéc 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buéc 3: Giai quyét TTHC

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thuc hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Qudy s6 10 - SO DT: 02773.3993.851, S Noi vu. tai dia chi: s6 377,
Hung Vuong, phuong Dao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Qudy s0 11 - S6 DT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa
nha buu dién tinh Dong Thap, s6 85 Nguyén Hu¢, phuong Cao Lénh, tinh
Dong Thap;

- Thit tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Tinh

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lweng ho so:

a) Thanh phin ho so bao gom:

1. Vin ban dé nghi cip gidy phép lao dong theo mau s 11/PLI Phu luc I
ban hanh kém theo Nghj dinh s 152/2020/ND-CP.

2. Gidy chimg nhén strc khoe hoic gidy kham sic khoe do co quan, t6
chtic y t& c6 thim quyén clia nudc ngoai hodc ctia Viét Nam cap co gia tri trong
thoi han 12 thang, ké tir ngay ky két luan sirc khoe dén ngay ndp ho so hoic gidy
chtng nhan co du strc khoe theo quy dinh ctia B truong B Y té.

3. Phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan nguoi lao dong nudc
ngoai khong phai 1a nguoi dang trong thdi gian chap hanh hinh phat hodc chua
dugc xda an tich hodc dang trong thot gian bi truy ctru trach nhi€ém hinh su cua
nudc ngoai hodc ciia Viét Nam cap.
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Phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan ngudi lao dong nudce ngoai
khong phai 13 ngudi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua dugc
x6a 4n tich hodc dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy duoc cap
khong qué 06 thang, ké tir ngay cap dén ngay ndp ho so.

4. Van ban, gidy to chimg minh 1a nha quan 1y, giam ddc diéu hanh,
chuyén gia hodc lao dong k¥ thuat va mot sé nghé, cong viée dugc quy dinh nhu
sau:

- Gidy to chtirmg minh 13 nha quan 1y, giam déc diéu hanh bao gém 3 loai
gidy to sau:

+ Piéu 1& cong ty hoic quy ché hoat dong cta co quan, to chirc, doanh
nghi€p;

+ Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép hodc gidy chimg nhan thanh
1ap hodc quyét dinh thanh 1ap hodc gidy to khac co gi tri phap 1y twong duong;

+ Nghi quyét hoic Quyét dinh bd nhiém cua co quan, to chirc, doanh
nghiép.

- Giy to chimg minh 1 chuyén gia, lao dong k¥ thudt bao gdm 2 loai
gidy to sau:

+ Vin bang hodc ching chi hoic gidy chimg nhén;

+ Vin ban x4c nhan cua co quan, t6 chirc, doanh nghiép tai nudc ngoai
vé sd nam kinh nghiém cta chuyén gia, lao dong k¥ thuat hodc gidy phép lao
dong da duoc cap hoic xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong di
duoc cép.

- Vin ban chtng minh kinh nghiém cta cau thi bong da nudc ngoai
hodc gidy chimg nhan chuyén nhugng quéc té (ITC) cép cho cau thu bong da
nudc ngoai hodc van ban cua Lién doan Béng d4 Viét Nam xac nhan dang ky
tam thoi hodc chinh thirc cho ciu thu cua cau lac bd thudc Lién doan bong da
Viét Nam;

- Gidy phép lai tau bay do co quan c6 thim quyén cua Viét Nam cip
hoic do co quan c6 thim quyén ciia nudc ngoai cap va duoc co quan cd thim
quyén ctia Viét Nam coéng nhan ddi véi phi cong nude ngoai hodc ching chi
chuyén mén duoc phép 1am viée trén tau bay do B6 Giao thong van tai cap cho
tiép vién hang khong;

- Gidy ching nhan trinh d6 chuyén mon trong linh vyc bao dudng tau
bay do co quan c6 thAm quyén ctia Viét Nam cip hodc do co quan c6 thim
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quyén cua nudc ngoai cap va duoc co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cong
nhan do61 véi nguoi lao dong nudce ngoai lam cong viéc bao dudng tau bay.

- Giay chung nhan kha nang chuyén moén hodc gidy cong nhan giay
ching nhan kha nang chuyén mon do co quan c¢6 tham quyén ctia Viét Nam cap
cho thuyén vién nudc ngoai,

- Giéy cong nhan thanh tich cao trong linh vuc thé thao va duoc B Vin
hoa, Thé thao va Du lich x4ac nhan d6i voi huan luyén vién thé thao hodc tdi
thiéu mot trong cac bang cdp nhu: Bang B huin luyén vién bong da cua Lién
doan Bong d4 Chau A (AFC) hodc bang huin luyén vién th mén cdp do 1 cua
AFC hoac bé'mg huin luyén vién thé lyc cép do 1 cua AFC hoac béng huan luyén
vién bong d4 trong nha (Futsal) cap do 1 ciia AFC hodc bat ky bang cap huan
luyén vién twong duong cua nudc ngoai dugc AFC cong nhan;

- Vin bang do co quan ¢ thim quyén cap dap tng quy dinh vé trinh d9,
trinh d6 chuan theo Luat Gido duc, Luat Gido duc dai hoc, Luat Gido duc nghé
nghiép va Quy ché t6 churc hoat dong cua trung tdm ngoai ngit, tin hoc do Bo
trudng BO Gido duc va Bao tao ban hanh.

5. 02 anh mau (kich thudc 4cm x 6cm, phong nén tring, mit nhin thing,
dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chyp khong qua 06 thang tinh dén ngay
nop ho so.

6. Van ban chap thuan nhu ciu str dung ngudi lao dong nudc ngoai trir
nhing truong hop khong phéi xac dinh nhu cu sir dung ngudi lao dong nudc
ngoai.

7. Ban sao c6 ching thyc ho chiéu hodc ban sao hd chiéu c6 xac nhan
cua nguoi st dung lao dong con gia tri theo quy dinh cua phép luat.

8. Cac gidy to lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai trir truong hop
nguoi lao dong nude ngoai 1am viéc theo hinh thirc hgp dong lao dong:

- Bdi véi nguoi lao dong nude ngoai di chuyén nodi bd doanh nghiép phai
c6 van ban cua doanh nghi¢p nudc ngoai cur sang lam viéc tai hién di¢n thuong
mai cua doanh nghiép nudc ngoai dé trén lanh thé Viét Nam va van ban ching
minh nguoi lao dong nudc ngoai da dugc doanh nghiép nudc ngoai dé tuyén
dung trudce khi lam viée tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc;

- Pbi véi nguoi lao dong nudce ngoai vao Viét Nam dé thue hién cac loai
hop déng hodc thoéa thuan vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao
hiém, khoa hoc k¥ thuat, vin héa, thé thao, gido duc, gido duc nghé nghiép va y
té phai c6 hop dong hoic thoa thuan ky két giita di tac phia Viét Nam va phia
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nudc ngoai, trong doé phai cé thda thuan vé viéc nguoi lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam;

- DBéi v6i nguoi lao ddng nude ngoai 1a nha cung cip dich vu theo hop
ddng phai c6 hop dong cung cip dich vu ky két gitra ddi tac phia Viét Nam va
phia nudc ngoai va van ban chirng minh nguoi lao dong nude ngoai da lam vige
cho doanh nghiép nudc ngoai khong c6 hién dién thuong mai tai Viét Nam duoc
it nhat 02 nam;

- D61 vo1 nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé chao ban dich vu
phdi ¢6 van ban cta nha cung cap dich vu cur nguoi lao dong nudc ngoai vao
Viét Nam dé dam phan cung cap dich vu;

- P6i voi ngudi lao dong nude ngoai 1am viéc cho t6 chirc phi chinh phi
nudc ngoai, to chire qubc té tai Viét Nam duoc phép hoat dong theo quy dinh
ctia phap luat Viét Nam phai co vin ban cta co quan, t6 chirc cir nguoi lao dong
nudc ngoai dén 1am viée cho t6 chirc phi chinh phu nudc ngoai, t6 chirc qudc té
tai Viét Nam trir truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh nay
va gidy phép hoat dong cua t6 chirc phi Chinh phu nudc ngoai, to chic qubc té
tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luat.

- Béi véi nguoi lao dong nudc ngoai 1a nha quan 1y, giam déc diéu hanh,
chuyén gia, lao dong k¥ thuat thi phai c6 vin ban ctia co quan, t6 chtrc, doanh
nghiép nudc ngoai cr nguodi lao dong nude ngoai sang lam viéce tai Viét Nam va
phu hop véi vi tri cong viée du kién 1am viéc hodc gidy to chimg minh 1a nha
quan ly.

9. H6 so dé nghi cip gidy phép lao dong dbi v6i mot sb trudng hop dic
biét:

- P6i voi nguoi lao dong nudc ngoai da duoc cap gidy phép lao dong,
dang con hi¢u lyc ma c6 nhu cau lam viéc cho nguoi st dung lao dong khac &
cung vi tri cong viéc va cuing chirc danh cong viée ghi trong gidy phép lao dong
thi ho so dé nghi cip gidy phép lao dong méi gdm: gidy xac nhan ctia ngudi sir
dung lao dong trudc d6 vé viée ngudi lao dong hién dang 1am viée, cac gidy to
quy dinh tai khoan 1, 5, 6, 7, 8 néu trén va ban sao c6 chiing thuc giéy phép lao
dong da duogc cép;

- Péi v6i nguoi lao dong nudce ngoai da duge cap gidy phép lao dong va
dang con hi¢u luc ma thay doi vi tri cong viéc hodc chirc danh cong viéc hoac
hinh thirc 1am viéc ghi trong gidy phép lao dong theo quy dinh cua phéap luat
nhung khong thay ddi nguoi st dung lao dong thi hd so dé nghi cip gidy phép
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lao dong moi gém cac giéy to quy dinh tai khoan 1, 4, 5, 6, 7 va 8 n€u trén va
gidy phép lao dong hodc ban sao co ching thue gidy phép lao dong da duoc cap.

- Péi v6i nguoi lao dong nude ngoai 1a chuyén gia, lao dong ki thuat da
duoc cip gidy phép lao dong va di duoc gia han mot 1an ma c6 nhu cau tiép tuc
lam viéc voi cung vi tri cong viéc va chirc danh cong viéc ghi trong gidy phép
lao dong thi ho so dé nghi cip gidy phép lao dong méi gdm cac gidy to quy dinh
tai khoan 1, 2, 5, 6, 7, 8 néu trén va ban sao giéy phép lao dong da dugc cép.

10. Hop phap hoa lanh sy, ching thuc cac gidy to:

Céc gidy to quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4, 6 va 8 néu trén 1a 01 ban gbc
hodc ban sao co chimg thyc, néu cua nude ngoai thi phai duoc hop phap hoa
lanh sy, trir trudng hop duge mién hop phap hoa lanh su theo diéu udc qubc té
ma nudc Cong hoa xi hoi chu nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a
thanh vién hodc theo nguyén tic coé di c6 lai hodc theo quy dinh ciia phap luat;
dich ra tiéng Viét va cong ching hodc ching thuc theo quy dinh ctia phép luat
Viét Nam.

b) 86 lwong hé so: 01 bo.
(5) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc
(6) Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hodc
theo diéu udc qudc té ma Cong hoa xa hoi chil nghia Viét Nam la thanh vién;

- Doanh nghi¢p hoat dong theo Luat Doanh nghi¢p, Luat Pau tu hodc
diéu ude quéc t& ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam la thanh vién c6
tru s& chinh tai mot tinh, thanh phé nhung ¢6 van phong dai dién hodc chi nhanh
tai tinh, thanh phd khéc;

- Nha thau tham duy thau, thyc hién hop dong;

- Vin phong dai dién, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, t6 chtc do
Uy ban nhéan dan cp tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan déan cép tinh,
Uy ban nhan dan cép huyén thanh lap;

- Vin phong diéu hanh cta nha dau tu nudc ngoai trong hop dong hop
tac kinh doanh hodc ctia nha thiu nudc ngoai dugc ding ky hoat dong theo quy
dinh cua phap luat;

- T6 chirc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat;

- Hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop
tac xa;
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- Ho kinh doanh, ca nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phép luat;

- Co quan nha nudc, td chirc chinh tri, td chirc chinh trj - x3 hdi, t6 chirc
chinh tr1 xa ho1 - nghé nghiép, t6 chirc x3 hoi, to chtc xa hoi - nghé nghiép do
Uy ban nhéan dan cp tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan déan cép tinh,
Uy ban nhéan dan cap huyén thanh 1ap;

- Lam viéc cho nguoi st dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cung
mot tinh, thanh phé tryc thudc trung wong;

- T6 chirc phi chinh phti nuéc ngoai dugc co quan c6 thim quyén cia
Viét Nam cap gidy dang ky theo quy dinh ctia phéap luat Viét Nam;

- T6 chtrc sy nghiép, co s¢ gido duc do Uy ban nhan dan cép tinh, co
quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cp huyén
thanh 1ap;

- Chao ban dich vu;

- Nguoi chiu trach nhiém thanh 14p hién dién thuong mai.

(7) Co quan thure hién thu tuc hanh chinh: S6 N§i vu

(8) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép

(9) Lé phi, phi (néu c6): 600.000 dong/gidy phép lao dong.

(10) Tén mau don, miu to khai:

T khai dé nghi cap gidy phép lao dong (Mau s6 11/PLI Phy luc I ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP).

(11) Yéu cau, diéu Kkién thye hién thi tuc hanh chinh:
- Pu 18 tudi trd 18n va co nang luc hanh vi dan su dﬁy du;

- Co trinh d§ chuyén mon, k¥ thuat, tay nghé, kinh nghiém lam viéc; co
du strc khoée theo quy dinh cua BS truong BO Y té;

- Khong phai 1a nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hoic
chua dugc x06a an tich hoac dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy
theo quy dinh cta phap luat nudc ngoai hodc phap luat Viét Nam.

- C6 vin ban chap thuan nhu cau sir dung nguoi lao dong nudce ngoai trir
nhitng truong hop khong phai xac dinh nhu cau st dung ngudi lao dong nude
ngoai.

(12) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh

- biéu 151, 155, 157 Bo luat Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay
20/11/2019.
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- Piéu 09, 10, 11 Nghi dinh sd 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua
Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viet Nam va
tuyén dung, quan Iy nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chirc, c4 nhan nudce
ngoai tai Vi¢t Nam.

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 cta Chinh phu sira doi, bo
sung mot sO di€u cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh
phu quy dinh v€ nguoi lao dong nude ngoai lam vi€e tai Viét Nam va tuyén dung,
quan ly ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chiic, ca nhan nudc ngoai tai
Viét Nam.

- Nghi quyét s6 103/2016/NQ-HPND ngay 20/12/2016 cta Hoi dong
nhan dan tinh Déng Thap quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly, st dung 1¢
phi cap gidy phép lao dong cho nguoi nude ngoai lam viée tai Viét Nam trén dia
ban tinh Pong Thap.

7 - Nghi dinh s 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
thudc Trung uong va Uy jban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh,
thanh pho thudc thanh pho truc thude trung wong.

(13) Thanh phin hd so cin phai s6 hoa:

Tat ca hd so quy dinh theo thanh phan hé so.

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s6 hoa: Gidy phép

KEM MAU DON
Mau sb 11/PLI
TEN DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP/TO CHUC Poc 14p - Tw do - Hanh phuc
S&: i, cteeeveeee, REAY ... thdng .... nam .......
V/v cap/cép lai/gia han gidy
phép lao dong cho ngudi lao
dong nudc ngoai
Kinh gui: ............... ()

1. Tén doanh nghip/td ChTC: ... .ovvuee et
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2. Loai hinh doanh nghiép/td chirc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép
c6 von dau tu nudc ngoai/doanh nghi¢p ngoai nha nudce/té chie)...................

3. Tong sd nguodi lao déng dang lam viéc tai doanh nghiép, to
chtc: .......... nguoi

Trong d6 s6 ngudi lao dong nudc ngoai dang lam viée 1a: ............ nguoi
4. DA ChI: oo
5.biénthoai: ..................... 6. Email (néu ) ....ovveieeieeii
7. Giay phép kinh doanh (hoat dOng) SO: ... .c.vvvvveneiieiiieeeiee e
Co quan Cap: .................. Co giatri dén ngdy: ......ooooiiiii
Linh vuc kinh doanh (hoat dong): .........ccoviiiiiiiii

8. Nguoi ndp hd so cta doanh nghiép/to chirc dé lién hé khi can thiét (s6

Can cr van ban thong bao chip thuan vi tri cong viée st dung ngudi lao
dong nudc ngoai sb ...... (ngay ... thang ... nam...) cda ......... , (ttn doanh
nghiép/té chirc) dé nghi cip/cip lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao
dong nudc ngoai, cu thé nhu sau:

9.Hovatén (cht inhoa): ........ooiiiiiiii i,
10. Ngay, thang, ndm sinh: ......... 11. Gi6i tinh (Nam/Nw) ...............
12 QUAC LR e e
13. Ho chiéu/gidy to c6 gia tri di lai qubc t& 80 .......vivviiiieiiieiii,
Co quan cip: ............ Co gia tri dén nay: ......ovie i
14. Trinh d6 chuyén mén (tay nghé&) (néu co): .........ovvvveiieeeieieinn...
15. Lam viéc tai doanh nghiép/té ChurC: ..
16. Dia diem 1am VIEC: ....oeeiieiiiiiiiiiiii e
L7, VI CONE VIGC: ottt ettt e et e e e e enaans
18. Chirc danh cONG VIEC: ...ovvviiiiii i e,
19. Hinh thlirc 1am VI€C: ...ttt e
20. Luong binh quan/thang: ....... triéu dong.

21. Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang ... ndm...) dén (ngdy ... thang ...
0T 0 )

22. Noi diang ky nhan gidy phép 1ao dong: .............coevveeiieeiiniiinn,

23. Ly do d¢ nghi (chi 4p dung ddi v&i truong hop cap lai gidy phép lao
4 [0) 173 RPN

I. QUA TRINH PAO TAO (2)



II. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24. Noi lam viéc

- Noi lam viéc 1an 1:

+ Dia GEM 1AM VIBC: vttt

F VI CONE VIEC: 1.nttitiiit et et ee e
+ Chirc danh cONG VIEC: ..ot e,

+ Thoi han lam viéc tir (ngdy... thang... nim...) dén (ngay... thang...
nam.....)..............

SNOTIAM VIBC TAN 2% oo
+Dia AIEM TAM VIBC: .ot

F VI CONE VIEC: .ottt e e e e
+ Chlrc danh CONEG VIGC: ....iiinriiiii i e,

+ Thoi han lam viée tir (ngay ... thang ... ndm...) dén (ngay ... thang ...
nam...)..........

- Noi lam viéc cubi cung hodc hiéntai: ...,
+Dia AEM TAM VIBC: . ee et

F VI CONG VIEC: oottt e e,
+ Chirc danh cONG VIEC: ..ot

+ Thoi han lam viée tir (ngay ... thang ... nim...) d&én (ngay ... thang ...
nam...)..............

(Doanh nghiép/to chtic) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a dang sy
that. Néu sai, (Doanh nghié¢p/td churc) xin hoan toan chiu trach nhiém trude phap
luat.

Noi nhdn: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TQ CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)
-Luu: .ol

Ghi chu:

(1) B6 Noi vu (Cuc Viéc 1am)/Sd Noi vu tinh, thanh phé ...
(2), (3) Khong ap dung d6i voi trudng hop cap lai/gia han gidy phép lao dong.



(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti cia TTHC
1. Thoi gian thwe hién: Khong qua 40 gio lam viée
2. Trinh ty thyc hién:

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 glﬂ:l
gial quyet
Tiép nhan, chuyén hd so cia ca| BO phan TN va
{ nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ S& No1 vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong| (tai Trung tAm 04 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 02 gio
lam, S& No1 vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Truong hop hé so can bo sung, Phbng Lao dong - 18 gidy
2 khong du diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi &
co van ban thong bao sau 03 ngay vu
tiép nhdn ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Vige lam, So Noi | 08 810
vu
, a1 Lanh dao S& Noi .
3 Ky duyét ho so vu 04 gioy
Pong dau vao s, chuyén két qua| Vin thu va Bo
4 | dén S6 Noi vu (qua Bo phan TN va | phan Mot cira Vin 04 gioy
TKQ ctua S& Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
s Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6 | TKQ S6Noivu | Gid hanh
chuc (tai Trung tdm chinh
PVHCC Tinh)
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20. Thi tuc “Cip lai gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudéc
ngoai lam viéc tai Viét Nam (2.000192)”

(1) Trinh ty thwe hién:

Buwée 1: Nop hod so TTHC

Buwéc 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buéc 3: Giai quyét TTHC

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thuc hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Qudy s6 10 - SO DT: 02773.3993.851, S Noi vu. tai dia chi: s6 377,
Hung Vuong, phuong Dao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Qudy s0 11 - S6 DT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa
nha buu dién tinh Dong Thap, s6 85 Nguyén Hu¢, phuong Cao Lénh, tinh
Dong Thap;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhéan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Tinh

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lweng ho so:

a) Thanh phin ho so bao gom:

1. Vin ban dé nghi cip lai gidy phép lao dong cua nguoi sir dung lao
dong theo Mau s6 11/PLI Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6
152/2020/ND-CP.

2. 02 anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm, phong nén trang, mit nhin
thang, dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong quéa 06 thang tinh dén
ngay nop ho so.

3. Gidy phép lao dong con thdi han da dugc cap:

a) Truong hop gidy phép lao dong con thoi han bi mét thi phai co xéac
nhan cta co quan céng an cip xi noi ngudi nudc ngoai cu tri hodc co quan cé
tham quyén ctia nudc ngoai theo quy dinh ctia phap luat;
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b) Truong hop thay ddi noi dung ghi trén gidy phép lao dong thi phai co
cac gidy to chimg minh.

4. Gidy to quy dinh tai khoan 3 néu trén 1a ban gdc hodc ban sao co
chimg thuc trir truong hop gidy phép lao dong bi mat, néu ctia nudc ngoai thi
phai hop phap hoa lanh su va phai dich ra tiéng Viét va cong ching hodc chimg
thue trir truong hop duoc mién hop phap hoa lanh su theo diéu ude qudc té ma
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh
vién hoic theo nguyén tic c6 di c6 lai hodc theo quy dinh cta phap luat.

b) 86 lwong hé so: 01 b.

(5) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc

(6) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hodc
theo diéu uéc qudc té ma Cong hoa xa hdi cha nghia Viét Nam 1a thanh vién.

- Doanh nghi¢p hoat dong theo Luat Doanh nghi¢p, Luat Pau tu hodc
diéu ude quéc t& ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam la thanh vién c6
tru s& chinh tai mot tinh, thanh phé nhung ¢ van phong dai di¢n hodc chi nhanh
tai tinh, thanh phd khac;

- Nha thau tham dy thau, thuc hién hop dong.

- Vin phong dai dién, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, t6 chtc do
Uy ban nhan dan cép tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cép tinh,
Uy ban nhéan dan cap huyén thanh lap.

- Vin phong diéu hanh cta nha dau tu nudce ngoai trong hop doéng hop
tac kinh doanh hodc ctia nha thiu nudc ngoai dugc ding ky hoat dong theo quy
dinh cua phap luat;

- T6 chirc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat;

- Hop tac xa, Lién hi¢p hop tac xa thanh lap va hoat dong theo Luat hop
tac xa;

- HO kinh doanh, c4 nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.

- Co quan nha nudc, td chirc chinh tri, td chirc chinh trj - x3 hdi, t6 chirc
chinh tr1 xa hdi1 - nghé nghiép, td chire x3 hoi, to chtrc xa hoi - nghé nghiép do
Uy ban nhéan dan cp tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan déan cép tinh,
Uy ban nhéan dan cap huyén thanh lap.
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- Lam viéc cho nguoi st dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cung
mot tinh, thanh phé truc thudc trung wong.

- T6 chtrc phi chinh pht nudc ngoai duge co quan cd thim quyén cia
Viét Nam cip gidy diang ky theo quy dinh ctia phéap luat Viét Nam.

- T chire su nghiép, co so giao duc do Uy ban nhan dan cap tinh, co
quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cép tinh, Uy ban nhan dan cip huyén
thanh 1ap.

- Chao ban dich vu.

- Nguoi chiu trach nhiém thanh 14p hién dién thuong mai.

(7) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& N6i vu

(8) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép

(9) Lé phi, phi (néu c6): 450.000 dong/gidy phép lao dong.

(10) Tén mau don, méu to khai:

To khai dé nghi cap gidy phép lao dong (MAu s6 11/PLI Phy luc I ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP).

(11) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong nudc ngoai di dugc cap gidy phép lao dong dap tng mot
trong cac diéu kién sau:

1. Gidy phép lao dong con thoi han bj mat.
2. Gidy phép lao dong con thoi han bi hong.

3. Thay ddi mét trong cac ndi dung sau: ho va tén, quéc tich, sb ho chiéu,
dia diém lam viéc, doi tén doanh nghi¢p ma khong thay d6i ma s6 doanh nghiép
ghi trong gidy phép lao dong con thoi han.

(12) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh

- biéu 151, 155, 157 Bo luat Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay
20/11/2019.

- bicu 12, 13, 14, 15 Nghj dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua
Chinh phu cua Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam vige tai
Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam 1am viéc cho to chiic,
ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 ctia Chinh phu sira ddi, bd
sung mot s6 didu cua Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ctia Chinh
phu quy dinh vé ngudi lao dong nude ngoai 1am viée tai Viét Nam va tuyén dung,
quan 1y ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chirc, c4 nhan nudc ngoai tai
Viét Nam.
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- Nghi quyét s6 103/2016/NQ-HDND ngay 20/12/2016 cua Hoi dong
nhan dén t,inh bong Thap quy dinh murc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y, stra dung 1¢
phi cap giay phép lao dong cho nguoi nudc ngoai lam vige tai Viét Nam trén dia
ban tinh Pong Théap.

7 - Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctua Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
thudc TrL}ng uong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh,
thanh phd thudc thanh pho tryc thudc trung vong.

(13) Thanh phin hd so can phai so hoa:

Tat ca hd so quy dinh theo thanh phan hd so.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa: Gidy phép

KEM MAU PON
Miu s6 11/PLI
TEN DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP/TO CHUC Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S&: i, cteeeveeeen, REAY ... thdng .... nam .......
V/v cap/cép lai/gia han gidy
phép lao dong cho nguoi lao
dong nudc ngoai
Kinh gui: ............... ()

1. Tén doanh nghip/td ChtiC: ... ..ooveee e

2. Loai hinh doanh nghiép/to chirc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép
c6 von dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/td chire)...................
3. Tong sd ngudi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, to

chac: .......... nguoi

Trong d6 s6 nguoi lao dong nude ngoai dang lam vige la: ............ nguoi
O 5 1 ¢ o ¥
5.Pbiénthoat: ..................... 6. Email (n€ucod) .....................al

7. Gidy phép kinh doanh (hoat d0ng) SO: ......vvevveeieeeiee e

Co quan Cap: .................. Co giatri dénngdy: ..ol
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Linh vyc kinh doanh (hoat dong): ..........coiiiiiiiii

8. Nguoi ndp hd so cua doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (sb

Cian ctr van ban thong bao chip thuan vi tri cong viée str dung ngudi lao
dong nudc ngoai sob ...... (ngay ... thang ... ndm...) cda ......... , (tén doanh
nghiép/té chirc) dé nghi cip/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho nguoi lao
doéng nudc ngoai, cu thé nhu sau:

9.Hovatén (chtinhoa): .........coiiiiiiiiii e,
10. Ngay, thang, nam sinh: ......... 11. Gidi tinh (Nam/NT) ...............
12 QUAC HCR: e
13. Ho chiéu/gidy to c6 gia tri di lai qubc t& 80 ....ooovivueiiie e,
Co quan cip: ............ Co gia tri dén ngay: ...oooeiiei i
14. Trinh d6 chuyén mén (tay nghé&) (néu co): .........ovvvveiiieeeiieieinn..
15. Lam viéc tai doanh nghiép/té ChirC: ..o
16. Dia di8m LAM VIBC: .o evnee e
17, VIt CONE VIGC: ottt ettt et e e eeaans
18. Chirc danh cONG VIEC: ...uviineiiiiiii e,
19. Hinh thlre 1am VIEC: ...t e,
20. Luong binh quan/thang: ....... triéu dong.
21. Thoi han 1am viée tir (ngdy... thang ... nim...) dén (ngdy ... thang ...
10111 0 DO O
22. Noi diang ky nhan gidy phép 1a0o d0ng: ...........oouveiveeeiiieeiineiinn,
23. Ly do d& nghi (chi 4p dung ddi v6i trudng hop cap lai gidy phép lao
4 0] 7. P

I. QUA TRINH PAO TAO (2)

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24. Noi1 lam viéc

- Noi lam viéc lan 1:

+Diadiem lam VIEc: ... ...

F VI CONE VIEC: +onttitiiit ettt

+ Chirc danh cONG VIEC: ..ot
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+ Thoi han lam viée tir (ngdy... thang... ndm...) dén (ngay... thang...
nam.....)..............

SNOT M VIBC AN 2% oo
FDia GEM TAM VIBC: . en et

F VIt CONE VIEC: .ottt e e e
+ Chlrc danh cONG VIEC: .....iiriiiiii i e e

+ Thoi han lam viée tir (ngdy ... thang ... ndm...) dén (ngay ... thang ...
nam...)..........

- Noi lam viéc cubi cung hodc hi€n tai: ...........oooiiiiiiiiiiiiiii e,
+Dia AEM LAM VIBC: . ee e
F VI CONE VIEC: .ottt e e e e
+ Chirc danh cONG VIEC: ....ovieriiii i e

+ Thoi han lam viée tir (ngay ... thang ... nim...) d&én (ngay ... thang ...
nam...)..............

(Doanh nghiép/t6 chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a dung sy
that. Néu sai, (Doanh nghié¢p/td churc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudce phap
luat.

Noi nhin: DPAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)
-Luu: ...........

Ghi chu:

(1) B6 Noi vu (Cuc Viéce 1am)/Sd Noi vu tinh, thanh phé ...
(2), (3) Khong ap dung d6i voi trudng hop cap lai/gia han gidy phép lao dong.



(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti cia TTHC
1. Thoi gian thwe hién: Khong qua 24 gio lam viée
2. Trinh ty thyc hién:

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 glﬂ:l
gial quyet
Tiép nhan, chuyén hd so cia ca| BO phan TN va
{ nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ S& No1 vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong| (tai Trung tAm 04 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 02 gio
lam, S& No1 vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Truong hop hé so can bo sung, Phbng Lao dong i 10 oid
2 khong du diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi &
co van ban thong bao sau 03 ngay vu
tiép nhdn ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Vige lam, So Noi | 02 810
vu
, A 1A Lanh dao S& No1 .
3 Ky duyét ho so vu 04 gio
Pong dau vao s, chuyén két qua| Vin thu va Bo
4 | dén S6 Noi vu (qua B6 phan TN va | phan Mdt ctra Van 02 gio
TKQ ctua S& Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
s Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6 | TKQ S6Noivu | Gid hanh
chuc (tai Trung tdm chinh
PVHCC Tinh)
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21. Thii tuc “Béo cdo gii trinh nhu ciu, thay d6i nhu céu sir dung
nguoi lao dong nwdc ngoai (1.000105)”

(1) Trinh ty thwe hién:

Buwée 1: Nop hod so TTHC

Buwéc 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buéc 3: Giai quyét TTHC

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thuc hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Qudy s6 10 - SO DT: 02773.3993.851, S Noi vu. tai dia chi: s6 377,
Hung Vuong, phuong Dao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Qudy s0 11 - S6 DT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa
nha buu dién tinh Dong Thap, s6 85 Nguyén Hu¢, phuong Cao Lénh, tinh
Dong Thap;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhéan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Tinh

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lweng ho so:

a) Thanh phin ho so bao gom:

B4o c4o giai trinh nhu cau stir dung ngudi lao dong nude ngoai theo Mau
s6 01/PLI Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP hoic bao
cdo giai trinh thay dbi nhu cau st dung nguoi lao dong nude ngoai theo Mau sb
02/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

(6) Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Doanh nghi¢p hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hodc
theo diéu uéc qudc té ma Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam 1a thanh vién.
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b) Doanh nghi¢p hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hodc
diéu udc qudc té ma nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam 1a thanh vién c6
tru s& chinh tai mot tinh, thanh phé nhung ¢6 van phong dai dién hodc chi nhanh
tai tinh, thanh pho khac.

¢) Nha thau tham dy thau, thuc hién hop dong.

d) Van phong dai dién, chi nhanh cta doanh nghiép, co quan, t6 chirc do
Uy ban nhén dan cp tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan déan cép tinh,
Uy ban nhén dan cap huyén thanh lap.

e) Vian phong diéu hanh cta nha dau tu nudc ngoai trong hop dong hop
tac kinh doanh hodc cua nha thau nudc ngoai duoc ding ky hoat dong theo quy
dinh cua phap luat.

f) T chirc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cta phap luat.

g) Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop
tac xa.

h) HQ kinh doanh, ¢4 nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy
dinh cua phap luat.

1) Co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri, t chirc chinh tri - x3 hoi, to chirc
chinh tr1 xa ho1 - nghé nghiép, t6 chirc x3 hoi, to chtc xa hoi - nghé nghiép do
Uy ban nhéan dan cp tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan déan cép tinh,
Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

j) Lam viéc cho nguoi st dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cing
mot tinh, thanh phd truc thudc trung wong.

k) T6 chtrc phi chinh phu nudc ngoai duge co quan c6 tham quyén cua
Viét Nam cip gidy diang ky theo quy dinh cta phép luat Viét Nam.

1) T6 chtrc su nghiép, co sé gido duc do Uy ban nhan dan cép tinh, co
quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan din cp huyén
thanh 1ap.

m) Mot sd truong hop nguoi lao dong nudc ngoai khong phai thuc hién
bao cdo giai trinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai hodc bao cdo giai
trinh thay doi nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngoai:

- La Trudéng van phong dai di€n, du an hodc chiu trach nhiém chinh vé
hoat dong ctua td chirc quéc té, to churc phi chinh pht nudc ngoai tai Viét Nam;

- Vao Viét Nam véi thoi han duédi 03 thang dé thuc hién chao ban dich
vu;
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- Vao Viét Nam v6i thoi han duéi 03 thang dé xir Iy nhimg sy ¢6, tinh
hubng k¥ thuat, cong nghé phirc tap nay sinh lam anh hudng hodc c6 nguy co
anh huong t&i san xuét, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén
gia nudc ngoai hién dang ¢ Viét Nam khong xu 1y duoc;

- La luat su nudc ngoai da dugc cép Giéy phép hanh nghé luat su tai Viét
Nam theo quy dinh cua Luat Ludt su;

- Nguoi nude ngoai két hon véi nguot Viet Nam va sinh song trén lanh
tho Viét Nam;

- La chi s hiru hodc thanh vién gop vén cua cong ty trach nhiém hiru
han c6 gia tri gop von tir 3 ty dong tro 1én;

- La Chu tich Hoi déng quan tri hodc thanh vién Hoi déng quan tri cua
cong ty cd phan co gia tri gop von tir 3 ty dong trd 1én;

- Vao Viét Nam dé cung cép cac dich vu tu van vé chuyén mon va ky
thuat hodc thuc hién cac nhiém vu khac phuc vu cho cong tac nghién clru, xay
dung, tham dinh, theo d&i danh gia, quan 1y va thuc hién chuong trinh, dy an su
dung ngudn hd trg phat trién chinh thirc (ODA) theo quy dinh hay thoa thuan
trong cac diéu udc qudc té vé ODA di ky két giita co quan c6 thim quyén cua
Vi¢t Nam va nude ngoai;

- Pugc Bo Ngoai giao cip gidy phép hoat dong thong tin, bao chi tai
Vi¢t Nam theo quy dinh cua phap luét;

- Tinh nguyén vién;

- Vao Viét Nam lam viéc tai vi tri nha quan ly, giam déc diéu hanh,
chuyén gia hodc lao dong k¥ thuat co6 thoi gian lam viéc dudi 30 ngay va khong
qua 03 1an trong 01 nam;

- Vao Viét Nam thuc hién thoa thuan quéc té ma co quan, t6 chuc &
Trung uong, cap tinh ky két theo quy dinh cta phép luat.

- Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac truong, co s¢ dao tao & nudc
ngoai co thoa thuan thyc tap trong cic co quan, to chirc, doanh nghiép tai Viét
Nam; hoc vién thuc tap, tap su trén tau bién Viét Nam;

- Than nhan thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam;

- C6 hd chiéu cong vu vao lam viéc cho co quan nha nudc, td chtrc chinh
tri, td chirc chinh trj - xa hoi;

- Ngudi chiu trach nhi€ém thanh 1ap hién dién thuong mai;
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- Pugc Bo Gido duc va Dao tao xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai vao
Viét Nam dé thue hién céac cong viéc sau:

+ Giang day, nghién ctru;

+ Lam nha quan 1y, giam ddc diéu hanh, hiéu trudong, pho hiéu trudng co
sO gido duc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hodc t6 chire lién chinh
phil dé nghi thanh lap tai Viét Nam.

(7) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S6 N6i vu

(8) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Chap thuan vi tri cong viéc
st dung nguoi lao dong nude ngoai cua nguoi st dung lao dong.

(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong.

(10) Tén miu don, miu to khai:

- B4o céo giai trinh nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngoai (Mau sb

01/PLI Phuy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh $6 70/2023/ND-CP).

- Bdo cdo giai trinh thay d6i nhu cau st dung nguoi lao dong nude ngoai
(Mau s6 02/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP).

(11) Yéu cau, diéu Kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi sir dung lao dong xac dinh dugc nhu cau str dung nguoi lao dong
nudc ngoai doi voi tung vi tri cong viéc ma nguoi lao dong Viét Nam chua dép
ung duoc.

(12) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- biéu 152 B luat Lao dong sb 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019.

- Dicu 4 Nghi dinh s0 152/2020/NDP-CP ngay 30/12/2020 cta Chinh phu
cua Chinh phu quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va

tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chirc, c4 nhan nudc
ngoai tai Vi¢t Nam.

- Khoan 2 Piéu 1 Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 cua
Chinh phu stra d6i, b sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cua Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai 1am viée tai
Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chiic,
ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

(13) Thanh phin hd so can phai s6 hoa:
Tat ca hd so quy dinh theo thanh phan hé so.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa: Chap thuan vi tri cong
vi€c st dung nguoi lao dong nudc ngoai cua nguoi st dung lao dong.
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KEM MAU DON
MAu s6 01/PLI
TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO: i cessene e , ngay .... thang .... nam .......
V/v gidi trinh nhu cau str dung
nguoi lao dong nude ngoai
Kinh gtri: ................. (@)

Thong tin vé doanh nghlep/to chtre: tén, ma sd doanh nghiép/sd gidy phep
thanh 14p hodc dang ky, co quan/to chtc thanh 1ap, loai hinh doanh nghiép/to
chtic (doanh nghiép c¢é von dau tw nude ngodi/doanh nghiép trong nudc/co
quan, t6 chirc/nha thau), tong sb lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép/td
chtre, trong d6 s lao dong nudc ngoai dang lam viée, dia chi, dién thoai, fax,
email, website, thoi han cua gidy phép kinh doanh/hoat déng, linh vuc kinh
doanh/hoat dong c6 nhu cau st dung lao dong nudc ngoai, nguoi nop ho so cua
doanh ngh1¢p/t0 chirc dé lién hé khi can thiét (so dién thoai, email).

Bio c4o giai trinh nhu cau str dung nguoi lao dong nude ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong vi€c 1: (Lwa chon I trong 4 vi tri cong viéc: nha quan
ly/giam doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thudt).

(i) Chire danh cong viée (do doanh nghiép/to chirc tw ké khai, vi du: ké
toan, giam sdt cong trinh...):

(i) SO lwong (nguwoi):

(iii) Thoi han 1am viée (tir ngay/thang/ndam dén ngay/thdng/nim):

(iv) Hinh thire lam viéc (2):

(v) bia diém 1am Vlec (liét ké cu thé cac dia diém (néu cé) va ghi ré tirng

dia diém theo thir tw: s6 nha, dwong pho, xém, lang; xa/phwong/thi tran;
qudn/huyén/thi xd/thanh phé thudc tinh, tinh/thanh phé triee thudc trung wong):

(vi) Ly do str dung nguoi lao dong nude ngoai:

- Tinh hinh sir dung ngudi lao dong nudc ngoai tai vi tri cong viéc 1 (néu
co) (3):

- M6 ta vi tri cong viéc, chuc danh cong vige:

- Yéu cAu vé trinh do:

- Yéu cau vé kinh nghiém:

- Yéu cau khéac (néu cd):

- Ly do khong tuyén duoc ngudi Viét Nam vao vi tri du kién str dung
nguoi lao dong nudc ngoai (4)
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2. Vi tri cdng viée 2: (néu c6) (liét ké gidng muc 1 néu trén)

3. Vi tri cong viée 3:... (néu co) (liét ké gidng muc 1 néu trén)

(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhting thong tin néu trén la dung sy
that. Néu sai, (doanh nghiép/to6 chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap
luat.

Dé nghi .... (5) xem xét va chap thuan.

Xin tran trong cam on./.

Noi nhin: DPAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)
- Luu: ...

Ghi chu:

(1), (5) Bo Noi vu (Cuc Viéc 1am)/Sd Noi vu tinh, thanh pho...

(2) Néu rd hinh thtrc lam viéc tai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 Nghi
dinh 152/2020/ND-CP.

(3) Néu ro ) lugng lao dong nudc ngoai, vi tri va chirc danh cong viéc,
gidy phép lao dong hodc xac nhin khong thudc dién cap gidy phép lao dong,
thot han lam viéc.

(4) Néu r6 qua trinh thong bao tuyén dung nguoi lao dong Viét Nam vao
cac vi tri du kién tuyén dunglao dong nudc ngoai. Ké tir ngay 01 thang 01 nam
2024, vige thong bao tuyén dung nguoi lao dong ViétNam vao cac vi tri dy kién
tuyén dung lao dong nudc ngoai trén Cong thong tin dién tir ciia Bo Noi vu(Cuc
Viéc lam) hodc Céng Thong tin dién tir ciia Trung tdm dich vu viéclam do Chu
tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phd tryc thudce trung wong quyét dinh thanh
1ap; qué trinh tuyen dung, két qua xét tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi
tri du kién tuyén dung lao dong nudc ngoai.
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MAiu s6 02/PLI

TEN DOANH NGHIEP/TO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic

S6: ...
V/v giai trinh thay d6i nhu cau
st dung nguoi lao dong nudc
ngoai

., ngay.... thang.... nam

Kinh gtri: ............... (1) oo

Thong tin vé doanh nghiép/td chtc: tén, ma s doanh nghiép/sd gidy phep
thanh 14p hodc dang ky, co quan/to chtc thanh 1ap, loai hinh doanh nghiép/to
chtic (doanh nghiép c¢6 von dau tw nuée ngodi/doanh nghiép trong nudc/co
quan, t6 chirc/nha thau), tong sb lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép/td
chtrc, trong d6 s lao dong nudc ngoai dang lam viée, dia chi, dién thoai, fax,
email, website, thoi han cua gidy phép kinh doanh/hoat dong, linh vuc kinh
doanh/hoat dong c6 nhu cau st dung lao dong nudc ngoai, nguoi ndp ho so cua
doanh nghlcp/to chirc dé lién hé khi can thiét (so dién thoai, email).

Béo céo gidi trinh thay doi nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viéc da dwoc chap thuin va sir dung (2)

£ S0 lugng vi tri cong
SO lwgng |« on f g
. .. 2~ |S0lwgng| viéc dwgce chap
Vi tri vitrida |, °.° A
STT| . ° .. ; z | vitrida thuan nhung
cong viec |dwgc chap| ° Al
A sit dung | Kkhong sir dung
thuan X,
: (néu cod)

Ly do chua sir
dung (néu co)

[. Theo van ban s0.... (ngay/thdng/nam) vé viéc chap thuan vi tri cong vi¢c sty
dung nguoi lao dong nudc ngoai (chi liét ké cac vi tri cong viéc da dwoc chap
thudn, con thoi han)

1 [Nha quéan ly

Giam doc
diéu hanh

3 | Chuyén gia

Lao dong k¥
thuat

[1. Theo vin ban s6.. .. (ngdy/thang/ndm) vé viéc chap thuan vi tri cong viéc st dung
nguoi lao dong nudc ngoai chi liét ké cac vi tri cong viéc da dwoc chap thudn, con
thoi han)
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2. Vi tri cong viéc ¢6 nhu cau thay doi

2.1 V1 tri‘ cong viéc 1: (Lua chon 1 trong 4 vi tri cong viéc: nha quan
ly/giam doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thuat).

(i) Chtrc danh cong viéc (do doanh nghiép/té chirc t ké khai, vi du: ké
toan, giam sdt cong trinh...):

(ii) S6 luong (nguoi):
(iii) Thoi han lam viéc (tir ngay/thang/nam dén ngay/thang/ndm,):
(iv) Hinh thtrc 1am viéc (3):

(v) Pia diém 1am viéc (liét ké cu thé cdc dia diém (néu c6) va ghi ré tirng
dia diem theo thw tw: so nha, dwong pho, xom, lang; xd/phwong/thi tran;
quan/huyén/thi xa/thanh pho thudc tinh; tinh/thanh pho truc thuéc trung wong):

(vi) Ly do str dung ngudi lao dong nudc ngoai:

- Tinh hinh sir dung ngudi lao dong nude ngodi tai vi tri cong viée 1 (néu co) (4):
- MO t4 vi tri cong viée, chirc danh cong viéce:

- Yéu ciu vé trinh do:

- Yéu cau vé kinh nghiém:

- Yéu cau khéc (néu cd):

- Ly do khong tuyén dugc nguoi Viét Nam vao vi tri du kién sir dung nguoi
lao dong nudc ngoai (5)

2.2 Vi tri cong viée 2: (néu c6) (liét ké gidng muc 1 néu trén)
2.3 Vi tri cong viéc... (néu co) (liét ké giébng muc 1 néu trén)
~ (Doanh nghiép/to chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén la ding sy that.
Néu sai, (doanh nghiép/to chirc) xin hoan toan chiu trach nhi€ém trude phap luat.
Dé nghi .... (6) xem xét va chap thuan.

Xin tran trong cam on!

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
Noi nhdn: (Ky va ghi ré ho tén, dong déu)
- Nhu trén;
-Luu: ..ol
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Ghi chu:

- (1), (6) B Ndi vu(Cuc Viéc 1am)/Sé Noi vu tinh, thanh phé. ..

- (2) Néu r0 cac vi tri cong viéc da dugc Bo Noi vu (Cuc Viéc lam)/So Noi vu chép thuan.
- (3) Néu 10 hinh thtrc 1am viéc tai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh 152/2020/ND-

CP.

- (4) Néu 15 s6 luong lao dong nudc ngoai, vi tri va chire danh cong viéce, gidy phép lao dong
hodc xac nhan khong thudc dién cap giay phép lao dong, thoi han lam viéce.

- (5) Néu 15 qua trinh thong bao tuyen dung nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri du klen
tuyén dung lao dong nudc ngoai. Ké tir ngay 01 thang 01 nam 2024, viéc thong bao tuyén
dung ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién tuyén dung lao dong nudc ngoai trén
Céng thong tin di¢n tr cua B§ Noi vu(Cuc Viéc 1am) hoac Céng thong tin dién tr cua Trung
tam dich vu viéc lam do Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong
quyét dinh thanh l4p; qua trinh tuyén dung, két qua xét tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao

cac vi tri du kién tuyén dung lao dong nudc ngoai.

(15) Quy trinh ngi by, quy trinh di¢n tir cia TTHC
1. Thoi gian thwe hién: Khong qua 80 gio lam viéc

2. Trinh ty thyc hién:

Thoi o
Buéc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién 0’1 glaP
gial quyet
Tiép nhan, chuyén hd so cia ca| BO phan TN va
1 nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ S& N§1 vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong | (tai Trung tim 04 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 08 gioy
lam, S& No1 vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Trieong hop hé so cdn bé sung, Phéng Lao dong ) 40 iy
2 khéng du diéu kién gidi quyét phdi Vige lam, So Noi &
co van ban thong bao sau 03 ngay Vi
tiép nhan ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Viéc lam, S Noi | 12 &0
vy
, Y Lanh dao S& No6i
3 Ky duyét ho so v 12 gioy



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-152-2020-nd-cp-quan-ly-nguoi-lao-dong-nuoc-ngoai-lam-viec-tai-viet-nam-280261.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-152-2020-nd-cp-quan-ly-nguoi-lao-dong-nuoc-ngoai-lam-viec-tai-viet-nam-280261.aspx

246

Pong dau vao s, chuyén két qua| Vin thu va Bo
4 | dén SO Nbi vu (qua B6 phan TN va | phan Mdt ctra Van 04 gioy
TKQ cua S& Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
s Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6| TKQ S6Noivu | Gio hanh
chuc (tai Trung tdm chinh
PVHCC Tinh)

22. Thu tyc “}?é nghi tuyén nguoi lao ddng Viét Nam vio cac vi tri
cong viéc du kién tuyén nguoi lao dong nwée ngoai (2.000219)”

(1) Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1: Nop hd so TTHC

Buwéc 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buwéc 3: Giai quyét TTHC

Budc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thue hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Pong Thép, gom:

+ Quay s6 10 - S6 PT: 02773.3993.851, S¢ Noi vu. tai dia chi: s6 377,
Hung Vuong, phuong Dao Thanh, tinh Bong Thap;

+ Quﬁy s6 11 - S6 PT: 027,73.898.966; Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa
nha buu dién tinh Dong Thap, s6 85 Nguyén Hu¢, phuong Cao Lanh, tinh
Dong Thap;

- Thit tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cbéng truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuce hién:

a) Nop truc ti€p tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Tinh

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so bao gom:

Dbé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc du kién
tuyén nguoi lao dong nudc ngoai theo Mau s6 04/PLI Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP hodc diéu chinh, b6 sung nhu cau st dung
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ngudi lao dong nudce ngoai theo Mau sd 05/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét:

- Pbi v6i dé nghi tuyén tir 500 nguoi lao dong Viét Nam trg 1én thi thoi
han giai quyét ho so tdi da 02 thang.

- Péi v6i dé nghi tuyén tir 100 dén dudi 500 lao dong Viét Nam thi thoi
han giai quyét ho so tdi da 01 thang.

- Béi véi d& nghi tuyén dudi 100 lao dong Viét Nam thi thoi han giai
quyét ho so toi da 15 ngay.

(6) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi st dung lao
dong nudc ngoai 13 nha thau.

(7) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S N6i vu

(8) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép nha

thau duoc tuyén nguoi lao dong nudc ngoai vao cac vi tri cong viéc khong tuyén
duoc nguoi lao dong Vi¢t Nam.

(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong.
(10) Tén miu don, miu to khai:
- pé nghi tuyén nguoi lao dong Yiét Nam vao cac vi tri cong viéc du kién
tuyén nguoi lao dong nude ngoai theo Mau s6 04/PLI Phy lyc I ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

- Hodc diéu chinh, bo sung nhu cau st dung ngudi lao dong nuéc ngoai
theo Mau s6 05/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

(11) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nha thau c6 trach nhiém ké khai sb luong, t‘rinh dgf), n.'Z}ng luc chuyén
moén, kinh nghiém cua nguoi lao dong nudc ngoai can tuyén dé thuc hién goi
thau tai Viét Nam va d€ nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong
viéc du kié‘n tuyén ngudi lao dong nudce ngoai véi S& NO1 vu noi nha thau thuc
hién goi thau.

(12) Can ctr phap ly cua thua tuc hanh chinh

- Khoan 3 Bicu 152 B0 luat Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019.

- Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cta Chinh phu cua
Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoal lam viéc tai Viét Nam va
tuyén dung, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chire, ca nhan nudc
ngoai tai Viét Nam.
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- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 ctia Chinh phu sira ddi, bd
sung mot s6 didu cua Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 ctia Chinh
phu quy dinh vé ngudi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung,
quan 1y ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chirc, c4 nhan nudc ngoai tai
Viét Nam.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phi quy dinh
t6 chlic cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong va [jy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thuoc tinh,
thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung wong.

(13) Thanh phin hd so can phai so hoa:
Tat ca hd so quy dinh theo thanh phan hd so.

(14) Két qua gidi quyét TTHC can phai s6 hoa: Quyét dinh cho phép
nha thau dugc tuyén nguoi lao dong nudc ngoai vao cac vi tri cong viéc khong
tuyén duoc nguoi lao dong Viét Nam.

KEM MAU DON
MAu s6 04/PLI

TEN NHA THAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Doc lap - Tu do - Hanh phic

SO: i, cteeeveeee, REAY ... thdng .... nam .......

V/v dé nghi tuyén ngudi
lao dong Viét Nam vao
cac vi tri cong viéc du
kién tuyén nguoi lao
dong nudc ngoai

Kinh gtri: S Noi vu tinh/thanh phd...

Thong tin vé nha thau gém: tén nha thau, dia chi dang ky tai nudc hoac
vung lanh thd noi nha thau mang quéc tich, sd dién thoai, fax, email, website,
gidy phép thau, dia chi chi nhanh, vin phong dai dién hodc vin phong diéu hanh
tai Viét Nam, gidy phép thau, thoi gian thuc hién géi thau.

Pé thuc hién gb1 thAU oo , nha thau dé nghi tuyén
ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viée du kién tuyén nguoi lao dong
nudc ngoai nhu sau:
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(Néu cu thé timg vi tri cong viéc (nha quan lIy/giam ddc diéu hanh/chuyén
gia/lao dong ky thuat), chirc danh cong viée, sé luong (ngudi), trinh do chuyén
mon, kinh nghiém, mtc luong, dia diém, thoi han lam viéce tur (ngay/thdng/nam)
dén (ngay/thang/nam).

bé nghi S& N§i1 vu tinh/thanh phé ............................... chi dao cac
co quan, to chirc c6 lién quan gidi thiéu, cung tng ngudi lao dong Viét Nam cho
theo cac vi tri cong viéc néu trén.

Tran trong cam on!

Noi nhin: PAI DIEN NHA THAU
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong

-Luu: ...........
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MAu s6 05/PLI

TEN NHA THAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
-------- NAM
SO v, Doc lap - Tw do - Hanh phic
V/v diéu chinh, b6 sung nhu cau
st dung nguoi lao dong nude eeeeeeen, NEAY ... thang .... nam .......
ngoai

Kinh gui: S& Néi vu tinh/thanh phd...

Can ctr van ban d& nghi s6 .................... (ngay/thang/nam), vin ban sb
................. (ngay/thang/ndm) cua S& Noi vu tinh/thanh phd vé viée dugc
tuyén nguoi lao dong nudc ngoai vao cac vi tri khong tuyén dugc ngudi lao
dong Viét Nam (néu cO) va nhu céu thue té cta nha thau.

(Thong tin vé nha thau gom dia chi dang ky tai nudc hodc vung lanh tho
noi nha thau mang qudc tich, s dién thoai, fax, email, website, gidy phép thau,
dia chi chi nhanh, van phong dai dién hoac van phong diéu hanh tai Viét Nam,
gidy phép thau, thoi gian thyuc hién goi thau).

(Tén nha thau) dé nghi diéu chinh, bd sung nhu cau s dung nguoi lao
dong nudc ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viéc (nha quan ly/giam doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong
ky thuat), ) lugng (nguoi), chic danh cong viéc, thoi han lam viéc tu
(ngay/thang/nam) dén (ngay/thang/nam), dia diém lam viéc da duoc chap thuan:

2. Vi tri cong viéc (nha quan 1y/giam ddc diéu hanh/chuyén gia/lao dong
ky thuat), $6 luong (nguoi), chic danh cong viéc, thoi han lam viéc tu
(ngay/thang/nim) dén (ngay/thang/nim), dia diém lam viéc da sir dung (néu co);
1y do vi tri cong viéc dd dugc chip thuin nhung khong st dung (néu cé):

3. Vi tri cong viée (nha quan ly/giam ddc didu hanh/chuyén gia/lao dong
ky thuat), sd lugng (nguoi), chic danh cong viée, thoi han lam viéc tu
(ngay/thang/nam) dén (ngay/thang/nam), dia diém lam viéc, 1y do st dung nguoi
lao dong nudc ngoai (co6 nhu cau thay d6i, néu rd tinh hinh s dyung lao dong
nudc ngoai hién nay (néu c6), mod ta vi tri cong viéc va yéu cau vé trinh do va
kinh nghiém cta ngudi nudc ngoai.....).

Pé nghi S& Noi vu tinh/thanh phd ........................ chi dao cac co
quan, t6 chtic c6 lién quan gidi thiéu, cung ung ngudi lao dong Viét Nam cho
................ theo cac vi tri cong viéc néu trén.

Tran trong cam on!

Noi nhin: XAC NHAN CUA CHUPAUTU  PAI DIEN NHA THAU
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong
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-Luu: ..ol
(15) Quy trinh ngi by, quy trinh di¢n tir cia TTHC
* Déi véi dé nghi tuyén tiv 500 ngwoi lao dong Viét Nam tré lén
1. Thoi gian thuc hién: Khong qua 480 gio.
2. Trinh ty thyc hién:
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 gla:1
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cia cd| BOphan TN va
1 nhan, to churc (truc tiép, qua dich vu | TKQ S& No6i vu N
buu chinh céng ich, dich vu cong | (tai Trung tim 04 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 12 gioy
lam, S& No1 vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Truwong hop hé so can bé sung, P h@ng Lao dong - 416 id
2 khong i diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi &
co van ban thong bdo sau 03 ngay i
tiep nhdn ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Viée lam, S6 Noi | 16 810
vu
, a1 A Lanh dao S& No1
3 Ky duyét ho so vu 24 gioy
Pong diu vao sd, chuyén két qua| Van thu va Bo
4 | dén S& Noi vu (qua B phan TN va | phan Mot cira Van 08 gio
TKQ cua S& Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
5 Chuyén trd két qua cho cé nhan, t6 | TKQ S¢Noivu | Gid hanh
chuce (tai Trung tam chinh
PVHCC Tinh)

* Poi voi dé nghi tuyén tir 100 dén dwéi 500 lao dong Viét Nam
1. Thoi gian thue hién: Khong qua 240 gio.
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2. Trinh ty thyc hién:

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 gla:1
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cia cd| BOphan TN va
1 nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ Sé Né6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong| (tai Trung tim 04 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 12 gioy
lam, S& N6i vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Truong hop hé so cdn bo sung, Phbng Lao dong - 186 oidy
2 khong dii diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi &
co van ban thong bado sau 03 ngay vu
tiép nhdn ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Viéc lam, S& Noi 12 gio
vu
, o 1A Lanh dao S& Noi
3 Ky duyét ho so vu 18 gid
Pong dau vao sO, chuyén két qua| Vin thu va Bo
4 | dén S6 Noi vu (qua B phan TN va | phan M{t ctra Van 08 gio
TKQ cua S6 Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
5 Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6 | TKQ SoNoivu | Gid hanh
chue (tai Trung tam chinh

PVHCC Tinh)
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* Poi véi dé nghi tuyén dudi 100 lao dong Viét Nam

1. Thoi gian thue hién: Khong qué 120 gio.
2. Trinh ty thyc hién:

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 glaAn
gial quyet
Tiép nhan, chuyén hd so cia ca| BO phan TN va
1 nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ Sé Né6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong | (tai Trung tAm 04 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 12 gioy
lam, S& NoO1 vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Truong hop hé so can bo sung, Ph@ng Lao dong - 66 i
2 khong dii diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi £
co van ban thong bado sau 03 ngay i
tiép nhdn ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Viée lam, S6Noi | 12810
vu
, A Lanh dao S& No1
3 Ky duyét ho so vu 18 gio
Pong dau vao s, chuyén két qua| Vin thu va Bo
4 | dén S6 Noi vu (qua BO phan TN va | phan M{t ctra Van 08 gio
TKQ cua S6 Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
5 Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6 | TKQ SoNoivu | Gid hanh
churc (tai Trung tam chinh

PVHCC Tinh)
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23. Thi tuc “Cép gidy phép hoat dong dich vu viéc Iam ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam (1.001865)”

(1) Trinh ty thwe hién:

Buwée 1: Nop hod so TTHC

Buwéc 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buéc 3: Giai quyét TTHC

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thuc hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Qudy s6 10 - SO DT: 02773.3993.851, S Noi vu. tai dia chi: s6 377,
Hung Vuong, phuong Dao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Qudy s0 11 - S6 DT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa
nha buu dién tinh Dong Thap, s6 85 Nguyén Hu¢, phuong Cao Lénh, tinh
Dong Thap;

- Thit tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Tinh

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lweng ho so:

a) Thanh phin ho so bao gom:

- Vin ban dé nghi cap gidy phép cta doanh nghiép theo Mau s6 02 Phu
luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cua
Chinh phu.

- 01 ban sao duoc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban
gbc dé dbi chiéu Gidy chimg nhan quyén s¢ hitu hodc hop dong thué dia diém
dat tru s&, chi nhanh dé td chirc hoat dong dich vu viéc 1am tr 03 nam (36 thang)
tro 1én.

- Giéy chirng nhéan tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am theo Mau sd
03 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021
cua Chinh phu.



255

- Ban ly lich tu thuét ctia nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép
theo Mau sd 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19/3/2021 cia Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phéap so 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cia
nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghi€p. Truong hop nguoi dai dién 1a
ngudi nudc ngoai khong thude ddi twong cap phiéu 1y lich tu phap sb 1 thi duoc
thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan khong phai 1a nguoi
dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua duoc x6a 4n tich hodc dang
trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy cia nudc ngoai (cac van ban nay
duoc cap trude ngay ndp hod so khong qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chirng thuc va duoc hop phap hoa lanh su
theo quy dinh cua phap luat).

- 01 ban sao chung thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc dé
dbi chiéu bang cip chuyén moén theo quy dinh: bang dai hoc tré 1én hodc mot
trong cac van ban ching minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hodc quan ly
dich vu viéc lam hodc cung tng lao dong tir du 02 nam (24 thang) trd 1én trong
thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép ctia ngudi dai dién theo
phap luat ctia doanh nghiép nhu sau:

+ Ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban
gbc dé ddi chiéu hop dong lao dong hodc hop dong 1am viéc hodc quyét dinh
tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghi¢p. Truong hgp van ban 1a van ban cua nudc ngoai thi phai dugce dich
ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luét.

+ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban
gbc dé d6i chiéu quyét dinh bo nhiém (d6i voi ngudi lam viée theo ché do bd
nhiém) hodc van ban cong nhan két qua bau (d6i véi ngudi 1am viéc theo ché do
bau ctr) ciia nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép hodc ban sao gidy
ching nhan dang ky doanh nghiép (d6i véi truong hop 14 ngudi dai dién theo
phap luat cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban la
van ban cua nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chiing thuc va dugc
hop phap hoéa lanh sy theo quy dinh phap luét.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

(6) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép
(7) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S N6i vu
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(8) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Giéiy phép hoat dong dich
vu viéc lam hodc cong van thong bao ly do khong cap Gidy phep hoat dong dich
vu vi¢c lam (trong d6 c6 néu 10 1y do tir choi).

(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong.

(10) Tén mau don, miu t& khai:

- Van ban dé nghi cap gidy phép theo Mu s6 02 Phu luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phu.

- Bé1,n ly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phép, luat cia doanh nghi¢p
theo Mau s6 04 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19/3/2021 ctia Chinh phu.

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
Quy dinh tai Piéu 8, 9, 10 Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP
Doanh nghiép dugc cap gidy phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

- C6 dia diém dt try s, chi nhanh d¢ to chirc hoat dong dich vu viéc lam
thuéc s hitu cua doanh nghi¢p hodc dugc doanh nghi€p thué 6n dinh theo hop
dong tir 03 nam (36 thang) trd 1én.

‘ - Doanh nghiép da thuc hién ky quy 300.000.000 ddng (Ba trim triéu
dong).

- Nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghi¢p thuc hi¢n hoat dong
dich vu vi¢c lam phai bao dam diéu kién:

+ La nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép.

+ Khong thudc mdt trong cac truong hop sau day: dang bi truy clru trach
nhiém hinh su, bi tam giam, dang chdp hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién
phap xur ly hanh chinh tai co s¢ cai nghién bat budc, co so gido duc bat budc,
trén khoi noi cu tra, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy, c6 kho khan
trong nhan thirc, [am chu hanh vi, bi Toa &n cam dam nhiém chure vu, cAm hanh
nghé hodc 1am cong viéc lién quan dén dich vu viéc lam.

+ C6 trinh d6 tir dai hoc trd 1én hodc da c6 thoi gian truc tiép 1am chuyén
moOn hoac quan 1y dich vu viéc lam hpéc cung ung lap dong 'EfI dﬁ, 02 nam (24
thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude khi d€ nghi cap giay phép.
(12) Can ctr phap ly cia thua tuc hanh chinh
- Nghi dinh 50 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét khoan 3 Diéu 37 va bicu 39 cta Luat Viéc lam vé trung tam dich vu viéc
lam, doanh nghi€p hoat dong dich vu viéc lam.
7 - Nghi dinh s 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
to chirc cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
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thudc Trung uvong va ﬁy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh,
thanh pho thudc thanh pho truc thude trung wong.

(13) Thanh phin hd so can phai s6 hoa:
Tat ca hd so quy dinh theo thanh phan hé so.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai sb hoa: Giéy phép hoat dong
dich vu viéc lam hodc cong van thong bao 1y do khong cap Gidy phep hoat dong
dich vu viéc lam (trong d6 c¢6 néu 1o 1y do tir choi).

KEM MAU DON
MAu s6 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc lap - Tw do - Hanh phuc
..., ngay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI

...2... gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am

Doanh nghiép cam két thuc hién dﬁy du trach nhiém, nghia vu theo dung
quy dinh cua phép luat vé hoat dong dich vu viéc lam.

Hb so kém theo gom:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
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o (Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép d& nghi cép hodc gia han hodc cap lai gidy phép.

(2) Ghi: cép hoic gia han hodc cép lai theo dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh tai Didu 15 Nghi dinh nay.

(4) Ma s6 doanh nghiép theo gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép.

(5) Churc danh nguoi dai dién theo phéap luat cua doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viée lam.
(6) Ma sb gidy phép hoat dong dich vu viée lam da dwoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép da dugc cap (néu cb).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay néu thudc trudng hop cap lai gidy phép.
(9) Chtre danh ctia nguoi dai dién theo phép luét cua doanh nghiép.

MAu sé 04/PLII
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6
I1-SOYEULY LICH

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

III - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai:



IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mirc d§ vi pham,
hinh thirc xtr 1Y)

........................................................................................................................

12. Vi pham phép luat nudc ngoai (Thoi gian vi pham, muc do vi pham,
hinh thuc xu 1y)

To61 xin cam doan 101 khai trén 1a ding su that, néu sai to61 xin chiu trach
nhiém.

-

.......... , ngay... thang.... nam........

(Nguwoi khai ky, ghi ro ho tén)



(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC
1. Thoi gian thue hién: Khong qua 56 gio.
2. Trinh ty thyc hién:

Budc Noi dung cong viéc Don vi thue hién Th0’1 gla:1
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cia cd| BOphan TN va
1 nhan, to chtrc (truc tiép, qua dich vu | TKQ S& Né6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong| (tai Trung tim 04 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 04 gio
lam, S& Noi vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Truong hop hé so can bé sung, Ph.(‘A)ng Lao dong - 78 gidy
2 khong i diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi &
co van ban thong bdo sau 03 ngay Vi
tiép nhan ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Viéc lam, S& Noi 08 gio
vu
, A 1A Lanh dao S& No1
3 Ky duyét ho so vu 08 gioy
bong dau vao so, chuyén két qua| VanthuvaBo
4 |dén S6 Noi vu (qua B phan TN va | phan Mdt ctra Van 04 gio
TKQ cua S& Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
5 Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6 | TKQ Sé Noi vu Gi0 hanh
chue (tai Trung tam chinh
PVHCC Tinh)
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24. Tha tuc “Cép lai gidy phép hoat dong dich vu viéc lam caa
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam (1.001853)”

(1) Trinh ty thwe hién:

Buwée 1: Nop hod so TTHC

Buwéc 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buéc 3: Giai quyét TTHC

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thuc hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Qudy s6 10 - SO DT: 02773.3993.851, S Noi vu. tai dia chi: s6 377,
Hung Vuong, phuong Dao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Qudy s0 11 - S6 DT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa
nha buu dién tinh Dong Thap, s6 85 Nguyén Hu¢, phuong Cao Lénh, tinh
Dong Thap;

- Thit tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Tinh
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b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(4) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phén ho so bao gom:

* Poi v6i truong hop thay d6i mot trong cac noi dung cua gidy phép da
duogc cip (gom tén doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh nhung van trén dia ban cap
tinh dé duogc cap gidy phép, nguoi dai dién theo phap luat cia doanh ‘nghiép); gidy
phép bi mat; gidy phép bi hu hong khong con day di thong tin trén gidy phép

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 02 tai Phy luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cta Chinh phu.

- Truong hop thay d01 tén doanh nghiép hodc gidy phép bi hu hong khong
con day du thong tin trén gidy phép thi bd sung gidy to sau:

Giy phép da duoc cap trude do.

- Truong hop thay déi dia chi try s¢ chinh nhung van trén dja ban cép tinh
da cAp gidy phép thi bo sung cac gidy to sau:

, + 01 jban sao chung thu’g ttr ban chinh hoac bzim $20, XUAt trir}h ban géc dé
doi chicu Gjé}f ching nhan quyén s¢ hiru hoac hop dong thué dia diém dat tru so,
chi nhanh dé t6 chtrc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang trd 1€n).

+ Gidy phép da dugc cap trude do.

- Truong hop thay d6i nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép thi
b6 sung cac gidy to sau:

+ Ban Iy lich ty thuét cua ngudidai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc IT ban hanh kem theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19/3/2021 ctia Chinh pha.

+ Phiéu 1y lich tu phap sb 1 theo quy dinh ctia phép luat vé 1y lich tu phap
cua nguoi dai dién theo phép ludt cia doanh nghi¢p. Truong hop nguoi dai dién 1a
ngudi nude ngoai khong thude déi twong cap phiéu 1y lich tu phéap sé 1 thi duoc
thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan khong phai 13 nguoi
dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chwa dugc x6a an tich hodc dang
trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy cia nudc ngoai (van ban nay dugc
cap trude ngay nop ho so khong qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc ngoai thi
phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugce hop phap hoa lanh su theo quy
dinh cua phap luat).

+ 01 ban sao chung thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc dé
dbi chiéu bang cip chuyén mon theo quy dinh: bang dai hoc tré 1én hodc mot trong
cac van ban chimg minh thoi gian tryc tiép 1am chuyén mon hodc quan 1y dich vu
viéc lam hodc cung ng lao dong tir du 02 ndm (24 thang) trd 1€n trong thot han 05
nam lién ké trudc khi d& nghi cp gidy phép ctia nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghié¢p nhu sau:
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o ++,Bén sao gTuc_rc chung thyuc tir ban chinh hodc béan sao, xuit :[rinh ban g(f)c
dé doi chiéu hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc hoac quyet dinh tuyén
dung, bd nhiém, giao nhi€ém vu cua nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh
nghiép.

o ++’Bén 520 duoc cvhl'mg thuc tlI ban chinh hoac ban sao, xuét trinho ban géc
dé doi chiu quyét dinh b6 nhiém (doi voi nguoi lam viée theo ché d6 bd nhiém)
hodc van ban cong nhén két qua bau (do1 voi nguoi lam viée theo ché do bau cu)
cuia nguoi dai dién theo phap lut cuia doanh nghi€p hodc ban sao giay chimg nhén
dang ky doanh nghi€p (d61 véi truong hop 1a nguoi dai dién theo phap luat cia
doanh nghi¢p hoat dong dich vu yiéc lam). Truong hop van ban 1a van ban cua
nudce ngoai thi phai duge dich ra tieng Viét, chung thuc va dugc hgp phap hoéa lanh
su theo quy dinh cia phap luat.

+ Gidy phép da duoc cap trude dob.

* Poi voi truong hop thay d6i dia chi tru s& chinh sang dia ban cép tinh
khéc so vo1 not da duoc cap gidy phép

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau sb 02 Phy luc II ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cta Chinh phu.

o O} bén,sao duoc ching thgc tir ban chinh hoac bgln sa0, Xuat triqh ban géc
dé doi chiéu Gidy chung nhén quyén s¢ hiru hodc hop dong thué dia diém dat tru
sO, chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vy viéc 1am tir 03 nam (36 thang) trd 1én.

- Gidy phép da duogc cap noi doanh nghiép dit tru s chinh trudc day.
b) 86 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét:

- Déi v6i trudong hop doanh nghiép thay doi dung cua gidy phép da duoc
cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru so chinh nhung van trén dia ban cip tinh
da cap gidy phép, nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép); gidy phép bi
mat, bi hu hong khong con diy du thong tin trén gidy phép, thi thoi gian giai
quyét 1a 04 ngay 1am viéc.

- B6i voi trudng hop doanh nghiép thay ddi dja chi tru s chinh sang dia
ban cép tinh khéc so véi noi d duogc cip gidy phép, thi thoi gian giai quyét 1a 07
ngay lam vigc.

- S& No6i vu noi doanh nghi€p dat tru s& chinh mdi, thi thoi gian giai
quyét 1a 04 ngay 1am viéc.

- S& Noi vu noi doanh nghiép da dugc cap gidy phép, thi thoi gian giai
quyét 1a 03 ngay 1am viéc.

(6) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam.
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(7) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S6 N§i vu

(8) Két ‘qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich
vu viéc 1am (cap lai) hodc cong vin thong bao 1y do khong cap lai giay phep
hoat dong dich vu vi¢c lam (trong d6 c6 néu 10 1y do tur ch01)

(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong.
(10) Tén miu don, miu to khai:

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 02 Phu lyc IT ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 ctia Chinh phu.

- Be@n 1y lich tu thuat ctia nguoi dai dién theo phép’ luat cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19/3/2021 ctia Chinh phu.

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép thay d6i mot trong cac ndi dung cua gidy phép da duoc
cap, gom: tén doanh nghiép; dia chi tru s¢ chinh nhung van trén dia ban cap tinh
da cap giay phép; nguoi dai dién theo phéap luat cua doanh nghiép.

- Gidy phép bi mat.

- Gidy phép bi hu hong khong con day di thong tin trén gidy phép.

- Thay d6i dia chi tru s& chinh sang dia ban cip tinh khac so voi noi da
dugc cap giay phép.

(12) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh

- Nghi dinh sb 23/2021/NB-CP ngay 19/3/2021 ctia Chinh phi quy dinh

chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Piéu 39 cta Luat Viéc 1am vé trung tdm dich vu viéc
lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

v - Nghj dinh s 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
thudc Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh,
thanh pho thudc thanh pho truc thude trung wong.

(13) Thanh phan hd so cin phai s6 hoa:

Tat ca hd so quy dinh theo thanh phan hd so.

(14) Két qua giai quyét TTHC cin phai s hoa: Gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam (cap lai) hodc cong van thong bao ly do khong cap lai giay
phép hoat dong dich vu viéc lam (trong d6 c6 néu rd 1y do tir choi).

KEM MAU DON
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MAu s6 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP ®  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...
PON PE NGHI

V,. (1) (8)
()’1 .................. D R R I R R I I I I AR I A R Y

Doanh nghi¢p cam két thuc hién dﬁy dua trach nhiém, nghia vu theo ding
quy dinh cua phép luat vé hoat dong dich vu viéc lam.

H6 so kem theo gom:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
S (Chir ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hodc gia han hoic cap lai gidy phép.

(2) Ghi: cap hodc gia han hodc cép lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh tai DPiéu 15 Nghi dinh
nay.

(4) M4 s6 doanh nghiép theo gidy ching nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chuc danh nguoi dai dién theo phéap luat cua doanh nghi¢p thuc hién
hoat dong dich vu viéc lam.
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(6) M sb glay phép hoat dong dich vy viéc lam da duoc cap (néu cb).

(7) Ngay cap cua gidy phép da duoc cip (neu o).

(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay néu thudc
truong hop cap lai gidy phép.

(9) Chtic danh cta ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.
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MaAu s6 04/PLII

LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4x6

I1-SOYEULY LICH
I.HO VA ten:.....ooovvviiieieeen, Gio1tinh:.........cooi,
2. Loai gidy to chung thyuc ca nhan:........ S6 gidy chimg thuc ca nhan:.........
Ngay cép: .................................... NOT CAP: i,
3. Ngay, thang, nam SINh:........cccciiiiiiiiiiiiie e
4. Tinh trang hOn NhaN: .........cccoiiiiiiiieee e
5. QUOC TR EOC e
6. Qué)c 15 10] 00 0113 1 R 2§ L
7. Trinh do hoc van/trinh do Chuy@n mMON:......cooeieiiiiiieiiee e
8. Noi lam viéc cubi cung hodc hi€n tai:.......cocoveveeiiiiiieiiee e

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

III - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mirc d§ vi pham,
hinh thirc xtr 1Y)

........................................................................................................................
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12. Vi pham phép luat nudc ngoai (Thoi gian vi pham, mic d§ vi pham,
hinh thtrc xur 1y)

To1 xin cam doan 101 khai trén 1a ding su that, néu sai to61 xin chiu trach
nhiém.

.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguoi khai ky, ghi ro ho tén)



MAu s6 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phuc
..., ngay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI

...... gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am

Doanh nghiép cam két thuc hién dﬁy du trach nhiém, nghia vu theo dung

quy dinh ctia phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.

Hb so kém theo gom:

......................................................................................................................

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©

(Chir ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép d& nghi cép hodc gia han hodc cip lai gidy phép.

(2) Ghi: cép hodc gia han hoac cz‘ip lai theo dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Co quan nha nuée c6 tham quyén theo quy dinh tai Didu 15 Nghi dinh nay.

(4) Ma s6 doanh nghiép theo gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép.

(5) Churc danh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viée lam.
(6) Ma sb gidy phép hoat dong dich vu viée lam da dwoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép da dugc cap (néu cb).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Biéu 20 Nghi dinh nay néu thudc trudng hop cap lai gidy phép.
(9) Chure danh cta nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.
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Mau s6 04/PLII

LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4x6

I1-SOYEULY LICH
I.LHOVAtEN: ... Gio1 tinh:...oooooii,
2. Loai gidy to chung thyuc ca nhan:........ S6 gidy chimg thuc ca nhan:.........
NEAY CAP: .o NOT CAP:eiiiieeeeiiieee e
3. Ngay, thang, nam SInh:.........ccccoiiiiiiiiiiiiie e
4. Tinh trang hOn Nhan: ..........cccciiiiiiiie e e
5. QUBC HCI EOC e
6. Quéc TICH RIEN Q1.
7. Trinh do hoc van/trinh do Chuy@n moON:.......c.oeveviiieeiee e,
8. Noi lam viéc cudi cung hodc hi€n tai:.....cccoceveiieiiiiieeiiee e

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

III - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai:

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mirc d§ vi pham,
hinh thirc xtr 1Y)

........................................................................................................................
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12. Vi pham phép ludt nuéc ngoai (Thoi gian vi pham, mirc d§ vi pham,
hinh thtrc xur 1y)

To1 xin cam doan 101 khai trén 1a ding su that, néu sai to61 xin chiu trach
nhiém.

.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguoi khai ky, ghi ro ho tén)



(15) Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir cia TTHC ]

* Poi voi trwong hop doanh nghi€p thay doi dung cia giay phép da
dwoce cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru sé¢' chinh nhung véan trén dia
ban cip tinh da cip gidy phép, nguoi dai dién theo phap luit ciia doanh
nghiép); gidy phép bi mit, bi hw héng khong con diy di théng tin trén gidy
phép va truong hgp S& Noi vu noi doanh nghi¢p dat tru s¢ chinh mdi.

1. Thoi gian thuc hién: Khong qua 32 gio.
2. Trinh ty thyc hién:

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 glaAn
gial quyet
Tiép nhan, chuyén hd so cia cd| BOphan TN va
1 nhén, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ Sé Né6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong| (tai Trung tim 04 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 04 gioy
lam, S& NoO1 vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Truong hop hé so can bo sung, thmg Lao dong - 12 gidy
2 khong dii diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi £
co van ban thong bado sau 03 ngay vu
tiép nhan ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Viéc lam, So Noi | 04810
vu
, A 1A Lanh dao S& Noi
3 Ky duyét ho so vu 04 gioy
Pong dau vao sO, chuyén két qua| Vin thu va Bo
4 | dén S6 Noi vu (qua B6 phan TN va | phan M{t ctra Van 04 gioy
TKQ cua So Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
5 Chuyén tra két qua cho c4 nhan, t6| TKQ SdNoivu | Gid hanh
churc (tai Trung tam chinh
PVHCC Tinh)
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* P6i v6i truomg hop doanh nghiép thay doi dia chi tru sé chinh sang
dia ban cap tinh khac so v6i noi da dwoc cap giay phép.
1. Thoi gian thue hién: Khong qué 56 gio.
2. Trinh ty thyc hién:

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 glaP
gial quyet
Tiép nhan, chuyén hd so cua ca| BO phan TN va
| | nhan, t6 chire (tryc tiép, qua dich vu | TKQ Sé Noi vu .
buu chinh cong ich, dich vu cong| (tai Trung tim 04 gi&
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 04 gioy
lam, S& N§1 vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Truong hop hé so can bo sung, th‘)ﬂg Lao dong - 16 iy
2 khong dii diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi &
c6 van ban thong bao sau 03 ngay vu
tiép nhan ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Vige lam, So Noi | 04 810
vu
, a1 Lanh dao S& No1
3 Ky duyét ho so vu 04 gioy
Pong dau vao s, chuyén két qua| Vin thu va Bo
4 | dén SO Nbi vu (qua B6 phan TN va | phan Mdt ctra Van 04 gioy
TKQ cua S& Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
s Chuyén tra két qua cho cé nhan, t6 | TKQ S¢Noivu | Gio hanh
chuc (tai Trung tdm chinh
PVHCC Tinh)
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* S¢ Noi vu noi doanh nghiép di dwoc cap gidy phép.

1. Thoi gian thuc hién: Khong qua 24 gio.
2. Trinh ty thyc hién:

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 glaAn
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cia cd| BOphan TN va
1 nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ Sé Né6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong| (tai Trung tim 04 gio
truc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 02 gioy
lam, S& Noi vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Truong hop hé so can bo sung, Phbng Lao dong - 10 gidy
2 khong dii diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi £
co van ban thong bado sau 03 ngay vu
tiép nhan ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Viéc lam, So Noi | 02 810
vu
, o 1A Lanh dao S& Noi
3 Ky duyét ho so vu 04 gioy
Pong dau vao sO, chuyén két qua| Vin thu va Bo
4 | dén S6 Noi vu (qua B6 phan TN va | phan M{t ctra Van 02 gio
TKQ cua S6 Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
5 Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6 | TKQ SoNoivu | Gid hanh
chuce (tai Trung tam chinh

PVHCC Tinh)
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25. Thii tuc “Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam (1.001823)”

(1) Trinh ty thwe hién:

Buwée 1: Nop hod so TTHC

Buwéc 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buéc 3: Giai quyét TTHC

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thuc hién

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Pong Théap, gom:

+ Quay s0 10 - S0 DT: 02773.3993.851, S& Noi vu. tai dia chi: s6 377,
Hung Vuong, phuong Dao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Qudy s6 11 - S6 PT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa
nha buu dién tinh Dong Thap, s6 85 Nguyeén Hu¢, phuong Cao Lanh, tinh
Dong Thap;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhén va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Tinh

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(4) Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phin ho so bao gom:

- Vian ban dé nghi gia han gidy phép ctia doanh nghiép theo Mau sé 02 Phu
luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 ctia Chinh
phu.

- 01 ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuit trinh ban gc
dé dbi chiéu Gidy chtrng nhan quyén sé hitu hoic hop dong thué dia diém dit tru so,
chi nhanh dé t6 chuc hoat dong dich vy viéc 1am tir 03 ndm (36 thang) trd 1én.

- Truong hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép dong thoi thay doi
ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thi bd sung cac vin ban sau déy:
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+ Ban 1y lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19/3/2021 cta Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phéap s6 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cua
nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi¢p. Truong hop nguoi dai dién 1a nguoi
nude ngoai khong thude ddi twong cip phiéu 1y lich tu phéap sd 1 thi dugc thay thé
bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan khong phai 1a nguoi dang trong
thoi gian chap hanh hinh phat hoic chwa dugc x6a an tich hodc dang trong thoi gian
bi truy ctru trach nhiém hinh su cia nudc ngoai (cac van ban nay duogc cap trude
ngay ndp ho so khong qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duge
dich ra tiéng Viét, ching thuc va duoc hop phap héa lanh sy theo quy dinh ctia phap
luat).

+ 01 ban sao ching thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gbc dé
dbi chiéu bang cip chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc trd 1én hodc mot trong
cac van ban chimg minh thoi gian tryc tiép lam chuyén mén hodc quan ly dich vu
viéc lam hoac cung tng lao dong tir du 02 nam (24 thang) tr¢ 1én trong thoi han 05
nam lién ké trude khi dé nghi cip gidy phép cua ngudi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép nhu sau:

++ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc
dé dbi chiéu hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc hoic quyét dinh tuyén
dung, bd nhiém, giao nhiém vu cuia nguoi dai dién theo phép ludt cua doanh nghié€p.
Truong hop van ban 1a van ban ctia nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét,
ching thuc va dugce hop phap hoéa lanh sy theo quy dinh phap luét.

++ Bén sao dugc ching thuc tir ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban géc
dé dbi chiéu quyét dinh bod nhiém (dbi voi ngudi lam viée theo ché d6 bd nhiém)
hodc vin ban cong nhan két qua bau (d6i v6i nguoi lam viée theo ché d6 bau cir) cua
nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép hodc ban sao gidy ching nhan ding
ky doanh nghiép (d6i v&i truong hop 14 nguoi dai dién theo phéap luat cua doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban 1a van ban ciia nudc ngoai
thi phai dwoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap héa lanh su theo quy
dinh phap luat.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.
(5) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

(6) Doi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.

(7) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S6 N6i vu
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(8) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu
viéc lam (gia han) hodc cong van thong bao ly do khong gia han giay phep hoat
dong dich vu viéc lam (trong dé ¢6 néu ro 1y do tur choi).

(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong.
(10) Tén mau don, miu t& khai:

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép theo Mau s6 02 Phu lyc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cta Chinh phu.

- Ban ly lich ty thuat cia nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19/3/2021 ctia Chinh phu.

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
Doanh nghiép dugc gia han gidy phép phai bao dam cac quy dinh sau day:

- Bao dam céc diéu kién cap gidy phép: (i) C6 dia diém dit tru so, chi
nhanh dé t6 chuc hoat dong dich vu viéc lam thudc s& hitu cua doanh nghiép hoac
dugc doanh nghiép thué on dinh theo hop dong tir 03 nim (36 thang) tré 1én. (ii)
Doanh nghiép d3 thuc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba trim triéu dong). (iii)
Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghi¢p thuc hién hoat dong dich vu viéc
lam phai bao dam diéu kién: 1a ngudi quan 1y doanh nghiép theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép; khong thuéc mdt trong cac truong hop: dang bi truy ctru trach
nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chép hanh hinh phat tu, dang chép hanh bién
phap xtr Iy hanh chinh tai co sé cai nghién bat budc, co s¢ gido duc bat budc, tron
khéi noi cu tra, bi han ché hoic mat nang luc hanh vi dan su, c6 kho khan trong
nhén thtc, 1lam cha hanh vi, bi Toa a4n cAm dam nhiém chirc vy, cdm hanh nghé
hodc lam cong viéc lién quan dén dich vu viéc 1am; co trinh do tir dai hoc tr& 1én
hodc da c6 thoi gian tryc tiép lam chuyén mon hoac quan 1y dich vu vi¢c 1am hodc
cung tng lao dong tir du 02 ndm (24 thang) tré 1én trong thoi han 05 nam lién ké
trude khi dé nghi cap gidy phép.

- Khéng thudc truong hop bi thu hdi gidy phép.
- Tuan thu day du ché do bao cao.

, - HO Y dé nghi gia han gidy phép duoc gtri dén S& Noi vu trude thoi diém
hét han cua gidy phép it nhat 20 ngay lam viéc.

(12) Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh
- Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 ctia Chinh phu quy dinh

chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Luat Viéc lam vé trung tam dich vu vi¢c
lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

7 - Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
t6 chure cac co quan chuyén moén thue Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thude
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
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phé thudc thanh phd truc thudce trung uong.
(13) Thanh phin hd so can phai s6 hoa:
Tat ca hd so quy dinh theo thanh phan hé so.

(14) Két qua giai quyét TTHC céan phai so6 hoa: Gidy phép hoat dong
dich vu viéc 1am (cép lai) hodc cong vin thong bao 1y do khong cap lai gidy phép
hoat dong dich vu viéc 1am (trong d6 c6 néu 13 1y do tir chéi).

KEM MAU DON
Mau s6 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP ®  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

., hgay ... thang ... nam
DON DE NGHI
...... gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
Kinh gui: ......®0.........

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... S
2. M s6 doanh nghiép:........ccoveiveeiinn.... PR
3.Piachitrusdchinh:........oooii i
bién thoai:............... Email: ................ Website........coviieiieinnnne

5. Ma sO glay phép hoat dong dich vy viéc lam:.... ...nge‘ly
cap:....D..Noi dung dé nghi:....®....gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ddi
VOl i (1)(8)

Doanh nghiép cam két thuc hién diy du trach nhiém, nghia vu theo ding
quy dinh cua phap luat vé hoat dong dich vu vi¢c lam.

Hb so kém theo gdm:

Noi nhén: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©)
. (Chit ky, ddu)
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- Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hoidc gia han hoic cap lai gidy phép.

(2) Ghi: cap hodc gia han hodc cép lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh tai Piéu 15 Nghi dinh
nay.

(4) M s6 doanh nghiép theo gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Chtrc danh nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghié¢p thuc hi¢n
hoat dong dich vu viéc lam.

(6) M s6 glay phép hoat dong dich vu viéc 1am da duoc cap (néu cb).

(7) Ngay cap cua giay phép da duoc cap (néu co).

(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong
hop cap lai gidy phép.

(9) Chuc danh ctia nguo1 dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép.



280

MAu s6 04/PLII

LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4x6

I1-SOYEULY LICH
I.LHOVAtEN: ... Gio1 tinh:...oooooii,
2. Loai gidy to chung thyuc ca nhan:........ S6 gidy chimg thuc ca nhan:.........
NEAY CAP: .o NOT CAP:eiiiieeeeiiieee e
3. Ngay, thang, nam SInh:.........ccccoiiiiiiiiiiiiie e
4. Tinh trang hOn Nhan: ..........cccciiiiiiiie e e
5. QUBC HCI EOC e
6. Quéc TICH RIEN Q1.
7. Trinh do hoc van/trinh do Chuy@n moON:.......c.oeveviiieeiee e,
8. Noi lam viéc cudi cung hodc hi€n tai:.....cccoceveiieiiiiieeiiee e

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

III - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai:

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mtrc d vi pham,
hinh thirc xtr 1Y)

........................................................................................................................
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12. Vi pham phép ludt nudc ngoai (Thoi gian vi pham, mirc d§ vi pham,
hinh thtrc xur 1y)

To61 xin cam doan 101 khai trén 1a dung su that, n€u sai to61 xin chiu trach
nhiém.

.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguoi khai ky, ghi ro ho tén)

(15) Quy trinh ngi by, quy trinh di¢n tir cia TTHC
1. Thoi gian thue hién: Khong qua 40 gio.
2. Trinh ty thyc hién:

Thoi oi
Budc Noi dung cong viéc Don vi thue hién . 0’1 gla:1
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cia cd| BOphan TN va
1 nhan, to chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ S& Né6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong| (tai Trung tim 04 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 04 gioy
lam, S& NoOi vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Truong hop hé so can bé sung, Ph.(‘A)ng Lao dong - 20 gidy
2 khong i diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi &
co van ban thong bdo sau 03 ngay Vi
tiep nhan ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Viéc lam, SoNoi | 04810
vu
, A LA Lanh dao S& No1
3 Ky duyét ho so vu 04 gioy
Dong dau vao so, chuyén két qua| VanthuvaBo
4 |dén S6 Noi vu (qua BO phan TN va | phan Mdt ctra Van 04 gio
TKQ cua S& Noi vu) phong UBND tinh
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B6 phan TN va
5 Chuyén tra két qua cho ca nhdn, t6| TKQ SéNoéivu | Gio hanh
chuce (tai Trung tam chinh
PVHCC Tinh)

26. Thu tuc “Gﬁiﬂquyé't hd tro kinh phi dao tao, bdi dudng ning cao
trinh d¢ k¥ nang nghe deé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong (1.001881)”

(1) Trinh ty thye hién:

Buwée 1: Nop hd so TTHC

Buwéc 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buwée 3: Giai quyét TTHC

Buiéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thue hién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Dong Thép, gém:

+ Quay s6 10 - SO DT: 02773.3993.851, S& Noi vu. tai dia chi: s6 377,
Hung Vuong, phuong Pao Thanh, tinh Bong Thap;

+ Qudy s6 11 - S6 DT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa
nha buu dién tinh Pong Thap, sé6 85 Nguyén Hué, phuong Cao Lanh, tinh
Pong Thép:;

- Tha tyc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong tryc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thue hién:
a) Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong Tinh

b) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(4) Thanh phén, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phan ho so bao gom:

- Vian ban dé nghi hd trg kinh phi dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥
nang nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong.

- Phuong an thay ddi co cau hodc cong nghé hoac san xuét, kinh doanh duoc
cap c6 tham quyén phé duyét.

- Phuong an dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning

b) 86 lwong hé so: 01 bo.
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(5) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc

(6) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi str dung lao dong
c6 nhu cau hd tro dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé cho nguoi
lao dong.

(7) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S N6i vu

(8) Két qua thuwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc ho tro
dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi
lao dong.

(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong.

(10) Tén mau don, miu to khai: Khong

(11) Yéu ciu, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: quy dinh tai
Khoan 1 Biéu 47 Muc 2 Chuong VI Luat Viéc lam.

- Nguoi str dung lao dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 43 Luat viéc 1am
c6 sur dung nguoi lao dong quy dinh tai khoan 1 Diéu 43 cua Luat viéc lam dang
dong bao hiém that nghiép.

- Dong du bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong thudce d6i tuong tham
gia bao hiém that nghi¢p lién tuc tir du 12 thang trd 1én tinh dén thoi diém dé nghi
ho tro;

- Gép kho khan do suy giam kinh té hodc vily do bat kha khang khac budc
phai thay d6i co cdu hodc cong nghé san xuét, kinh doanh;

- Khong du kinh phi dé t6 chirc ddo tao, boi dudng, nang cao trinh do ky
nang nghé cho nguoi lao dong;

- C6 phuong an dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé va
duy tri viéc lam duogc co quan nha nude c6 tham quyén phé duyét.

(12) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Muc 2 Chuong VI Luat viéc lam ngay 16/11/2013;

- Muc 5 Chuong IV Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat viéc 1am vé bao hiém
that nghiép;

- Chuong VI Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ciia Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi hudng dan thuc hién Diéu 52 cta Luét viéc
lam va mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh
phil quy dinh chi tiét thi hanh mot sb didu ctua Luat viéc 1am vé bao hiém that
nghiép.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh
t6 chire cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
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Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
pho thude thanh pho tryc thude trung wong.

(13) Thanh phin hd so can phai s6 hoa:

Tat ca hd so quy dinh theo thanh phan hd so.

(14) Két qua giai quyét TTHC cén phai sé hoa: Giay phép hoat dong
dich vu viéc lam (cép lai) hodc cong van thong bao ly do khong céap lai giay phép
hoat dong dich vu viéc 1am (trong do c6 néu 10 1y do tur choi).

(15) Quy trinh ngi by, quy trinh di¢n tir cia TTHC
1. Thoi gian thuc hién: Khong qua 240 gio.
2. Trinh ty thuc hién:

Thoi e
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién ,,fn glaP
gial quyet
Tiép nhan, chuyén ho so cia cd| BOphan TN va
nhan, t6 churc (truc tiép, qua dich vu | TKQ Sé& No6i vu .
1. | buu chinh cong ich, dich vu céng| (tai Trung tim 04 gio
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
Lao dong - Viéc 08 gioy
lam, S& NoO1 vu
Giai quyét ho so Chuyén vién
(Truwong hop hé so can bé sung, Ph.(‘A)ng Lao dong - 160 gidy
2. khong i diéu kién gidi quyét phai | Viéc lam, So Noi &
co van ban thong bdo sau 03 ngay Vil
tiep nhdn ho so) Lanh dao Phong
Phong Lao dong - N
Viée lam, S6 Noi | 12810
vu
3 Lanh > Noi
3 Ky duyét ho so an di(l)lSO o 08 gioy
Poéng dau, vao sO va chuyén ho so | Vin phong S¢ Noi N
4. dén Vin phong vu 04 gio
Tiép nhin h so cia SoNGi v, | (o Pt MO )
5. chuyén Lanh dao Vin phong P Tingh 02 gio
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Xem hd so va chuyén Phong chuyén Lanh dao Van N
6. mon phong phu trach 02 gio
A \ 2 A n Lanh dao Phong .
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién chuyén mén 02 gioy
2 \ Chuyén vién .
8. Tham dinh h6 so Phong chuyén mon | 10 €10
N , 2 Lanh dao Phong '
9. Xem ho so, ky tat chuyén mén 05 gioy
A L Lanh dao Van .
10. Xem ho so, ky tat phong phu trach 05 gio
A e 1 Ap Thuong truc .
11. Phe duyét ket qua UBND Tinh 08 gior
Pong dau vao so, chuyén két qua| Van thu va Bo
12 dén S& Noi vu (qua Bo phan TN va | phan Mot cira Vian 04 gioy
" | TKQ cua S& Noi vu) phong UBND tinh
Bo phan TN va
Chuyén tra két qua cho ca nhan, to TKQ Sé Noi vu G106 hanh
13. | chue (tai Trung tdm chinh

PVHCC Tinh)
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27. Thi tuc “Vay von hd tre tao viéc 1am, duy tri va mé rong viéc lam
tir Quy quoc gia vé viéc lam doi véi nguwoi lao dong (1.011546)”

(1) Trinh ty thwe hién:

Buwée 1: Nop hod so TTHC

Buwéc 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buéc 3: Giai quyét TTHC

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thue hién

Tai Ngan hang Chinh sach xa hdi dia phuong noi thyc hién du an.
(3) Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tai Tai Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc
hién du an.

(4) Thanh phan, s6 lwong hé so:
a) Thanh phan ho so bao gom:

- Gidy dé nghi vay von c6 xac nhan ciia Uy ban nhan dan cap xi vé noi thuc
hién du 4n theo MAu s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s& 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cta Chinh phu sira d6i, bo sung mot sé diéu cua cac nghi dinh lién quan
dén viée nop, xuét trinh s6 ho khau, s6 tam tr giéy khi thuc hién tha tuc hanh chinh,
cung cap dich vu cong.

- Ban sao cia mdt trong céc loai gidy to: Gidy xac nhan thong tin vé cu tr,
Gidy thong bao s6 dinh danh ca nhan va thong tin cong dan trong Co s dit liéu
qudc gia vé dan cu trong truong hop Ngan hang Chinh sach xa hoi khong thé khai
thac duoc théng tin cu tri ciia cong dan trong Co sé dit liéu qubc gia vé dan cu.

b) 86 lwong hé so: 01 b.

(5) Thoi han giai quyét: 15 ngay

(6) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: ca nhan (nguoi lao
dong).

(7) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong (Chi nhanh Ngan hang Chinh sach
xa hoi hoac Phong Giao dich Ngan hang Chinh sach xa hoi);

- Co quan cip tinh ctia t6 chire thuc hién chwong trinh (Hoi Lién hiép Phu nit
Viét Nam, Boan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, Hbi Nong dan Viét Nam, Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam, Hoi Cuu Chién binh Viét Nam, Lién minh Hop tac xa
Viét Nam, Ho1 Nguoi mu Viét Nam).
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® Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Hb so
vay von hodc thong bao bang van ban do6i voi truong hop khong du dicu kién vay
von.
(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong.
(10) Tén mau don, miu t& khai:
’ Gidy dé nghi vay von hd tro tao viéc lam, duy tri va mo rong viée lam (Mau
sO 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP).
(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Yéu cau: du 4n thudc ngudn vén do to chirc thuc hién chuong trinh quan
ly.
- Piéu kién: ca nhan c6 nhu cau vay vén dap ung cac diéu kién sau day:
+ C6 nang luc hanh vi dan sy day du;
+ C6 nhu ciu vay von dé tu tao Viég: lam hodc thu hut thém lao dong co
xac nhan cua co quan, t6 chirc c6 tham quyén noi thyc hién dy an;
+ Cu tri hgp phap tai dia phuong noi thuc hién du an.
(12) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh
- Luat Viéc 1am s6 38/2013/QH13 ngay 16/11/2013 ctia Qudc hoi;
‘ - Nghi dinh s0 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015 cua Chinh phu quy dinh
veé chinh sach ho trg tao viéc lam va Quy quoc gia vé viéc lam;

- Piéu 1 Nghi dinh s 74/2019/ND-CP ngay 23/9/2019 ctia Chinh phu vé
stra doi, bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh sé 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015
ctia Chinh pht quy dinh vé chinh sach hd trg tao viéc 1am va Quy quéc gia vé
viéc lam;

- Piéu 1 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phu
stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua céc nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuét trinh
s6 ho khau, so tam tra giéy khi thyc hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu
cong.

7 - Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc
thuoc Trl}ng uong va Uy lgan nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh,
thanh pho thudc thanh pho truc thudc trung wong.

(13) Thanh phin hd so can phai so hoa:
Tat ca hd so quy dinh theo thanh phan hd so.
14) Két qua giai quyét TTHC can phai so hoa: Quyét dinh phé duyét Ho
s0' vay von hodc thong bao bang van ban doi voi truong hop khong du diéu kién
vay von.
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KEM MAU DON
Mau sé 1

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI VAY VON HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRI
VA MO RONG VIEC LAM

Kinh gtri: Ngan hang Chinh sach xa hoi ......
HO VAteN: e Ngay, thang, nam sinh:..../.../.....
Dan tOC: wuvveeeeeeeeeeeeeeeeeee G101 tINh: oo
SO CCCD/CMND: ..ot
NEAY CAP: e, NOT CAP: e,
Noi thuong tri hodc noi tam tria): ...

DICN thOal: ..ot e e e

Thudc doi tugng uvu tién (néu cod):

0 Nguoi khuyét tat theo Gidy xac nhan khuyét tat sd..................... do Uy ban
nhindanxa ........... Cap Ngay ..............
0 Nguoi dan toc thiéusé ............ dang sinh song tai ving c6 diéu kién kinh té -

xa hoi dac biét kho khan
T61 ¢6 nhu cau vay von tr Quy qudc gia ve viéc lam dé thuc hién du an:

S6 nguoi lao dong dugc tao viéc lam, duy tri va mé rong vi¢c lam: ... nguoi,
trong do:

= La0 dONE DT (NEU COY: cvreeeeeeeeeeeeeee et nguoi
- Lao dong 13 ngudi Khuyét tAt (NEU CO): w.vuveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e nguoi
- Lao dong 13 ngudi dan toc thi€u s6 (08U CO): wevvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. nguoi
VON thire BIEN AU A1: w.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e eeeeen, déng, trong do:
£ VOI T COZ oottt dong
Dé nghi ngan hang cho vay SO tiBN: ........c.coviveviveeeeeeeee e dong
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dé dUNZ VAO VIEC: .eioeiiiieieiiieeeieee et e e e , cu thé nhu sau:
str | MVC DICHngDUNG VON 156 LUONG| THANH TIEN (ddng)
Thot han vay: ...oeeiieeieee, thang Tra gOC: .ccoeoeeennee.. Tra lai:

.......................

To1 cam két st dung von vay ding muc dich, tra ng gdc va lai ding thoi han, néu
sai t1 xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA UBND XA, PHUONG, ..., NGAY ... thang... nam ...
THITRAN ................... NGUOI PE NGHI VAY VON
ONE/bA: ..o (Ky va ghi 16 ho tén)

Co dw an dwoc thuc hién tai dia phuong.

..., ngay... thang... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng dau va ghi ré ho tén)
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(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti ciia TTHC
1. Thoi gian thue hién: Khong qua 120 gio.
2. Trinh ty thyc hién:

Buwoc

Noi dung cong viéc

Don vi thue hién

Thoi gian
giai quyét

Tiép nhan, chuyén hd so cua ca
nhan, t6 chirc

Ngan hang Chinh
sach xa hoi dia
phuong

08 gioy

Giai quyét ho so
(Truong hop ho so can bo sung,
khéng du diéu kién giai quyét phdi
co van ban thong bdo sau 03 ngay
tiep nhan ho so)

Lanh dao Phong
chuyén mon, Ngan
hang Chinh sach
xa hoi dia phuong

24 gi0

Chuyén vién
Phong chuyén
mon, Ngan hang
Chinh sach xa hoi
dia phuong

32 gio

Lanh dao Phong
Phong chuyén
mon, Ngan hang
Chinh sach xa hoi
dia phuong

24 ¢10

Ky duyét hd so

Lanh dao Ngan
hang Chinh sach
xa ho1

24 210

Pong dau vao sd, chuyén két qua
dén Bo phan TN va TKQ cia Ngan
hang Chinh sach xa hoi dia phuong

Van thu va Bo
phan Mot ctra
Ngan hang Chinh
sach xa hoi

08 gioy

Chuyén tra két qua cho ca nhan, to
chuc

Bo phan TN va
TKQ Ngan hang
Chinh sach xa hoi
dia phuong

Gi0 hanh
chinh
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28. Thii tuc “Vay von hd tro tao viéc 1am, duy tri va mé rong viéc
lam tir Quy quoc gia vé viéc lam doi véi co s& sian xuat, kinh doanh
(1.011547)”

(1) Trinh ty thwe hién:

Buwéc 1: Nop ho so TTHC

Buéc 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buéc 3: Giai quyét TTHC

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thuc hién

Tai Ngan hang Chinh sach xa hdi dia phuong not thyc hién du an.
(3) Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép tai Tai Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc
hién du an.
(4) Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phéin ho so bao gom:

(1) Du 4n vay von c6 xac nhan ciia Uy ban nhan dan cdp xa vé noi thuc
hién dy an theo Mau s6 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP;

(2) Ban sao mot trong cac gidy to sau: Gidy chung nhan ding ky doanh
nghiép; gidy ching nhan dang ky hop tac xa; hop dong hop tac; gidy chimg nhan
dang ky ho kinh doanh;

(3) Gidy to ching minh co s& san xuat, kinh doanh sir dung nhiéu lao dong
la nguoi khuyét tat, nguoi dan toc thiéu s, bao gém:

- Péi véi co so san xuét, kinh doanh sir dung tir 30% tong sb lao dong trd
1én 14 nguoi khuyét tat: Ban sao Quyét dinh vé viéc cong nhan co sd san xuat, kinh
doanh st dung tir 30% tong s lao dong tro 18n 1a nguoi khuyét tat do S& Noi vu
cap;

- D6i v6i co so san xudt, kinh doanh sir dung tir 30% tong sb lao dong trd
1én 12 nguoi dan toc thiéu s

+ Danh sach lao dong 1a nguoi dan toc thiéu sb;

+ Ban sao hop dong lao dong hoic quyét dinh tuyén dung ctia nhitng nguoi
lao dong trong danh sach;

+ Ban sao Chimg minh nhan dan hodc thé Cin cudc cong dan hodc gidy
khai sinh. Trudng hop co so san xuat kinh doanh ndp ban sao thé cin cudc cong
dan ctia nguoi lao dong 1a nguoi dan toc thiéu sd nhung Ngan hang Chinh sach xa
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hoi khong thé khai thac duoc thong tin cu tri ciia cong dan trong Co so dit liéu
qudc gia vé& dan cu thi yéu cAu co s san xudt kinh doanh ndp ban sao mét trong
cac loai gidy to sau ctia nhimg nguoi lao dong 1a ngudi dan toc thiéu sd: Gidy xac
nhan thong tin vé cu tra, Gidy thong bao sd dinh danh ca nhan va thong tin cong
dan trong Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu;

- Pdi véi co s san xuét, kinh doanh sir dung tir 30% tong sb lao dong trd
1én 1a ngudi khuyét tat va ngudi dan toc thiéu sb:

+ Danh sach lao dong 13 ngudi khuyét tat va ngudi dan toc thiéu sb;

+ Ban sao gidy xac nhan khuyét tit ciia nhitng nguoi lao dong 1a nguoi
khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap;

+ Bén sao hop dong lao dong hoic quyét dinh tuyén dung ctia nhitng nguoi
lao dong trong danh séach:

+ Ban sao Ching minh nhan dan hodc thé Can cudc cong dan hodc gidy
khai sinh cta nhiig nguoi lao dong 13 nguoi dan toc thiéu sb. Trudng hop co s&
san xudt kinh doanh ndp ban sao thé can cudc céng dan cua ngudi lao dong 1a
nguoi dan toc thiéu sé nhung Ngan hang Chinh sach xa hoi khong thé khai thac
duogc thong tin cu tri cia cong dan trong Co so dir liéu qudc gia vé dan cu thi yéu
cau co s& san xuat kinh doanh ndp ban sao mot trong cac loai gidy to sau cta
nhitng nguoi lao dong 1 nguoi dan toc thiéu sd: Gidy xac nhan thong tin vé cu tru,
Gidy thong bao sb dinh danh ca nhan va thong tin cong dan trong Co s& dir liéu
qudc gia vé dan cu.b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: 15 ngay

(6) P6i twong thwe hién thét tuc hanh chinh: Co sé san xuat, kinh
doanh (doanh nghiép nhé va vira, hop tac x4, to hop tac, ho kinh doanh).

(7) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong (Chi nhanh Ngan hang Chinh sach
xa hoi hodc Phong Giao dich Ngan hang Chinh sach xa hoi);

- Co quan cap tinh cta to chic thyuc hién chuong trinh (H6i Lién hiép Phu nit
Viét Nam, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hoi Nong dan Viét Nam, Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam, Ho1 Cyu Chién binh Viét Nam, Lién minh Hop tac xa
Viét Nam, Ho1 Nguoi mu Viét Nam).

(8) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Ho so

vay von hodc thong bao bang vin ban dbi voi truong hop khong du diéu kién
vay von.

(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong.
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(10) Tén miu don, miu to khai:
, Du 4n vay von hd tro tao vige lam, duy tri va mo rong viéc lam theo Mau
s0 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP.
(11) Piéu kién
- Yéu cau: du an thudc ngudn vén do td chire thue hién chwong trinh quan 1y.
- Diéu kién:
1 Cody an vay v6n kha thi tai dia phuong, phu hop voi nganh, nghé san
xuat kinh doanh, thu huat thém lao dong vao lam viéc 6n dinh;
+ Du 4n vay von c6 xac nhén ctia co quan, to chirc ¢6 thAm quyén noi thyuc
hién du an;

+ Co bao dam tién vay: D6i voi mirc vay tur 100 triéu dong tro 1én, co 80
san xuat, kinh doanh phai c6 tai sdn bao dam tién vay theo quy dinh phap luat vé
giao dich bao dam.

(12) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Viéc 1am s6 38/2013/QH13 ngay 16/11/2013 ciia Qudc hdi;
‘ - Nghi dinh 50 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015 cua Chinh phu quy dinh
v€ chinh sach ho tr¢ tao viéc lam va Quy quoc gia vé viéc lam;

- Dicu 1 Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP ngay 23/9/2019 cta Chinh phu vé
stra doi, bo sung mot s6 dleu cua Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015
ctia Chinh pha quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy qudc gia vé
viéc lam;

- Dicu 1 Nghj dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ctia Chinh phu
sura d6i, bo sung mot 50 dleu clia cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, Xuét trinh
s0 ho khau, so tam tr gidy khi thyuc hién thi tuc hanh chinh, cung cip dich vu
cong.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy
dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhdn dén tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc
tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thudc trung wong.

(13) Thanh phin hd so cin phai s6 hoa:
Tat ca hd so quy dinh theo thanh phan hd so.

~ 14) Két qua gidi quyét TTHC can phai so hoa: Quyét dinh phé duyét
Ho so vay von hodc thong bao bang van ban doi voi truong hop khong du diu
kién vay von.
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KEM MAU DON
Mau s6 2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

) DU AN VAY VON ‘
HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRI VA MO RONG VIEC LAM

Kinh gtri: Ngan hang Chinh sach xa hoi ........

I. THONG TIN VE CO SO SAN XUAT, KINH DOANH
1. Tén Doanh nghiép/Hop tic x&T6 hop tac/HO kinh

2. D1achitrusd chinh: ...
3.Dbiénthoai: .....ccooviiiiii Fax: oo
4. Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép/hop tac xi/ho kinh doanh sb:
NEAY CAP: «ovvveeveeeiin, CO QUAN CAP? veveeeeeeeeeeeee e
HOAC hop AONE NOP tAC SO: v,
5. Ho va tén nguoi dai dién: .........ccvveeennnenns Chacvu: ...,
Chting minh nhan dan/Ho chiéu/Thé cin cudce cong dan s6: ..........co..........
NEAY CAP: oo, NOT CAP: oo,
’ Quyét dinh bd nhiém so: ....... Ngay: .......... Do: e,
quyét dinh
Hoac gidy Uy quyén sb: ......... Ngay: ............ DO: i
uy quyén
6. MA SO HUE: ...
7. Von diéu 16/VOn gOp/VOn tl CO: e, dong

II. KET QUA SAN XUAT KINH DOANH VA TINH HINH SU
DUNG LAO PONG

1. K&t qua san xuat kinh doanh cta 02 nam trudc thoi diém vay von (néu
c0)

- Tong doanh thu: ........coooiiiiiiii e dong
= TONE Chi PII: ceeiiiiiiceece e dong
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S TRUE: et dong
- LOTNNUAN: e déng
Nam .........:

= TONE AOANN thUL oo, dong
= TONG CHI PRT: oo, dong
S TIUE: oo, dong
= LT NUAN: e déng

2. Tinh hinh str dung lao dong

Tong s0 120 AONZ hi€N CO: ..vvveneiieiiieeeeeeee e nguoi,
trong do:

= Lao dONE NI (NEU COY: v nguoi
- Lao dong 12 ngudi kKhuyét tat (N €O): w..vveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae. nguoi
- Lao dong 12 ngudi dan toc thiéu s6 (08U €O): wvveveveceeeceeeeeeand nguoi
III. THONG TIN VE DU AN VA NHU CAU VAY VON

| S 4 1 L o PR
NOTthUC hIEN AU AN: coeeeieieeeeeeeeeeee s
2. No6i dung du an

a) Hién trang

- Van phong/chi nhanh/cta hang kinh doanh (dia chi, dién
15161 1) T O USSP P SRS U P PP RPOTPPRRRUPUPRON

- Nha xudng, kho bai (sé lugng, dién tich, tinh trang hoat dong, dia chi):

.......................................................................................................................

b) Du 4n phat trién san xuét, kinh doanh

- Mé rdng, cai tao nha xuong, kho bai:

+ Dién tich m& 10N, CAT 207 ..vvveeeiiiieeiiie et e
+ Chi phi Mm& rONE, CAL tA0: .eiiieiiieeiiie et e ere e e eereeeea

- Pau tu trang thiét bi:

+ Phuong tién (chung loai, O lugng, g1 tri): ...ccceeeveeeeiiieiiieeieeeieeeee

- Pau tu vén luu dong: Vat tu, nguyén, nhién liéu, hang hoa, dich vu
(chung loai, s6 lugng, gia tri):
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c¢) Phuong an str dung lao dong.

TONE SO 180 AONE: oo nguoi, trong do:
- So nguoi lao  dong duoc tao  viéc  lam (néu
............................. nguoi, trong do:

+ La0 dONE N (NEU CO): oo nguoi
+ Lao dong 14 ngudi kKhuy@t tat (18U €O): wevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees nguoi
+ Lao dong 14 ngudi dan toc thiéu s6 (U €O0): eeveeeeeeeeereeeeeeeea, nguoi.
- S6 ngudi lao dong dugc duy tri va mé rong viée lam: ..... nguoi, trong
+ Lao AONZ NI (NEU CO): w.veeeeeeeeeeeeeee e nguol
+ Lao dong 1a ngudi khuyét tat (080 €O): vvvvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeae nguoi

+ Lao dong la  nguoi dan  toc  thitu  s6  (néu

.................................. nguoi

d) Hi€u qua kinh t€ ctia du an vay von

trong do:

= TONG OANN tHUS ... dong

= TONE CH PRL oo, ddng
-LOTNNUAN: oot déng
d) Thoi diém bat dau thuc hién dy an: thang ... ndm ...............

3. Tong ngudn von thuc hien du 4n: ....oo.o.eveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeene. dong,
© VOM U €O e dong
Dé nghi Ngan hang cho vay 6 tN: ........c.oveveveeeeeeeeeeeeeee e, dong
(BANG CRIE: ..., )
A8 QUNE VAO VIBC! oot

4. Thot han vay:... thang

5. Ngudn tién tra ng ngan hang

- Khau hao tai SAN T VON VAY: «...voveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e dong
- Khéu hao tai san tir ngUON VON t0 CO: weveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s dong
- Lo1 nhuan tir du an va cac nguén KRAC: oo déng
- Du kién téng $O tién tra N MOt NAM 1A: ovveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen, déng
6. TIA GOC e, Tralaitheo:...............oooiiill,

7. Tai san bao dam tién vay (néu co)

STT

TEN TAI SO GIA TRIUOC TINH | GIAY TO VE TAI
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SAN LUONG (d6ng) SAN

To1 xin cam két sir dung von vay ding muc dich, trd ng goc va lai dung
tho1 han, néu sai t61 xin chiu trach nhiém trudc phap luat./.

XAC NHAN CUA UBND XA, PHUONG, .., ngay ... thang ... nam ...
THITRAN ..cviiiiiiieieieieeeieneeenenennns NGUOI bAI DIEN
Co so san xudt, kinh doanh: ........................ (Ky, dong daf‘ va ghi 76 ho

tén)
C6 du an dugc thyc hién tai dia phuong./.
.., NGAy ... thang ... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh dié¢n ti ciia TTHC
1. Thoi gian thue hién: Khong qué 120 gio.
2. Trinh ty thyc hién:
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 glaP
gial quyet
1 Tiép nhan, chuyén hd so cia ca Nsii%iaﬁnﬁéggizh N
nhan, t6 chirc T 08 gio
phuong
Lanh dao Phong
chuyén mon, Ngan N
Giai quyét hd so hang Chinh séch 24 gio
(Truwong hop hé so can bé sung, xa hoi dia phuong
2 khong du diéu kién giai quyét phai Chuyén vién
co van ban thong bao sau 03 ngay Phong chuyén
tiép nhan hoé so) mon, Ngan hang 32 gio
Chinh sach xa hoi
dia phuong
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Lanh dao Phong
Phong chuyén
mon, Ngan hang
Chinh sach xa hoi
dia phuong

24 ¢10

Ky duyét hd so

Lanh dao Ngan
hang Chinh sach
xa ho1

24 ¢i10

Pong dau vao so, chuyén két qua
dén Bo6 phan TN va TKQ cia Ngan
hang Chinh sach xa hoi dia phuong

Van thu va Bo
phan Mot ctra
Ngan hang Chinh
sach xa hoi

08 gioy

Chuyén tra két qua cho ca nhan, to
chuce

Bo phan TN va
TKQ Ngan hang
Chinh sach xa hoi
dia phuong

G106 hanh
chinh
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29. Thi tuc “Giai quyét ché dd tro cAp mot lan ddi véi ngudi dwoe
ctr lam chuyén gia sang giup Lao, Campuchia (1.004964)”

(1) Trinh ty thwe hién:

Buwée 1: Nop hod so TTHC

Buwéc 2: Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Buéc 3: Giai quyét TTHC

Buéc 4: Tra két qua giai quyét TTHC

(2) Pia diém thuc hién

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Pong Théap, gom:

+ Qudy s6 10 - SO DT: 02773.3993.851, S Noi vu. tai dia chi: s6 377,
Hung Vuong, phuong Dao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Qudy s0 11 - S6 DT: 02773.898.966. Linh vuc Noi vu tai dia chi Toa
nha buu dién tinh Dong Thap, s6 85 Nguyén Hu¢, phuong Cao Lénh, tinh
Dong Thap;

- Thit tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu cong truc tuyén:
dichvucong.gov.vn.

(3) Cach thirc thuc hién:
a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Tinh

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(4) Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phin ho so bao gom:

(1) To khai ctia ngudi huong tro cip (01 ban) 1ap theo Mau sb 18 tai Phu
luc ban hanh kém theo Thong tu s 08/2023/TT-BLDTBXH ngiy 29/8/2023.
Trudng hop ngudi huong tro cip da chét thi than nhan tryc tiép clia nguoi hudng
trg cap 1ap To khai ctia thin nhan ngudi hudng tro cap (01 ban) theo Mau s6 19 tai
Phy lyc ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023.
Trudng hop nguoi huong tro cap da chét co tir 02 than nhan truc tiép tré 1én thi
ngudi dung tén 1ap T khai phai c6 Gidy uy quyén hop phap cua cac than nhan truc
tiép con lai. Than nhén tryc tiép ctia ngudi hudng tro cip bao gdm: vo hodc chong,
con dé, con nudi, bd dé, me dé hodc ngudi nudi dudng hop phép cua ngudi hudng
trg cap.
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(2) Quyét dinh ctr di va Quyét dinh vé nudc cta co quan c6 thim quyén
(ban chinh hodc ban sao cua co quan ¢ tham quyén) dbi véi ngudi duoc cir lam
chuyén gia sang giup Lao giai doan tir ngdy 01 thang 5 nim 1975 dén ngay 31
thang 12 ndm 1988, sang giip Cam-pu-chi-a giai doan tir ngay 01 thang 01 ndm
1979 dén ngay 31 thang 8 nam 1989. Trudng hop nguoi hudng trg cap bi that lac
hodc khong c6 du Quyét dinh ctr di, Quyét dinh vé nudc néu trén thi phai c6 Giay
xac nhan thot gian lam chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a theo quy dinh sau day: 1)
Dbi voi nguoi hudng tro cip dang cong tac tai co quan, t chirc, don vi ciia Pang,
Nha nude, Mt tran T6 qudc Viét Nam, t6 chire chinh tri - xa hoi thi Gidy x4c nhan
thoi gian 1am chuyén gia tai Lao, Cim-pu-chi-a ctia d6i tuong phai do thi trudng
co quan, to chirc, don vi dang cong tac cin cir vao ho so quan 1y ky, dong dau xac
nhan. ii) Poi véi ngudi hudng tro cap khong thude dbi tuong quy dinh tai diém a
néu trén thi phai c6 Gidy x4c nhan thoi gian lam chuyén gia tai Lo, Cam-pu-chi-a
lap theo Mau sd 02 ban hanh kém theo Théng tu lién tich s& 17/2014/TTLT-
BLDTBXH-BTC do thi truéng co quan, don vi truc tiép cir di ky, dong dau xac
nhan. Truong hop ngudi hudng trg cip do nhiéu co quan, don vi khac nhau cir di
thi phai c6 Gidy xac nhdn thoi gian lam chuyén gia tai Lao, Cim-pu-chi-a do thu
trudng cta cac co quan, don vi truc tiép ctr di ky, dong dau xac nhan. Truong hop
co quan c6 tham quyén xac nhan di sap nhap hodc giai thé thi thu truong co quan,
don vi mdéi dugce thanh 13p sau sap nhap hodc tha truong co quan, don vi cép trén
truc tiép clia co quan da giai thé xac nhan.

(3) Quyét dinh nghi huu (ban chinh hodc ban sao cta co quan cd tham
quyén) ddi v6i ngudi da nghi huu hodc Quyét dinh nghi viéc do mat stc lao dong
(ban chinh hodc ban sao cta co quan cd thim quyén) déi voi ngudi nghi viée do
mat strc lao dong clia co quan c6 thim quyén ma tai Quyét dinh chua c6 khoan tro
cap theo quy dinh tai Khoan 7 Diéu 2 Quyét dinh s6 87-CT ngay 01 thang 3 nim
1985 cua Chu tich Hoi dong Bo trudng vé ché do, chinh sach ddi véi can b sang
gitp Lao va Cim-pu-chi-a. Truong hop that lac Quyét dinh nghi huu hodc Quyét
dinh nghi viéc do mét strc lao dong thi nguoi hudng tro cap lién hé véi co quan
Bao hiém x4 hoi cap tinh noi huéng lwong huu hodc hudng tro cap mat stc lao
dong dé sao lai Quyét dinh nghi huu hodc Quyét dinh nghi viéc do mét strc lao
dong,

(4) Quyét dinh nghi viéc cho hudng ché do huu tri d6i véi nguoi nghi viee
chd hudng ché do huu tri, Quyét dinh théi viée doi véi ngudi da thdi viée cua co
quan, don vi, doanh nghiép noi ngudi hudng trg cap nghi viéc chd huong ché do
huu tri hodc thdi viéc va hd so 1y lich khai truéce khi nghi viéc chd huong ché do
huu tri hoac thoi viée cd xac nhan ctia co quan quan 1y (ban chinh hodc ban sao cua
co quan c6 thAm quyén). Trudng hop khong c¢6 Quyét dinh nghi viée chd hudng
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ché do huu tri thi thay thé bang Gidy chimg nhan chd huong ché do huu tri cia co
quan Bao hiém x3 hoi cép tinh hodc S6 Bao hiém xa hdi da duoc co quan Bao hiém
x4 hoi cip tinh chét so. Truong hop khong c6 Quyét dinh thoi viée thi thay thé
bang Quyét dinh chidm dut hop dong lao dong cua co quan, don vi, doanh nghiép
noi ngudi huong tro cap thoi viée.

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc.

(6) Pdi twong thuwc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi lam viée trong co quan Pang, Nha nudc, luc lugng vii trang,
Mt tran T quéc Viét Nam, t6 chirc chinh tri - x3 héi huong luong tir ngan sach
nha nuéc duge cir lam chuyén gia sang giup Lao va Cim-pu-chi-a theo yéu cau
cua ban va cong nhan vién di lam nhiém vu phuc vu chuyén gia trén dét ban (sau
day goi 1a chuyén gia), gom:

- Ngudi dd nghi huu hodc nghi viée vi mat stc lao dong nhung chua
dugc hudng ché d6 trg cép theo quy dinh tai Khoan 7 Diéu 2 Quyét dinh s6 87-
CT ngay 01/3/1985 ctia Chu tich Hoi dong Bo trudng vé ché do, chinh sach ddi
vai1 can bd sang gitip Lao va Cam-pu-chi-a;

- Nguoi dang cong tac hodc nguoi nghi viéc chd huéng ché do huu tri
hodc nguoi da thoi vige.

* Khong ap dung dbi véi cac dbi twong sau day:

(1) Pbi twong quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quyét dinh sd 62/2015/QD-
TTg ngay 04/12/2015 da chét va khong con vg hoac chéng, con dé, con nudi, bd
dé, me dé hoac ngudi nuoi dudng hop phap;

(2) Céan bo, chién si quan tinh nguyén Viét Nam lam nhiém vu qubc té &
Lao va Cam-pu-chi-a.

(7) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND Tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cép xa; SO NO1 vu.

(8) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh huong huong
tro cap mot lan

(9) Lé phi, phi (néu c6): Khong.
(10) Tén miu don, miu to khai:

- T6 khai cta nguoi huong tro cap (Mau s6 18 tai Phu luc ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023);
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- To khai cua than nhén nguoi huong tro cap (Mau s6 19 tai Phuy lyc ban
hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023).

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:Khong
(12) Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh
- Phap 1énh Uu dai nguoi ¢6 cong v6i cach mang;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chire ctia Bo Noi vu.

- Nghi dinh s 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh
t6 chiic cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong va ij ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thuodc tinh,
thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung wong.

- Théng tu lién tich s6 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 01/8/2014
cta lién B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo Tai chinh huéng dan thuc
hién trg cdp mot 1an d6i voi nguoi duoc cir 1am chuyén gia sang gitip Lao va
Cam-pu-chi-a theo Quyét dinh s6 57/2013/QD-TTg ngay 14/10/2013 cia Thu
tuong Chinh phu;

- Thong tu s6 08/2023/TT- BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua B trudng Bo
Nbi vu sira ddi, bo sung, bai bo mot 50 dleu cua cac Thong tu, Thong tu lién tich
¢ quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuét trinh s6 ho khau gidy, so tam trii gidy
hodc gidy t& ¢6 yéu cau xac nhan noi cu tra khi thyc hién TTHC thudc linh vuc
quan ly nha nudc cua BO Noi vu.

- Quyét dinh s6 57/2013/QD-TTg ngy 14/10/2013 cta Thu tuéng Chinh
phu vé trg cap mot lan do1 véi nguoi duge cur lam chuyén gia sang giup Lao va
Cam-pu-chi-a;

Quyet dinh s 62/2015/QD-TTg ngay 04/12/2015 cua Thu tuéng Chinh
phu stra doi, bo sung mot sé dicu cua Quyet dinh s6 57/2013/QD-TTg ngay
14/10/2013 ctia Tha tuéng Chinh phil vé trg cidp mot 1an ddi voi nguoi duoc cir
lam chuyén gia sang giup Lao va Cam-pu-chi-a.

(13) Thanh phin hé so can phai so hoa:
Tat ca hd so quy dinh theo thanh phan hd so.

14) Ket qua_giai quyét TTHC can phai s6 hoa: Quyét dinh huong

huong trg cp mot lan
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KEM MAU DON

Miu so6 18 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tw sé 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI CUA NGUOI HUONG TRQ CAP

L. HO VA . e

2. Ngay, thang, ndm SInh: ........ccocciiiiiiiiiiieccecee e

3. S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan: ...........ccocoeevvveeieeieeean, Cép
ngay ..... thang .... nam ... Noi cép,: ...........................................

4. Loai 01 tugng hudng trg CAP: .ovverii ittt e

THOI GIAN PUQC CU LAM CHUYEN GIA GIUP LAO, CAM-PU-CHI-A

Tur ngay thang ndm | Nudc duge cuir Chitrc vu khi Tén co quan, to chirc ctr
dén ngay thang nam | dén lam chuyén dugc cu lam di

gia chuyén gia
Thoi gian thyc té 1am chuyén gia tai Lao, Cim-pu-chi-a 1a: ..... nam .....thang.

Céc gidy to kém theo:

Tong s6 gom: .............. loai giay to.

T6i xin cam doan 101 khai trén day la ding, néu sai t6i hoan toan chiu trach nhi¢m
trude phap luat.

.......... , ngay...thang....nam 20.......
NGUOI KHAI

(Ky, ghi ro ho tén)
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Mdu so6 19 tai Phu luc ban hanh kém theo Théng tw sé 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI CUA THAN NHAN NGUOI HUONG TRQ CAP

A. Phan khai vé than nhan nguoi huéng tro cap

1.
2.
3.

4,

5.

Ho va tén:. e
Ngay, thang, nam s1nh ....................................................................................
Sb dinh danh c4 nhan/Chimng minh nhan dAN: ...........cooveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeens
Cap ngdy ..... thang .... nam ... Noi cap:

Co quan, Gomn VI CONG tAC ... . ittt et eeie e eaeas
Quan h¢ voi dbi tuong khai duot day 1a: ..o

B. Phan khai vé nguoi huéng tro cap

l.

hadi

N v

Ho va tén:. o

Ngay, thang, nam smh ....................................................................................
S6 dinh danh ca nhan/Chu:ng minh nhan dan: ...

Cip ngdy ..... thang ... .. Noi cép:

Pa mat: Ngdy .....thang ........... nam ............. 17 ) U

S6 gidy chung tir ............. do UBND xa, phuong .................. thyc hién.
Loai d6i trong hurdng tro' CAP: ... .oovneeee e,

Co quan, don Vi CONG tAC: .......uuuiiiiiniiiiiiii i

THOI GIAN PUQC CU LAM CHUYEN GIA GIUP LAO, CAM-PU-CHI-A

Tu ngay thang nam Nudc duge cr | Chire vu khi duoc ctr Tén co quan, to
dén ngay thang dén lam chuyén lam chuyén gia chtrc cu di

nam gia

Thoi gian thyc té 1am chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a 1a: ....nam....thang.

Cac gidy to kém theo:

Tong sO gom: ............ loai giay to.
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T6i xin cam doan 101 khai trén dy 1a dung, néu sai toi hoan toan chiu trach nhiém truéc phap

luat.

..... ngay.....thang.....nam 20.....

NGUOI KHAI
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chii: Phin 4nh thong tin trong mau 18 va 19 nhu sau:

- Muc “Loai ddi tuong hudng trg cip” ghi cu thé mét trong cac loai ddi twong sau:
dang cong tac, huu tri, mat strc lao dong, nghi viéc chd hudng ché d huu tri, thoi viée.

- Muc “Co quan, don vi cong tac” ghi tén co quan, don vi noi ngudi hudng trg cap
cong tac trude khi nghi huu, nghi viéc vi mat sttc lao dong, nghi viéc cho hudng ché

do huu tri, théi viéc hodc noi ngudi hudng trg cap dang cong tac.

- Muc “Cdc gidy to’ kem theo” ghi ré tén loai gidy to va sé loai gidy tor theo

tirng loai déi twong kem theo ho so

(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti ciia TTHC
1. Thoi gian thyc hién: Khong qua 200 gio lam viéc.
2. Trinh ty thyc hién:

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 glaP
gial quyet
Tiép nhan, chuyén hd so cua ca| BO phan TN va
1 nhan, t6 chirc (truc tiép, qua dich vu | TKQ S& Né6i vu N
buu chinh cong ich, dich vu cong | (tai Trung tim 04 gi&
tryc tuyén) PVHCC Tinh)
Lanh dao Phong
e 2 Nguoi ¢6 cong, So 08 gioy
Giai quyét ho so Noi vu
) ( 7: ru’o"n(jg h:oA"p hciso cdn bo fung . Chuyén vién
khong du diéu kién giai quyét phai . e
Lo . ; . Phong Nguoi c6 106 oidy
co van ban thong bado sau 03 ngay . o g
1 1A cong, SO No1 vu
tiep nhan ho so)
Lanh dao Phong :
' ) 12 gic
Phong Nguoi co glo
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cong, S& Noi vu

Lanh dao S& No1

3 Ky duyét ho so vu 16 gid
4 Poéng dau, vao sd va chuyén hd so | Vin phong S¢ Noi N
dén Vin phong vu 04 gio
< | TiépnhinhdsociaSoNivy, | (o PHaN MO )
chuyén Lanh dao Vin phong phons 04 gio
Tinh
6 Xem hd so va chuyén Phong chuyén Lanh dao Van N
mon phong phu trach 04 gio
A \ 2 A Lanh dao Phong .
7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién chuyén mén 04 gioy
2 \ Chuyén vién .
8 Tham djnh ho so Phong chuyén mén | 18 810
A , L Lanh dao Phong _
9 Xem ho so, ky tat chuyén mén 02 gio
A L2 Lanh dao Van '
10 Xem ho so, ky tat phong phu trach 02 gioy
. a1 Ae Thuong truc '
11 Phé duyét két qua UBND Tinh 12 gid
Pong dau vao s, chuyén két qua| Vin thu va Bo
12 | dén S& Noi vu (qua B phan TN va | phan Mot ctra Van | (4 gidr
TKQ cua S& Noi vu) phong UBND tinh
B6 phan TN va
Chuyén tra két qua cho ca nhan, t6 | TKQ S6Noivu | Gid hanh
13 . . . ,
chuc (tai Trung tdm chinh

PVHCC Tinh)




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-07-23T16:24:49+0700
	Tỉnh Đồng Tháp
	Sở Nội vụ<snv@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




