UBND TINH DPONG THAP ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOY TE Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S: 1335 /SYT-VP Déng Thép, ngay 26 thang 8 nim 2025

V/v tom tét trinh tu, thi tuc
xay dung, ban hanh van ban
QPPL ctua HDND, UBND cip
tinh; Chu tich UBND cép tinh

Kinh gui: Cac don vi tryc thude

SG Y té nhan dugc Cong van s0 762/STP-XD&KTVB ngay 18/8/2025 cua
S& Tu phap vé tom ‘tét trinh tu, thﬁqtuc xay dung, ban,ha‘lnh van ban quy pham
phap luat cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap tinh; Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh.

S Y té trién khai Cong vin sb 762/STP-XD&KTVB ngay 18/8/2025 cua
S¢ Tu phéap vé tom tat trinh tu, thu tuc xdy dung, ban hanh vin ban quy pham
phap luat cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan cap tinh; Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh dén cac don vi nghién ctru, trién khai va thuc hién trong cong
tac xay dung, phdi hop xdy dung vin ban quy pham phap luat.

S&'Y té dé nghj Thu trudng cac don vi trién khai, thuc hién.
(Pinh kém: 762/STP-XD&KTVB)./.

Noi nhn: KT. GIAM POC
- Nhu trén; PHO GIAM POC
- Luu VT, VP.

Lam Thi Ngoc Kim



UBND TINH DONG THAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 762 /STP-XD&KTVB

V/v tom tét trinh tu, thu tuc xay
dung, ban hanh van ban QPPL
cia HDND, UBND cép tinh;
Chu tich UBND cap tinh

DPong Thdp, ngay 18 thang 8 nam 2025

Kinh gui: Cac s, ban, nganh tinh

Luat Ban hanh vin ban quy pham phap lut s6 64/2025/QH15 duoc sira
d6i, bo sung boi Luat sb 87/2025/QH15; Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay
01/4/2025 cua Chinh phu ban hanh quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap dé
t6 chuc, hudng dan thi hanh Luat Ban hanh vén ban quy pham phap luat dugc
stra doi, bo sung boi Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP quy dinh tham quyen trinh
tur, tha tuc xay dung, ban hanh vin ban quy pham phap lut cua Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan cip tinh; Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh.

Nhim hd tro cac sé, ban, nganh tinh trong viéc xay dung, ban hanh van
ban quy pham phap luat ¢ dia phuong, trén co s¢ cac quy dinh phap luat co lién
quan, S¢ Tu phép tém tit thanh cac buédc thuc hién ddi véi trinh tu, tha tuc xay
dung, ban hanh vin ban quy pham phép luat cia Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan cap tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh.

S¢ Tu phap giri tai liéu vé “TOM TAT TRINH TU, THU TUC XAY
DUNG, BAN HANH VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT CUA HOI
PONG NHAN DAN, UY BAN NHAN DAN CAP TINH; CHU TICH UY
BAN NHAN DAN CAP TINH” dé cac sd, ban, nganh tinh tham khdo, thuc
hién trong qu4 trinh x4y dung, ban hanh vin ban quy pham phap luat cip tinh.

Tai liéu “Tém tdt trinh tw, thi tuc xdy dung, ban hanh vin ban quy pham
phdp ludt ciia Hi dong nhan dan, Uy ban nhdn dén cdp tinh; Chii tich Uy ban
nhdn dan cdp tinh” dugc dang tai trén Trang Thong tin dién tir S& Tu phap tinh
Pong Théap - Muc Phap ché.

Trong qua trinh tham muu x4y duyng, ban hanh van ban quy pham phép
luat, néu c6 vudng mac, kho khin, dé nghi cac co quan, don vi kip thoi phan anh
vé S Tu phap (Phong Xay dung va Kiém tra van ban quy pham phap luat, so
dién thoai: 02733 970 774) dé duogc giai dap, huéng dan.

Cong van ndy thay thé Cong vin s0 632/STP-XD&KTVB ngay 23/4/2025
cua S& Tu phap t()m, tat trinh tu, thu tuc xay dung, ban hanh van ban QPPL
cua HDND, UBND cap tinh./.



(Dinh kém: - “Tém tat trinh tir, thi tuc xdy dwng, ban hanh vin bdn quy
pham phap ludt cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhdn ddn cap tinh; Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh”;

- Mt s6 mau van ban thuong sw dung trong xdy dung, ban hanh van ban
quy pham phdp ludt o cap tinh).

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu trén;

- BGD So; ~ s

- Cac Phong, Trung tdm thudc STP; (da kY)

- Trang TTDT STP;

- Luu: VT, PXD&KTVB (Diép). Pham Cﬁng Hung



MUC LUC

Budc Tén Trang
PHAN 1. TRINH TU, THU TUC XAY DUNG, BAN HANH NGHI 4
QUYET CUA HOI DONG NHAN DAN CAP TINH
Bude 1 Pé xuat danh myc vin ban quy dinh chi tiét hodc 4

dang ky xay dung nghi quyét
Budc 2 Chuan bi hd so, xdy dung du thao nghi quyét 5
Budce 3 T6 chue 1dy ¥ kién du thao nghi quyét 7
Budc 4 Tham dinh dy thao nghi quyét 7
Buoc 5 Trinh du thao nghi quyét 8
Budc 6 Tham tra dy thao nghi quyét 9
Bude 7 Xem xét, thong qua du thao nghi quyét 9
PHAN 2. TRINH TU, THjJ TUC XAY DUNG, BAN HANH QUYET 10
DINH CUA UY BAN NHAN DAN CAP TINH
Budce 1 Pé xuit danh muc Vé’n ban quy dinh chi tiét hodc 10
dang ky xay dung quyét dinh
Budc 2 Chuan bi ho so, xay dung du thao quyét dinh 11
Budce 3 T6 chuc lay ¥ kién du thao quyét dinh 12
Budc 4 Tham dinh dy thao quyét dinh 13
Buodc 5 Trinh du thao quyét dinh; ny ban nhan dan cép tinh 13
xem x¢ét ban hanh
PHAN 3. TRINH TU, THU TUC XAY DUNG, BAN HANH QUYET 15
DINH CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP TINH
Budc 1 Ding ky xdy dung quyét dinh 15
Budc 2 Chuén bi hd so, xay dung du thao quyét dinh 15
Buoc 3 T6 chirc lay ¥ kién dy thao quyét dinh 15
Buéc 4 Tham dinh dy thao quyét dinh 16




Buéc 5 Trinh dy théo quyét dinh; Chu tich Uy ban nhan dan 16
cap tinh xem xét ban hanh

PHAN 4. XAY DUNG, BAN HANH NGHI QUYET THEO TRINH 18

TU, THU TUC RUT GON

MOT SO LUU Y POI VOI CO QUAN CHU TRi SOAN THAO 19

PHAN 1

TRINH TU, THU TUC XAY DUNG, BAN HANH NGHI QUYET CUA
HOQI PONG NHAN DAN CAP TINH

(Muc 1, 2 Chuwong IV Nghi dinh s6 78/2025/NP-CP dwoc sira doi, bo sung boi

Nghi dinh 56 187/2025/NP-CP)

1. BUOC 1: PE XUAT DANH MUC VAN BAN QUY PINH CHI
TIET HOAC PANG KY XAY DUNG NGHI QUYET

Pé xuit Danh muc van ban quy
dinh chi tiét

(Diéu 42 Nghi  dinh 50
78/2025/ND-CP dwoc sira doi, bot
sung  boi  Nghi dinh  so

187/2025/ND-CP)

Ding ky xiy dung nghi quyét
(Diéu 43 Nghi dinh s70”’
78/2025/ND-CP  dugc swa doi,
bo sung boi Nghi dinh so
187/2025/ND-CP)

Ap dung dbi véi nghi quyét
thudc

Piém a khoan 1 Piéu 21 Luat
Ban hanh van ban quy pham
phap luat: “Chi tiét diéu, khodn,
diém va cdc noi dung khdc duoc
giao trong van bdn quy pham
phap ludt cia co quan nha nudc
cdp trén” bao gom Luat, nghi
quyét cua Qudc hoi, phap 1énh,
nghi quyet cia Uy ban Thuong
vu Qudc hdi, 1énh, quyét dinh cia
Chu tich nuéc, nghi dinh, nghi
quyét ciia Chinh phu, quyét dinh
cta Tha tudéng Chinh phu, thong
tu cua Bo truong, Thu trudng co
quan ngang bo

(1) Piém b khoin 1 Pidu 21
Luéat Ban hanh van ban quy pham
phdp luat: “Chinh sach, bién
phip nham bdo ddm  thi
hanh Hién phap, ludt, van ban
quy pham phap ludt cua co quan
nha nuée cdp trén”;

(2) Diém ¢ khoin 1 Piéu 21
Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat: “Chinh sach, bién
phdp nham phat trién kinh té - xa
héi, ngdn sdch, quéc phong, an
ninh ¢ dia phuwong; bién phap
khéc ¢6 tinh chat dic thi phi
hop véi diéu kién phat trién kinh
te xa hoi cua dia phwong; phdn
cdp va thiee hién nhzem Vi, quyén
han dwoc phan cdp”.

(3) Piém d khoan 1 Piéu 21
Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat: “Thiec hién thi diém
cac chinh sach theo quy dinh
ciia Ludt To chire chinh quyén



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Hien-phap-nam-2013-215627.aspx
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dia phwong”.

Co quan dé nghi/co quan
phoi hop

- Co quan chuyén mén thuoc Uy
ban nhan dan tinh, co quan quén
su, cong an tinh giri S& Tu phap
(dinh ky hang thang theo Céng

- Co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan tinh, co quan quan
sw, cong an tinh tham muu Uy
ban nhan dén tinh dang ky xay

van  s6 813/STP-XD&KTVB
ngay 23/5/2025 cua So Tw phap
vé viéc phoz hop ldp danh muc
nghi quyét cia Hoi dong nhdn
dan,

quyét dinh ciia Uy ban nhan dén
tinh quy dinh chi tiét)

dung nghi quyét

Bang ky xdy dwng néu ré: Sw can
thiét ban hanh; Pham vi diéu
chinh, doi twong dp dung va cdc
noi dung can thiét khdc, du kién
thoi gian trinh thong qua.

- Viéc dang ky xéy dung nghi
quyét ciia Hoi ddng nhan dan cip
tinh thuc hién theo Quy ché lam
viéc cua Hoi déng nhan dan

Danh muc van bdan quy dinh chi
tiét phdi néu ré tén van ban duwoc
quy dinh chi tiét; ngi dung giao
quy dinh chi tiét; co quan chii tri
soan thdo, co quan phéi hop;
thoi han trinh thong qua hodc
ban hanh.

- S& Tu phap tong hop Danh muc
tham muu UBND trinh Thuong
tryc HDND quyét dinh Danh
muc

IL. BUGC 2: CHUAN BI HO SO, XAY DUNG DU THAO NGHI
QUYET (Bjéu 44 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP dugc stra d61, bd sung bdi
Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP)

2.1. Trudng hop dv thio nghi quyét thudc diém a khoin 1 Piéu 21
Luit Ban hanh vin ban quy pham phap luat (Chi tiét diéu, khodn, diém va
cdac noi dung khac dwoc giao trong van ban quy pham phap ludt cua co quan
nha nuée cdp trén)

(1) Du thao T¢ trinh (Md~u s6 02 Phu luc IV kém theo Nghi dinh sO
187/2025/ND-CP)

(2) Dy thdo nghi quyét (truong hop ban hanh mai, thay thé thi sir dung
Mau 6 17, Mdu sé 18; truong hop sira doi, bé sung 1 van ban thi sir dung . Mau
s6 23; truong hop siea doi, bo sung nhiéu vin bdn thi sir dung Mau sé 24;
trwong hop bai bé vin ban OPPL bdng vin ban OPPL thi sir dung Mau sé 25
Phu luc Il kém theo Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP)

(3) Ban so sanh, thuyét minh ndi dung dy thao (Mdu s6 12 Phu luc IV kém
theo Nghi dinh so 187/2025/ND-CP)

_(4) Ban danh gia thu tyc hanh chinh, viéc phan cép, thue hién nhiém vu,
quyén han duoc phan cap, viéc ung dung, thic day phat trlen khoa hoc, cong
ngh¢, doi mai sang tao va chuyén d6i s6 (néu co) (Mdu s6 06 Phu luc IV kém
theo Nghi dinh so 187/2025/ND-CP)



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-To-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-2025-so-72-2025-QH15-649675.aspx

2.2. Truwong hop du thio nghi quyét thudc diém b, diém ¢ khoan 1 Picu
21 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat (Chinh sach, bién phap nham
bdo dam thi hanh Hién phdp, ludt, van ban QPPL ciia co quan nha nudc cap
trén; Chinh sdch, bién phdp nham phdt trién kinh té - xd hoi, ngdn sdch, quoc
phong, an ninh o dia phiong; bién phap khac c6 tinh chat déc thu phit hop voi
diéu kién phat trién kinh té - xd héi cua dia phwong; phdn cdp va thuc hién
nhiém vu, quyén han dwoc phén cdp)

(1) Du thao T¢ trinh (Mcfu s6 02 Phu luc IV kém theo Nghi dinh s6
187/2025/ND-CP)

(2) Du thao nghi quyét (truong hop ban hanh mdi, thay thé thi sir dung
Mau s6 17, Mdu sé 18; truong hop sia doi, bé sung 1 van ban thi sir dung . Mau
s6 23; truong hop sira doi, bo sung nhiéu van ban thi sir dung Mdu sé 24;
trieong hop bdi bé vin ban QPPL bdng vin ban QPPL thi sir dung Mau sé 25
Phu luc Il kém theo Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP)

(3) Ban so sanh, thuyét minh noi dung du thao (Mdu sé 12 Phu luc IV kém
theo Nghi dinh so 187/2025/ND-CP)

(4) Ban danh gia thu tuc hanh chinh, vi¢c phan cép, thuc hién nhiém wvu,
quyén han duoc phan cap, viéc tng dung, thuc ddy phat trién khoa hoc, cong
nghé, doi moi sang tao va chuyén doi sé (néu cd) (Mdu sé6 06 Phu luc IV kém
theo Nghi dinh sé 187/2025/NP-CP)

(5) Bao céo tong két viéc thi hanh phap luat hodc Béo cao danh gia thuc
trang quan hé xa hoi lién quan dén dy thao van ban kém Phy lyc ra soat cac chu
truong, duong 16i cua Pang, vin ban QPPL c¢6 lién quan (Mau sé 08 — Bdo cdo
tong két viéc thi hanh hodc Mau sé 9 — Bdo cdo danh gid thuc trang quan hé xa
hoi co lién quan dén dy thao Phu luc IV kém theo Nghi dinh so 187/2025/ND-
CP)

2.3. Truong hop du thio nghi quyét thudc diém d khoan 1 Piéu 21 ciia
Ludt Ban hanh vin ban quy pham phap luit (Thuc hién thi diém cdc chinh
sdch theo quy dinh ciia Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong)

(1) Dy thao T¢ trinh (Mau s6 02 Phu luc IV kém theo Nghi dinh sO
187/2025/ND-CP)

(2) Du thao nghi quyét (truong hop ban hanh mai, thay thé thi sir dung
Mau $6 17, Mdu sé 18; truong hop sira doi, bé sung I van ban thi sur dung . Mau
s6 23; truong hop sira doi, bo sung nhiéu vin bdn thi sir dung Mau sé 24;
trwong hop bdi bé vin ban OPPL bdng vin ban OPPL thi sir dung Mau sé 25
Phu luc III kém theo Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP)

(3) Ban so sg’mh, thuyét minh ndi dung du théo (Mcfu s6 12 Phu luc IV kém

theo Nghi dinh so 187/2025/ND-CP)
‘(4) Ban danh gia ‘d}ﬁ tuc hanh chinh, viéc phﬁm cép, thgc hién nhiém wvu,
quyén han dugc phan cap, viéc ung dung, thuc day phat trién khoa hoc, cong
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nghé, doi moi sang tao va chuyén d6i s6 (néu co) (Mdu s6 06 Phu luc IV kém
theo Nghi dinh so 187/2025/NP-CP)

(5) Bao cao téng két viéc thi hanh phap luat hoac Béo cdo danh gia thyc
trang quan hé xa hoi lién quan dén dy thao vin ban kém Phu luc ra soat cac chu
truong, duong 16i cua Pang, vin ban QPPL co lién quan (Mdu 56 08 — Bdo cdo
tong két viéc thi hanh hodc Mau sé 9 — Bdo cdo danh gid thuc trang quan hé xa
hoi co lién quan dén dw thao Phu luc IV kém theo Nghi dinh so 187/2025/ND-
CP)

(6) Bao cao danh gia tac dong cua chinh sach trong du thao (Noi dung danh
gid tdc dong cia chinh sdch theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 29 Ludt Ban hanh
van ban quy pham phdp ludt — c6 thé tham khao Mau sé 03 Phu luc IV kém theo
Nghi dinh so 187/2025/ND-CP).

(7) Vin ban cho phép cta Thil tudng Chinh phu vé cac chinh sach dic thu,
dic biét, chua duoc quy dinh trong phap luat dé thuc day phat trién kinh té - xa
héi trén dia ban phu hop véi kha ning can ddi cia ngan sach dia phuong (sau
khi dia phuong bao cao Thu tuéng Chinh phu theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu 15 Luat T6 chirc chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QH15)

III. BUOC 3: TO CHUC LAY Y KIEN DU THAO NGHI QUYET
3.1. Ho so lay y kién du thao nghi quyét:

GOm céc tai liéu chuén bi tai Bude 2 (Muc II).

3.2. Thue hién lay y kién duw thio nghi quyét:

(1) bang tai hd so du thao nghi quyét trén Cong thong tin dién tir cia tinh
it nhat 10 ngay.

(2) Lay y kién d6i twong chiu sy tac dong truc tiép ctia du thao nghi quyét

3) Lay y kién cac co quan, to chtrc, ca nhan khac c6 lién quan. Trong do,
phdi ldy y kién So Tai chinh vé nguon tdi chinh; So Noi vy vé viéc phan cap,
thwe hi¢n nhiem vu, quyén han dwoc phan cap va nguon nhan lyc; So Tw phap
vé tinh hop hién, tinh hop phdp va tinh thong nhdt véi hé thong phdp ludt; So
Khoa hoc va Cong nghé co y kién vé viéc ung dung, thic day phat trién khoa
hoc, céng nghé, déi méi sang tao va chuyén doéi so.

(4) Giri h6 so du thao van ban va cu dai dién tham gia cugc hop phan bién

xd hoi cuia Mt tran T6 qudc Viét Nam cap tinh va cac to chire chinh tri - xa hoi
khi dugc dé nghi;

) Tong hop v kién, tiép thu, giai trinh cac y kién gop ¥, phan bién xa hoi
(Mau s6 10 Phu luc IV kém theo Nghi dinh sé Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP)

Luu y: Co quan chu tri soan thao c¢6 trach nhiém déng tai ban tong hop ¥
kién, tlep thu, gii trinh y kién gop ¥ trén Trang thong tin dién tir ciia co' quan minh
cham nhét 25 ngay ké tir ngay két thuc thoi han 1ay ¥ kién; thoi han ding tai it nhat
1a 30 ngay. Trong thoi gian ding tai duoc thuc hién dong thoi cac hoat dong khac



trong quy trinh xay dung, ban hanh véan ban quy pham phap lut (theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 2 Nghi dinh so 187/2025/NP-CP).

(6) Hoan thién ho so dy thao nghi quyét.
IV. BUOC 4: THAM PINH DU THAO NGHI QUYET

4.1. Ho so giri tham dinh gdm ban dién tir va 01 ban gidy (dd duoc
chudn bi va hoan thién o Buoc 2, Budc 3):

(1) Vin ban dé nghi thim dinh (ky tén, déng ddu ciia co quan chii tri soan
thao)

(2) Dy thao to trinh (déng ddu treo ciia co quan chii tri soan thdo)
(3) Dy thao Nghi quyét (@ong ddu gidp lai ciia co quan chii tri soan thdo)

(4) Ban so sanh, thuyét minh noi dung du thao (@dng ddu treo ciia co quan
chu tri soan thao)

(5) Ban danh gid thu tuc hanh chinh, viéc phan cép, thuc hién nhiém wvu,
quyén han dugc phéan cap (néu co) (dong dau treo cua co quan chu tri soan
thao)

(6) Bao cao téng két viéc thi hanh phap luat hodc Bao cdo danh gia thuc
trang quan hé xa hoi lién quan dén dy thao van ban kém Phy lyc ra soat cac chu
truong, duong 16i ciia Pang, van ban QPPL ¢6 lién quan doi v6i dw thdo nghi
quyét thudc diém b, ¢, d khoan I Diéu 21 Ludt Ban hanh van ban quy pham
phdp ludt (ky va déng dau cia co quan chit tri soan thdo)

(7) B4o céo danh gia tac dong cua chinh sach trong du thdo, Van ban cho
phép cua Thu twéng Chinh phu déi véi dir thdo nghi quyét thuéc diém d khodn 1
Diéu 21 Ludt Ban hanh vin bdn quy pham phdp ludt (ky va déng dau ciia co
quan chii tri soan thdo déi véi Bdo cdo danh gid tac dong chinh sdch)

(8) Ban tong hop ¥ kién, tiép thu, giai trinh cac ¥ kién gdp ¥, phan bién x4
hoi (dong dau treo cua co quan chu tri soan thao)
4.2. Thoi han thAm dinh:
- 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so.
- Co quan chu tri soan thao gui lai hd S0 dé S¢ Tu phap tham dinh lai néu
két qua tham dinh dy thdo van ban chua du di€u kién trinh.
V.BUOC 5: TRINH DU THAO NGHI QUYET

5.1. Hd so' co quan chii tri soan thio trinh UBND tinh, dong thoi giri
S¢ Tw phap bang ban dién tir va 01 ban giay (46 so da hoan thién sau Buoc
4), gom:

(1) To trinh (ky tén, dong déu ciia co quan chii tri soan théo)
(2) Dy thao Nghi quyét (@ong ddu gidp lai ciia co quan chii tri soan thdo)

(3) Ban so sanh, thuyét minh ndi dung du thao (@éng ddu treo ciia co quan
chu tri soan thao)



(4) Ban danh gia tha tuc hanh chinh, vi¢c phan cép, thuc hién nhiém wvu,
quyén han dugc phan cap (néu co) (dong dau treo cua co quan chu tri soan
thao)

(5) Béo céo tong két viéc thi hanh phap lut hodc danh gia thuc trang quan
hé xa hoi lién quan dén dy thao vin ban kém Phy lyc ra soat cac chu truong,
duong 16i cua Pang, van ban QPPL c6 lién quan doi vdi duw thdo nghi quyét
thudc diém b, ¢, d khodn 1 Piéu 21 Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt
(ky va déng ddu cia co quan chii tri soan thdo)

(6) B4o cdo danh gia tac dong cua chinh sach trong du thdo, Van ban cho
phép cua Thu twéng Chinh phu déi véi dir thdo nghi quyét thuéc diém d khodn 1
Diéu 21 Ludt Ban hdanh vin bdn quy pham phdp ludt (ky va déng dau ciia co
quan chii tri soan thao doi véi Bdo cdo danh gid tac dong chinh sach)

(7) Ban tong hop v kién, tiép thu, giai trinh cac y kién gop ¥, phan bién xa
hoi (dong dau treo cua co quan chu tri soan thao)
(8) B4o cao tham dinh cua S¢ Tu phap

(9) Béo cdo tiép thu, giai trinh ¥ kién tham dinh (ky tén, dong ddu ciia co
quan chu tri sogn thao)

5.2. UBND cap tinh xem xét, trinh Hoi dong nhan dan cép tinh

- Van phong UBND tiép nhan va xir Iy hd so du thao vin ban theo Quy ché
lam viéc cua UBND cép tinh

- UBND cép tinh xem xét, quyet dinh trinh dy thao nghi quyét dén HDND
theo Quy ché 1am viéc caia UBND cép tinh.

VI. BUGC 6: THAM TRA DU THAO NGHI QUYET

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 47 Nghi dinh s6 78/2025/ND- CP dugc
stra 61, bo sung bdi Nghi dinh s6 187/2025/NP-CP.

VIL. BUOC 7: XEM XET, THONG QUA DU THAO NGHI QUYET

~ Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 48 Nghi dinh s6 78/2025/ND duoc sta
doi, bo sung boi Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP



PHAN 2

TRINH TU, THU TUC XAY DUNG, BAN HANH QUYET PINH CUA
UY BAN NHAN DAN CAP TINH
(Muc 1, 3 Chwong IV Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP duwoc sira doi, b6 sung boi

Nghi dinh 56 187/2025/NP-CP)

L BUGC 1: PE XUAT DANH MUC_ VAN BAN QUY PINH CHI
TIET HOAC PANG KY XAY DUNG QUYET PINH

Pé xuit Danh muc van ban quy
dinh chi tiét

(Diéu 42 Nghi dinh ) Sé:
78/2025/ND-CP dwoc siva doi, bé
sung boi  Nghi dinh  so

187/2025/ND-CP)

Ping ky xiy dung quyét dinh
(Biéu 43 Nghi dinh s76’
78)/2025/ND-CP duwoc sua déi,’
bo sung boi Nghi dinh so
187/2025/ND-CP)

Ap dung ddi véi quyét dinh
thudc

Piém a khodn 2 Diéu 21 Luat
Ban hanh van ban quy pham
phap luat: “Chi tiét diéu, khoan,
diém va cdc noi dung khac dwoc
giao trong van bdn quy pham
phap ludt cua co quan nha nudc
cap trén”, bao gom Ludt, nghi
quyét cua Qudc hoi, phap 1énh,
nghi quyet cia Uy ban Thuong
vu Qudc hdi, 1énh, quyét dinh cia
Chu tich nuéc, nghi dinh, nghi
quyét cia Chinh phu, quyét dinh
cta Tha tudéng Chinh phu, thong
tu cia B truong, Thu truéng co
quan ngang bo

(1) Piém b Kkhoan 2 Piéu 21
Luat Ban hanh van ban quy pham
phép luat: “Bign phap thi
hanh Hién phdp, ludt, van ban
quy pham phdp ludt cua co quan
nha nwoc cap trén, nghj quyet
cua Hoi dong nhan dan cung cap
vé phat trién kinh té - xa héi,
ngdn sdch, quoc phong, an ninh
o dia phuong”;

(2) Piém ¢ khoin 2 Piéu 21
Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat: “Bién phap thuc hién
chuc nang quan ly nha nudc o
dia phwong; phdn cdp va thuc
hién nhiém vu, quyén han dwoc
phén cdap”.

Co quan dé nghi/co quan
phoi hop

- Co quan chuyén moén thuéc Uy
ban nhén dan tinh, co quan quéan
su, cong an tinh, co quan thuc
UBND tinh gtri S6 Tu phép (dinh
ky hang thang theo Cong van sé
813/STP-XD&KTVB ngay
23/5/2025 cua S¢ Tw phap vé
viéc phoz hop ldp danh muc nghij
quyét ciia Hoi dong nhdn dan,

- Co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan tinh, co quan quan
su, cong an tinh, co quan thugc
UBND tinh dang ky x8y dung
quyét dinh

Dang ky xdy dung néu ro: Su can
thiét ban hanh; Pham vi diéu
chinh, doi twong dp dung va cdc
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quyét dinh ciia Uy ban nhan dan
tinh quy dinh chi tiet)

Danh muc van ban quy dinh chi
tiet phai néu ro tén van ban dwoc
quy dinh chi tiet; ngi dung giao

noi dung can thiét khac, du kién
thoi gian trinh thong qua.

- Viéc ding ky xay dung quyét
dinh cua UBND tinh thyc hién
theo Quy ché lam viéc cua

quy dinh chi tiét; co quan (chu tri | UBND tinh
sogn thdo, co quan phoi hop;
thoi han trinh thong qua hodc

ban hanh.

- S¢ Tu phap tong hop Danh muc
tham muu trinh Chu tich UBND
tinh quyét dinh Danh muc

IL. BUGC 2: CHUAN BI HO SO, XAY DUNG DU THAO QUYET
DINH (biéu 49 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP dugc sua doi, bo sung boi Nghi
dinh s6 187/2025/ND-CP)

2.1. Truong hop dw thio quyét dinh thudc diém a khoén 2 Diéu 21 ciia
Luit Ban hanh vin ban quy pham phap luat (Chi tiét diéu, khoan, diém va
cdc noi dung khac dwoc giao trong van ban quy pham phap ludt cua co quan
nha nwée cdp trén)

(1) Dy thao T¢ trinh (MdNu s6 02 Phu luc IV kém theo Nghi dinh sO
187/2025/ND-CP)

(2) Du thao quyet dinh (trwong hop ban hanh moi, thay thé thi sir dung
Mau 6 19, Mdu sé 20; truong hop sira doi, bé sung 1 van ban thi sir dung . Mau
s6 23; truong hop sira doi, b6 sung nhiéu van ban thi siv dung Mau sé 24;
trwong hop bdi bé vin ban OPPL bdng vin ban OPPL thi sir dung Mau sé 25
Phu luc Il kém theo Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP)

(3) Ban so sg’mh, thuyét minh ndi dung du théo (Mcfu $6 12 Phu luc IV kém
theo Nghi dinh so 187/2025/ND-CP)

_(4) Ban danh gia thu tyc hanh chinh, viéc phan cap, thue hién nhiém vu,
quyén han duoc phan cap, viéc ung dung, thic day phat trlen khoa hoc, cong
ngh¢, d6i méi sang tao va chuyén doi sé (néu co) (Mdu s6 06 Phu luc IV kém
theo Nghi dinh so 187/2025/ND-CP)

2.2. Truong hop du thio quyét dinh thudc diém b, diém ¢ khoin 2 DPicu
21 cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat (Bién phdap thi
hanh Hién phap, luat, van ban quy pham phap luat cua co quan nha nwoc cdp
trén, nghi quyet ciia Hoi dong nhan déan cing cdp vé phat trién kinh té - xd héi,
ngan sdach, quoc phong, an ninh o dia phwang Bién phdp thuc hién chirc nang
qudn 1y nha nudée & dia phwong; phdan cdp va thuc hién nhiém vu, quyén han
dwoe phén cdp).

(1) Du thao T¢ trinh (Mcfu s6 02 Phu luc IV kém theo Nghi dinh sO
187/2025/ND-CP)
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(2) Du thao quyét dinh (trwong hop ban hanh mdi, thay thé thi sir dung
Mau 6 19, Mdu sé 20; truong hop sia doi, b6 sung 1 van ban thi sir dung Mau
s6 23; truong hop sita doi, bo sung nhiéu vin bdn thi sir dung Mau sé 24,
trwong hop bdi bé vin ban QOPPL bdng vin ban OPPL thi sir dung Mau sé 25
Phuy luc Il kem theo Nghi dinh 56 18 7/2025/ND-CP)

(3) Ban so sanh, thuyét minh noi dung du thao (Mdu s6 12 Phu luc IV kém
theo Nghi dinh so 187/2025/ND-CP)

_(4) Ban danh gia thu tyc hanh chinh, viéc phan cép, thue hién nhiém vu,
quyén han duoc phan cip, viéc ung dung, thic day phat trlen khoa hoc, cong

ngh¢, doi mai sang tao va chuyén d6i sé (néu co) (Mdu s6 06 Phu luc IV kém
theo Nghi dinh so 187/2025/NP-CP)

(5) Bao cdo tong két viéc thi hanh phap luat hoic Béo cao danh gid thyc
trang quan hé xa hoi lién quan dén dy thao van ban kém Phu luc ra soat cac chu
truong, duong 16i cuia Pang, vin ban QPPL c¢6 lién quan (Mdu sé 08 — Bdo cdo
téng két viéc thi hanh hodc Mau sé 9 — Bdo cdo danh gid thiee trang quan hé xa
hoi co lién quan dén dw thao Phu luc IV kém theo Nghi dinh so 187/2025/NP-
CP)

III. BUOC 3: TO CHUC LAY Y KIEN DU THAO QUYET PINH
3.1. V& ho so lay y kién du thio quyét dinh:

GOm céc tai liéu chuén bi tai Bude 2 (Muc II).

3.2. Thuec hién lay y kién du thao quyét dinh:

(1) bang tai hd so du thao quyét dinh trén Cong thong tin dién tir cia tinh
it nhat 10 ngay.

(2) Lay y kién d6i tuong chiu sy tac dong truc tiép cua du thao quyét dinh

3) Lay y kién cac co quan, to chtrc, ca nhan khac c6 lién quan. Trong do,
phdi ldy y kién So Tai chinh vé nguon tdi chinh; So Noi vy vé viéc phan cap,
thwe hi¢n nhiem vu, quyén han dwoc phan cap va nguon nhan lyc; So Tw phap
vé tinh hop hién, tinh hop phdp va tinh thong nhdt véi hé thong phdp ludt; So
Khoa hoc va Cong nghé co y kién vé viéc ung dung, thic day phat trién khoa
hoc, céng nghé, déi méi sang tao va chuyén doéi so.

(4) Giri h6 so du thao van ban va cu dai dién tham gia cugc hop phan bién
xd hoi cuia Mt tran T6 qudc Viét Nam cap tinh va cac to chire chinh tri - xa hoi
khi dugc dé nghi;

) Tong hop v kién, tiép thu, giai trinh cac y kién gop ¥, phan bién xa hoi
(Mau s6 10 Phu luc IV kém theo Nghi dinh sé Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP)

Luwu y: Co quan chi tri soan thao c6 trach nhiém ding tai ban tong hop v
kién, tiép thu, giai trinh ¥ kién gop ¥ trén Trang thong tin dién tir cia co quan
minh cham nhat 25 ngay ké tir ngay két thiic thoi han 1ay y kién; thoi han dang
tai it nhat 1 30 ngay. Trong thoi gian ding tai dugc thyc hién dong thoi cac hoat



dong khac trong quy trinh xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luét (theo
quy dinh tai khoan 5 Piéu 2 Nghi dinh so 187/2025/ND-CP).

(6) Hoan thién ho so du thao Quyét dinh.
IV. BUOC 4: THAM PINH DU THAO QUYET PINH

4.1. Ho so giri tham dinh gdm ban dién tir va 01 ban gidy (dd duoc
chudn bi va hoan thién o Buoc 2, Budc 3):

(1) Vin ban dé nghi thim dinh (ky tén, déng ddu ciia co quan chii tri soan
thao)

(2) Dy thao to trinh (déng ddu treo ciia co quan chii tri soan thdo)
(3) Dy thao quyét dinh (@éng ddu gidp lai ciia co quan chii tri soan thdo)

(4) Ban so sanh, thuyét minh noi dung du thao (@dng ddu treo ciia co quan
chu tri soan thao)

(5) Ban danh gid thu tuc hanh chinh, viéc phan cép, thuc hién nhiém wvu,
quyén han dugc phéan cap (néu co) (dong dau treo cua co quan chu tri soan
thao)

(6) Bao cao téng két viéc thi hanh phap luat hoac danh gia thyc trang quan
hé xa hoi lién quan dén dy thao vin ban kém Phy lyuc ra soat cac chu truong,
duong 16i cua bang, van ban quy pham phap luat c6 lién quan doi véi du thdo
quyét dinh thuéc diém b, diém c khodn 2 Piéu 21 Ludt Ban hanh van bdn quy
pham phdp ludt (ky va déng dau ciia co quan chii tri soan thdo)

(7) Ban tong hop ¥ kién, tiép thu, giai trinh cac ¥ kién gop ¥, phan bién xa
hoi (dong dau treo cua co quan chu tri soan thao)

4.2. Thoi han thAm dinh:

- 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so.

- Co quan chu tri soan thao gui lai ho 80 dé So Tu phéap tham dinh lai néu

két qua tham dinh du thao van ban chua du di€u kién trinh.

V. BUOC 5: TRINH DU THAO QUYET PINH; UY BAN NHAN
DAN CAP TINH XEM XET BAN HANH

5.1. Hd so' co quan chii tri soan thio trinh UBND tinh, dong thoi giri
S¢ Tu phap bang bén dién tir va 01 ban giay (ho so da hoan thién sau Buoc
4), gom:

(1) To trinh (ky tén, dong déu ciia co quan chii tri soan théo)
(2) Dy thao quyét dinh (@ong ddu gidp lai ciia co quan chii tri soan thdo)

(3) Ban so sanh, thuyét minh ndi dung du thao (@éng ddu treo ciia co quan
chu tri soan thao)
(4) Ban danh gia thu tuc hanh chinh, viéc phan cép, thuc hién nhiém vu,

quyén han dugc phan cap (néu co) (dong ddu treo ciia co quan chii tri soan
thao)



(5) Béo céo tong két viéc thi hanh phap luat hodc danh gia thuc trang quan
hé xa hoi lién quan dén du thao vin ban kém Phu luc ra soat cac chu truong,
duong 16i cua Pang, van ban QPPL c6 lién quan doi vdi duw thdo quyét dinh
thudc diém b, diém ¢ khodn 2 Piéu 21 Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp
ludt (ky va déng dau cia co quan chii tri soan thdo)

(6) Tong hop, nghién ciru tiép thu, giai trinh cac y kién gop ¥, phan bién xa
hoi (dong dau treo cua co quan chu tri soan thao)

(7) Bao céo tham dinh ctia S¢ Tu phap

(8) Béo cao tiép thu, giai trinh ¥ kién tham dinh (ky tén, déng ddu cia co
quan chu tri sogn thao)

5.2. Xem xét, ban hanh quyét dinh

- Van phong UBND tiép nhan va xir Iy hd so du thao vin ban theo Quy ché
lam vi¢c cua UBND cép tinh

- UBND cap tinh xem xét, ban hanh quyét dinh theo Quy ché 1am viéc cia
UBND cap tinh.

PHAN 3
TRINH TU, THU TUC XAY DUNG, BAN HANH QUYET PINH CUA
CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP TINH
(Muc 3a Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP duwgc sira doi, bo sung boi
Nghi dinh so 187/2025/ND-CP)

I. BUOC 1: PANG KY XAY DUNG QUYET PINH
1.1. Co sé diing Ky xay dung quyét dinh



Can ctir van ban QPPL cﬁ,a co quan nha nuc'rcvcép trén, thuc té :[ai dia
phuong, dang ky xay dung quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
dé:

, (1) Quy dinh bién phap chi dao, diéu hanh hoat dong cﬁg UBND cép tinh;
phoi hop hoat dong gilta cac co quan chuyén mon, co quan, to chie khac thude
UBND cap tinh.

(2) Phan cip va thuc hién nhiém vu, quyén han duoc phan cip
1.2. Co quan, don vi dé nghi

Co quan chuyén mon thuoc UBND cép tinh, co quan quén su, cong an Cﬁ:.p
tinh, co quan thugc UBND cap tinh tu minh dang ky hoac Chu tich UBND cap
tinh giao.

IL. BUOC 2: CHUAN BI HO SO, XAY DUNG DU THAO QUYET
DINH (Di€u 51a Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP dugc sira do1, bo sung boi Nghi
dinh s6 187/2025/ND-CP)

HO so gom:

(1) Du thao T¢ trinh (MdNu s6 02 Phu luc IV kém theo Nghi dinh s6
187/2025/ND-CP)

(2) Dy thao quyet dinh (truong hop ban hanh mdi, thay thé thi sir dung
Mau $6 21, Mdu s6 22; truong hop sira doi, bé sung 1 van ban thi sir dung . Mau
s6 23; truong hop siea doi, bo sung nhiéu vin bdn thi sir dung Mau sé 24;
trwong hop bai bé vin ban OPPL bdng vin ban OPPL thi sir dung Mau sé 25
Phu luc Il kém theo Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP)

‘(3) Ban danh gia tl}ﬁ tuc hanh chinh, viéc phfm cép, thy:c hién nhiém wvu,
quyén han duoc phan cap, viéc img dung, thuc day phat trién khoa hoc, cong
ngh¢, doi moi sang tao va chuyén doi s6 (n€u c6) (Mdu s6 06 Phu luc IV kém
theo Nghi dinh so 187/2025/ND-CP).

III. BUOC 3: TO CHUC LAY Y KIEN DU THAO QUYET PINH

3.1. V& ho so Iy ¥ kién du thao quyét dinh:

Gdm cac tai liéu chuan bi tai Bude 2 (Muc II).

3.2. Thue hién lay y kién du thao quyét dinh:

(1) bang tai ho so dy thao quyét dinh trén Cong thong tin dién tir cta tinh
it nhat 10 ngay.

(2) Lay y kién d6i tuong chiu sy tac dong truc tiép ctia du thao quyét dinh

3) Lay y kién céc co quan, t6 chire, ca nhan khac c6 lién quan. Trong do,
phdi ldy y kién S¢ Tai chinh vé nguon tdi chinh; So- Noi vy vé viéc phan cap,
thwc hi¢n nhiem vu, quyén han dwoc phén cap va nguon nhan lyc; So Tw phap
vé tinh hop hién, tinh hop phdp va tinh thong nhdt véi hé thong phap lugt; So

Khoa hoc va Cong nghé co y kién vé viéc ung dung, thiic day phdt trién khoa
hoc, céng nghé, déi méi sdng tao va chuyén doi so.



(4) Tong hop ¥ kién, tiép thu, giai trinh cac y kién gop ¥ (Mau so 10 Phy
luc 1V kem theo Nghi dinh so Nghi dinh so 187/2025/ND-CP)

Luu y: Co quan chi tri soan thao c¢6 trach nhiém ding tai ban tong hop y
kién, tiép thu, giai trinh ¥ kién gép y trén Trang thong tin dién tir cia co quan
minh cham nhét 25 ngay ké tir ngay két thuc thoi han 1dy y kién; thoi han dang
tai it nhat 1 30 ngay. Trong thoi gian ding tai dugc thyuc hién dong thoi cac hoat
dong khac trong quy trinh xay dung, ban hanh van ban quy pham phép luat (theo
quy dinh tai khodn 5 Piéu 2 Nghi dinh s6 18 7/2025/ND-CP).

(5) Hoan thién hd so du thao Quyét dinh.
IV. BUOC 4: THAM PINH DU THAO QUYET PINH

4.1. Ho so giri thAm dinh gom bén dién tir va 01 ban gidy (dd duoc
chuan bi va hoan thién ¢ Buoc 2, Buoc 3):

(1) Vin ban dé nghi thAm dinh (ky tén, déng dau cia co quan chii tri soan
thao)

(2) Du thao to trinh (ddng ddu treo ciia co quan chii tri soan théo)

(3) Dy thao quyét dinh (dong ddu gidp lai ciia co quan chii tri soan thdo)

(4) Ban danh gia thu tuc hanh chinh, vi¢c phan cép, thuc hién nhiém wvu,

quyén han dugc phan cap (néu o) (déng déu treo ciia co quan chii tri soan
thdo)

(5) Ban tong hop ¥ kién, tiép thu, giai trinh cac y kién gop v (@éng déu treo
cua co quan chu tri sogn thdo)
4.2. Thoi han thim dinh:
- 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so.
- Co quan chu tri soan thao gui lai hd 50 dé So Tu phap thim dinh lai néu
két qua tham dinh dy thao van ban chua du diéu kién trinh.

V. BUGC 5: TRINH DU THAO QUYET PINH; CHU TICH UY BAN
NHAN DAN CAP TINH XEM XET BAN HANH

5.1. Hd so' co quan chii tri soan thio trinh UBND tinh, dong thoi giri
S¢ Tu phap bang bén dién tir va 01 ban giay (ho so da hoan thién sau Buoc
4), gom:

(1) To trinh (ky tén, dong déu ciia co quan chii tri soan théo)
(2) Dy thao quyét dinh (@ong ddu gidp lai ciia co quan chii tri soan thdo)

(3) Ban danh gia tha tuc hanh chinh, vi¢c phan cép, thuc hién nhiém vu,
quyén han dugc phan cap (néu co) (dong ddu treo cua co quan chu tri soan
thao)

(4) Tong hop, nghién ctru tiép thu, giai trinh cac y kién gop v (déng dau
treo cua co quan chu tri sogn thdo)

(5) Bao céo tham dinh ctia S& Tu phap



(6) Bao cao tiép thu, giai trinh ¥ kién tham dinh (ky tén, dong ddu ciia co
quan chu tri sogn thao)

5.2. Xem xét, ban hanh quyét dinh

- Van phong UBND tiép nhan va xir Iy hd so du thao vin ban theo Quy ché
lam viéc cua UBND cap tinh

- Chii tich UBND cép tinh xem xét, ban hanh quyét dinh.

PHAN 4
XAY DUNG, BAN HANH NGHI QUYET THEO TRINH TU,
THU TUC RUT GON

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 59a, Diéu 59b Nghi dinh s6 78/2025/ND-
CP duogc stra doi, bo sung boi Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP, trong d6 luu y cac
ndi dung sau:

1. Cac trudng hop co thé thyc hién xay dyng, ban hanh van ban theo trinh
tu, thu tuc rat gon (Khoan 1 Biéu 51 Luat Ban hanh van ban QPPL, gom:

(1) Truong hop khan cap theo quy dinh cta phap luat vé tinh trang khan
cap; khi co yéu cau dot xuat, cap bach vi Iy do quoc phong, an ninh, loi ich qudc
gia, phong, chong thién tai, dich bénh, chay, no;

(2) Trudong hop cap bach dé giai quyét van dé phat sinh trong thyc tién;



(3) Truong hop can tam ngung hiéu luc toan bo hoac mot phﬁp cua van
ban quy pham phap luét d€ kip thoi bao v¢€ loi ich cua Nha nude, quyén, loi ich
hop phép cua t6 chirc, ¢4 nhan;

(4) Truong hop can stra d6i ngay cho phu hop voi van ban quy pham phap
ludt moi duge ban hanh; truong hop can ban hanh ngay van ban quy pham phap
luat dé thuc hién diéu udc qudc té c6 lién quan ma nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam la thanh vién;

(5) Trudong hop can diéu chinh thdi han 4p dung toan bd hodc mot phén
cua van ban quy pham phap luat trong mot thoi han nhat dinh dé giai quyét
nhing van d& cap bach phat sinh trong thyc tién;

(6) Truong hop ban hanh van ban quy dinh chi tiét ciia van ban quy pham
phap luat dugc ban hanh theo trinh tu, thu tuc rat gon va trong truong hop dac
biét.

2. Viéc dé nghi, quyét dinh 4p dung trinh tu, thu tuc rat gon dugc thuc hién
trudc hodc trong qua trinh soan thao du thao van ban. Van ban dé nghi g@)m cac
n6i dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 51 Luat Ban hanh van ban QPPL.

3. Tham quyen quyét dinh: Thuong trac HDND quyet dinh 4p dyng trinh
tu, thi tuc rat gon d6i voi nghi quyét; Chi tich UBND quyét dinh 4p dung trinh
tu, thu tuc rat gon ddi véi quyét dinh.

4. Co quan chu tri soan thao td chure viéc soan théo; c¢6 thé dang tai dy thao
trén Cong thong tin dién tir; c¢o thé lay ¥ kién do61 tugng chiu sy tic dong truc
ti€p cua van ban, co quan, to6 chirc, ca nhan c6 lién quan.

5. Ho so giri tham dinh gdm: (1) Van ban d& nghi tham dinh; (2) dy thao to
trinh; (3) dy thao van ban; (4) ban so sanh, thuyét minh néi dung dy thao; () tai
li¢u khac (néu co).

6. Ho so trinh co quan co tham quyén gém: (1) Td trinh; (2) du thao van
ban; (3) ban so sanh, thuyét minh noi dung du thao; (4) bao cao tham dinh; (5)
bao cao tiép thu, giai trinh ¥ kién tham dinh; (6) tai liéu khac (néu co).

MOT SO LUU Y POI VOI CO QUAN CHU TRi SOAN THAO
(1) Co quan chu tri soan thdo c6 trach nhiém:

- Tong két viéc thi hanh phap lut, danh gia cac van ban quy pham phap
luat hién hanh, khao sat, danh gia thuc trang quan hé xa hoi c6 lién quan dén du
thao van ban di voi truong hop ban hanh vin ban quy dinh tai cac diém b, ¢, d
khodn 1 Diéu 21; diém b va diém ¢ khoan 2 Diéu 21 ctia Lugt Ban hanh vin ban
quy pham phap luat.

- Panh gia tac dong cua chinh sach trong du thao vin ban ddi voi truong
hop ban hanh vin ban quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 21 cua Luat Ban hanh
van ban quy pham phép luat.

- Panh gia viéc thi hanh phéap luat & dia phuong dé xac dinh noi dung
phan cip va bién phap chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan déan, phdi hop hoat



dong gilra cac co quan chuyén mon, t6 chirc hanh chinh khac thude Uy ban nhan
dan cap tinh doi voi truong hop ban hanh van ban cua Chu tich Uy ban nhan dan
tinh tai khoan 3 Di€u 21 cua Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Tru’(‘)“ng hop can thiét, d& nghi co quan, to chitc ¢ lién quan tong két,
danh gia viéc thuc hién cac van ban quy pham phap lut thugc linh vyce do co
quan, to chirc d6 phu trach c6 lién quan dén ndi dung vin ban.

@ Pé xdy dung du thao van ban, co quan chu tri soan thao c6 thé thanh l1ap
T6 soan thao voi su tham gia cua cac co quan, t6 chirc co lién quan, chuyén gia,
nha khoa I}QC (néu co) dé tur van cho co quan chu tri soan thao thuc hién viéc soan
thao tai diém b khoan 1 Biéu 44 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP.

(3) Thyc hién truyén thong chinh sach, du thao van ban quy pham phap luat
theo quy dinh tai Di€u 3 Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP.

_ (4) D¢ nghi phan bién xa hoi doi v6i du thao vin ban theo quy dinh tai
biéu 6 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét.

(5) Ngoai tuan thu trinh tu, thu tuc, hd so du théao van ban theo quy dinh
tai Lut Ban hanh van ban quy pham phap luat, Nghi dinh 78/2025/ND-CP dugc
stra d61, bd sung boi Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP, co quan chu tri soan thao
can dam bdo thuc hién theo ding cac quy dinh ctia phap luat chuyén nganh co
lién quan khac./.

PHU LUC I

THE THUC, KY THUAT TRINH BAY VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT;
VIET HOA TRONG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
(Kém theo Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01 thdng 7 nam 2025 ciia Chinh phii)

Muc 1. THE THUC, KY THUAT TRINH BAY VAN BAN QUY PHAM
PHAP LUAT

I. QUY DPINH CHUNG

1. Van ban dugc trinh bay trén trang gidy kho A4 (210 mi-li-mét (mm) x 297 mi-
li-mét (mm)).

2. Kiéu trinh bay: Theo ghiéu dai cua kh6 A4. Phan phu luc cua van ban quy
pham phép ludt c6 cac bang, bicu thi c6 thé dugc trinh bay theo chiéu rong.

3. Dinh 1& trang: Cach mép trén va mép dudi, mép phai 15 - 20 mi-li-mét (mm),
cach mép trai 30 - 35 mi-li-mét (mm).

4. Phong chi: Ph{)ng chir tiéng Viét, kiéu chit Times New Roman, bo mi ky tu
Unicode theo Tiéu chuan Viét Nam TCVN 6909:2001, mau den.



5. C& chir va kiéu chir: Theo quy dinh cu thé cho timg thanh phan thé thirc theo
Phan III, Muc 1 Phu luc nay.

6. Vi tri trinh bay céc thanh phén thé thirc duoc thuc hién theo Phan IV, Muc 1
Phu luc nay.

7. Trang ctia vian ban dugc danh sb thir tu bang s6 A Rap, ¢& chir 13, kiéu chi
dirng, khong hién thi so trang thir nhat, dat canh gitra theo chi€u ngang trong phan lé
trén cua van ban.

S trang cua van ban dugc ban hanh kém theo dugc danh sé riéng theo timg van
ban.

Sd trang cia Phu luc dugc danh sb riéng theo tung Phu luc.
II. CAC THANH PHAN THE THU'C CHINH
1. Phan mo dau, Qudc hoi va Tiéu ngi trong van ban quy pham phap luat

a) Phan mo dau cua vin ban quy pham phap luat gom c6 Qudc hiéu; Tiéu ngir;
tén co quan, ngudi c6 thAm quyén ban hanh vin ban; s, ky hiéu cta van ban; tén vin
ban va can ctr ban hanh van ban.

b) Phin m¢ dau van ban duge ban hanh kém theo van ban khac (quy dinh/quy
ché/diéu 16/danh muc) gdbm c6 Qudc hiéu; Tiéu ngir; tén co quan, ngudi c6 tham quyén
ban hanh van ban; tén van ban. Dudi tén van ban dugc ban hanh kém theo phai ghi 1o
tén, sd, ky hiéu va ngay, thang, nim ban hanh cta van ban ban hanh kém theo.

~ ©) Qudc higu: “CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM” duoc trinh bay
bang chir in hoa, c¢& chr 12 -13, kiéu chir ding, ddm va ¢ phia trén cung, bén phai
trang dau tién cua van ban.

d) Tiéu ngit: “Pdc 1ap - Tu do - Hanh phuc” duogc trinh bay bang chir in thudng,
cO chir 13 - 14, kiéu chit dung, dam va dugc canh giira lién phia dudi Qudc hi¢u; chir
cai dau cua cac cum tur dugc viét hoa, gitta cdc cum tir cd gach noi (-), c6 cach chir;
phia dudi c6 duong ké ngang, nét lién, c6 do dai bang do dai cua dong chi.

2. Tén co quan, ngudi ¢ thAm quyén ban hanh van ban quy pham phap luat

a) Tén co quan, ngudi co thim quyén ban hanh vin ban 1a tén chinh thic, day du
cua co quan hodc chirc danh nha nudc cta nguoi c6 tham quyén ban hanh van ban
theo quy dinh ctia Luét Ban hanh van ban quy pham phap luét.

b) Tén co quan hodc chirc danh nha nudc cta ngudi co thim quyén ban hanh vin
ban duoc trinh bay trén mot dong bang chit in hoa, ¢& chir 12 - 13, kiéu chir dung,
dam, dat can ddi & phia trén cung, bén trai trang dau tién cua van ban; phia dudi co
duong ké ngang, nét lién, c6 do dai bang 1/3 dén 1/2 d6 dai cta dong chir va dat &
giira, can ddi v6i dong chit.

Déi v6i 1énh, quyét dinh ciia Chu tich nude, phia trén chitc danh Chi tich nude
trinh bay hinh Quéc huy.

3. S, ky hiéu ctia vin ban quy pham phép luat

a) Sb, ky hiéu cua luﬁt nghi quyét cua Quéc hoi, phap 1énh, nghi quyét cua Uy
ban Thuong vu Quoc hoi gom co loai vin ban, s6 ther ty cua van ban, nam ban hanh
van ban, tén viét tit cia co quan ban hanh vin ban va s6 khoa Quéc hoi.



b) S6, ky hiéu cua nghi quyet lién tich, thong tu lién tich gom s6 thir ty cla van
ban, nim ban hanh vin ban, tén viét tit cia loai vin ban, tén viét tit ctia co quan cling
ban hanh van ban.

Nghi quyét lién tich gitra Uy ban Thuong vu Quéc hoi véi Poan Chu tich Uy ban
Trung wong Mat tran T6 qudc Viét Nam; Nghi quyét lién tich giita Uy ban Thuong vu
Qudc hoi, Chinh phu voi Doan Chu tich Uy ban Trung uwong Mit tran T6 quoc Viet
Nam duoc danh s theo hé théng quan 1y van ban quy pham phap luit cia Uy ban
Thuong vu Québc hoi.

Nghi guyét lién tich gitra Chinh phu v61 Doan Chu tich Uy ban Trung wong Mit
tran T6 qudc Viét Nam dugc danh s6 theo hé¢ thong quan 1y van ban quy pham phép
luat cia Chinh phu.

c¢) SO0, ky hi¢u cua I¢nh, quyét dinh ctia Chu tich nudc gdm c¢o6 s6 thur ty cia van
ban, nam ban hanh van ban, tén viét tat ctia loai van ban, chir viét tat chirc danh nha
nudc cua nguoi c6 tham quyén ban hanh van ban.

d) S6, ky hiéu cua cac vin ban quy pham phap luat khac gom s6 thu tu cta van
ban, nim ban hanh vin ban, tén viét tit cua loai van ban, chir Vlet tit ctia co quan ban
hanh vin ban hoidc chtrc danh nha nuée cia ngudi c6 tham quyén ban hanh vin ban.

@) Thé thire, k¥ thuat trinh bay sd, ky hiéu ctia vin ban quy pham phap luat:

- S6, ky hi¢u cua van ban dugc dat canh gitra dudi tén co quan ban hanh van ban
hodc chuc danh nha nudc cia nguoi c6 tham quyén ban hanh van ban. Cac ky tu trong
s0, ky hi€u cua van ban dugc trinh bay lién nhau, khong cach chi.

- Ky hiéu ctia van ban gém chir viét tat tén loai van ban va chir viét tat tén co
quan hoic chirc danh nha nuéc ctia nguoi ¢6 thim quyén ban hanh van ban. Chir viét
tit tén co quan hodc chuc danh nha nudc cua nguoi co thAm quyén ban hanh vin ban
phai dugc quy dinh cu thé, ngan gon, dé hiéu, dung quy dinh. Ky hiéu cua van ban
duoc trinh bay bang chit in hoa, ¢& chir 13, kleu chir ding. Gitra s0 va ky hiu van ban
c6 dau gach chéo (/), gitta cac nhom chir viét tat trong ky hiéu vin ban c6 ddu gach ndi
(-), khong céch chir.

- S6 clia vin ban dugc ghi bang chit s6 A Rap, gom sé thir ty dang ky duge danh
theo tirng loai van ban do co quan ban hanh trong mdt ndm va nam ban hanh van ban
d6; bat dau lién tiép tir s6 01 va danh s lién tiép dén vin ban cudi ciing dugc ban hanh
trong nam; nam dugc tinh tir ngdy 01 thang 01 va két thiic vao ngdy 31 thang 12 cua
nam do; truong hop co quan ban hanh duge hinh thanh do viée sap xép, to chuc bo
may thi s6 01 1a s vin ban dau tién duoc tinh ke tur ngay co quan ban hanh chinh thic
hoat dong; nim ban hanh phai ghi day du cac sd. Tir “S6” duoc trinh bay bang chit in
thuong, c& chir 13, kiéu chit dimg; sau tir “S6” ¢6 dau hai cham (:); voi nhiing s6 nho
hon 10 phai ghi thém s 0 phia trudc.

- S6 khoa Quéc hdi duge thé hién bé“mg s6 A Rap. Gitra s6, ndm ban hanh va ky
hiéu cuia van ban c6 dau gach chéo (/); giita cac nhom chit viét tit trong ky hiéu vin
ban cua Chu tich nudc, nghi quyét lién tich c6 dau gach ndi (-), khong céch chir.

4. Tén van ban quy pham phéap luat

a) Tén luat, phap 1énh duogc trinh bay bang chit in hoa, ¢& chit 14, kiéu chir ding,
dam, dat canh gitra theo chiéu ngang cua van ban; té€n loai van ban, t€n goi cia van ban
duogc trinh bay trén cac dong riéng.



b) D461 véi cac van ban khéc, tén van ban dugc trinh bay nhu sau:

- Tén loai van ban dugc trinh bay bing chit in hoa, ¢& chit 14, kiéu chir ding,
dam, dat canh gitra theo chiéu ngang cta van ban.

- Tén goi cua vin ban duge trinh bay bang chit in thuong, ¢& chit 13 - 14, kiéu
chit dimg, dam; dat dudi tén loai van ban va canh gitra theo chiéu ngang cua van ban.

¢) Béi véi van ban duoc ban hanh kém theo, noi dung chu thich vé viéc ban hanh
van ban kém theo duoc dit trong ngodc don, trinh bay bang chit in thuong, ¢& chir 13 -
14, kiéu chir nghiéng, dit canh giita theo chiéu ngang cua van ban va lién duéi tén van
ban.

5. Thtr tu cua diéu khoan bo sung va trat tu cac di€u khoan cua van ban dugc stra
do1, bo sung mot so dicu

Can ctr vao ndi dung bo sung dé xac dinh vi tri cua diéu khoan bd sung trong van
ban dugc stra déi bd sung. S6 thir tu cua phén chuong, muc, tiéu muc, diéu khoan
duoc bd sung gém phan sd va phan chit. Phan sé duoc thé hién theo sb thu tu cua
phan chuong, muc, t1eu muc, diéu, khoan trong van ban dugc sura d6i, bo sung mot )
diéu. Phan chir dugc sap xép theo thir tu trong bang chir céi tiéng Viét vao sau s chi
diéu, khoan dung lién trude do.

6. Dia danh, ngay, thang, nam ban hanh van ban quy pham phép luat
a) Trinh bay dia danh:

- Pia danh trong vin ban do co quan nha nuéc ¢ trung wong ban hanh (néu c6) 1a
tén goi cua tinh, thanh pho truc thude trung wong noi co quan ban hanh van ban dong
tru sé.

- bia danh ghi trén van ban do cac co quan nha nudc ¢ dia phuong ban hanh 1a
tén goi chinh thirc ctia don vi hanh chinh ctia co quan ban hanh van ban.

- Pbi véi nhitng don vi hanh chinh dugc dat theo tén nguoi, béng chit s hodc su
kién lich st thi phai ghi tén goi day du ctia don vi hanh chinh cua co quan ban hanh
van ban.

b) Trinh bay ngay, thang, nam ban hanh van ban:

Ngay, thang, nam ban hanh van ban la ngay, thang, nam van ban dugc thong qua
hodc ky ban hanh. Ngay, thang, ndm ban hanh véan ban phai duoc viét day di; cac sb
thé hién ngay, thang, nam dung s6 A Rép; ddi véi s6 nho hon 10 va cac thang 1, 2 thi
thém sb 0 phia trudc.

Dia danh, ngay, thang, ndm ban hanh van ban quy pham phap luét, trir van ban
ctia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Hoi dong nhan déan, duoc trinh bay trén
cing mot dong véi sd, ky hiéu cua vin ban, bang chit in thuong, c¢& chir 13 - 14, kiéu
chir nghiéng; sau dia danh c6 diu phay (,); dat phia dudi, & giita, can d6i véi Qudc
hiéu va Tiéu ngtr.

c) Thong tin vé thoi diém Quédc hoi thong qua luét, nghi quyét; Hoi dbng nhan
dan thong qua nghi quyét duoc trinh bay bang chit in thuong, c& chir 13 - 14, kiéu chir
nghiéng, dat phia dudi dleu cubi ciing cta vin ban. S6 chi khoa Qudc hoi, Ho1 dong
nhan dan dung s6 La M3; s6 chi ky hop Quoc ho1, Ho1 dong nhan dan dung s6 A Rap,
trir ky hop thir nhat.



Diéu cudi cung cua lut, nghi quyét cia Qudc hoi va thong tin vé thoi diém Quéce
héi thong qua van ban dugc phan cach bang duong ké ngang lién tir 1€ trai dén 1€ phai.

7. Ky van ban quy pham phép luat

a) Chirc vu cua nguoi co tham quyén ky vin ban theo quy dinh ctia phap luat va
phai dugc thé hién day du trong van ban.

- Chirc vu cta nguoi c6 thim quyén ky chimg thuc ludt, nghi quyét ctia Qudc hoi,
nghi quyét ciia Hoi ddng nhan dan duoc dit cAn ddi phia bén phai theo chiéu ngang
clia van ban, phia dudi phan thong tin vé thoi diém Qudbc hoi, Hoi dong nhan dan
thong qua van ban.

- Chtre vy cua nguoi co tham quyén ky phép 1énh, nghi quyét cua Uy ban Thuong
vu Qudc hoi, quyét dinh cua Chu tich nuoc dugc dat can d6i phia bén phai theo chiéu
ngang cua van ban, phia dudi diéu cudi cing cta phap 1énh, nghi quyét ciia Uy ban
Thudng vu Qudc hoi, quyet dinh cua Chu tich nudc; d6i véi 1énh cua Chu tich nudc,
chtrc vu ctia ngudi ¢ thim quyén ky vin ban phia dudi ndi dung cudi cing cta 1énh
ctua Chu tich nudce.

- Chirc vu nhimg ngudi co thAm quyén ky nghi quyét lién tich dugc trinh bay
phia duéi diéu cudi cing cua vin ban, theo chiéu ngang va dit can dbi déu hai bén cua
trang van ban.

- Chirc vu ctia nguoi c6 tham quyén ky nghi dinh, nghi quyet cua Chinh phu, nghi
quyét ctia Hoi dong Tham phan Toa 4n nhan dan tdi cao, quyét dinh cua Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan duogc dit cAn ddi phia bén phai theo chiéu ngang cua
van ban, phia duéi diéu cudi ciing cia van ban quy pham phép luat.

- Béi v6i nghi dinh, nghi quyét ctia Chinh phi thi Tha tuéng Chinh phu thay mat
Chinh phu ky; dbi voi nghi quyét cua Hoi ddng Tham phan Toa an nhan dan t6i cao thi
Chanh 4n Tda 4n nhan dan tdi cao thay mat Hoi dong Tham phan Toda 4n nhan déan tdi
cao ky; d6i voi quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cac cap thi Cha tich Uy ban nhan dan
thay mat Uy ban nhan dan ky va phai ghi chit “TM.” vao trudc tir “Chinh pht”, “Hoi
ddng Tham phan”, “Uy ban nhan dan”.

- B6i v6i nghi quyét lién tich thi phai ghi rd tén co quan va chirc vu cua nguoi ky
van ban. Pbi véi nghi quyét lién tich thi Cha tich Qudc hoi thay mit Uy ban Thuong
vu Qudc hoi, Thu tuéng Chinh phu thay mét Chinh phu, Chu tich Uy ban Trung uong
Mat tran T6 quéc Viét Nam thay mat Poan Chu tich Uy ban Trung wong Mit tran T
quéc Viét Nam ky va phai ghi chtr “TM.” tru6e chir “Uy ban Thudng vu Quéc hoi”,
“Chinh pht”, “Poan Chu tich Uy ban Trung wong Mit trin T6 qudc Viét Nam”.

- Dbi v6i quyét dinh cia Tha tuéng Chinh phu, thong tu cua BO trudong, Tha
truong co quan ngang bo, thong tu cia Chanh an Toa an nhan dan tdi cao, Vién truong
Vién kiém sat nhan dan t6i cao, Tong Kiém toan nha nudc, Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh thi ghi chtrc vu ctia nguoi ky van ban.

- Pbi véi thong tu lién tich thi Chanh 4n Toa 4n nhan dan ti cao, Vién trudng
Vién kiém sat nhan dan tdi cao, Tong Kiém toan nha nudc, Bo truong, Thil trudng co
quan ngang bd cung ky. Chirc vu ctia nguoi dimg dau co quan chu tri duoc trinh bay
phia bén phai; chtrc vu ciia nguoi ding dau co quan cung ky vin ban dugce trinh bay
phia bén trai.



- Péi voi nghi quyét ciia Hoi dong nhan déan cac cip thi Chu tich Hoi dong nhan
dan ky.

b) Chure vu cua nguoi co tham quyén ky vin ban dugc trinh bay bang chir in hoa,
c0O chir 13, ki€u chir dirng, dam.

Céc chir “TM.”, “KT.” hoac “Q.:’, quyén han va chuc vu ctia nguoi ky dugce trinh
bay bang chit in hoa, c¢& chit tir 13, kiéu chir dung, dam.

Truong hop co quan, nguoi co thAm quyén ky van ban quy pham phap luat quy
dinh tai Muc 7, Phan II Phu luc nay giqo cap ph(’) ky thay van ban thi phai ghi chir
“KT.” vao trudc chirc vu cia nguoi c6 tham quyen ky van ban.

¢) Ho va tén cua nguoi ky van ban dugc trinh bay bang chit i in thuong, ¢ chir 13
- 14, kiéu chit dung, dam, dugc dit & giita, cin ddi so v6i quyén han, chic vu cia
nguoi ky.

8. D4u va noi nhan trén vin ban quy pham phap luat

a) Dau duoc déng trén vin ban quy pham phap luit sau khi ngudi c6 tham quyén
ky van ban. Viéc dong dau trén van ban dugc thuc hién theo quy dinh cta phép luat vé
cong tac van thu.

Viéc xac dinh va dong dau doi voi van ban c6 ndi dung bi mat nha nudc dugce
thuc hién theo quy dinh cua phép luat bao vé bi mat nha nudc.

b) Tuy theo ndi dung ctia van ban, noi nhan van ban c6 thé gém:
- Co quan giam sat, kiém tra viéc trién khai thi hanh vin ban;

- Co quan cong bao;

- Co quan truc tiép chiu trach nhiém trién khai thi hanh vén ban;
- Co quan, td chure, ca nhan khéc c6 lién quan;

- Pon vi luu van ban va don vi soan thao van ban.

c¢) Ttr “Noi nhan” dugc trinh bay trén mgt dong riéng (ngang hang vdi dong chir
“quyén han, chtrc vy ctia nguoi ky” va sat 1€ trai), sau c6 dau hai cham (:), bang chir in
thuong, cd chit 12, kiéu chir nghiéng, ddm.

- Phan liét ké cac co quan, td chirc, don vi va ca nhan nhan van ban duge trinh
bay béng chit in thuong, c¢& chir 11, kiéu chir dimg; tén mdi co quan, t6 chuc, don vi va
c4 nhan hodc mdi nhom co quan, td chirc, don vi nhan van ban duge trinh bay trén mot
dong riéng, dau dong c6 gach dau dong (-) sat 18 trai, cudi dong c6 dau cham phay ().

- Dong cu(f)i cung bao gdm chir “Luu” sau co dau hai chdm (@), tiép theo 1a chir
Vi’ét tat “VT”, dau ph’ﬁy (,), chir Yiét té,t tén don vi (hodc bd phan) soan thado van ban va
s0 lugng ban luu, cudi cung la dau cham (.).

III. PHAN NOQI DUNG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
1. Trinh bay can ctr ban hanh van ban

Can ctr ban hanh van ban dugc trinh bay bang chir in thuong, c& chir 14, kiéu chir
nghiéng va dudi phan tén cla vin ban; sau mdi cin ¢ phai xudng dong, cudi dong co
dau cham phay (;).



a) Dbi v6i luat, phap 1énh, nghi quyét lién tich, phia dudi phan cin ct ban hanh
van ban trinh bay ndi dung: t€n co quan ban hanh van ban hodc tén cac co quan cung
ban hanh van ban, theo sau la cum tir “ban hanh” va tén van ban, b?lng chir in thuong,
¢& chir 14, kiéu chit nghiéng, két thuc 1a ddu chm ().

b) Péi vai nghi quyét ctia Qubc hoi, nghi quyét ciia Uy ban Thudng vu Qubc hoi
thi can cir ban hanh van ban dugc trinh bay dudi tén co quan ban hanh van ban; phia
dué6i phan cin cir ban hanh vin ban trinh bay cum tir “QUYET NGHI” bang chit in
hoa, ¢& chit 14, kiéu chit dtrmng, dam, trén mdt dong riéng, sau co d4u hai chdm (1), dat
canh gitra theo chiéu ngang ctia vin ban.

¢) Bdi vé6i 1énh, quyét dinh ctia Chu tich nude, cin cir ban hanh vin ban dugc
trinh bay dudi tén co quan ban hanh vin ban; phia dudi phan cin ¢ ban hanh dbi véi
1énh cta Chu tich nudc trinh bay tir “LENH” hodc cum tir “NAY...”; doi voi quyét
dinh cua Chu tich nudc trinh bay cum tir “QUYET DINH”, bé'mg chir in hoa, c& chir
14, kiéu chir dung, dam, trén mot dong riéng, sau c6 diu hai chdm (:), dit canh giita
theo chiéu ngang ctia van ban.

d) Bbi v6i nghi dinh, nghi quyet ctia Chinh phii, quyét dinh cua Thu tuéng Chinh
phu, nghi quyét ciia Hoi dong Tham phan Toa 4n nhan dan tdi cao, thong tu cua Bo
truong, Thu truéng co quan ngang bo, thong tu ciia Chanh an Toa 4n nhan dan t6i cao,
thong tu ctia Vién truong Vién Kiém sat nhan dan tdi cao, thong tu cia Tong Kiém
toan nha nudc, thong tu lién tich thi phia dudi phan cin cir ban hanh vin ban trinh bay
ndi dung: tén co quan ban hanh van ban hodc tén cac co quan cung ban hanh van ban,
theo sau la cum tir “ban hanh” va tén van ban, béng chit in thuong, c¢& chir 14, kiéu chir
nghiéng, két thuc 1a dau cham (.). Khi trinh bay tén vin ban quy pham phap luét trong
phan can ctr phai ghi tén loai vin ban, s6, ky hiéu vin ban, tén co quan ban hanh va tén
€01 cua van ban.

d) Pdi véi _nghi quyet cia Hoi dong nhan dan céc cép; quyet dinh cua Uy ban
nhan din cac cip; quyét dinh cua Cha tich Uy ban nhin dan cip tinh thi phia duéi
phan cdn ct ban hanh vin ban trinh bay noi dung: tén co quan ban hanh vin ban theo
sau 1a cum tir “ban hanh” va tén vin ban, bang chit in thuong, c¢& chit 14, kiéu chir
nghiéng, két thiic 1a ddu chdm (). Khi trinh bay tén van ban quy pham phap luat cua
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cac cap, Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh
trong phan can ctr phai ghi tén loai vin ban, sb, ky hiéu vin ban, tén co quan ban hanh
va tén goi cua van ban.

2. Trinh bay nd1 dung van ban

a) Noi dung vin ban dugc trinh bay bang chir in thuong, ¢& chit 13 - 14, kiéu chir
dung, dan déu ca hai 1&; khi xubéng dong, chit dau dong Iui vao tir 1 cen-ti-mét (cm)
dén 1,27 cen-ti-mét (cm); khoang cach giita cac doan t6i thiéu 1a 6 point (pt); khoang
cach giira cac dong toi thiéu tir cach dong don, toi da 1a 1,5 lines.

b) Thé thirc vin ban trinh bay nhu sau:

- Ttr “Phan”, “Chuong” va s thtt ty cta phan, chuong dugc trinh bay bang chi
in thuong, c& chir 13 - 14, kiéu chir dimg, dam, trén mot dong riéng, dat canh gitra
theo chiéu ngang cuia vin ban. S6 thir ty cua phan, chuong dung s6 La Ma. Tén cua
phan, chuong dugc trinh by phia dudi, bang chit in hoa, ¢& chit 14, kiéu chir ding,
dam, dat canh gitra theo chiéu ngang cua van ban.



- T “Muc”, “Tiéu muc” va s6 thu tw cuia muc, tiéu muc duoc trinh bay bﬁng chir
in thuong, ¢& chir 13 - 14, kiéu chir ding, dam, trén mot dong riéng, dat canh giira
theo ch1eu ngang cua vin ban. SO thtr tir ciia muc, tiéu muc dung s6 A Rap. Tén cia
muc, tiéu muc duge trinh bay phia dudi, bang chit in hoa, ¢& chir 13 - 14, kiéu chit
dung, dam, dit canh giita theo chiéu ngang ctia van ban.

- T “Piéu”, sb thtr ty va tén cua diéu duoc trinh bay bang chit in thuong, ¢& chir
13 - 14, ki€u chir dang, dam, cach lé trai 1 cen-ti-mét (cm) dén 1,27 cen-ti-mét (cm).
S6 thtr tu ctia diéu dung s6 A Rap, sau s6 thir tu c6 dau cham (.).

- S6 thir ty cac khoan trong mdi diéu dung sé A Rap, sau sd thtr ty 6 ddu cham
(.), c& chit 13 - 14, kiéu chir dung. Trudng hop khoan c6 tén, sb thu ty va tén cia
khoan dugc trinh bay bang chit in thudng, ¢& chir 13 - 14, kiéu chit dung, trén mot
dong riéng.

- Céc diém trong mdi khoan dung chit cai tiéng Viét theo thir tw bang chit cai
tiéng Viét, sau chit cai c6 ddu dong ngodc don, dugc trinh bay bang chit in thudng, c&
chir 13 - 14, kiéu chit dung.

3. Phu lyc trong van ban quy pham phap luat

a) Truong hop van ban c6 Phu luc kém theo thi trong van ban phai chi dan vé Phy
luc d6. Van ban c¢6 tir hai Phu luc tré 1én thi cac Phu luc phai dugc danh so thur ty bang
chir s0 La Ma.

b) Tu “Phu luc” va s6 tha tu cta Phu luc dugc trinh bay thanh mét dong riéng,
canh gilta, bang chir in thuong, ¢& chir 13 - 14, ki€u chir dung, dam; tén Phy luc (néu
c0) duoc trinh bay canh giira, bang chir in hoa, cd chir 13 - 14, kiéu chir dirng, dam.

0 Thong tin chi dan kém theo vin ban trén mdi Phu luc du’qg ban hanh bao gom:
80, ky hiéu van ban, thoi gian ban hanh vén ban va tén co quan, t6 chirc ban hanh van
ban. Thong tin chi dan kém theo van ban dugc canh gifra phia dudi tén cia Phu luc,
chir in thuong, c¢& chir 13 - 14, kiéu chit nghiéng, cung phong chit v4i ndi dung van
ban.

IV. SO PO BO TRi CAC THANH PHAN THE THUC VAN BAN

(Trén mot trang gidy kho A4: 210 mm x 297 mm)
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Ghi chu:

O s6: Thanh phan thé thirc viin ban

1: Qudc hiéu va Tiéu ngir

2: Tén co quan, to chirc ban hanh vin ban

3: 86, ky hiéu cia vin ban

4: bia danh va ngay, thang, nam ban hanh van ban

5: Tén van ban



6: N6i dung van ban

7a, 7b, 7c: Churc vy, ho va tén va chit ky cia ngudi co tham quyén

8: D4u cua co quan, to chirc

9: Noi nhan

10: D4u chi mirc d6 mat

11: Ky hiéu nguoi danh may va s6 luong ban phat hanh

Muc 2. VIET HOA TRONG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
I. NGUYEN TAC VIET HOA

1. Viét hoa chir cai ddu 4m tiét thir nhat cia mot cAu hoan chinh: sau dau chim cdu (.); sau ddu
hai cham trong ngodc kép (:“...”); khi xuong dong hodc bat dau doan.

2. Viét hoa chit cai diu 4m tiét thir nhit ctia khoan, diém.

II. VIET HOA DANH TU RIENG CHI TEN NGUOI

1. Danh tir riéng chi tén ngudi Viét Nam:

a) Tén thong thuong: Viét hoa chit cai dau tit ca cac 4m tiét cua danh tir riéng chi tén ngudi.
Vi du: Nguyén Ai Quéc, Tran Phu, Giang A Pao, Ko Pa Ko Long.

b) Tén hiéu, tén goi nhan vat lich su: Viét hoa chir cai diu tt ca cac am tiét.

Vi du: Vua Hung, Ba Triéu, Ong Giong, Dinh Tién Hoang, Ly Thai T6, Bac Hb, Cu Hb.

2. Danh tir riéng chi tén ngudi nudc ngoai duge phién 4m chuyén sang tiéng Viét:

a) Trudng hop phién 4m sang 4m Han - Viét: Viét theo quy tic viét tén ngudi Viét Nam.

Vi du: Kim Nhat Thanh, Mao Trach Péng, Thanh Cat Tu Han.

b) Trudng hop phién 4m khong sang 4m Hén - Viét (phién 4m truc tiép sat cach doc ctia nguyén
ngir): Viet hoa chir cai dau am tiet thir nhat trong moi thanh phan.

Vi du: Vla-di-mia I-lich Lé-nin, Phri-drich Ang-ghen, Phi-den Cat-xto-10.

III. VIET HOA TEN PIA LY

1. Tén dia ly Viét Nam:

a}) Tén don vi hé}nh chinh duoc géu tao gitta danh tir chung v6i tén riéng c@a don vi hanh chinh
do6: Viét hoa chir cai dau cua cac am tiét tao thanh tén riéng va khong dung gach noi.

Vi dy: tinh Ninh Binh, tinh Lam Ddong; phuong Ba Dinh.

b) Trudng hop tén don vi hanh chinh dugc cdu tao giira danh tir chung két hop véi chir s6: viét
hoa ca danh tir chung chi don vi hanh chinh d6.

¢) Trudng hop viét hoa dic biét: Thi d6 Ha Noi, Thanh phd Hd Chi Minh.

d) Tén dia ly duoc cau tao gitta danh tir chung chi dia hinh (song, nui, ho, bién, ctra, bén, cau,
viing, lach, vam v.v...) v&i danh tir riéng tr¢ thanh tén riéng cla dia danh d6: viet hoa tat ca cac chir cai
tao nén dia danh.

Vi dy: Cira Lo, Viing Tau, Cau Giéy.

Truong hop danh tir chung chi dia hinh di lién voi danh tir riéng: khong viét hoa danh tir chung
ma chi viét hoa danh tir riéng.

Vi dy: bién Ctra Lo, chg Bén Thanh, song Vam Co, vinh Ha Long,

d) Tén dia ly chi mdt vung, mlen khu vuc nhét dinh dugc ciu tao bang tur chi phuong huéng két
hop voi tir chi phuong thire khac: viét hoa chir cai dau cua tat ca cic am tiét tao thanh tén goi. Pbi véi

tén dia 1y chi ving, mién riéng dugc cdu tao bang tir chi phuong huéng két hop véi danh tir chi dia
hinh thi viét hoa cac chii cai dau moi am tiet.



Vi dy: Tay Bic, Pong Bic, Bic Bo, Nam Ky, Nam Trung Bo.
2. Tén dia 1y nuéc ngoai duoc phién 4m chuyén sang tiéng Viét:

a) Tén dia 1y da duoc phién 4m sang 4m Han - Viét: viét theo quy tic viét hoa tén dia 1y Viét
Nam.

Vi du: Bac Kinh, Binh Nhudng, Phap, Anh, My, Thuy Si, Tay Ban Nha.

b) Tén dia ly phién &m khong sang am Han - Viét (phién am tryc tiép sat cach doc cua nguyén
ngit): viét hoa theo quy tic viét hoa tén ngudi nude ngoai quy dinh tai diém b khoan 2 Muyc II.

Vi du: Mat-xco-va, Men-bon, Sing-ga-po, C6-pen-ha-ghen, Béc-lin.
IV. VIET HOA TEN CO QUAN, TO CHUC
1. Tén co quan, td chirc cua Viét Nam:

Viét hoa chit cai dau cua cac tir, cum tir chi loai hinh co quan, t6 chirc; chirc nang, linh vyc hoat
ddng cua co quan, to chirc. Vi du:

- Ban Chap hanh Trung wong Pang Cong san Viét Nam, Bo Chinh tri, Ban Bi thu Trung wong
Pang,....

- Uy ban Thuong vu Qudc hoi.

- Hoi dong Dan toc, Uy ban Kinh té va Tai chinh, Uy ban Phap luat va Tu phap...
- Uy ban Cdng tac dai biéu, Uy ban Dan nguyén va Giam sat.

- Vin phong Chu tich nuée, Vin phong Qudce hoi, Van phong Chinh phil.

- Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan, Kiém toan nha nudc.

- B6 Tu phap; B6 Nong nghi€p va Méi trudng; Bo Gido duc va Pao tao; BO Vian hda, Thé thao
va Du lich; B Tai chinh; B6 Xay dung; Bo Khoa hoc va Cong ngh¢; Ngan hang Nha nudc Viét Nam;
Thanh tra Chinh phu...

- Pai Tiéng no6i Viét Nam, Pai Truyén hinh Viét Nam, Thong tdn x4 Viét Nam.

- Uy ban Trung wong Mit tran T qudc Viét Nam; Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh;
Hoi Lién hi€p Phy nit Viét Nam; Hoi Nong dan Viét Nam; Hoi Cyu chién binh Viét Nam...

- Vin phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan Thanh pho Ha Noi, Van phong Tinh
uy Nghé An; Vian phong Uy ban nhan dén tinh Ninh Binh...

- Hoi ddng nhan déan tinh Son La, Uy ban nhan dan tinh Bic Ninh, Uy ban nhan dan phuong
Hoan Kiém...

- Cuc Thué, Cuc Hai quan...
- S& Giado dyc va DPao tao, S& Nong nghiép va Mai truong, S¢ Xay dung...

- Vu Phap ché, Vu Hop tac qudc té, Phong Nghién ctru khoa hoc, Hoi dong Thi tuyén vién
chue...

2. Tén co quan, t6 chirc nudc ngoai:

a) Tén co quan, to chirc nudc ngoai di dich nghia: viét hoa theo quy tic viét tén co quan, to
churc cua Viét Nam.

Vi du: Lién hop quc (UN), T6 chuc Y té thé gidi (WHO), Hiép hoi cac Qudc gia Pong Nam A
(ASEAN)...

b) Tén co quan, to chlrc nudc ngoai dugc sir dung trong vin ban & dang viét tat: viét bang chit in
hoa nhu nguyén ngit hoac chuyén tu La-tinh néu nguyén ngit khong thude hé La-tinh.

Vi du: WTO; UNDP; UNESCO; ASEAN; SNG.
V. VIET HOA CAC TRUONG HQP KHAC



1. Danh tuir thude truong hop dac biét: Nhan dan (khi st dung nhu danh tir chi tén riéng, thé hién
su trang trong), Nha nudc (chi tén riéng Ngan hang Nha nudc, Kho bac Nha nudc, Nha nudc Cong
hoa xa hoi chi nghia Viét Nam; khi Nha nudc st dung nhu danh tir riéng).

2. Tén cac huan chuong, huy chuong, cac danh hi¢u vinh dy: viét hoa chir cai ddu cua cac Am
tiét ctia céc thanh phan tao thanh tén riéng va céac tur chi tha, hang.

. Vi glu: Huén chuong Sao vang, Huan chuong HO Chi Minh, Nghé si Nhan dan, Nha gido Uu tq,
Thay thuoc Nhén dan, Anh hung Lao dong, Anh hung Lyc lugng vii trang nhan dan, Huén chuong
Chién si vé vang.

3. Tén chuc vy, hoc vi, danh hi€u: viét hoa tén churc vu, hoc vi n€u di lién voi tén ngudi cu thé.
Vi du:

- Chu tich Quéc hoi, Phé Thii twéng Chinh phii, Uy vién Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Chi
nhiém Uy ban Phap ludt va Tu phéap ctia Quoc héi, Ph6é Chu nhiém Uy ban Khoa hoc, Cong ngh¢ va
Moi truong,...

- Gido su Tién si khoa hoc Pham Vian M, Gido su Vién si Nguyén Vin H.

4. Tén cac ngay 1&, ngay ky niém: viét hoa chir cai dau ciia 4m tiét tao thanh tén goi ngay I8,
ngay ky niém.

Vi du: ngay Qudc khanh 2-9, ngay Tong tuyén ctr ddu tién, ngay Truyén thong Vin phong Qudc
héi, ngay Quoc t€ Lao dong 1-5, ngay Phu nit Viét Nam 20-10.

5. Tén cac loai van ban: viét hoa chir cai dau cuia tén loai van ban va chir cai dau ctia am tiét thar
nhat tao thanh té€n goi cta van ban trong truong hop néi d€n mot van ban cu thé.

Vi ,du: Nghi quyét Pai hoi dai biéu toan quéc lan thit XIV cua Pang; Bo luat Dan sy; Luat T
chirc Quoc hoi, Ludt An ninh mang,...

6. Trudong hop vién dan phan, chwong, muc, tiéu muc, di€u, khoan, di€ém ctia mot van ban cu thé
thi viét hoa chir cai dau ctia phan, chuong, muc, ti€éu muc, diéu.

Vi du:

- Can ctr Didu 10 cua Luat T6 chire Qubc hoi...

- Can ct khoan 4 Piéu 18 ctia Luat An toan vé sinh lao dong...

- Can ct diém a khoan 2 Diéu 103 cua Luat Dét dai...

7. Tén céc nam 4m lich, ngay tét, ngdy va thang trong nim:

a) Tén cac nam am lich: viét hoa chit cai dau cua tt ca cac 4m tiét tao thanh tén goi.

Vi du: nam Ky Ty, Tan Hoi, Mau Tuat, Mau Than.

b) Tén cac ngay tét: viét hoa chit cai dau ctia am tiét thir nhét tao thanh tén goi.

Vi du: tét Nguyén dan, tét Poan ngo, tét Trung thu.

¢) Tén cac ngiy trong tuan va thang trong nam: viét hoa chir cai dau cua am tiét chi ngay va
thang trong truong hop khong dung chir so:

Vi du: tht Hai, thtr Tu, thang Nam, thang Tam...

8. Tén céc sy kién lich sir va céc tridu dai: viét hoa chi¥ cai ddu cta céc am tiét tao thanh sy kién
va tén sy kién, trong trudong hop cd cac con s6 chi moc thoi gian thi ghi bang chir va viét hoa chir do.
Vi du: Triéu Ly, Trieu Tran, Phong trao X6 viét Nghé Tinh, Cach mang thang Tam...

9. Tén cac tac pham, sach bao, tap chi: viét hoa chir cai dau clia 4m tiét thir nhdt tao thanh tén tac
phéam, sach bao. Vi du: tir dien Bach khoa toan thu...



PHU LUC III

MAU VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT CUA HQI BONG NHAN DAN, UY BAN
NHAN DAN CAC CAP, CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP TINH
(Kem theo Nghi dinh so 187/2025/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Chinh phu)

I. MAU VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT BAN HANH MOI, VAN BAN QUY PHAM
PHAP LUAT THAY THE

MaAu sb 17

Nghi quyét ciia Hoi ddng nhéan dén cac cap (quy dinh truc tiép)

MaAu sb 18

- Nghi quyét ctia Hoi ddng nhan dan cac cap (ban hanh Quy dinh/Quy ché...)

- Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo Nghi quyét cua Hoi dong nhan dén|
cac cap




Mau s6 19 Quyét dinh ctua Uy ban nhan dan céc cap (quy dinh truc tiép)
- Quyét dinh ciia Uy ban nhan déan céc cap (ban hanh Quy dinh/Quy ché...)
Mau s6 20 = Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo Quyét dinh ciia Uy ban nhéan dén cac
cap

Mau s6 21 Quyét dinh ctua Chu tich Uy ban nhdn dén cp tinh (quy dinh truc tiép)

- Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cAp tinh (ban hanh Quy dinh/Quy|

o, che...)

Mau s0 22

- Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo Quyét dinh cia Chi tich Uy ban)
nhan dan cap tinh

II. MAU VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT SUA POIL BO SUNG, BAI BO VAN BAN
QUY PHAM PHAP LUAT

Mau s6 23

Vian ban quy pham phap luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua mot van ban
(van ban quy pham phap luét ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan céac cép, Chy
tich Uy ban nhan dan cap tinh)

Mau sb 24

Vin ban quy pham phép luat sfra‘d(;)i, bd sung mot s6 diéu cua nhiéu van ban
(van ban quy pham phap luét ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cac cap, Chy
tich Uy ban nhan dén cap tinh)

Mau sb 25

Van ban quy pham phdp luat bai bo van ban/cac van ban (van ban quy pham
phap luat cua Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhén dan cac cap, Chu tich Uy ban nhén
dan cap tinh)

1. MAU PHU LUC

Mau s 26

Phu luc ban hanh kém theo véan ban quy pham phap luat




I. MAU VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT BAN HANH MOIL, VAN BAN QUY PHAM
PHAP LUAT THAY THE

Mau s6 17. Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cip cic cap (quy dinh truec tiép)

HQI PONG NHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAN...(1) Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:.../20...(2)/NQ-HPND w.(3), ngay...... thang.....nam ...(2)
NGHI QUYET
.................................. “)
Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia PRUONG SO...............oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. ;
CQM CIUEc.c ettt (5);
Xet TO trinh.......ccocoeiiivveeeniiien, - Bdo cdo tham tra cua....... Y kién thao ludgn cia dai biéu

Hgi dong nhan dan tai ky hop;
Héi dong nhan dan ban hanh Nghi quyét... ... ... ..o eeoeioe oo eee oo e (4).
Phin I (néu co)

(Tén cﬁa’phén)
Chuwong I (néu cd)
(Tén cua chuong)

Muc 1 (néu cd)
(Tén cua muc)
Tiéu muc 1 (néu cé)
(Tén cua tiéu muc)

Piéu 1. (Tén cua diéu)

Nghi quyét ndy da dwoc Hoi dong nhén dan...(1) khéa..., Ky hop thit... thong qua ngay... thang...
nam...

CHU TICH
Noi nhén: (Chir ky, ddu)



- Luu: VT, ...(6). A.XX(7) Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd, xa phuong, dic khu ban hanh nghi quyét.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén dia danh tinh, thanh phd, xa, phuong, dic khu ban hanh nghi quyét.
(4) Tén goi cia nghi quyét

(5) Tén cua van ban la can cir ban hanh van ban.

(6) S6 lugng ban luu.

(7) S6 lugng ban phat hanh (néu can).

MAu s6 18. Nghi quyét ciia H§i dong nhan dén cac cAp (ban hanh Quy dinh/Quy ché...)

HOQI PONG NHAN DAN...(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....... Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb:.../20...(2)/NQ-HPND ..(3), ngay......thang......nam ...(2)
NGHI QUYET
............................. “)
Can civ Ludt T6 chitc chinh quyén dia phirong SO6..... ... .....coo.ooooveeeeoeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeens :

(077N PP PRPRRRRRRRIRY /o) K

Xet To‘ trinh.‘. ..................................... s Bdo cao tham tra CUA...seevee v e ey Y kién thao lugn
cua dai bieu Hoi dong nhdn dan tai ky hop;

Héi dong nhan dan ban hanh NGhi qUYSE................coooooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee (4).

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quy8t DAY ........ooivmneiiieie e (6)

DU e

DU, .o

Nghi quyét nay da dwoc Hoi dong nhén dan...(1) khéa..., Ky hop thit... théng qua ngay... thang...
nam...

CHU TICH
Noi nhdn: (Chit ky, dau)

- Luu: VT, ...(7). A.XX(8) Ho va tén



Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd, x4, phudng, dic khu ban hanh nghi quyét.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén dia danh tinh, thanh phd, xa, phuong, dic khu ban hanh nghi quyét.

(4) Tén goi ctia nghi quyét.

(5) Tén cua van ban la can cir ban hanh van ban.

(6) Tén Quy dinh/Quy ché...

(7) S6 lugng ban luu.

(8) S6 lugng ban phat hanh (néu can).

Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo Nghi quyét ciia Hpi ddng nhan dan cac cip

(*) HQI PONG NHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAN...(1) Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY PINH/QUY CHE...
(2)
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6.../20.../NQ-HPND)
Phin I (néu co)

(Tén cta phan)
Chuwong I (néu cé)
(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cd)
(Tén cua muc)
Tiéu muc 1 (néu cé)
(Tén cua tiéu muc)

Piéu 1. (Tén cua diéu)

Ghi chu:

(*) Péng dau treo.

(1) Tén tinh, thanh phd, xa, phuong, dic khu ban hanh Quy dinh/Quy ché...
(2) Tén Quy dinh/Quy ché...



Mau s6 19. Quyét dinh ciia Uy ban nhan dén cic cip (quy dinh tryec tiép)

UY BAN NHAN DAN...(1) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:.../20...(2)/QD-UBND w.(3), ngay...... thang.....nam ...(2)
QUYET PINH
.............................. @)
Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia pRUONG SO... ... . ccceceeeoee e eee oo
CQP CU..c..oe ettt ettt et e et e et e s ab e e e ab e e e nt e e eateeenaeennae e e (5);
Theo dé nghi ClIG.. ..........cc. oo ocsee oo et (6)
Uy ban nhan dan ban hanh QUyEt @inh................ooooeoeeeeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean. ).

Phan I (néu co)

(Tén cta phan)



Noi

Chuwong I (néu cé)
(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cd)
(Tén cua muc)
Tiéu muc 1 (néu cé)
(Tén cua tiéu muc)

Piéu 1. (Tén cua diéu)

™. UY BAN NHAN DAN
nhdn: CHU TICH
.......... : (Chit ky, ddu)

- Luu: VT, ...(7). AXX(8)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd, xa, phudng, dic khu ban hanh quyét dinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén dia danh tinh, thanh phd, x4, phuong, dic khu ban hanh quyét dinh.
(4) Tén goi cua quyét dinh.

(5) Tén cua van ban la can cir ban hanh van ban.

(6) Thi1 truong co quan, don vi chu tri soan thao quyét dinh.

(7) Chit viét tit don vi chu tri soan thao va sé luong ban luu.

(8) S6 lugng ban phat hanh (néu can).

MAu s6 20. Quyét dinh ciia Uy ban nhén din cac cip (ban hanh Quy dinh/Quy ché...)

UY BAN NHAN DAN...(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S:.../20...(2)/QD-UBND w.(3), ngay......thang......nam ...(2)

QUYET PINH



Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia PRIUONG SO................oooooeeeeoeeeeeeeoeeeeeeseeseeeeeeeseesen) :
COI CU.c.ocee ettt ettt et e e e e e et e e e ab e e e abeeebeeetaeeatte e tbeeeabeeaabee e (5);
TREO & NGIT ClU..........o..eeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e (6),
Uy ban nhan dan ban hanh Quyét dinh... ... ....c..c.cocoee e oo e ().
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh

0T (7
DIBU 2ucet et
DU oo

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhdn: CHU TICH
- ; (Chir ky, dau)

- Luu: VT, ...(8). A.XX(9)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd, xa, phudng, dic khu ban hanh quyét dinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén dia danh tinh, thanh phd, x3, phudng, dic khu ban hanh quyét dinh.
(4) Tén goi cuia quyét dinh.

(5) Tén cua van ban la can cir ban hanh van ban.

(6) Thi1 truong co quan, don vi chu tri soan thao quyét dinh.

(7) Tén Quy dinh/Quy ché...

(8) Chir viét tit don vi chu tri soan thao va sé lugng ban luu.

(9) S6 lugng ban phat hanh (néu can).

Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo Quyét dinh ciia Uy ban nhén dan cac cip

(*) UY BAN NHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DAN...(1) Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH/QUY CHE...

................... eeee(2)
(Ban hanh keém theo Quyét dinh so.../20.../QD-UBND)

Phin I (néu co)
(Tén cua phan)

Chuwong I (néu cé)



(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cé)
(Tén ctia muyc)
Tiéu muc 1 (néu cé)
(Tén cua tiéu muc)

Piéu 1. (Tén cua diéu)

Ghi chu:

(*) Pong dau treo.

(1) Tén tinh, thanh phd, xa, phudng, dic khu ban hanh Quy dinh/Quy ché....
(2) Tén Quy dinh/Quy ché...



Mau 56 21. Quyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhan dén cip tinh

CHU TICH UY BAN NHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
. DAN Poc lap - Tw do - Hanh phic
TINH...)© | e
S6:.../20...(2)/QD-CTUBND .(3), ngay......thang......nam ...(2)
QUYET PINH
............................. )

7

Can cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong sé

..............................................................

(@77 Y AU (5);
TREO A& NGRG CUUG............co.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et (6);
Chii tich Uy ban nhdn ddan ban hanh QUyét dinh...............c..coccoeoeoeoeeoeeeeeeceeeeeeer, (4).

Phin I (néu co)
(Tén cta phan)
Chuwong I (néu cé)
(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cd)
(Tén cua muc)
Tiéu muc 1 (néu cé)
(Tén cua tiéu muc)

Piéu 1. (Tén cua diéu)

CHU TICH



Noi nhén: (Chit ky, déng ddu ciia
- ; Uy ban nhdn dan)

- Luu: VT, ...(7). A.XX(8)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd Chu tich Uy ban nhan dén ban hanh quyét dinh.
(2) Nam ban hanh.

(3) Tén dia danh tinh, thanh phé.

(4) Tén goi cua quyét dinh.

(5) Tén cua van ban la can ctt ban hanh van ban.

(6) Thu trudng co quan, don vi chu tri soan thao quyét dinh.

(7) Chit viét tit don vi chu tri soan thao va sé lugng ban luu.

(8) S6 lugng ban phat hanh (néu can).

M3u s6 22. Quyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhén dan cip tinh (ban hanh Quy dinh/Quy

ché...)
CHU TICH UY BAN NHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
. DAN Poc lap - Tw do - Hanh phic
TINH...0 '™~ e
Sb:.../20...(2)/QD-CTUBND .(3), ngay......thang......nam ...(2)
QUYET PINH
............................ )
Can cit Ludt T6 chitc chinh quyén dia PRUONG SO..............ccoooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ;
(O Y ARSI (5);
TREO A& NGRG CUG............coeoeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e (6);
Chii tich Uy ban nhdn ddan ban hanh Quyét dinhi... ............cccocee s oo ee e e (4).
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy ..............ccooiiiiiiiiiiiee e, (7)
Piéu
e



CHU TICH
Noi nhdn: (Chit ky, dong dau cua
- ; Uy ban nhdn dan)

- Luu: VT, ...(8). A.XX(9)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd Chu tich Uy ban nhan dén ban hanh quyét dinh.
(2) Nam ban hanh.

(3) Tén dia danh tinh, thanh phé.

(4) Tén goi ctia quyét dinh.

(5) Tén cua van ban la can cir ban hanh van ban.

(6) Thi1 trudng co quan, don vi chu tri soan thao quyét dinh.

(7) Tén Quy dinh/Quy ché...

(8) Chit viét tit don vi chu tri soan thao va sé lugng ban luu.

(9) Sb lwong ban phat hanh (néu can).

Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo Quyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhin dan cép
tinh

(*)CHU TICH UY BAN NHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
DAN...(1) NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.../20.../QD-CTUBND)

Phin I (néu co)
(Tén cta phan)

Chuwong I (néu cé)

(Tén cua chuong)
Muc 1 (néu cd)
(Tén cua muc)

Tiéu muc 1 (néu cé)
(Tén cua tiéu muc)

Piéu 1. (Tén cua diéu)



Piéu ... (Tén cua diéu)

Ghi chu:

(*) Dong déu treo cua Uy ban nhan dan tinh, thanh phé.
(1) Tén tinh, thanh ph.

(2) Tén Quy dinh/Quy ché...

II. MAU VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT SUA POI, BO SUNG, BAI BO VAN BAN
QUY PHAM PHAP LUAT



MAu s6 23. Vin ban quy pham phap luit sira d01, bd sung mot s6 diéu cua mot vian ban
(van ban quy pham phap luit cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhin dan cic cip, Chi tich Uy
ban nhan dan cap tinh)

CO QUAN...() CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1dp - Tw do - Hanh phiic
S6:.../20...(2)/...(3) ..(4), ngay......thang......ndm ...(2)
VAN BAN (5)

Sira d(z‘)i, b6 sung mot s6 diéu cua...(6)/Stra ddi, bo sung
mot so di€u cia Quy dinh/Quy ché/Piéu 1¢/Danh muc...
ban hanh keém theo...(6)

COR CU ..ottt et e et e e et e e be e et e e et e e etseeeare e (7)

(1) ban hanh (5) Sira d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia...(6)/Sika doi, bo sung mot s6 diéu ciia Quy
dinh/Quy che/Piéu l¢/Danh muc... ban hanh kem theo...(6).

Diéu 1. Sira doi, bo sung/Bai bé Dieu.../mot so diém, khoan ciia Picu .../mot so khodn ciia
Picu...

Diéu... Stra d6i, bo sung/Bai bé Dicu.../m¢t so diém, khodn cia Dieu.../mot so khoian cia
Piéu...

Diéu... Piéu khoan thi hanh

1. (5) nay c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay...thang...ndm

Piéu... Picu khoan chuyén tiép (néu co)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhén: (Chit ky, ddu)
- Luu: VT, ... A.XX(¥) Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan ban hanh van ban/Ghi “THU TUGNG CHINH PHU” d6i v6i quyét dinh cia
Thii twéng Chinh phi/Ghi “CHU TICH UY BAN NHAN DAN” va tén tinh, thanh phé dbi véi quyét
dinh cda Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh.

(2) Nam ban hanh.
(3) Chir viét tat tén loai van ban - tén co quan, ngudi ban hanh vin ban.

(4) bia danh noi co quan ban hanh van ban dong tru so.



(5) Tén loai van ban.

(6) Tén goi cua van ban duoc stra ddi, bd sung.
(7) Tén cua van ban l1a can ctr ban hanh van ban.
(8) Co quan dé nghi ban hanh vin ban (néu co).

(*) Viéc luu van ban, sé lugng phat hanh duge thuc hién theo cac mau vin ban twong tng.

Mau s6 24. Vin bin quy pham phap luit sira doi, bf; sung mdt s6 diéu ciia nhiéu vin béan
(van ban quy pham phap luat cia Hoi dong nhin dan, Uy ban nhian dan cac cap, Chu tich Uy
ban nhén dan cap tinh)

CO QUAN(1) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
------- Poc 1dp - Tw do - Hanh phiic
S6:.../20...(2)/...(3) .(4), ngay.....thang.....nam ...(2)
VAN BAN (5)

Sira doi, bd sung mdt so diéu ciia...(6), (7) va (n)/Sira ddi, bo sung
mot so dieu ctiia Quy dinh/Quy ché/Diéu 1¢/Danh muc...
ban hanh kém theo...(6), (7) va (n)

CQP CU..coe e ettt ettt ettt ettt (8)
TREO A& NGIT CUG ... 9)

(1) ban hanh (5) sita doi, b6 sung mét s6 diéu ciia... (6), (7) va (n)/Sika doi, b6 sung mgt so
dieu cua Quy dinh/Quy ché/Diéu l¢/Danh muc... ban hanh kem theo...(6), (7) va (n).

Chuong I
SUA POI, BO SUNG MOT SO PIEU CUA...(6)

Dieu 1. Sira doi, bo sung/Bii b6 Dié¢u.../mot so diem, khoan cia Dieu .../mot so khoan ctia
Piéu...

Chuong I1
SUA POI, BO SUNG MOT SO PIEU CUA ....(7)

Diéeu... Sira doi, bo sung/Bai bé Dieu.../mot so dieém, khoan cia Dieu .../mjt so khoan cia



Diéu... Stra doi, bo sung/Bai bé Diéu.../mot so di€ém, khoan cia Dieu .../mét s6 khoan ctia
Pbieu...

Chuong I1I
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu... Piéu khoan thi hanh
1. (5) nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay...thang...nam....

Diéu... Dieu khoan chuyén tiép (néu co)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhin: (Chit ky, ddu)

- Luu: VT, ... A XX(*) Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan ban hanh vin ban/Ghi “THU TUONG CHINH PHU” déi v6i quyét dinh cua
Thu tuéng Chinh phu/Ghi “CHU TICH UY BAN NHAN DAN” va tén tinh, thanh ph6 do6i voi quyet
dinh ctia Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tit tén loai van ban, tén co quan, ngudi ban hanh vin ban.
(4) Dia danh noi co quan ban hanh van ban dong tru so.

(5) Tén loai van ban.

(6), (7), (n) Tén goi cua vin ban duogc sira d6i, bd sung.

(8) Tén cua van ban la can cir ban hanh van ban.

(9) Co quan dé nghi ban hanh vin ban (néu co).

(*) Viéc Iuu van ban, s6 luong phat hanh duogc thuc hién theo cac mau van ban tuong tng.

MAu sb 25. Vin ban quy pham phap luit bai b6 van ban/cac van ban (van ban quy pham
phap lujt cia Hoi dong nhin dan, Uy ban nhéan din cac cap, Chu tich Uy ban nhéin din cap
tinh)

CO QUAN() CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:.../20...(2)/...(3) w.(4), ngay...... thang.....nam ...(2)

VAN BAN (5)
Bii bé (6), (7) van



...(1) ban hanh (5) bdi bé...(6), (7) va n.

Piéu 1. Bii bé toan bd vin ban/cac vin ban

Bii bo toan b (6), (7) van.

Diéu ... Bdi bé mdt phin viin ban/cc viin ban

1. Bii bo diéu/khoan/diém cua...(6)

2. Bii bo diéu/khoan/diém cua...(7)

n. Bii bo diéu/khoan/diém cua...(n)

Piéu ... Piéu khoan thi hanh

1. (5) nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay... thang ... nam...

Diéu ... Dieu khoan chuyén tiep (néu cd)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhdn: (Chir ky, dau)

- Luu: VT, .. A XX(*) Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan ban hanh van ban/Ghi “THU TUGNG CHINH PHU” d6i v6i quyét dinh cia
Thi tuéng Chinh pht/Ghi “CHU TICH UY BAN NHAN DAN” va tén tinh, thanh ph6 d6i voi quyét
dinh cia Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tit tén loai van ban - tén co quan, ngudi ban hanh vin ban.
(4) bDia danh noi co quan ban hanh van ban dong tru so.

(5) Tén loai van ban.

(6), (7), (n) Tén goi ctia vin ban dugc sira ddi, bo sung.

(8) Tén cua van ban l1a can ctr ban hanh van ban.

(9) Co quan dé nghi ban hanh vin ban (néu co).

(*) Viéc luu van ban, sb lugng phat hanh duoc thuc hién theo cac mau vin ban twong Ung.

III. MAU PHU LUC
MAu s6 26. Phu luc ban hanh kém theo vin ban quy pham phap luét



Phu luc
(Ban hanh kém theo... ..................(1))

Phu luc I (néu c6)
(TEN CUA PHU LUC)
2)

Phu luc IT (néu ¢6)
(TEN CUA PHU LUC)
(2)

Ghi chu:
(1) Tén cua van ban ban hanh phu luc kém theo.

(2) N6i dung cua phu luc.



PHU LUC IV

MAU MOT SO TAI LIEU TRONG HO SO CHINH SACH, HO SO DU AN, DU THAO VAN

BAN QUY PHAM PHAP LUAT

(Kém theo Nghi dinh so 187/2025/NP-CP ngay 01 thing 7 ndm 2025 ciia Chinh phi)

Mau s6 02 To trinh dy an, dy thao van ban quy pham phap luat
Mau s6 03 Bao cao danh gia tdc dong cua chinh sach
o Ban danh gia thu tuc hanh chinh, viéc phan quyén, phan cap, viéc Umg dung, thic
Mau s6 06 day phat trién khoa hoc, cong ngh¢, d6i moi sang tao va chuyén ddi sb, bao dam binh|
ding gidi, viéc thyc hién chinh sach dan toc trong duy an, dy thao
Mau s6 08 Bio céo tong két viéc thi hanh phap luét
Mau s6 09 Bao cao danh gia thyuc trang quan h¢ xa héi
) Béan tong hop y kién, tiép thu, giai trinh y kién gop ¥, tham van chinh sach/Ban
Mau s6 10 tong hop ¥ kién, tiép thu, gii trinh ¥ kién gép ¥, phan bién xa hoi ddi voi dy an, du thao
van ban quy pham phap luat
Mau sé 12 Ban so sanh, thuyét minh dy thao van ban quy pham phap luat stra d6i, bo sung,

thay thé, ban hanh méi voi van ban quy pham phép luat hién hanh




M3u s6 02. To trinh duy 4n, dy thio vin ban quy pham phap luat

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:.../TTr-...(2) ..(3), ngay......thang......nam ...

TO TRINH
Du an, du thio...(4)

Thyc hién quy dinh ctia Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét, ...(1) kinh trinh...(5) du an,
du thao...(4) nhu sau:

I. SU CAN THIET BAN HANH VAN BAN

1. Co sé chinh tri, phéap ly

2. Co s6 thuc tién

II. MUC PiCH BAN HANH, QUAN PIEM XAY DUNG DU AN, DU THAO VAN BAN
1. Muc dich ban hanh van ban

2. Quan diém xay dung du an, dy thdo van ban

III. QUA TRINH XAY DUNG DU AN, DU THAO VAN BAN

IV. BO CUC VA NQI DUNG CO BAN CUA DU AN, DU THAO VAN BAN
1. Pham vi diéu chinh, ddi tuong ap dung

2. B6 cuc cua du thao van ban

3. Noi dung co ban

(Poi véi dw dn, di thao ludt, nghi quyét ciia Quéc héi, phap lénh, nghi quyét cia Uy ban
Thwong vu Quoc hi, nghi dinh, nghi quyét cia Chinh phii, quyét dinh ciia Thii tudng Chinh phi, cdc
noi dung co ban cua to trinh dwoc bé cuc theo quy dinh tai khodn 2 hodc khodn 3 Piéu 6 Nghi dinh
nay va cdac ndi dung khdc (néu c6)).

V. NHUNG NOI DUNG BO SUNG MOI SO VOI DU THAO VAN BAN GUI THAM
PINH (NEU CO)*

VL DU KIEN NGUON LU'C, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THI HANH VAN BAN
VA THOI GIAN TRINH THONG QUA/BAN HANH



Trén day 1a T trinh vé du 4n, dy thao...(4), ...(1) xin kinh trinh...(5) xem xét, quyét dinh.

(Xin gui kéem theo: ... ... .............(6)).
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhdn: (Chir ky, dau)
- Nhu trén;

- ; Ho va tén
- Luu: VT, ...(7).A.XX(8)
Ghi chu:

* Muc nay c6 trong td trinh trinh Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, B¢ truong, Thu truéng co
quan ngang bo, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan céc cap, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

(1) Tén co quan, t6 chtrc trinh dur 4n, du thao van ban quy pham phap luét.

(2) Chir viét tit tén co quan, t6 chirc trinh du 4n, dy thao vin ban quy pham phép luat.

(3) Pia danh noi co quan, t6 chirc trinh du 4n, dy thao vin ban quy pham phép luat dong tru s&
(4) Tén du an, du thao van ban quy pham phép luat.

(5) Tén co quan c6 thim quyén xem xét du an, du thao van ban.

(6) Céc tai liéu theo quy dinh ctia Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

(7) Chir viét tit tén co quan, t6 chic trinh du 4n, du thao vin ban quy pham phap luat va sb
lugng ban luu.

(8) S6 lugng ban phat hanh (néu can).

MAu s6 03. Bio cao danh gia tac dong ciia chinh sach

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
m Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb:.../BC-...(2) ..(3), ngay...... thang.....nam ...
BAO CAO

Panh gia tac dong cta chinh sach...(4)
I. XAC PINH VAN PE
1. Bdi canh xay dung chinh sach
- Béi canh qudc té, khu vuc lién quan dén cac chinh sach (néu co).
- Béi canh trong nudc (chinh tri, phap 1y, kinh té - xa hdi,...) lién quan dén cac chinh sach.
2. Muc tiéu xay dung chinh sach
IL. PANH GIA TAC PONG CUA CHINH SACH
1. Chinh sach 1: Tén chinh sach
1.1. Panh gia tac dong:
a) Giai phap 1:
- Tac dong ddi voi hé théng phap luat:



- Tac dong vé kinh té - x4 hoi:

- Tac dong vé gidi (néu co):

- Tac dong cua thi tuc hanh chinh (néu co):
n) Gidi phép n:

- Tac dong ddi voi hé théng phap luat:

- Tac dong vé kinh té - xa hoi:

- Tac dong vé gi6i (néu co):

- Tac dong cua thi tuc hanh chinh (néu c6):
1.2. Giai phap ti wu duoc lya chon va 1y do lwa chon giai phap.
2. Chinh sach 2:

n. Chinh sach n:

III. PHU LUC

Céc bang, biéu tinh toan chi phi va loi ich cua cac giai phap (néu co).

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhdn: (Chir ky, dau)
- Nhu trén;

- ; Ho va tén
- Luu: VT, ...(5).A.XX(6)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chtrc 1ap dé xut chinh sach.

(2) Chit viét tit tén co quan, t6 chirc 1ap dé xudt chinh sach.

(3) Dia danh noi co quan, t6 chirc lap dé xuat chinh sach déng tru so.

(4) Tén luat, nghi quyét cua Quéc hoéi; phap Iénh cta ij ban Thuong vu Quéc hoi.
(5) Chit viét tit tén co quan, t6 chirc 1ap dé xuét chinh sach va sb lwong ban luu.

(6) S6 lugng ban phat hanh (néu can).

MAu s6 06. Ban danh gia thu tuc hanh chinh, viéc phan quyen, phan cip, viéc ing dung,
thic day phat trién khoa hoc, cong nghé, dbi moi sang tao va chuyen dbi s6, bao dam binh dang
gioi, viéc thuc hién chinh sach dén tdc trong du an, du thao

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(€))] Poc lap - Tw do - Hanh phuc

..(2), ngay......thang......nam ...

BAN PANH GIA THU TUC HANH CHINH, VIEC PHAN QUYEN, PHAN CAP, VIEC
UNG DUNG, THUC PAY PHAT TRIEN KHOA HQC, CONG NGHE, POI MOI SANG TAO
VA CHUYEN POI SO, BAO PAM BINH PANG GIOI, VIEC THUC HIEN CHINH SACH
DAN TOC TRONG DU AN, DU THAO...(3)



Thyc hién quy dinh ctua Lut Ban hanh van ban quy pham phap luét,...(1) da tién hanh danh gia
thu tuc hanh chinh, viéc phan quyen phén cép, viéc ung dung, thuc day phat trién khoa hoc, cong
nghé, d6i méi sang tao va chuyen dbi sb, viéc bao dam binh dang gidi, viéc thuc hién chinh sach dan
toc trong du an, dy thao...(3). Két qua nhu sau:

I. TO CHUC THU'C HIEN PANH GIA

1. Bbi canh xay dung du 4n, du thio vin ban quy pham phap luat
2. Muc dich, yéu cAu danh gia

II. KET QUA PANH GIA

1. Panh gia thi tuc hanh chinh (néu trong du thio viin ban c6 quy dinh thi tuc hanh
chinh)

- Néu 15 s6 lugng, tén thu tuc hanh chinh quy dinh trong du thao van ban quy pham phap luat
(t{ong do6 néu ro6 thu tuc hanh chinh du kién ban hanh mai; thu tuc hanh chinh hién hanh dugc stra doi,
bo sung; thu tuc hanh chinh hién hanh dugc bai bo; thu tuc hanh chinh hi¢n hanh dugc gitt nguyén).

- Panh gia sy can thiét, tinh hop 1y, tinh hop phap va chi phi tuan thi thu tuc hanh chinh trong
du thao vén ban quy pham phap luét.

(Kém theo Biéu mau danh gia tac dong thu tuc hanh chinh, Biéu mau tinh chi phi tudn thi thi
tuc hanh chinh theo huong dan cua B¢ truong Bo Tw phap).

2. Viéc phin quyén, phin cip (néu trong duw thio vin bin c¢6 quy dinh vé phin quyén,
phan cap)

Su can thiét cia viéc phan quyén, phan cap, thim quyén phan cép, noi dung phén quyen phan
cap; diéu kién bao dam de thyc hién ndi dung duge phan quyén, phéan cap; viéc thyc hién kiém tra,
giam st sau khi phan quyén, phan cap.

3. Viéc ing dung, thiic diy phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén d6i
s0 (néu trong du thio van ban co quy dinh vé viéc ing dung, thic day phat trién khoa hoc, cong
nghé, doi méi sang tao va chuyén doi so)

Danh gia cac quy dinh trong du thdo van ban tao thuan loi cho viéc ung dung, thuc day phat
trién khoa hoc, cong nghé, ddi méi sang tao va chuyén dbi s6. Yéu cau Ve thé ché, ha ting, nhan luc,
d6i méi sang tao, an toan thong tin; ndi dung Gmg dung, thuc day, phat trién khoa hoc cong nghg, doi
moi sang tao va chuyen d6i sb; cac yéu t anh huong dén viéc trién khai thi hanh cac quy dinh v€ khoa
hoc cong nghé, ddi méi sang tao va chuyén doi sb trong thuc tidn; co ché phdi hop va to chirc thuc
hién; ngué)n Iuc thyc hién.

4. Vi¢c bao dam binh ding gi6i (néu trong du thio viin ban cé quy dinh vé binh ding giéi)

Danh gia sy phu hop cia cac quy dinh trong du thao van ban voi yéu cau bao dam quyén binh
dang vé co hoi, diéu kién, nang luc thy huong céc quyén, lgi ich ctia mdi gidi theo quy dinh cuiia phép
lugt Viét Nam va didu wéc qudc té co lien quan ma nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam la
thanh vién. Yéu cu bao dam binh dang gidi; ndi dung binh ding gidi; cac yéu td anh huong dén van
dé binh ddng gi6i khi trién khai thi hanh cac quy dinh ciia vin ban quy pham phap luat.

5. Vigc thure hién chinh sach dan tdc (néu trong du thio vin ban ¢6 quy dinh vé chinh sich
dén toc)

Panh gia sy phu hop cua cac quy dinh trong du thao van ban véi nguyén tic binh ding, doan
két, ton trong, gilip d& nhau cung phat trién giita cac dan toc; 'vi€c bao dam quyén va loi ich hop phap
cta dan tgc; quyen binh dang gilta cac dan toc; gitr gin ban sic dan tdc, phat huy phong tuc, tap quan,
truyen thdng, van hoa: tot dep cua cac dén tc; cac diéu kién bao dam phat trién kinh té, xa hoi vung
dong bao dan toc thiéu sd; viée bao ton, phat huy gia tri van hoéa dan tdc; xay dung khéi dai doan két
dan toc; giai quyét cac van dé dat dai, bao vé tai nguyén...

1. PHU LUC (néu c6)

Ghi chu:



(1) Tén co quan, to chirc 1ap dé xuat chinh sach hodc chu tri soan thao vin ban quy pham phap
luat.

(2) Pia danh noi co quan, to chirc 1ap dé xuit chinh sach hodc chi tri soan thao vin ban quy
pham phap luét dong tru so.

(3) Tén du an, du thao van ban quy pham phap luat.



M3u s6 08. Bho cdo tong két viéc thi hanh phap luat

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:.../BC-...(2) .(3), ngay......thang.....nam ...

BAO CAO
Téng két vi¢c thi hanh...(4)

Thyc hién quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét,...( 1) da tién hanh tong két
viéc thi hanh...(4). K&t qua nhu sau:

I. BOI CANH THU'C HIEN TONG KET

1. B6i canh trong nuée va quoc té lién quan dén cac chinh sach/dy thao (néu cé)
2. Qua trinh thie hién tong két

II. KET QUA THUC HIEN

1. Céng tac chi dao, trién khai va té chirc thi hanh vin ban quy pham phap luat

2. Két qua thi hanh vin ban quy pham phap luit, danh gia wu diém, bit cip, han ché cia
vian ban quy pham phap luit

3. Khé khiin, veéng mic va nguyén nhan

4. Xac dinh nhirng vin dé méi phat sinh trong thyec tién
5. Nhirng ndi dung khac (néu co)

II1. PE XUAT, KIEN NGHI

Kién nghi giai phap dé khic phuc kho khan, vudng mic, bién phap nang cao hiéu qua thi hanh
van ban quy pham phap luat, hoan thién h¢ thong phap luat.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhdn: (Chit ky, dau)

-Luu: VT, ........ (5).A.XX(6) Ho va tén

Phu luc*

1. Chii trvong, dwong 16i ciia Pang c6 lién quan dén chinh sach/dw thio

QUY gg}g}é%i% . CHU TRUONG, (ba th??hlgl-;ﬁGI% DE XUAT XU
R ¥ IPUONG LOI CUA PANG e e O3y LY
THAO hoac mot phan)




2. Vin ban quy pham phap luit ¢6 lién quan dén chinh sach/dy thao

, . , PANH GIA
CHINH SACH/ QUY PINH CUA | ., i AP
QUY PINH CUADU'| PHAP LUAT HIEN lmeth?p t'lfl'l‘;“;l:g:lh BE&UAT Xu
THAO VAN BAN | HANH CO LIEN QUAN | "¢PP 111’1’15 ) g

3. Piéu wéc qubc té ¢é lien quan dén chinh sach/dw thao

CHINH SACH/ QUY PINH CUA

QUY DINH CUA DY | IEU UGC QUOCTE | o zﬁthgiﬁ) DEL’%UAT XU
THAO VAN BAN CO LIEN QUAN g
Ghi chu:

* Mau phu lyc nay 12 mot phén clia bao cdo tong két viéc thi hanh phap luat trong thanh phan h6
so xdy dung nghi dinh, nghi quyet ctia Chinh phu, quyét dinh cta Thu tuéng Chinh phu, nghi quyét
cua Hoi dong nhan dan, quyét dinh cta Uy ban nhan déan cap tinh, quyét dinh cia Cha tich Uy ban
nhan dan cap tinh.

(1) Tén co quan, t6 chirc 1ap dé xuét chinh sach hodc chu tri soan thao van ban quy pham phap
luat.

(2) Chit viét tat tén co quan, to chirc 1ap dé xuét chinh sach hodc chii tri soan thao van ban quy
pham phap luét.

(3) Pia danh noi co quan, to chtc 1ap dé xuit chinh sach hodc chu tri soan thao vin ban quy
pham phap luét dong tru so.

(4) Tén van ban quy pham phép luat.

(5) Chir viét tf:lt tén co quan, t6 chirc 1ap dé xuét chinh sach hodc chu tri soan thao van ban quy
pham phap luit va so lugng ban luu.

(6) S6 lugng ban phat hanh (néu can).



Mau 56 09. Bio cio danh gia thuc trang quan hé xa hgi

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
------- Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sb:.../BC-...(2) .(3), ngay......thdng.....nam ...

BAO CAO
Panh gia thue trang quan hé xa hdi cé lién quan dén chinh sach/dy thao...(4)

Thyc hi¢n quy dinh cua Luét Ban hanh van ban quy pham phap luét,...(1) da tién hanh danh gia
thyc trang quan hé xa hdi c6 lién quan dén chinh sach/dy thao...(4) Két qua nhu sau:

I. BOI CANH THUC HIEN PANH GIA
1. Boi canh trong nwéc va qudc té lién quan dén cac quan hé xi hdi (néu co)

2. Cac chii trwong, dwong 16i ciia Pang, chinh sich ciia Nha nuée lién quan dén quan hé xi
héi



II. THU'C TRANG QUAN HE XA HOI

1. Quan hé xi hdi chwa cé phap luit diéu chinh lién quan dén chinh sach/dy thio (mé ta
quan h¢ xa hoi, nguyén nhan cta viéc chua c¢6 phap luat diéu chinh,...)

2. Ly do cin ¢ quy dinh ciia phap luit dé diéu chinh quan hé xi hi
3. ThAm quyén ban hanh cic quy dinh ciia phap luat dé diéu chinh quan h¢ xi hdi
4. Nhirng ndi dung khic (néu co)

II1. PE XUAT, KIEN NGHI

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhin: (Chit ky, ddu)
-Luu: VT, ........... (5).A.XX(6) Ho va tén
Phu luc*
1. Chii trwong, dwong 16i ciia Pang cé lién quan dén chinh sach/dy thio
CHU TRUONG, CHINH SACH/ DANH GIA PE XUAT X1
DPUON G)LOI CUA QUY DINH CUA DU (Pa thé che day du LY
DANG THAO hoac mot phan)
2. Vin ban quy pham phap luit ¢6 lién quan dén chinh sach/dy thao
, PANH GIA
QUY PINH CUA| QUY DINH CUA (Tinh hop hién, tinh PE XUAT XU
DU THAO VAN BAN|  PHAP LUATHIEN 1 ) 4 tinh théng LY
: HANH CO LIEN QUAN | nl’l 4 t)
3. Pidu wéc qudc té cé lien quan dén chinh sach/dy thio
QUY PINH CUA| DIEUQUEJ(;{CD(gll\IJg CC ITJQ PANH GIA PE XUAT XU
DU THAO VAN BAN CO LIEN QUAN (Tinh twong thich) LY




Ghi chu:

o Mau phu luc nay 1a mot phz‘ip cua bao cdo danh gia thyc trang quan h¢ xa hoi trong thanh phﬁp
ho so xay dung nghi dinh, nghi quyét cua Chinh phu, quyét dinh cua Thu tuéng Chinh phu, nghi quyét
cua Hoi dong nhan dan, quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh.

(1) Tén co quan, to chirc 1ap dé xuat chinh sach hodc chu tri soan thao vin ban quy pham phap
luat.

(2) Chir viét tit tén co quan, td chirc 14p dé xuét chinh sach hodc chu tri soan thao vin ban quy
pham phép luét.

(3) bia danh noi co quan, to chuc lap dé xuét chinh sach hodc chu tri soan thao van ban quy
pham phap luét dong tru so.

(4) Tén dy an, dy thao van ban quy pham phéap luat.

(5) Chit viét tat tén co quan, to chirc 1ap dé xuét chinh sach hodc chii tri soan thao van ban quy
pham phép luat va s6 lugng ban luu.

(6) S6 lugng ban phat hanh (néu can).



MAu sb 10. Ban tong hop ¥ kién, tlep thu, gidi trinh y kién gop y, tham vén chinh sach/Ban
tong hop y kién, tiép thu, giai trinh y kién gép ¥, phan bién xa hdi ddi véi duw 4n, dy thio vin
ban quy pham phap luit

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

..(2), ngay......thang......nam ...

BAN TONG HQP Y KIEN, TIEP THU, GIAI TRINH Y KIEN GOP Y, THAM VAN
CHINH SACH CUA...(3)/BAN TONG HOQP Y KIEN, TIEP THU, GIAI TRINH Y KIEN GOP
Y, PHAN BIEN XA HQI POI VOI DU’ AN, DU THAO...(3)

Cin ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luét, co quan 1ap d& xuét chinh sach/co quan cha
tri soan thao da t6 chirc lay y kién, tham van/phan bién xa hdi doi véi ho so chinh sach...(3)/dy an, du
thao...(3).

1. Tong sb co quan, t6 chirc, ca nhan da gui xin v kién, tham van/gop y, phan bién xa hoi va
tong soO y kién nhan dugc.

2. Két qua cy thé nhu sau:

CHINH AT . .
SACHHOAC | /13y \\ VAN PHAN | ¥/ THAM VAN/PHAN | NOTDUNG TIER
NHOM VAN DE, BIEN BIEN THU, GIAI TRINH
PIEU, KHOAN : -
Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chirc 1ap dé xuat chinh sach hodc chi tri soan thao vin ban quy pham phap
luat.

(2) Pia danh noi co quan, td chirc lap d& xuét chinh sach hodc chu tri soan thao hodc trinh dy 4n,
du thao van ban quy pham phap luét dong tru so.

(3) Tén du an, du thao van ban quy pham phép luat.



Mau s6,12. Ban so sanh, thuyét minh dy thiao vin ban quy pham phap luit sira doi, bo
sung, thay the, ban hanh méi véi vian ban quy pham phap luit hién hanh

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

..(2), ngay......thang......nam ...

~ BAN SO SANH, THUYET MINH DU THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT SUA
POI, BO SUNG, THAY THE...(3) VOI VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT HIEN HANH...(4)

1. Poi v6i vin ban sira dbi, bo sung, thay thé

VANBANQUY | o i pnkp LUAT ;
PHAM P}I&EHLE‘;T HIEN g7 POI, 'B(‘)_SUNG, THAY THUYET MINH
THE (3)
Piéu 1. Piéu 1. Thuyét minh nhiing ndi dung

duoc ké thira; noi dung dugc stra ddi,
bo sung; ndi dung thay thé, bai bo
(néu co).

Noi dung phan quyén, phan cap

va cit giam, don gian hoa thu tuc
hanh chinh (néu c6); viéc tmg dung,
thac day phat trién khoa hoc, cong
nghé, d6i méi sang tao va chuyén ddi
sO, bao dam binh dang gidi, viée thud
hién chinh sach dan toc (néu co).

Didu 2. Didu 2.




Piéu n.

Picu n.

2. D6i v6i vin ban ban hanh méi

QUY PHAM PHAP

LUAT HIEN H ANH DU THAO VAN BAN THUYET MINH

Piéu 1. Thuyét minh ndi dung chinh cua

du thao.
~ Noi dung phan quyén, phén cép,

cat giam, don gian hoa thu tuc hanh
ct}inh (n€u gé); viéc ung dung, thic
day phat trien khoa hoc, cong nghé,
d6i mdi sang tao va chuyén doi so, bao
dam binh dang gi6i, viéc thuc hién
chinh sach dan tdc (néu co)

Diéu 2.

Diéu n.

Ghi chu:

(1) Tén co quan chu tri soan thao van ban quy pham phap luat.

(2) Pia danh noi co quan, t6 chirc chu tri soan thao vin ban quy pham phap luat dong tru sé.

(3) Tén du 4n, du thao vin ban quy pham phap luat sira d6i, bd sung, thay thé, bii bo vin ban

quy pham phap ludt hién hanh.

(4) Tén van ban quy pham phap luat hién hanh.
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