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TINH PONG THAP Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
sé: 809 /QP-UBND-HC DPong Thap, ngay 03 thing 08 ndm 2023
QUYET PINH

Ve viéc cong bo thi tuc hanh chinh ndi bo ciia S& Gido duc va Pao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PONG THAP

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt 76 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Gido duc va Pao tao,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 03 thu tuc hanh chinh ndi bo
trong hé thong hanh chinh nha nuéc thuéc tham quyén giai quyét cia S& Giéo
duc va Dao tao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND Tinh; Giam dbc S¢ Gido duc va Pao
tao; Thu trudng cac sd, nganh tinh; UBND cac huyén, thanh phé va céc td chic,
ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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Sb: 809/QD-UBND-HC
Thoi gian ky: 03/08/2023 10:36:00 +07:00

Phu luc
DANH MUC, NOI DUNG THU TUC HANH CHINH NOI BQ

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT | Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thyc hién
1 ) T6 chure can
Thuyén chuyén gido vién bo S6 Gido duc va Dao tao

o | bang ky hoc sau dai hoc tu To chire can

bo S& Giao duc va Pao tao
tuc C

Kiém tra cong nhan huyén, | Giso duc va
thanh phé dat chuan phd ¢ap |  Pao tao S¢ Gio duc va Pao tao
giao duc, x6a mu chix




PHAN I1. NQOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC

I. Linh vuc Té chirc can b

1. Thuy@n chuyén gido vién

- Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1. Xét chuyén di (60 ngay)
* Quy trinh xét chuyén di

1. Co s& gi&o duyc tién hanh hop xét chuyén cong tac dbi vai vién chuc cé
nguyén vong xin chuyén theo quy trinh sau:

~ a)Canctlr hd so vién chuc xin chuyén cong tac theo quy dinh tai Khoan 1
bieu 4 Quy che néy,\Hc}i dong tien hanh hop xét cdng bang, khach quan theo noi
dung tai Khoan 1 Biéu 6 Quy ché nay va phai lap thanh bién ban;

b) Hoi d6ng bao céo két qua cho Thu trudng co so gido duc:

- Can ct Khoan 3, Diéu 2, Thu trudng co s& gido duc xem xét, quyét dinh
va ban hanh van ban chap thuan cho vién chac chuyén cong tac;

- Thu trudng co so gido duc cong khai két qua cho toan thé don vi dugc
biét. Noi dung cong khai gom: danh sach vién chirc duoc chap thuan cho chuyén
cong tac, néu rd ly do, danh sach vién chic chua dugc chap thuan, néu ré Iy do
chua dugc xem xét;

¢) Thu truéng co sé gido duc nop hd so vé S Gido duc va Pao tao hoac
Uy ban nhan dan cap huyén (qua Phong Giao duc va Pdo tao) theo phan cap
quan ly. Ho so gdm: Vin ban chap thuan kém danh séach vién chic dugc chuyén
cdng tac; bién ban hop xét chuyén cua Hoi déng; hd so cua vién chic dugc
chuyén cong tac.

2. Béi voi S¢ Gido duc va Dao tao hoic Uy ban nhan dan cap huyén (qua
Phong Giao duc va Dao tao) thuc hién trinh tu nhu sau:

a) Tiép nhan va tham dinh hd so tir cac co s& gido duc truc thudc;

b) Ban hanh vin ban thdng nhat hoic khéng thong nhat cho chuyén cong
tac (néu rd ly do).

Buéc 2. Xét tiép nhan (30 ngay)

* Quy trinh xét tiép nhan

1. S& Gi4o duc va Pao tao, Uy ban nhan dan cap huyén (qua Phong Gio
duc va Pdo tqo) tiép nhan ho so xin chuyén cng tac cua vién chuic ngoai tinh
theo phan cip quan ly ; hd so chéap thuan cho vién chuc chuyén cong tac cia cac
co s gigo duc, Uy ban nhan dan cap huyén.

@ Xin chuyén cong tac vé truong trung hoc phd thong, truong trung hoc co so - trung hoc phd thong, truong
Nuoi day tré khuyét tat, Trung tam gido duc thuong xuyén giri hd so vé So Gio duc va Dao tao; xin chuyén



2. Hoi dong xét chuyén cong tac cua S¢ Gido duc va Pao tao, Uy ban
nhan dan cdp huyén tham dinh hd so, danh sach vién chirc du diéu kién trinh
Thu trudng co quan xem xét, quyét dinh va ban hanh théng bao danh sach vién
chte du diéu kién xét chuyén cong tac. Noi dung thdng bao, gdm: chi tiéu tiép
nhan, nhitng thong tin vé tiéu chuan chic danh nghé nghiép, nguyén vong, cac
tiéu chi uu tién va cac ndi dung khac cé lién quan.

3. Hoi ddng thdng béo triéu tap vién chic du didu kién tham du hop xét
tiép nhan. Thong bao dwoc gui truéc ngdy hop Xét it nhat 05 ngay. Ngoai ra,
moi Thi trudng cac co s gido duc ¢6 nhu cau tiép nhan vién chic cung dyu dé
tham gia y kién.

4. Hoi dong tién hanh hop xét cong bang, khéch quan theo ndi dung tai
Khoan 2 Biéu 6 Quy ché nay va phai lap thanh bién ban.

5. Sau khi két thiic hop xét tiép nhan, cham nhat 03 ngay lam viéc, Hoi
dong thong béo cong khai két qua va niém yét trén cong thong tin dién tir cua co
quan. Noi dung cong khai gom danh sach vién chic du kién duoc tiép nhan,
danh séach vién chirc khong duoc tiép nhan, néu ré ly do.

6. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Hoi dong cong bd cong
khai két qua xét tiép nhan, vién chuc co quyén gui don xem xét lai két qua.
Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hét thoi han nhan don xem xét lai
két qua, Hoi dong tién hanh xem xét, giai quyét va théng bao két qua cho vién
chuc biét.

7. Két qua xem xét lai duoc tong hop vao két qua xet tlep nhan. Chu tich
Hoi dong béo céo ket qua cho Thu trudng co quan ¢6 tham quyén tlep nhan vién
chuc xem Xxét, quyet dinh, ban hanh quyét dinh chuyen cong tac dbi véi vién
chue truc thudc tham quyén quan 1y, van ban théng nhat tiép nhan.

- Céch thuc thuc hién: Nop hd so truc tiép hodc quy buu dién

- Thanh phan, sé luong ho so: 01 bd

a) Pon dé nghi chuyén cong tac (theo mdu kém theo Quy ché hay) co ghi
& tén co s& gido duc cO nguyén vong duoc chuyén dén, chi néu tdi da 02
nguyén vong, ghi theo thi tu wu tién va ghi rd 1y do xin chuyén;

b) So yéu Iy lich vién chirc c6 xac nhan cua co so gido duc dang cong tac;

c) Ban photocopy quyét dinh tuyén dung vién chuc;

d) Ban photocopy véin bang ching chi theo tiéu chuan cua chtc danh
nghé nghiép (khi can sé yéu cau doi chiéu véi ban chinh);

d) Ban photocopy vén ban thong bao két qua danh gia, xép loai chat luong
vién chirc theo ndm hoc cua cap c6 tham quyén. Truong hop chua co két qua
danh gi4, xép loai chat lugng vién chic, ca nhan co thé nop ban ty kiém diém co

cong tac vé trudng Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co sé giri hd so vé Uy ban nhan dan cp huyén (qua Phong
Giao duc va Dao tqo).



nhan xét, xép loai ca thu truong don vi tai thoi diém 1ap ho so. Khi co két qua
danh gia, xép loai, ca nhan nop bo sung van ban thdng béo két qua danh gia, xép
loai chat luong vién chtic cham nhit 01 ngay 1am viée trudc khi Hoi dong xét
chuyén cong tac hop xét;

e) Ban photocopy cac loai gidy to co lién quan dé ching minh cac tiéu chi
uu tién khi xem xét tlep nhan (cac danh hiéu, bang khen, glay khen tai Piém a, b
Khodn 3 Piéu 7; gidy khai sinh con nhé duéi 36 thang tudi, hé khau, xac nhdn
ciia dia phwong vé hoan canh gia dinh, xdc nhdn noi c¢éng tic cia chong tai
Piém ¢ Khodn 4 Diéu 7; xac nhdn cia dia phwong vé gia canh, hé so bénh an
cua cha me, con tai Piém d Khodn 4 Piéu 7; gidy xac nhan liét si, thwong binh,
bénh binh tai Diém d Khodn 4 Piéu T; gidy chung nhan két hon, gidy xac nhdn
noi cong tac cua Vo (Chong) hodc hg khau doi véi vor (Chong) khdng phdi la
cong chic, vién chire tai Diém e, g, h Khodn 4 Diéu 7 Quy ché nay...).

- Thoi han giai quyét: 90 ngay
- Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: vién chic
- Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: So Gi4o duc va Pao tao

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan cho thuyén
chuyén;Quyeét dinh tiép nhan va phan cong vién chtic

- Phi, 1& phi (néu c6): Khang

- Tén mau don, mau to khai: Co

- Y&u ciu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

* V/ién chirc chuyén di trong va ngoai tinh

D3 dugc co quan c6 tham quyén xem xét chap thuan cho chuyén cong tac;

Pi duogc tuyén dung, qua thoi gian tap su va duoc b6 nhiém chinh thuc
vao ngach hoic duoc bo nhiém vao chic danh nghe nghi€p theo quy dinh;
khong trong thoi gian xem xét xtu ly ky luat, dang bi diéu tra, truy t6, xét xir;

Vién chtrc dugc ctr di dao tao ¢ trong nude va ngoai nudc bang kinh phi
tr ngén sach Nha nudc phai dén bu chi phi dao tao theo quy dinh trugc khi
chuyén cbng tac ra ngoai tinh.

* Tiép nhan vién chirc
- Bdi véi vién chic trong pham vi tinh
Pap tmg theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay;

Pu tiéu chuan hang chac danh nghé nghiép theo nhu cau vi tri viéc lam
can tiep nhan theo quy dinh.

Puoc cip c6 tham quyén xép loai chat lugng vién chic tai nam hoc dang
cong tac dat tir hoan thanh tot nhiém vu tro 1én theo quy dinh hién hanh.

- Bdi véi vién chirc dang cong tac ngoai tinh



Pi duoc co sé gido duc, co quan c6 tham quyén quan Iy vién chic xem
xét chap thuan cho chuyén di;

Pi duoc tuyén dung, qua thoi gian tap su va duoc bd nhiém chinh thuc
vao ngach hodc duoc bo nhiém vao chiac danh nghe nghiép theo quy dinh;
khong trong thoi gian xem xét xu ly ky luat, dang bi diéu tra, truy t6, xét xir;

_ butiéu chuan hang chtc danh nghé nghiép theo nhu cau vi tri viéc 1am
can tiép nhan theo quy dinh;

Pugc cap c6 tham quyén xép loai chat luong vién chirc tai ndm hoc dang
cong tac dat tir hoan thanh tot nhiém vu tro 1én theo quy dinh hién hanh.

- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

“Quyet dinh 111/QD-UBND-HC ngay 20/01/2023 ban hanh Quy ché xét
chuyén cdng tac doi vai vién chirc nganh Giao dyc trén dia ban tinh Bong Thap
de biét phai, dicu dong gido vién tir truong thira sang truong thicu.

2. Pang ky hoc sau dai hoc tw tlc
- Trinh tu thuc hién: (bao gom cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc
hanh chinh)
Budc 1. Ca nhan gii don xin di hoc sau dai hoc dén don vi ¢ong tac. (0,5 ngay)
Budc 2. Thu trudéng don vi xem xét ¢6 y kién bang vin ban giri So Gido
duc va Pao tao. (0,5 ngay)
Buéc 3: S¢ Gido duc va Pao tao xem xét hd so va ban hanh quyét dinh
ctr di hoc. (02 ngay)
- Céch thuc thuc hién: truc tiép hodc giri qua duong cong van
- Thanh phan, sé luong ho so: 01 bo
+ Pon xin di hoc cuaa cé nhan;
+ Thong béo tring tuyén cua co s¢ ddo tao;
+ Vin ban dé nghi cta don vi;
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc
- Bdi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: ¢ nhan hoidc don vi
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Gido duc va Pao tao
- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cir di hoc
- Phi, I& phi (néu c6): khéng
- Tén mau don, mau to khai: khong

- Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Theo quy dinh
cua co so dao tao.

- Can cur phép ly cua tha tuc hanh chinh:



Quyét dinh s6 1653/QD-UBND-HC ngay 27 thang 12 nam 2019 cia Uy
ban nhan dan tinh Bng Thap vé viéc ban hanh Quy ché xét cir dao tao sau dai
hoc & trong nudc ddi véi vién chic nganh Gido duc va Dao tao va can b, cong
chuc tinh Bong Thap.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

., hgay....... thdang ....... nam ............

PON PE NGHI CHUYEN CONG TAC

Kinh gtri:

() RO PSP

- Hiéu trudng trudng .................. huyén, thanh phd

.......... tinh Dong Thap

TO1 ten: ..ovvviiii i , sinh ngay .... / .../ ......... la
............... ,dang cONG taAC tal ...ooovviiii i e

Trinh dO chuyén mon: ...t e
QUE QUAN: ..ttt e e e et
NOTO hIEN NAY: ..o e
HO Khau thUuong 0 ..oo.oeieneee e
Dién thoai 86: «..vevvnevneenenn, (dé lién hé khi cdn thiét)
Luong dang huong (ma CDNN. . ., bdc: ... L, hé S6: o)
Ngay tuyén dung vao nganh ...... / .. ./ ......... (tong 6 nam cong tac ...... )

T61 lam don nay kinh dé ‘nghi qui co quan ¢6 thAm quyén xem xét, giai
quyét cho t6i dugc chuyén cong tac theo nguyén vong sau:

- Nguyén vong L:Truong......................... huyén @..................
- Nguyén vong 2: Trudng................oceni huyén @............ceeenn.
Ly do xin chuy€n cOng tac: ......coiiiiiiiiiiiiii i

Néu duoc chuyén cong tac toi xin hira s& hoan tat viéc ban giao cong
viéc tai don vi dang cong tac va chap hanh theo sy phan cong cua tha trudng
don vi mdi.

Xin chan thanh biét on./.
Ngwoi lam don
(ky tén)



* Ghi chu:
@ . Ghi tén co quan theo phan cap quan ly. Vi du: S& GDPT, UBND huyén,
Phong GDDT

@. Co thé ghi noi xin dén nhu sau: ghi tén huyén xin dén (1‘01 vO1 cac

truong thudc huyén quan 1y hodc ghi 16 tén truong néu xin chuyén vé cong tac
tai cac truong (don vi) thudc S& (chi ghi téi da 02 nguyén vong)



3. Tén tha tuc: Kiém tra cdng nhan huyén, thanh phé dat chuan phé
cap giao duc, x6a mu chir.

- Trinh ty thuc hién: (bao gom ca thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc
hanh chinh)

Buge 1: Don vi cap huyén giri hd so dé nghi cdng nhan dat chuan theo
mirc d6 vé pho cap gido duc‘ hoac x6a mu chir theo Diéu 27 cua Nghi dinh so6
20/2014/ND-CP va to trinh dé nghi S¢ Gido duc va Pao tao kiém tra céng nhan.

Sau khi nhan du ho so hop 1¢ cua huyén theo quy dinh tai Diéu 27 cua
N,ghj dinh SO 20/20714/ND—CP, S¢ Giao duc va Dao tao to chuc kiém tra két qua,
s0 liéu va ho so pho cap giao duc, x6a mu chit cap huyén. (25 ngay)

Buge 2: Can ctr két qua kiém tra ho so va so ligu cia cap huyén, So Gido
dug va Pao tao ban hanh quyét dinh thanh lap doan kiém tra cdng nhan két qua
pho cap gido duc, x6a mu chir. (10 ngay)

Buwéc 3: To chic Kiém tra theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 29 cua cua
Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP; cac diéu kién tai Diéu 3, 4, 5 va 6 tai Thong tu sd
07/2016/TT-BGDDT va ghi bién ban kiém tra két qua pho cap gido duc hoac
x0a mu chit caa huyén. (20 ngay)

Buwéc 4: Can ct két qua kiém tra, néu huyén dat chuan & mac do nao vé
pho cap gido duc hodc x6a mu chir, doan kiém tra lam to trinh kém theo bién
ban kiém tra dé nghi UBND Tinh ban hanh quyét dinh cong nhan tinh dat chuan
pho cap gido duc hodc x6a mu chir & mic do d6. (05 ngay)

- Céch thie thyc hién: tryc tiép hoic qua buu dién.
- Thanh phan, sé lugng hé so: 02 ban.

+ Pé nghi cdng nhan;

+ To trinh.

Cép huyeén gui ho so dé nghi cong nhan dat chuan theo mue d¢ vé pho
cap giao duq hodc x6éa mu chix theo Bicu 27 cua Nghi dinh s6 20/2014/NB-CP
va to trinh dé nghi S¢ Gido duc va Pao tao kiém tra cong nhan

- Thoi han giai quyét: 60 ngay
- Béi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chic, c& nhan.
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Gido duc va Pao tao

- Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan huyen,
thanh pho dat chuan pho cap gido duc, x6a mu chir caia UBND Tinh.

- Phi, 1& phi (néu c6): Khang.
- Tén mau don, mau t& khai: Khong

- Yéu cau, dieu ki¢n thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Thyc hién day
du ho so quy dinh tai Biéu 27 cua Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP; biéu 3, 4, 5 va



6 tai Thong tu s6 07/2016/TT-BGDDT va cac biéu mau quy dinh tai Théng bao
s0 126/TB-SGDDT.

- Can cu phap ly cua thu tyc hanh chinh: Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP va
Thong tu s6 07/2016/TT-BGDDT.



